Vjekoslav Majcen, Dokumentacijski sustav Kinoteke Hrvatske. Arhivski vjesnik, 33 (1990), 3§§_52§

Vjekoslav Majcen

Kinoteka Hrvatske pri Arhivu Hrvatske, Zagreb, Savska cesta 131

DOKUMENTACIJSKI SUSTAV KINOTEKE HRVATSKE

UDK 930.25:778.58(497.13)
Primljeno: 15. 3. 1990 Prethodno priopéenje

Zajedno s postupnim preuzimanjem kinoteéne grade i formiranjem
svojih fondova, Kinoteka Hrvatske je izgradivala vlastiti dokumentacij-
ski sustav prilagoden posebnostima pojedinih vrsta grade koja je tvo-
rila ukupnost kinoteénog fonda. U izgradnji ovog dokumentacijskog
sustava, koriStena su iskustva triju informacijsko-dokumentalistiCkih
sistema: Arhiva Hrvatske (u <¢ijem sastavu se Kinoteka nalazi), Jugo-
slavenske kinoteke i Dokumentacijske sluzbe Hrvatske televizije (dva-
ju velikih sistema pohranjivanja i obrade filmske, odnosno audiovi-
zualne grade).

Na osnovi rezultata prakti¢nog rada i pradenja suvremenih prom-
jena do kojih dolazi u razvoju sustava za pohranjivanje, obradu i pre-
trazivanje mnekonvencionalne grade (prvenstveno pohranjivanja audio-
vizualnih dokumenata), ovaj osnovni koncept dokumentacijskog pra-
cenja kinotetne grade bio je u proteklih deset godina rada u vise nav-
rata dopunjavan, pa i mijenjan, u cilju potpunije obrade grade i po-
stizanja vede pouzdanosti pretrazivanja fondova.

Smatrajué¢i da je dosadas$njim radom postignuia odredena cjelo-
vitost dokumentacijskog pracenja grade (koja do sada nije bila veri-
ficirana izvan ustanove u kojoj se primjenjuje), postojeéa praksa si-
stematizirana je u projektu Sustav vodenja evidencija i obrade grade
u Kinoteci Hrvatske, koji je usvojio Arhivski savjet Hrvatske 1 time
utvrdio kao obveznu osnovu daljeg rada,
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Projektom je definirana grada koja ulazi u kinotec¢ne fondove,
utvrdeni su obvezni podaci o pojedinom dokumentu koji se obraduje,
te informacijska pomagala koja nastaju postupkom obrade dokume-
nata.

Struktura kinoteéne grade

Raznovrsnost grade koja dolazi u Kinoteku, a u ¢ijoj osnovi je
filmsko djelo, nametnula je potrebu da se na poletku razrade doku-
mentacijskog sustava izvr$i njeno definiranje i osnovna klasifikacija.
Polazedi od sadrzaja i funkcije koju pojedina wrsta grade ima u od-
nosu na filmsko djelo (i zanemarujuéi pri tome razli¢itost materijal-
nog nosioca informacije — koja &ini bit problema tehni¢ke organiza-
cije rada Kinoteke), dokumenti pohranjeni u Kinoteci mogu se podi-
jeliti na pet skupina:

1. Grada koja prethodi nastanku filmskog djela je niz dokumenata

koji nastaju radom producenata i niza autora koji sudjeluju u nas-
tanku filmskog djela (redatelja, scenarista, scenografa, muzi¢ara),
a javlja se u obliku producentske i autorske dokumentacije, sce-
narija, knjige snimanja i sl.
Ova tekstualna grada dijelom se preklapa s pojmom (konvencional-
ne) arhivske grade u uzem smislu, a jednim svojim dijelom spada
u bibliote¢nu gradu. Buduéi da je usko vezana uz pripremu filmskog
djela, nazvali smo je jednim imenom: filmska dokumentacija.

2. Filmska grada predstavlja realizirano filmsko djelo, koje se u Ki-
noteci javlja u obliku izvornog materijala ili kopije gotovog filma
(kontinuiranog slikovnog i/ili zvucnog zapisa).

3. Grada koja sluzi predstavljanju filmskog djela najée$ée se javlja
kao filmski prospekt, plakat i fotografija, dakle, javlja se kao re-
zultat nefilmskog izraza (tekstualnog, grafickog, vizualnog) i tvoni
zasebnu grupu dokumenata o filmu (zbirka plakata, fototeka).

4. Grada koja nastaje paralelno s pojavom (ili kao posljedica pojave)
filmskog djela, najce$ée kao filmska kritika ili rezultat znanstvenog
rada — kao dio povijesti ili teorije filma. Pojavni oblici ove grade
su tekstovi u periodici i publikacijama, koji takoder spadaju u pod-
rucje bibliotecne grade.

5. Grada koja predstavlja tehnologku osnovu nastanka filma i govori o
tehnickim uvjetima, ograniCenjima i mogucénostima filmskog izraza
odredenog vremena prikupljena je u Kinoteci u obliku zbirke film-
ske opreme (kamere, projektori i druga tehnicka sredstva za obradu
filma), 2 u nju spadaju i, drugi dvo- i trodimenzionalni predmeti
(scenografska rjeSenja, kostimi, filmski rekviziti) kori§teni kod sni-
manja filma.
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S obzirom na nacin obrade i pohrane grade, kao i potrebe organi-
zacije rada, sva grada je podijeljena u dvije skupine:
a) filmska grada 1

b} popratna filmska grada u koju spada:

— filmska dokumentacija;

— zbirka plakata i prospekata;

— fototeka;

— zbirka filmske opreme;

— zbirka diploma i drugih filmskih priznanja;
— bibliote¢na grada.

Obrada grade

Razli¢itost grade predstavlja odreden problem u razradi cjelovitog
sustava njena dokumentacijskog pracenja, jer uz slozenu tehni¢ku bazu
pretpostavlja i spajanje razli¢ito razradenih pravila obrade pojedinih
vrsta dokumenata koji su prihvadeni i primjenjuju se u drugim do-
kumentacijskim sustavima. To se odnosi na dio filmske dokumentacije
koja predstavlja konvencionalnu arhivsku gradu, te se njeno eviden-
tiranje i obrada vr§i u skladu s nacelima arhivisticke struke (Uputstvo,
tocka IV), kao i na svu knjiznu gradu ¢ija obrada slijedi pravila biblio-
teCne djelatnosti (uputstvo, to¢ka IM/C-6). Time su na odredeni nacin
utvrdeni i okviri u kojima se vrsi razrada dokumentacijskog pracenja
ostale grade, te su svi dalji postupci obrade drugih dijelova grade izve-
deni iz ovih veé¢ razradenih pravila. Pri tome treba napomenuti da se
¢itav sustav oslanja na medunarodni standardni bibliografski opis ne-
knjizne grade (ISBD/NBM), koji je kao preporuku izradila Komisija
za katalogizaciju Medunarodne federacije bibliotekarskih drustava i us-
tanova, bududi da je ovom preporukom standardiziran opis najvedeg
dijela grade o kojoj je rijeé.

Sredidnje mjesto u standardizaciji dokumentacijskog pradenja gra-
de ima odabir podataka koji ¢e sluZiti opisu dokumenata. S obzirom na
prakti¢nu potrebu i moguénosti dubine obrade, broj podataka (atri-
buta grade) odabranih za pojedine vrste dokumenata je razli¢it (npr.
filmska grada opisana je najveéim brojem podataka). Medutim, njihova
struktura je jednaka za sve dokumente i obuhvacda slijedece grupe po-
dataka:

1. podaci o statusu grade (podaci o nadinu dobivanja grade i vlasni$tvu);

2. podaci o odgovornosti (podaci o autorstvu);

3. podaci o gradi (podaci o nosiocu informacije, tehni¢ki podaci o ma-
terijalu);

4, podac)i o smjeitaju grade (maticni i mjesni broj, odnosno signatura
grade).
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Zbirom odabranih podataka omoguden je zadovoljavajuéi opis po-
jedinog dokumenta i pojedinih vrsta dokumenata, ali ne i njihovo medu-
sobno povezivanje u cjelovitu informaciju o filmskom djelu. Da bi se
to postiglo, potrebno je utvrditi zajednic¢ki identifikator za sve vrste
grade. Buduéi da se u najvedoj mjeri radi o gradi koja se odnosi na
filmski dokumenat (filmsko djelo), takav zajednicki indentifikator koji
¢e povezivati scenarij, film, plakat, fotografiju ,novinski isjecak idr.
najces¢e ce biti naslov filma koji ¢ini jedinstvenu glavnu odrednicu
za najvedi dio kinote¢ne grade. Izvan toga ostaje mali broj dokumenata
koji se ne odnose na pojedina¢no filmsko djelo, ve¢ na dogadaj (npr.
retrospektiva), ili ime stvaraoca grade (npr. fond O. Miletiéa), pa ¢e to
biti dopunski identifikatori grade. Ovi identifikatori odnose se na po-
vezivanje sadrzaja grade. Druga obvezna oznaka, koja omogucdava imo-
vinsko pradenje grade je broj ulazne knjige na koji bi se dosljedno
trebalo pozivati u daljem toku obrade.

Takvim povezivanjem dokumenata koji razlicitim jezikom donosc
odredene informacije o filmu trebalo bi doéi i do cjelovitosti kino-
teéne grade koja onda mozZe biti izvorom razliitih prosudbi o povi-
jesti filma i kinematografije, a razliCitim izborom podataka do dviju
vrsta evidencija: jedne kojoj ¢e osnovna funkcija biti pregledno utvrdi-
vanje od kojih jedinica se sastoji kinote¢ni fond (imovnik Kinoteke) i
druge koja ¢e omogucavati viSeaspektno pretrazivanje grade.

Cini se racionalnim da se ¢itav postupak stvaranja potrebnih infor-
mativnih pomagala zasniva na slijedu postupaka:

— evidentiranje grade kod prijema;
— mati¢noj obradi grade i

— generiranju evidencija i kataloga izbocrom odredenih podataka iz do-
kumenta koji nastaje mati¢nom obradom.

Ovakav redosljed daje mogucénost da se na najmanju mogudéu mje-
ru svede prenasanje istih podataka iz jedne evidencije u drugu, osigura-
va dovoljan broj podataka za njihovo procesiranje i ¢ini nepotrebnim
Ce$ce vradanje dokumentu, bududi da su relevantni podaci prenijeti na
dokumentacijsku karticu. '

Evidentiranje ulaza grade

Knjiga primljene grade (Uputstvo III/A) trebala bi osigurati da
sva grada koja prvi puta ulazi u Kinoteku bude odmah i evidentirana.
Prema tome, ova knjiga je i osnovni imovnik kinote¢ne grade, ali i
izvor podataka o stvaraocima (imaocima) grade, ostvarivanju dijela pro-
grama rada Kinoteke, a u negativnom odredenju pokazuje koji stvaraoci
neredovito dostavljaju gradu, pa u redovnom radu treba poduzeti odre-
dene mjere radi njena preuzimanja.
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Knjiga primljene grade daje pregled svih vrsta grade koju Kinoteka
preuzima (i to je jedino mjesto gdje se ona vodi kao cjelina). Osnovni
je zadatak ove evidencije da se grada definira po grupama, a unutar
grupa da se opisno precizira njen sadrzaj koliko je to moguce. Klasifi-
ciranjem grade ujedno se vr$i njeno rasporedivanje za obradu. Preno-
Senje broja ulaza grade na mati¢ni karton koji nastaje obradom, omo-
gucava povezivanje pradenja kretanja grade u Kinoteci, a taj krug bi
bio potpuno zatvoren, ukoliko se postigne da se povratno u Knjigu
primljene grade ubiljeZi mati¢ni broj koji je dokumenat dobio nakon
obrade, odnosno adekvatna oznaka, ako iz odredenih razloga nije obra-
den ili se viSe ne nalazi u Kinoteci.

Mati¢na obrada grade

Mati¢na obrada grade je potpuna obrada dokumenta. Obavlja se
zasebno za svaku vrstu dokumenata, a njen je rezultat mati¢ni list
fonda (za filmsku dokumentaciju), filma, plakata, fotografije, filmske
opreme ili autorski katalozni listi¢ bibliote¢ne grade (Uputstvo I/d,
1V). Mati¢ni list je standardiziran (format A 5 s moguénos$éu udvostru-
¢avanja), a jezik unosa podataka je prirodni jezik s dogovorenim obvez-
nim terminima i kraticama.

Dok je u Knjizi primljene grade teZi$te na podacima o vlasnistvu
(porijeklu) grade, te njenu klasificiranju, mati¢ni list sadrzi iscrpnije
podatke o odgovornosti i podatke o dokumentu (tehni¢ke podatke), te
cjelovit podatak o smjestaju grade. Obvezna razina je razina opisa do-
kumenta, no u cilju produbljivanja informacije predvideno je postupno
proSirenje na obradu njegova sadrzaja blljezenjem kl]ucmh rijeci koje
se za sada sastoje od vlastitih i geografskih imena.

Ovako popunjen matic¢ni list daje cjelovitu sliku o svakom doku-
mentu i u velikoj mjeri iskazanim podacima moZe zamijeniti izvorni

" dokument. Po tome je mati¢ni list prvenstveno informacijsko sredstvo
koje i korisniku moze sluziti za pretraZivanje grade, odnosno za dobiva-
nje potpune informacije o njoj. U tu svrhu mati¢ne kartoteke za sada
i sluze. No, zbog opseznosti mati¢ne obrade, ona je uvijek sporija od
potreba. Praksa pokazuje da se ona obavlja postupno, odnosno da je
dobro utvrditi obvezan krug podataka koje je nuzno odmah unijeti na
mati¢ni list, i dio podataka koji de biti postupno unoSeni kao rezultat
sustavnog rada na gradi i nizu drugih izvora koje je potrebno konzulti-
rati ili istraZiti u procesu obrade dijela grade ili pojedinih dokumenata.
Zbog toga se {ini uputnijim da mati¢ni katalozi postanu najpotpu-
nija dokumentacija Kinoteci o gradi koja je obradena, da struc¢ni rad-
nici ovu dokumentaciju stalno dopunjuju podacima do kojih dolaze
prou¢avanjem grade i povijesnih izvora, a da se za potrebe korisnika
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(i sve ostale potrebe), izborom podataka iz ove kartoteke izraduju po-
sebne evidencije i katalozi.

Generiranje evidencija i kataloga

Mati¢nom obradom grade u stvari zavrSava onaj neophodni krug
poslova koji dovodi do konsolidacije kinote¢nog fonda i omogudava
pretraZzivanje grade. ViSe nije potrebna neposredna komunikacija ko-
risnik — grada, vec se ona vr$i posredno preko dokumentacijske kartice
na koju su prenijeti podaci (ili dio podataka) koij sadrzi grada. Time je
posredno postignut i cilj bolje zastite grade (koji e na novim osnovama
potpunije biti rijeSen ostvarenjem projekta presnimavanja filmske gra-
de na video traku (VHS), koji je u toku, ili npr. izrade fotografija plaka-
ta, $to je upravo zavr$eno).

Medutim, opseZzna dokumentacija koja nastaje mati¢nom obradom
grade nije pogodna niti za pouzdano pracenje ukupnog fonda kinotecne
grade, niti svojim nizom podataka ne omogucava brzo i prilagodljivo
pretraZivanje, odnosno davanje potpunog i preciznog odgovora na odre-
deni zahtjev korisnika.

Rjesavanje prvog pitanja u svim dokumentacijskim ustanovama
rijeSeno je izradom spiskova grade (mati¢nih evidencija, inventarnih
knjiga; Uputstvo, I/b, ¢ i III/B, C), te izradom korisni¢kih kataloga i
drugih informativnih pomagala.

U praksi je ¢esto ovaj dio rada zapostavljen i kada se obavlja rucno,
zbog svoje nekreativnosti, nerado prihvaden. Medutim, suvremena teh-
nologija procesiranja podataka omogudava relativno jednostavno auto-
matiziranje ovih radnji, pa se sve potrebne evidencije mogu gotovo us-
putno dobiti bez ulaganja posebnog napora, dapace svojom brzinom 1
precizno$cu otvaraju novi slobodni prostor za druge oblike kreativnijega
rada.

Zbog toga je i projektom dokumentacijskog sustava zamisljeno da
se u pocetnoj fazi automatske obrade podataka, upravo na ovome mjestu
u procesu rada zapoCne s privikavanjem na koristenje personalnog
kompjutora, odnosno na pretvaranje konvencionalnog dokumentacij-
skog zapisa u strojno (itljiv zapis iz kojeg bi se daljim automatskim
procesiranjem podataka dobile sve potrebne evidencije.

Maticna evidencija predstavljala bi osnovu za unos podataka u osob-
no ra¢unalo, te bi se praktic¢ki stvarala nova mati¢na kartoteka na stroj-
no ¢itljivom mediju ($to je dodatni argument da konvencionalna karto-
teka postane internom bazom podataka), a iz nje bi se automatski gene-
rirali inventari grade (Uputstvo, I/b, ¢ i II). Indeksiranjem podataka,
ova baza postala bi ujedno izvorom niza inverznih datoteka, odnosno
kataloga koji bi po odabranim klju¢evima omogucavali brzo i potpuno
pretrazivanje pohranjene grade i njeno medusobno povezivanje.
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Tab. 1
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Prilozi:

Tabela 1: graficki prikaz sustava evidentiranja i obrade grade;

Tabela 2: knjiga primjena grade;
Tabela 3: maticni list filmske grade;
Tabela 4: maticni list plakata
Tabela 5: Mati¢ni list fotografije

Tab. 2 Knjiga prijema grade

Red. Od koga je grada dobivena: | nagin dob. datum
br./god. Naziv/ime XXX¥X XXXXXXX | otkup 8. 02. 1989.
Zagreb oznaka, grade,
, promjene,

1/89. Adresa Gunduliceva 1/11 | obrada: napomene:

OPIS GRADE:

1. knjige: Intermational Film Guide
1975. Tantivy, London, b.g br. 11093

2. Casopisi: Kulisa, 1935. g. br 7,9, 12 knjiznica

3. popratna grada: cenzurna dozvola pop. gr.
filma Durmitor; am. f. br. 92
prospekti, razni 1935. g zbir, pl. br. 842—853
izresci iz novina, raz. 20 kom pop. gr. kut. 34

4. fotografije razne, 16 kom hemeroteka | br. 29863—29878

5. filmska grada: 2 role 16 mm filma teh. obr. mat. br. 3642
(nepoznato)
1 rola 35 mm filma (nepoznato,
zapaljiv) it mat. k. 164

6. muzejski predmeti: kinoprojektor
1 kom muz. zb. br. 124
svjetlomjer 1 kom * " br. 125
objektivi 2 kom " " br. 34
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Tab. 3 Mati¢ni list filma

KINOTEKA HRVATSKE

Signatura:

Br.

knjige NASLOV:

prijema
Zemlja: Podloga:
Godina; - Emulzija:
Producent: Jezik:
Scenarij: Prijevod:
Rezija: Br. rola:
Vrsta filma: Boja:
Vlasnik filma: Duzina:
Nacin dobivanja: Format:
Cenazura: Tehnika:
Fotografija: Ton:
Glazba: Ocjena:
Montaza: Dat. arh:
Glumci: Pop. mat:

Sadrzaj i stru¢na obrada:

- Kljucne rijeci:
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Tab. 4. Mati¢ni list plakata

KINOTEKA HRVATSKE | |Kol |Boja |Ulaz |Smjestaj
Broj Naslov ' Veli¢ina
1. 2, 1 3. 4, 5. 6. 7.
8. Izdavac 9. Tisak
10. Autor 11, Godina
12, Opis
Napomena Datum obrade

Tab. 5. Mati¢ni list fotografije

Signatura: | Vrsta: | Velidina: Boja: Napomena:

Koli¢ina: i Godina:

Naziv:

Opis:

Osobe 1 mjesta:
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