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Talijanski su arhivi pokretanjem ovakve serije knjiga pronasli jedan od mnogo-
brojnih na¢ina populariziranja arhivske djelatnost, dobivsi tako niz simpati¢nih i di-
zajnerski atraktivnih knjiga koje nece u potpunosti zadovoljiti potrebe struénijih ¢i-
tatelja, ali ¢e zaintrigirati veci broj Citatelja koji ¢e postati novi arhivski korisnici.
Narocito je bitno da su arhivi prikazani 1 kao sredi$ta kulturnog i znanstvenog Zivota
grada 1 §ire regije, Sto arhivu donosi nove mogucnosti i obveze, a da pritom nisu za-
nemarena osnovna nacela arhivske struke.

Tajana Ujcic

Catherine Dhérent, Les archives €lectroniques, Manuel pratique, Paris 2002,
103 str.

Uprava Arhiva Francuske organizirala je 8. 1 9. ozujka 2001. medunarodni
skup o dugoro¢nom cuvanju elektroni¢ckih dokumenata. Tom skupu, na kojem je de-
vetnaest stru¢njaka iz cijelog svijeta izlozilo svoja iskustva, prisustvovalo je pet sto-
tina ljudi iz javnog i privatnog sektora. Tijekom razmjena misljenja, medu arhiv-
skim profesionalcima i njihovim sugovornicima pojavila se potreba za nekim jedno-
stavnim osnovnim priru¢nikom za elektronicko gradivo, koji ¢e sadrzavati preporu-
ke i opise uobicajenih postupaka i koji ¢e biti sastavljen na njima razumljivom jezi-
ku. Takav priru¢nik o elektronickom gradivu, koji je ujedno i plod ekspertiza i razli-
¢itih iskustava sastavila je Catherine Dhérent, glavna konzervatorica pri Upravi Ar-
hiva Francuske. Predvideno je da ova verzija priru¢nika bude zamijenjena redovno
azuriranom verzijom u elektronickom obliku na web-stranici Uprave Arhiva Fran-

cuske (http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr).
Priruc¢nik je podijeljen na sest poglavlja.

U prvom poglavlju, Predmet arhiviranja naglasavaju se razlike izmedu elek-
tronickih dokumenata i dokumenata na papiru i prikazuje se sumarna tipologija triju
osnovnih vrsta elektronickih dokumenata (1. dokumenti koji prikazuju jednu aktiv-
nost ili jedno zakljucivanje, ¢ije su granice fiksne i precizne i ¢ija je veli¢ina uglav-
nom mala, npr., dokumenti nastali obradom teksta, elektronicka posta, 2. baze poda-
taka, 3. elektronicki dokumenti sastavljeni od statickih i dinamickih elemenata, koji
sadrze veze prema vanjskim izvorima, npr. web-stranice).

Drugo poglavlje, Uloga i nadleznosti arhivista podijeljeno je na tri manje cjeli-
ne: Arhivist i njegovi sugovornici, Svojstva koja mora imati arhivska sluzba, Strate-
gije koje treba primijeniti. U ovom poglavlju govori se o prosirenom djelokrugu ra-
da arhivista, koji u svom poslu sad mora krenuti od samog nastajanja elektronickog
dokumenta i mora raditi zajednicki sa stvarateljem gradiva i s informaticarima.
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U tre¢em poglavlju, Priprema prijenosa gradiva opisane su, s brojnim primje-
rima, sve pripremne radnje potrebne prije prijenosa elektronickih dokumenata u ar-
hiv, to jest, otkrivanje postojecih elektronickih podataka, sastavljanje metapodata-
ka, izrada klasifikacijskog plana stvaratelja, sastavljanje popisa i odabir podataka.
Ujedno, odgovoreno je na pitanje treba li digitalizirati papirnate dokumente i opisa-
no $to treba poduzeti da bi se ocuvala identi¢nost i cjelovitost elektronickih podata-
ka i da bi se osigurao njihov prijenos u arhiv.

Cetvrto poglavlje, Jam¢iti o¢uvanost razmatra osnovne uvjete koji moraju biti
ispunjeni da bi se odobrio prijenos elektronickih dokumenata. Veca paznja posvece-
na je kriterijima prilikom izbora odgovarajuc¢eg formata i nosaca zapisa te migraciji
podataka, kao jednoj od najvaznijih metoda za dugoro¢no ¢uvanje elektronickih do-
kumenata. Naglaseno je da trajnost nosaca ne moze biti kriterij njihova izbora. Opi-
sana je primjena COM-mikrooblika i navedeno je koje uvjete mora zadovoljiti ar-
hivsko spremiste za elektroni¢ko gradivo.

U petom poglavlju, Stavijanje podataka na raspolaganje govori se o izradi
obavijesnih pomagala za elektronicko gradivo i o koristenju elektronickih podataka.
Opis je jedna od najvaznijih faza dugoro¢nog ¢uvanja elektronickih podataka. Po-
sao analize i izrade obavijesnog pomagala mnogo je duzi i delikatniji za elektro-
ni¢ku informaciju, negoli za dokumente na papiru koji podnose vise aproksimativ-
nosti. Analiza neke aplikacije ne moze se napisati u nekoliko redaka. Kod elektro-
nickih dokumenata, naime, ne opisuje se dokumentacijska jedinica, bez obzira na
njezinu veli¢inu, nego se opisuju podaci koje ona sadrzi. O tome koliko cesto ce se
elektronicki dokumenti koristiti ovisi i na¢in njihove pohrane. Cesto koristeni doku-
menti pohranit ¢e se na nacin da budu $to lakse dostupni istrazivacima (najcesce
on-line na serveru).

Sesto poglavlje, Pojedini slucajevi sadrzi konkretne primjere primjene op¢ih
nacela arhiviranja elektronickih dokumenata. Narocito su iscrpno opisani primjeri
arhiviranja baza podataka, ovisno o njihovoj namjeni i svojstvima. Kod baza poda-
taka izuzetno je vazno da se odmah sastavljaju njihovi metapodaci, buduci se one
mogu pravilno ¢uvati samo u elektronickom obliku. Osim baza podataka, u ovom
poglavlju opisano je arhiviranje elektronic¢ke poste i web-stranica.

Osim ovih $est poglavlja, priru¢nik sadrzi i Dodatke s prakti¢nim primjerima
izracuna kapaciteta nosaca i procjene troskova elektronickog arhiviranja te s rjecni-
kom kratica i bibliografijom.

Treba naglasiti da je ovaj priru¢nik pisan jasnim i jednostavnim jezikom, da sa-
drzi brojne prakti¢ne primjere i da otvoreno postavlja jos uvijek otvorena pitanja su-
vremene arhivistike. Ili, kako to kaze Catherine Dhérent: "Ako smo se jo§ donedav-
no mogli sakriti iza prava na zaborav’ i pustiti da propadnu digitalizirani podaci, za-
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kon sad na naj¢isci na¢in usaglasava zastitu privatnog zivota s potrebama povije-
snog istrazivanja, a to smjesta sadrzaj kompjutorske memorije u isti pravni plan s
tradicionalnim arhivskim fondovima. Sve u svemu, dugoro¢no ¢uvanje i obnavlja-
nje svega §to je nastalo elektronickim putem i bilo zabiljezeno na magnetnim ili op-
tickim nosa¢ima, danas su teme koje za koje nijedan arhivist nema pravo biti nezain-
teresiran."

Branka Molnar

INSAR, Model requirements for the management of electronic records (Mo-
Req), EU 2002.

INSAR (Information Summary on Archives), ¢asopis Europske unije, kao po-
sebno izdanje 2002. godine, izdao je publikaciju od 100 stranica o upravljanju elek-
tronickim zapisima (Model requirements for the management of electronic
records).

MoReq — zahtjevi modela za upravljanje elektronickim zapisima, specifikacija
je koja je nastala na inicijativu i uz stru¢no iskustvo iz nekoliko evropskih zemalja, a
s ciljem primjene ne samo u zemljama Europske Unije, nego i u drugim zemljama u
kojima sustavi trebaju upravljati elektronickim podacima. Radi se zapravo o projek-
tu, a razvojem navedenog modela upravljao je program IDA (Interchange of data
betwen administrations — razmjena podataka medu administracijama) Glavne upra-
ve za poduzetnistvo Europske Komisije. Razvoj je provela Cornwell Affiliates plc,
konzultantska tvrtka sa sjedistem u Velikoj Britaniji, uz stru¢no vodstvo niza
strucnjaka za spisovodstvo iz nekoliko zemalja. MoReq je model za upravljanje
clektronickim spisima, a sadrzi model koji prikazuje kako su file plans, dosjei, do-
kumenti medusobno povezani. On pretpostavlja da ¢e ovaj model zapravo biti pri-
mjenjiv u sustavu ESVS — elektronicki spisovodstveni sustav. Ova specifikacija
kombinira prednosti elektronickog nacina rada sa spisovodstvenom teorijom i pred-
videna je kao model, a ne propis i dostupna je u elektronickom obliku na stranicama

IDA-e¢ na adresi: www.europa.eu.int/ispo/ida. Korisnici su:

- moguci 1 trenutaéni korisnici ESVS-a

- ustanove za obuku

- akademske ustanove

- dobavlja¢i i programeri ESVS-a

- davatelji spisovodstvenih usluga

- mogu¢i korisnici spisovodstvenih usluga drugih davatelja.
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