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STROKOVNA OBDELAVA ARHIVSKEGA GRADIVA REPUBLISKE
UPRAVE PO LETU 1945, )

Marija Zupan¢i¢, Arhiv SR Slovenije, Ljubljana.

Zakon o naravni in kulturni dedis¢ini dolocka da je med drugim
tudi naloga arhiva da strokovno obdeluje arhivsko gradivo, izdeluje
inventarje, vodnike in druge pripomocke za upotrabo arhivskega gra-
diva. Dolo¢no je tudi da bo izSel na podlagi zgoraj omenjenega zakona
Pravilnik o strokovni obdelavi arhivskega gradiva. Pri¢akujemo da bo
pravilnik v kratkem iz8el in da bo s tem dana osnova za enotno delo v.
nadi republiki na -tem podrodju. :

Pred izdajo zakona o naravni in kulturni dedi$éini smo v SR Slo-
veniji sprejemali v arhive arhivsko gradivo od vseh imetnikov arhiv-
skega in dokumentarnega gradiva. Pred prevzemom v arhiv ni bilo v
celoti odbrano arhivsko gradivo iz dokumentarnega. Zato smo v arhiv
sprejemali arhivsko gradivo pome$ano z dokumentarnim gradivom,
kateremu 3e ni potekel rok hranjenja. S tem je pridlo do podalj$anja
roka pric¢etka strokovne obdelave arhivskega gradiva v arhivih. Po spre-
jetju Zakona o naravni in kulturni dedi¥¢ini pa v nasi republiki odbira-
mo arhivsko gradivo samo od tistih organizacij ki smo jih na podlagi
doloCenih kriterijev doloéili in proglasili preko druZbenopoliti¢nih skup-
nost v uradnih listih. S tem smo se obvezali da bomo od njih prevze-
mali arhivsko gradivo. Seveda spisek organizacij ni nekaj stalnega,
ampak se ta spreminja glede na to, kako se spreminja poloZaj teh orga-
nizacij ki je vplival na kriterije, ki smo jih uporabljali za valorizacijo.
Vsaki organizaciji smo dolzni z navodilom o odbiranju arhivskega gra-
diva iz dokumentarnega, Ze vnaprej dolociti arhivsko gradivo, ki ga po
tem organizacije v skladu s tem navodilom odbirajo in ga po posebnem
postopku predaju v arhiv od 5—30 let po nastanku gradiva. Organiza-
cije morajo predati arhivsko gradivo v izvirniku, urejeno, tehni¢no
opremljeno, popisano in v zaokroZenih kompletnih celotah.

Jasno je da se odbira arhivsko gradivo najlaZje in najracionalnejse
iz urejenega dokumentarnega gradiva. Da je dokumentarno gradivo pri
ustvarjalcu urejeno smatramo, ¢e so bili uporabljeni vsi delovni po-
stopki ki jih predpisuje pisarniS8ko poslovanje. Posebej je vaino da je
bilo dokumentarno gradivo evidentirano (najustreznej$i nalin je evi-
dentiranje po vsebini z uporabo kartotetnega kazala) in urejeno v smi-

slu uporabljenih evidenc.
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Odabiranje arhivskega gradiva na podlagi navodila izvaja organi-
zacija sama. Pri odabiranju mora organizacija izvajati, ¢e je potrebno
urejevalna dela. Za urejeno arhvisko gradivo smatramo, ¢e so doku-
menti ki pripadajo doloc¢eni enoti gradiva zdruZeni v tej enoti in ¢e so
enote gradiva razvriCen po Casovnih obdobjih. Enota arhivskega gra-
diva je lahko razli¢na, v upravi je po navadi zadeva oziroma dosje —
ved sorodnih zadev zdruzenih. Casovno obdobje je lahko dolgo eno leto
ali pa ved let, kar je boljSe. Ce je gradivo neurejeno, ga mora organizaci-
ja urediti praviloma v smislu evidenc ki so obstajale ob nastanku takega
gradiva. V kolikor pa to ni mogoce, ga morajo urediti po nekem logi¢-
nem sistemu (po vsebini, kronolosko itd.).

Arhivske enote o$teviléimo ne glede na prejénje 3teviléne oznake.

~ Organizacija mora tudi pred predajo arhivskega gradiva arhivu to
gradivo popisati. Za popisano arhivsko gradivo pri organizaciji velja
tisto gradivo ki ima poleg seznama tehni¢nih enot Se seznam arhivskih
enot (pri upravi bi bila lahko arhivska enota zadeva) opis (vsebina)
 arhivske enote in leto nastanka. Seznam mora bm v skladu z obstOJeco
ureditvijo gradiva pri imetniku. o

Arhiv SR Slovenije hrani gradivo republi§kih upravnih organov od
leta 1945. do danes. Jasno je, da gradivo ni v celoti ohranjeno, posebno
za obdoblje od leta 1945. do 1953. Nekaj gradiva pa bomo $e prevzeli.
Vsi fondi ki jih hrani Arhiv SR Slovenije so navedeni v vodnikih ki
obstajajo za na$ arhiv. Prav tako nimajo fondi republiSkih upravnih
organov po letu 1945. v glavnem ustreznih popisov in drugih pripomod-
kov za znanstveno in drugo uporabo.

Upravni organi po letu 1945. so uporabljali za evidentiranje spisov
delovodnike (enostavni ali kombinirani, centralni delovodnik in delo-
vodnik za posamezne organizacijske enote) s spisovnimi seznami, indek-
si, v okviru tega sistema so kasneje Ze tudi klasificirali gradivo. Z le-
tom 1962. je prislo do enotnega klasifikacijskega sistema, ki velja z
dolocenimi spremembami $e danes. V zadnjem casu je bilo pisarniko
poslovanje prilagojeno racunalni$ki obdelavi gradiva v nekaterih repub-
liskih upravnih organih vendar ta sistem S$e ni dosledno uveljavljen.
Uvedeni so bili doloteni dodatni ali spremenjeni klasifkiacijski znaki,
ne poznajo veé osebnih in stvarnih zadev, nekateri klasifikacijski znaki
so bili dodatno razélenjeni in podobno.

Sistem ureditve gradiva v drZavni uplavi po letu 1945. priblizno do
leta 1953. ne ustreza takrat veljavnim principom plsarnlskega poslova-
nja. Del gradiva je odloZen res v smislu evidenc, del gradiva je odloZen
v smislu svobodno oblikovanih dosjejev, ki pa nimajo nobene osnove v
evidencah. Véasih je sploh tezko doloditi sistem ureditve gradiva. Kas-
- neje se je stanje na tem podrocju izboljsalo. Z uvedbo enotnega klasi-
fikacijskega sistema pa se gradivo arhivira vsebinsko v okviru klasifi-
kacijskega znaka za eno ali ve¢ let skupaj.
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Glede na to da je fond celota arhivskega gradiva, izvirajoca iz delo-
vanja posamezne pravne osebe ali osebe ki je po svojem pravnem sta-
tusu $tela za samostojni pravni subjekt in pravnih prednikov, katerih
delovanje neprekinjeno nadaljuje in pri tem ni pri$lo do spremembe
njihovega znadaja, je pri dolo¢anju fondov prislo do tezav z ozirom na
velike in pogostne organizacijske spremembe. Dogaja se da je gradivo
med seboj tako zme$ano, da ne moremo, oziroma zelo tezko rekonstru-
iramo fonde.

TeZave so tudi z seznami gradiva, prevzetega v arhiv ki so nastali
ob prevzemanju. Za neko dobo teh seznamov sploh ni. Kasneje so ti
seznami zelo sumarni. Sele z uveljavitvijo Zakona o naravni in kulturni

Pri strokovni obdelavi arhivskega gradiva republiSkih upravnih
organov po letu 1945. smo se zaradi teh in tudi drugih vzrokov zna3li v
precejénjih tezavah. Odlo¢ili smo se da bomo gradivo od 1945. do 1953.
najprej grobo sortirali (dolo¢ili fonde), 3ele nato ga bomo popisali na
nacin, kot je dolofen za organizacijo ki predaja arhvisko gradivo arhi-
vu. Ko bomo dosegli ta cilj, bomo gradivo strokovno obdelali. Za naj-
vaZnej$e fonde bomo pripravili tudi inventarje oziroma druge pripomo¢-
ke za uporabo.

Pri popisu arhivskega gradiva se bomo maksimalno naslanjali na
Ze obstoj¢e evidence. Tam kjer pa teh ni, bomo naknadno rekonstrui-
rali prvotno ureditev in ¢e to ni mogoce, ga bomo popisali na drugi
nacin, ki je odvisen od vsebine gradiva.

Za popis gradiva bomo uporabljali naslednje elemente: signaturo
(signatura nastala pri imetniku in arhivska signatura arhivske enote);
naslov arhivske enote (samo v primeru, ¢e ni enota posamezna zadeva,
Ce pa je enota posamezna zadeva, potem se enota in vsebina enote zdru-
Zita); vsebina arhivske enote (vsebino lahko izraZamo na ved naéinov,
drzali se bomo opisa v evidenci, ¢e pa te ni, bomo morali sami ustrezno
opisati vsebino); vrsto dokumentov (to pride v postev za opis zapisnikov,
zaklju¢nih raunov ipd.); leto nastanka Casovne enote in provenience
gradiva (v primeru, da so gradivu prikljudeni deli drugih fondov).

Za najvaznejse fonde bomo izdelali inventar ki bo vseboval natan-
¢en popis, abecedno kazalo oseb, krajev in stvari, vsebovanih v popisu
prikaz organiziranosti in dejavnosti imetnika, od katerega izvira fond,
prikaz ohranjenosti arhivskega gradiva in podobno.
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'SUMMARY

THE ELABORATION OF ARCHIVES AND RECORDS OF THE REPUBLIC
ADMINISTRATION SINCE 1945. b o ,

The author speaks of classifying archive documents. Because of various
systems of record keepeng within the Republic Administration in the period
of 1945—19533, and the problems that arise because of ill-kept records, new
problems arise concerning the stating of the wholesommes of certain archi-
ves.

The author proposes several methods in the classification by which one
can classify, detect the archivecreators, the wholesomeness and work-out
the informative aids of archives that are on the priority to use list.




