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Pregledni ¢lanak
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_ ISKUSTVA U SREPIVANJU GRADE 1Z OBLASTI PRIVREDE
Ee v U HISTORIJSKOM ARHIVU U ZAGREBU

Dubravka Cengié, Historijski arhiv, Zagreb, Opaticka 29.

Historijski arhiv u Zagrebu posjeduje gradu nastalu radom privred-
nih organizacija u naj$irem smislu te rije¢i, koje su djelovale na Sirem
teritoriju grada Zagreba u razdoblju od 1850. do 1965. godine. Ta grada
obuhvada 431 privrednu organizaciju, u kolitini od cca 950 duznih me-
tara, Od te koli¢ine grade, za poslijeratno razdoblje Arhiv posjeduje

, gradu 90 likvidiranih privrednih organizacija, koja iznosi cca 130 duz-
x nih metara. Rijeé je, prije svega, o gradi koja je nastala radom indu-
: strijskih, to¢nije gradevinskih poduzeda, o gradi nastaloj radom trgo-
vina, ugostiteljskih radnji, prometa, zanatstva, zadruga, $to se prije
svega, odnosi na poljoprivredne zadruge i seljacke radne zadruge. Na
pocetku, potrebno je ista¢i da je rije¢ o fondovima koji su u Arhiv
preuzeti s drugom gradom, pa se je osnovni posao arhiviste u prvoj
fazi sastojao na razgrani¢avanju fondova. Rezultat toga posla bilo je
stvaranje 431 fonda privrednih organizacija, od ¢ega njih 90 iz poslije-
ratnog razdoblja.

U arhivisti¢koj struénoj literaturi nema mnogo stru¢nih radova
koji se bave pitanjima vezanim uz rad na sredivanju grade iz oblasti
: privrede. Vedina tih radova obraduje pitanja u vezi sa sredivanjem
- takve grade iz ranijih razdoblja, prije svega iz meduratnog razdoblja.

Tek u novije vrijeme, u literaturi javlja se vide ¢lanaka koji obraduju
probleme vezane uz sredivanje i obradu grade iz oblasti privrede u
poslijeratnom periodu. Sigurno da je to razlog da je arhvist koji radi
na gradi privrede, viSe-manje, prepusten sam sebi. Odredeni problemi
vezani su i uz nepostojanje ili, toénije refeno, nedovoljno postojanje
zakonskih propisa kojima je bio reguliran rad privrednih organizacija
u cjelini.

Put kojim bi arhivist u svom radu na sredivanju grade iz oblasti
privrede trebao krenuti — smatram — ovakav je:

1. Prou¢avanje i izrada historijata tvorca fonda, uz postivanje i
prihvacanje svih zakonskih propisa, vremena kada je tvorac djelovao,
$to je svakako evidentno i iz nastanka grade odredenog tvorca fonda;

2, U skladu s postoje¢im zakonskim propisima, vrieno je osloba-
danje grade od onih njezinih dijelova koje nazivamo »evidentnim 3kar-
tom;
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3. Izrada klasifikacionog plana sredivanja, od grubog sredivanja
pa sve do detaljnog sredivanja; taj je posao zavrSio izradom inventara.
Paralelno s tim poslovima, vr$eno je kartoniranje i opis svake arhivske
jedinice.

Kako se radilo o gradi koja zadire u razli¢ite sfere privredne dje-
latnosti, za svaku je granu djelatnosti trebalo izraditi poseban klasifi-
kacioni plan. Prilikom izrade tih planova, te$koda je bila u tome $to je
kod vedéine privrednih organizacija grada sa¢uvana samo fragmentarno;
ta je grada ostavljana, iako po propisima podlijeZe izlu¢ivanju. Grada
je istavljana zbog toga da se sauvaju barem neki tragovi o postojanju
odredene privredne organizacije.

Za onu vrsut grade koja je gotovo u cijelosti satuvana, koristen je
ovaj Kklasifikacioni plan: Dokumentacija o osnutku; Dokumentacija
organa upravljanja; Dokumentacija o nekretninama, Personalna doku-
mentacija; Proizvodnja, Korespondencija; Ralunovodstvo; Tehnic¢ka
dokumentacija; Dokumentacija druitveno-politickih organizacija.

Sredivanje je vrieno, prije svega, kronolodkim redom i ovdje je
izlu¢ivanje bilo neznatno ili ga uopcée nije ni bilo.

Dokumentaciju organa upravljanja sacinjavaju, prije svega, zapisni-
ci s prilozima svih organa upravljanja, radni¢kog savjeta, upravnog i
izvrSnog odbora i dr. Ovdje je svrstana i grada komisija koje su organi
upravljanja osnivali. Sva ta grada sredivana je kronoloski i izluc¢ivanje
je bilo neznatno.

U dokumentaciju o nekretninama ubrajamo, prije svega, onu koja
se odnosi na zemlji$te i zgrade u kojima je locirana i smjeStena poje-
dina privredna organizacija. Ovamo svrstavamo i dokumentaciju koja
se ti¢e bilo kakvih gradevinskih radova na navedenim objektima, te
dokumentaciju o gradnjama stambenih zgrada za zaposlene u odrede-
noj privrednoj organizaciji. Iako se ta dokumentacija treba i mora ¢u-
vati u arhivi organa uprave, ipak je potrebno da se ona trajno Cuva, i
u samoj radnoj organizaciji.

Personalna dokumentacija u manjim privrednim organizacijama
nema neko vece znacenje osim osobnog, dok u velikim privrednim or-
ganizacijama ima. Nju, prije svega, salinjavaju personalni dosjei zapo-
slenih, koji sadrie rjeSenja od zasnivanja radnog odnosa, preko pro-
mjena u toku radnog odnosa, do rje$enja o prestanku radnog odnosa
ili odlasku u mirovinu. Kako sa znanstvenog stajalista pitanje njezina
¢uvanja, odabiranja i izlu¢ivanja nije jo¥ dovoljno prouéeno, te ¢emo
spise, koji su zanimljivi za istraZivanje, prije svega sa socioloSkog sta-
novista, Cuvati trajno, a odabiranje ¢emo vriti krajnje oprezno. Njiho-
vo sredivanje vrSit ée se prije svega abecednim redom. Zbog lakseg
pronalaZenja, korisno je izraditi kartoteku o svakom zaposlenom. Kar-
toteka bi trebala sadrzavati: prezime i ime zaposlenog s osobnim po-
dacima (datum rodenja, mjesto, struéna sprema, zanimanje u privred-
noj organizaciji) te datum podetka i prestanka radnog odmosa.
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Poslovna korespondencija jedan je od najvaZnijih izvora za pozna-
vanje povijesti radne organizacije i za ekonomsku povijest uopée. Nju
bismo trebali podijeliti na dvije osnovne skupine: na aktivnu i pasivou
korespondenciju, Aktivhu ¢ine poslana pisma, a pasivnu primljena pis-
ma u privrednu organizaciju. Sredivati gradu treba kronoloskim redom,
a unutar jedne serije po.mjestima i u tom sluc¢aju abecedno, po kores-
pondentima. Poslovnu korespondenciju treba safuvati $to potpunije, -
iako i ovdje treba vréiti odabiranje i izludivanje na osnovu vaZecih
zakonskih propisa.

: Prilikom sredivanja ratunovodstvene dokumentacije trajno se Cu-
vaju bilanse — zavrini racuni, isplatne liste — platni iskazi, a takoder
i glavne knjige. Bilanse nam daju pregled cjelokupnoga financijskog
poslovanja privredne organizacije u toku jedne kalendarske godine.
Odlazemo ih kronoloskim redom. Ome su vrlo znafajne za ekonomsku
povijest, jer nam pokazuju ekonomsku snagu jedne privredne organi-
zacije. Isplatne liste ili platni iskazi zanimljivi su iz sociolo3kih razloga,
a ukazuju nam na odnose izmedu financijskog poslovanja, s jedne
strane, i njegova odraza na osobne dohotke, s druge strane. Odlaganje
te vrste dokumentacije vrii se kronoloskim redom. U glavnim knjiga-
ma ponovljene. su sve poslovne operacije iz dnevnika glavnih knjiga,
po vrstama stavki, gdje su upisi provedeni kronolo3ki. Iako se danas
¢uvaju 10 godina, u sluCaju privrednih organizacija iz poslijeratnog
razdoblja u nasem Arhivu smatralo se da se trebaju ¢uvati trajno, dok
su se dnevnici glavnih knjiga izludili. Sva ostala racunovodstvena do-
kumentacija izluCena je (sve vrste blagajni¢kih knjiga, dostavnih knji-
ga i sl.)..

U pnvredmm orgamzacuama kO]e pOSJeduJu tehni¢ku dokumenta-
ciju na nju treba obratiti narofitu paZnju. Ona se sastoji od raznih
elaborata, ekspertiza, misljenja i izvjeStaja o tehni¢kim pokusima, za-
pisa o strojevima, zajedno s planovima, crteZima i nacrtima, bez obzi-
ra na to da li su oni izvedeni ili ne. Sredivanje te dokumentacije vrsit
éemo. kronoloski. Moguce je i sredivanje prema lokaciji na kojoj se
pojedini objekt nalazi. U tu vrstu dokumentacije moZemo danas ubro-
jiti i filmove, magnetofonske vrpce, fotografije i sl. Ta se dokumenta-
cija obi¢no danas u privrednim organizacijama nalazi u odjelu za pro-
pagandu. U gradi privrednih organizacija koja se nalazi u naSem Arhivu
takve dokumentacije nije bilo..

Pod dokumentacijom druétveno-politiékih organizacija podrazumi-
jevamo dokumentaciju koja je rezultat rada OOSK ili O0S. Prema toj
dokumentam_u treba postupiti vrlo paZlJIVO, t_] iz te grade odabiranje
i izlu€ivanje treba vriiti vrlo paZljivo i ono je gotovo neznatno.

_ Osim, gore navedenih vrsta grade, u privrednim organizacijama mo-
Zemo nadi i gradu pravne sluzbe, koja sadriava, izmedu ostalog, i spise
vezane uz parnice 3to ih je vodila privredna organizacija. Te spise, ako
se tiCu sporova koji su proizi§li iz Stete na osnovnim sredstvima, tj.
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sredstvima za rad, treba svakako saduvati. One parnice koje su vezane
uz rad i radne odnose, a predstavljaju povrede radnih duZnosti, moze-
mo izluditi, ali to se ne odnosi na one pravne spise koji su vezani uz
nesrece na radu koje su imale za posljedicu smrt ili mvahdltet Takve
spise trebalo bi trajno Cuvati. TR DM

Sredivanje tih splsa treba vrditi kronologki.

U privrednim organizacijama nalazimo i gradu studijsko-analiticke
sluibe. Ta je grada za privredni razvoj odredene radne organizacije
veoma znadajna, jer se sastoji od planova proizvodnje, izvjeStaja o pro-
izvodnji, elaborata o unapredenju proizvodnje i sl. Tu bi gradu trebalo
u cijelosti sauvati jer ima vrlo veliko ekonomsko znalenje, ne samo
Za odredenu privrednu organizaciju nego i za razvoj cijele privredne
grane te mnogo 3ire.

Nakon obavljenog sredivanja svih privrednih orgamzacua, u Arhi-
vu se pristupilo izradi inventara. Za one privredne organizacije &ija je
grada sacuvana fragmentarno, izraden je samo pregled satuvanih arhiv-
skih jedinica. Za one privredne organizacije koje su satuvane u cijelo-
sti, izraden je inventar. Ovaj se sastoji od kratke bilje$ke o historijatu
tvorca fonda, tj. privredne organizacije, uz obrazloZenje registraturnog
sistema. Zatim slijedi popis svih arhivskih jedinica (knjige, spisi, even-
tualno kartoteka)-, uz poStivanje klasifikacionog plana sredivanja. U
inventaru kod pojedinih arhivskih jedinica, u rubrici »napomene«, na-
veden je broj spisa, u slucaju ako se radi o znadajnijem dokumentu
za razvoj privredne organizacije. Inventar sadrZi vremenski raspon gra-

: . de, koli¢inu, te lokaciju, tj. smjeStaj grade u spremistu.

Moramo ista¢i da privredne arhive u jednoj arhivskoj ustanovi ne
moZemo i ne smijemo proucavati odvojeno od ostalih fondova, a to se
prije svega odnosi na fondove uprave i sudstva, perioda u kojem je
nastajala grada odredenog tvorca, privredne organizacije.

Na kraju, moramo ista¢i da je otezan rad arhiviste na sredivanju
grade privrednih organizacija poslijeratnog razdoblja jer u tom perio-
du nije bilo propisanih uputstava za administrativho-uredsko poslova-
‘nje, pa su privredne organizacije bile viSe-manje prepustene same sebi,
a to se odraznlo 1 na njihovo administrativno poslovanje
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SUMMARY

SUGGESTION TO THE IMPROVEMENT OF THE PROTECTION OF ARCHI-
VES AND RECORDS OUTSITE THE INSTITUTION

The text deals with the postnar experience in classification of indu-
strial documentation at the Zagreb Archive.

A plan for the classification of documents is given. At the end
there is a review of archive units that have been preserverd. For all
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wholesome archive groups an inventory list has been put down and
such columns are also given. Indusirial documentation cannot be stu-
died separately, it must be in close connexion with other archive groups
(administration, iudiciary) dating from the same period as the one the
company in question came to be.

A valorisation of the whole materia is given and this of outmost
importance to the economic history of the Zagreb region and it is also
important for each individual industrial branch and their belonging
companies.




