strirane knjige odaju vrsnog poznavaoca problematike mladog tiskarskog
umijeca. .

JDonatijev stil — iako struéan — prilitno je lagan, a jezik lako razumljiv,
tako da se njegovom knjigom mogu Kkorisno posluziti i oni koji ne vladaju
najbolje talijanskim jezikom.

Upotrijebljena literatura uglavnom se odnosi na karakteristine primjere
na kojima autor razvija svoje izlaganje. Mislimo da bi ova inae vrijedna
knjiga svakako jo§ viSe dobila na znacenju da su — makar i na kraju — na-
vedena vaznija djela koja se odnose na spomenutu problematiku.

Knjiga Lamberta Donatija po svojoj vrsnoj obradi likovnog aspekta mlade
knjige predstavlja nesumnjiv znanstveni prilog poznavanju ranog tiskarskog
umijeca, pa ¢e kao takva sigurno korisno posluZiti svima koji se bave spo-
menutom tematikom.

S. Krasié

ARCHIVMITTEILUNGEN, br. 2, 3, 4, 5 i 6, god. 1973.

Kao i u dosada$njim godistima ovaj arhivisti¢ki dvomjeseénik, koji izdaje
Arhivska uprava Njemacke DR, tretira razli¢ite probleme arhivistitke teorije
i prakse, a donosi i izvjeStaje, konzultacije i recenzije stranih i doma¢ih &a-
sopisa.

Opéenite ¢lanke iz arhivistike daju B. Brachmann Die Tondokumentation
(3), H. Harnisch Die Bedeutung von Archivgut fiir die Aufgabestellung des
Landeskulturgesetzes. Pisac Zeli naglasiti znafaj arhivske grade koja moZe
posluziti razli¢itim privrednim granama u donoSenju odgovaraju¢ih mjera.
W. Beyer piSe Traditionskabinett — eine Betriebschronik besonderer Art. U
¢lanku istite znacaj ovih spomen-kabineta u poduzeé¢ima. O modernim sred-
stvima u registraturama pise R. Seiche Moderne Registraturmittel-Formen
und Tendenzen (6). Ostali ¢lanci sadrze iskustva iz rada pojedinih arhiva.

Posebni ¢lanci se bave valorizacijom arhivske i registraturne grade (Be-
wertung), K. Metschies piSe Hilfsmittel fiir die weitere Vereinfachung des
Kassationsverfahrens (3), Archivische Bewertung literarischer Nachldsse, G.
Schmid (4), Lieselott Enders piSe Theorie und Praxis im Bewertungsprozess
am Beispiel neuer Bewertugshilfen (6). Iz ovoga ¢lanka saznajemo da je za-
vrsen rad na t. zv. Registraturbildnerlisten tj. na rasporedu stvaralaca regi-
stratura u jednu od tri kategorije i to na podruéju nadlezZnih arhiva. Ovaj
zadatak bio je odreden jo§ 1965. godine na osnovu »Griindsitze der Werter-
mittlung fir die Aufbewahrung und Kassation von Schriftgut der soziali-
stichen Epoche in der DDR«. Trebalo je najprije izraditi opéenite Muster-liste
stvaralaca registratura i na osnovu njih obaviti spomenuti posao. Ostala pi-
tanja iz valorizacije obraduju iskustva i rad pojedinih arhiva.

Obradi grade (Erschliessung) posveéena je takoder posebna paZnja. Ne-
koliko arhiva donosi svoja iskustva, a posebno je u dva élanka tretiran pro~
blem popisivanja zapisnika sjednica — Protokoll.

Nekoliko ¢lanaka obraduje Skolovanje i dalje usavr§avanje arhivista i
niZzeg arhivskog kadra.

Arhivskoj tehnici posveéena je takoder paZnja. Medu ostalim spomenut
¢emo ¢lanak W. Schefflera Brandwarn-und meldeanlangen fiir Archive (5)
te A. Schlegela Der Mikrofilm als Mittel der Rationalisierung der Verwalt-
ungsarbeit (6).

IzvjeStaji sadrze prikaze izloZaba, kongresa, savjetovanja itd.

Mi ¢emo se detaljnije osvrnuti na konsultacije koje u ovom godistu tre-
tiraju probleme arhivske terminilogije u DDR. Naime, tamo se radi na jednom
leksikonu arhivistike (Lexikon Archivwesen der DDR). Na osnovi jedne te-
matski razradene liste prijedloga arhivisti¢kih pojmova veliki broj arhivi- -
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stitkih suradnika predloZio je oko 500 pojmova arhivistiCke teorije i prakse.
Uz njih su obradeni arhivistitki pojmovi, registraturni pojmovi, zatim oni iz
pomoénih povijesnih znanosti i srodnih disciplina. Redakciona komisija je
bila postavila zadatak da u protekloj 1973. godini zavrsi rukopis i da ga do-
stavi arhivistima svih vrsta, povjesniarima i predstavnicima srodnih disci-
plina. Neki od ovih prijedloga tiskani su u brojevima 2, 3 i 4. Redakcija ¢aso-
pisa je u br. 1, 1974. izvijestila da je zavrSena vrlo opseZna diskusija u kojoj
su sudjelovali mnogi arhivi i pojedinci i iznijeli svoje prijedloge. Definitivno
redigiran rukopis Leksikona bit ée prilog arhivara proslavi 25-godidnjice DDR.
Pokusat ¢emo ovdje prikazati te pojmove i fo neke vaZnije opSirnije.

»DOKUMENT«. To je pojam opéeg znafenja za jedno svjedotanstvo o
éinjenicama, rezultatima i pojavama objektivne stvarnosti i duhovne dje-
latnosti Covjeka koje je izraZeno u pisanom, slikovnom i zvuénom obliku
ili u drugoj formi na pergamentu, papiru, filmu itd.

»Archivdokument« sadrzi pisanu, slikanu i tondokumentaciju sa obilje-
Zjima i svojstvima arhivske grade. Ovaj se naziv predlaZe mjesto dosad upo-
trebljavanog pojma »arhivalije«. ’

»SCHRIFTGUT« (Registraturgut). Cjelokupnost dokumentacije koja pro-
izlazi iz djelatnosti (drzavnih) organa, poduzec¢a i ustanova te (dru$tveno-poli-
ti¢kih) organizacija i lica-stvaralaca registratura i sluzi ispunjenju njihovih za-
dataka, a u procesu valorizacije mogu postati arhivska grada.

»ARCHIVGUT«. Cjelokupnost dokumenata koji se kao izvori povijesne
vrijednosti kroz valorizaciju iz provenijencijom vezane registraturne grade
utvrduju i smjestavaju u arhivima gdje se ¢uvaju za koriStenje u cilju pro-
ulavanja politi¢kih, ekonomskih, znanstvenih i kulturno-odgojnih problema.

»ARCHIVISCHESAMMLUNGSGUT«, Cjelokupnost dokumenata kod kojih
nedostaje registraturna povezanost ili funkcionalni odnos u djelatnosti jednog
stvaraoca registrature, odnosno, bez vrijednosti je za koristenje. Arhivi pre-
uzimaju arhivske zbirke u okvirima njihove nadleZnosti za popunjavanje
arhivske grade. Arhivske zbirke sreduju se prema osobi poS$iljaoca, sadrZaju,
po osobinama vrsti ili oblika na pr. stampata, zbirka plakata, karata, petata
itd. Ovakve se zbirke mogu priloZiti drugim zbirkama ako su njihove oscbine
identine jednoj od spomenutih vrsti. Naprotiv, ostaju kod fonda stvaraoca
ako registraturna povezanost provenijencije odreduje njihovu izvornu i arhiv-
sku vrijednost.

»ARCHIVWESEN DER DDR«. Pod ovim pojmom detaljno su obradeni
zadaci arhivistike u DDR. NaglaSena je njezina klasna i politicka funkcija te
neposredna povezanost s registraturama.

»ARCHIVORGANISATIONk. Ovaj pojam obraduje osnovne principe ar-
hivske organizacije u DDR.

»STAATLICHER ARCHIVFONDS DER DDR«. Cjelokupnost arhivske gra-
de u drzavnom posjedu institucija i osoba, drZzavne i zadruine registraturne
grade u upravnim arhivima, arhivske zbirke i nau¢no obavjestajna sredstva.

»ARCHIV«, Ustanova za odabiranje, osiguranje, sredivanje i koriStenje
arhivske grade ¢ije su funkcije i zadaci odredene pojedinim dru$tvenim ure-
denjem.

»SICHERUNG«, Pod ovaj pojam se svode sve mjere od odabiranja i
preuzimanja registraturne odnosno arhivske grade i sve djelatnosti na gradi
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u arhivu do pripreme za moderno tehni¢ko umnoZavanje. To je sustav zakon-
skih odredbi i normi kao i tehni¢kih i organizacionih postupaka za odabiranje
i preuzimanje kao i drZanje i zastitu registraturne odnosno arhivske grade.

»ERFASSUNG UND UBERNAHME«. To je plansko popunjavanje cjelo-
kupnih fondova i zbirki na osnovi zakonskih odredbi i normi. Preuzimanje
registraturne odnosno arhivske grade vrSi se u dva stupnja:

1. Preko upravnih arhiva koji se nalaze u sklopu stvaralaca registratura
organa, poduzeéa i ustanova.

2. Preko nadle’nih arhiva koji gradu preuzimaju od upravnih arhiva
nakon zakonom utvrdenih predajnih rokova. Upravni arhivi preuzimaju regi-
straturnu gradu stvaralaca registratura, koji su pod njihovom nadlezZnos¢u,
u $to moguée pravilnijim razmacima na osnovi popisa o predaji koji je voden
od stvaralaca registratura. Predaje se ona grada koja za stvaraoca registrature -
viSe nije potrebna. Nadlezni arhivi direktno preuzimaju arhivsku gradu od
stvaralaca registratura prve kategorije koji su pod njihovom nadleznoi¢u a
vode je u posebnim evidencijama. Oni preuzimaju u procesu valorizacije
utvrdenu arhivsku gradu iz upravnih arhiva ukljudujuc¢i njoj pripadajuce liste
i nautno obavje$tajna sredstva.

»BEWERTUNG<«. Odredivanje dru$tvene vrijednosti registraturne grade
u cilju odluéivanja o njezinom &uvanju kao i utvrdivanju razli¢itih mjera za
osiguranje i obradu registraturne odnosno arhivske grade. Ovaj pojam odgo~
vara naSemu »valorizacija«. Valorizacija zahtijeva znanstvene metode i spo-
znaje povijesne znanosti i arhivistitke principe i metode. Ona je kompleksna
znanstvena i organizaciona djelatnost. Valorizacija se dijeli na vise stupnjeva
a polazi od dru$tvene uloge stvaraoca registraturne odnosno arhivske grade.
Stvaraoci registratura razvrstani su po granama u tri vrste od strane DrZavne
arhivske uprave DDR tj. u naéelu su unutar te tri druStvene grane stvaraoci
registratura svrstani u jednu od tri kategorije prema njihovoj drustvenoj ulozi.
To su t. zv. »Muster Liste«. Drzavni ili nadleZni arhivi dobili su zatim zadatak
da sve stvaraoce registratura na svom podruéju, prema teritorijalnim osobi-
nama, svrstaju u liste stvaralaca registratura prema njihovoj dru$tvenoj
vrijednosti u tri kategorije. Tako je utvrdeno od kojih ¢e se registratura éuvati
arhivska grada i u kojem postotku. U istom smislu mogu se stupnjevati i
dijelovi stvaralaca registratura. Proces valorizacije sastoji se u odabiranju
registraturne u arhivsku gradu. Zastupa se miSljenje da u arhiv dode 1—4%b
grade. Postoje mogucénosti nekih odstupanja od ovoga ali pretezno mnostvo
registraturne grade moZe se nakon isteka roka ¢uvanja kasirati. Na osnovi
valorizacije mogu se donositi odluke o redoslijedu, vrsti i stupnju intenziteta
osiguranja i obrade fondova.

»AUFBEREITUNG«. Jedinstvo valorizacije i obrade registraturne odnosno
arhivske grade kao preduvjet za njezino koriStenje. Ovaj pojam obuhvaéa sve
radne procese valorizacije i obrade koji su u pravilu povezani u jedan radni
proces, koji poéinje ve¢ u upravnom arhivu a zavr$§ava se u nadleZnom arhivu
sa kartoteénim ili knjiZnim inventarom.

»ERSCHLIESSUNG«, Sredivanje i popis registraturne odnosno arhivske
grade ukljuéujuéi izradu inventara prema arhivisti¢ko-znanstvenim metodama
u svrhu njezinog koriStenja. Rezultat obrade registraturne odnosno arhivske
grade koji se sastoji od bitnih sadrZajnih informacija iznosi se u nauéno
obavjeStajnim sredstvima. Informacije sadriane u arhivskoj gradi ovisne su
o povijesnom znacaju stvaraoca registrature. Polazna totka obrade je arhivska
nadleZnost, a zatim ona obuhvaéa obrazovanje i razgrani¢enje fondova u
okvirima arhivske tektonike, unutrasnji red fondova, popis jedinica unutar
jednog fonda, opéi popis i ukljuéuje izradu nauéno obavjeStajnih sredstava
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razli¢itih tipova. Obrada DrZzavnog arhivskog fonda DDR _je regulirar_la kroz
»Ordnung- und Verzeichnungsgrundsitzen fir die staathc_l_uen Ar'chlve. der
DDR«. Redoslijed i intenzitet obrade ravnaju se prema vn;ednostx arhivske
grade i zahtjevima korisnika. Kod jednostavnije odnosno Jedgovrsne grad'e
moZe se ve¢ kod sredivanja postiéi dovoljan stupanj obrade. U 1ntere_§u kori-
§tenja ¢e se fondovi sa vaZnim sadrzajnim podacima obraditi kroz vise stup-
njeva i popisivanjem. . . .

Obradi fondova sluZe takoder tematski inventari, registri odnosno 1{151ek§1.
Indeksiranje na osnovi Tezaur odnosno Deskriptor sustava olakSava koritenje
fondova. Usto treba povezati i uvodenje elektronske obrade podataka za auto-
matsko traZenje informacija. Vefe zadate na obradi fonglova rjeSavaju se u
zajednitkom radu viSe arhiva, a daljni razvitak modernijeg postupka obrade
je medunarodna zadaca.

»ORDNUNG¢«. Obrada registraturne odnosno arhivske grade kroz razgra-
ni¢enje i redoslijed prema arhivistiékim principima i metodama. Kao dio
obrade sredivanje poé&inje od registraturne odnosno arhivske grade utvrdiva-
njem arhivske nadleZnosti. U uZem smislu sredivanje obuhvaéa razgranita-
vanje i redoslijed fondova jednog arhiva (tektonika), obrazovanje i razgrani-
tenje fondova i njihov unutrasnji red. Sredivanje moze takoder sadrzaj arhiv-
skih jedinica obuhvatiti, ako to zahtijevaju razlozi obrade. Sredivanju u pravilu
slijedi popis koji rezultate sredivanja utvrduje.

»PROVENIENZPRINZIP«. Princip obrazovanja i razgrani¢enja fondova
prema povijesno uvjetovanoj vezi postanka arhivske grade u okvirima razli-
¢itih drus$tvenih formacija. Primjena principa provenijencije vodi u normal-
nom slu¢aju formiranju jednog jedinstvenog fonda ¢&ija grada pripada jednom
stvaraocu registrature. Pod odredenim uvjetima moguée su ipak i druge forme
obrazovanja fondova.

»INNERE ORDNUNG« (Strukturierung). Sredivanje jednog fonda kroz
razgranienje i redoslijed arhivske grade prema arhivistitko-znanstvenim
principima i metodama. Unutra$nji red jednog fonda mora objasniti funkciju
i zadatke stvaraoca registrature kao i cilj postanka i vezu arhivske grade.
Sema sredivanja moZe se osnivati na organizaciji registrature i na upravnoj
strukturi stvaraoca fonda, ali ona moZe biti razradena nezavisno od navede-
nih zadataka kod modernih institucija koje &esto mijenjaju strukturu., Sredi-
vanje fondova jednog te istog tipa registratura i njihovo koriitenje sve se vise
racionalizira kroz primjenu metoda sredivanja koji su nezavisni od satuvanog
registraturnog reda. Konkretni postupak u prakti¢nom radu sredivanja (me-
tode sredivanja) utvrduje se iz karaktera fonda, vrsti i kvalitetu zatelenog
stanja sredenosti i prema svrsi sredivanja. Odatle slijedi primjena odredenih
principa, intenzitet sredivanja (grubo i fino sredivanje) i redoslijed radova na
sredivanju. U pravilu teZi se da se unutrasnjim redom obuhvati razgrani¢enje
i redoslijed arhivskih jedinica, a kod vrlo znatajnih fondova ili dijelova fon-
dova isti postupak vrijedi i za pojedine spise unutar jedinica. Unutragnji red
. Jednog fonda moZe uslijediti prije ili kasnije popisa, a kod odredenih grupa
spisa moZe se iskljuéiti popis. Kod popisanih, ali nesredenih fondova (Birschov
princip), moze se ograniditi na red kartoteke ako postoji istovjetnost spremisne
i popisne signature.

»VERZEICHNUNG«. Obrada registraturne odnosno arhivske grade kroz
utvrdivanje u njoj sadrZanih &injenica u nekom nauéno obavjestajnom sred-
stvu prema arhivistiékim principima i metodama. Intenzitet i metode popisa
zavisni su o vrijednosti registraturne odnosno arhivske grade i stanja pred-
arhivske obrade. Uzimaju se u obzir i vrste dokumenata na pr. povelje, spisi,
planovi, karte, filmovi kao i svrha i forma nau¢no obavjeStajnih sredstava.
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Prema utvrdenom intenzitetu rada popis je jednostavan, proSiren i grupni.
Jednostavan popis sadrZi provenijenciju, a prosiren obuhva¢a osim nje jo§ i
signaturu, naslov i datum te sadrZajne biljeSke. Grupni popis je niZi inten-
zitetni stupanj a obuhvac¢a jedinice kod grupa srodno-sadrzajne arhivske gra-
de. U novije vrijeme vodi se sve viSe ratuna da se koristi takva vrst popisi-
vanja koja ¢e posluziti kod elektronske obrade podataka.

»VERZEICHNUNGSEINHEIT«. Taj pojam se odnosi na jedinicu unutar
arhivskog fonda na kojoj se osniva popis. Jedinicu popisa karakteriziraju
provenijencija, naslov i drugi Siri podaci. Jedinica popisa mozZe biti jedan
svezanj, serija, grupa spisa, film, fotografija, plan, karta ili grupa imenovanih
arhivskih vrsta u okvirima jedne provenijencije. U Sirem se smislu moZe kod
pregleda fondova (Ubersicht) jedan fond podrazumijevati kao jedinica popisa.

»AUSWERTUNG«. KoriStenje onih u registraturno odnosno arhivskoj

gradi sadrZanih informacija za politiko-ideoloske, znanstveno-kulturne, eko-
nomske i pravne ciljeve socijalistickog drustva kao i osobne zahtjeve gradana.

V. Omasié
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