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Ove upute sadrže osnovne informacije i smjernice za pripremu radova. Ukoliko ih slijedite, Vaš bi rad trebao izgledati kao ovaj primjer. Vrsta i veličina fonta u sažetku je Times New Roman, 11-pt, prored 1,0, italic. Sažetak može imati do 250 riječi. Sažetak se piše u trećem licu, u jednom odlomku i obvezno sadrži: cilj(eve) istraživanja, metode istraživanja, glavne rezultate istraživanja, te zaključak. Uredništvo prima neobjavljene radove na hrvatskom ili engleskom jeziku. Autori radova odgovorni su za lekturu i točnost podataka.
Ključne riječi: ključna riječ 1; ključna riječ 2; ključna riječ 3 .... najviše 5 ključnih riječi (Times new roman, 11-pt).
1. Uvod
Radovi moraju imati poglavlje uvod koje bi trebalo sadržavati opis glavnog problema, namjenu i ciljeve rada. Uvod neka ne bude doslovno prepisan sažetak rada. Poglavlje uvod je prvo rednim brojem označeno poglavlje rada. 

Sva glavna poglavlja rada moraju biti označena rednim bojevima: 1.,2.,3.,.... i napisana fontom Times New Roman, veličina slova 14-pt, pisanim slovima, bold i poravnata s lijevom marginom.
Između poglavlja razmak bi trebao biti dva prazna reda, a između podpoglavlja i pod podpoglavlja jedan prazan red.

Tekst u cijelome radu treba biti napisan fontom Times New Roman, 12-pt, prored 1,5 i poravnat s obje strane (justify). Sve margine moraju biti postavljene na 2,5 cm. Fusnote treba koristiti samo za dodatna objašnjenja teksta. Ne koriste se za upućivanje na korištenu literaturu. Stavljaju se na dnu stranice i numeriraju uzastopno arapskim brojevima počevši od broja 1 (veličina slova 10).
Novi odjeljak počnite pisati uvlačenjem prve riječi (tab).
1.1.  Podpoglavlja
1.1.1. Pod podpoglavlja
Podpoglavlja i pod podpoglavlja pišu se i označavaju kako je prikazano u ovom primjeru. Podpoglavlja se pišu fontom Times New Roman, 12-pt, bold, italic. Pod podpoglavlja se  pišu fontom Times New Roman, 12-pt, italic.
2. Opseg rada
Opseg rada ne smije prelaziti 20 stranica A4 formata (uključujući sažetak, sva poglavlja rada, popis literature, slike, tablice, grafikone itd.)

3. Citiranje
Pri pisanju rada za oblikovanje referenci u tekstu i u popisu literature potrebno je koristiti APA stil. U skladu s APA standardom, na korištenu literaturu kroz tekst se referira stavljanjem u zagrade, a piše se prezime autora i godina izdanja (Rodrik, 2008.), dok se u slučaju citata navodi još i broj stranice (Rodrik, 2008, p. 78). Ako je riječ o dvoje autora, oba prezimena navode se u zagradama, a ako ih je više, navodi se samo prvi autor (Rodrik i suradnici, 2008). Svaka referenca mora se navesti u popisu literature.
4. Slike, tablice i grafikoni
Slike, tablice i grafikoni u tekstu moraju biti u crno-bijeloj varijanti i označeni na sljedeći način:

Tablica (Slika, Grafikon) 1: Naziv tablice, slike ili grafikona (Times New Roman, 12-pt.)

	
	
	


Izvor: Times New Roman, 10-pt

5. Zaključak
Zaključak je obavezan dio rada. U njemu navedite zaključna razmatranja, prednosti i nedostatke predloženih rješenja i sl. Zaključak ne smije biti doslovno prepisan sažetak rada. Radovi se dostavljaju elektronskom poštom na adresu zbornik@vus.hr uz dopis koji sadrži ime i prezime autora, titulu i znanstveno zvanje, naziv i adresu institucije u kojoj je autor zaposlen, kontakt broj i e-mail adresu (ako je više koautora za svakog ponaosob). Radovi za broj 1-2 (srpanj) zaprimaju se do 1. lipnja. Radovi za broj 3-4 (prosinac) zaprimaju se do 1. studenog. Uredništvo pridržava pravo prilagodbe rada općim pravilima uređivanja časopisa i standardu hrvatskog jezika.
L I T E R A T U R A
Popis literature je na kraju rada, a navode se samo oni izvori na koje se autor poziva u tekstu. Literatura se navodi prema abecednom redu prezimena autora navedenih djela, bez razvrstavanja po vrstama, a podaci o djelu moraju biti potpuni i u skladu s bibliografskim standardima.
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Summary
NASLOV RADA NA ENGLESKOM JEZIKU

Sažetak na engleskom jeziku (Times New Roman, 11-pt, prored 1,0, italic). Ako je rad pisan na engleskom jeziku, sažetak se piše samo na početku rada. 
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