
Upute za pisanje bilježaka i popisa izvora 

 

Prezime autora – verzal (velika tiskana slova) 

Naslov članka – kurent (obična slova) unutar navodnika 

Naslov knjige/monografije – kurziv (udesno nagnuta slova) 

Naslov časopisa – kurziv 

Naslov novina – kurziv 

Isto – kurziv 

Isti/Ista – verzal 

N. dj. – kurziv 

 

REFERENCA ZA ARHIVSKE FONDOVE I ZBIRKE: 

Bilješka: Naziv arhiva, signatura fonda ili zbirke, naziv fonda ili zbirke, naziv arhivske jedinice, 

raspon godina (ili nadnevak) arhivske jedinice, oznaka tehničke jedinice.  

Popis izvora: Naziv arhiva, signatura fonda, naziv fonda ili zbirke. 

  

Bilješka:  Državni arhiv u Pazinu [dalje: DAPA], HR-DAPA-436, Kotarski školski  

                        inspektorat u Puli (Ispettorato Scolastico Distrettuale) – Pula, [dalje: KŠIP], 1.   

                        Spisi 1816 – cca 1827, dok. 1185 (22. X. 1817.), kut. 2.  

Popis izvora:  Državni arhiv u Pazinu, HR-DAPA-436, Kotarski školski inspektorat u Puli. 

 

REFERENCA ZA ARHIVSKO GRADIVO U DIGITALNOM OBLIKU:  

Naziv arhiva, signatura fonda ili zbirke, naziv fonda ili zbirke, naziv arhivske jedinice, oznaka 

tehničke jedinice, broj mape, broj snimka.  

Popis izvora: Naziv arhiva, signatura fonda, naziv fonda ili zbirke.  

Bilješka:  Državni arhiv u Pazinu [dalje: DAPA], HR-DAPA-861 Zbirka preslika gradiva 

iz arhiva i ustanova Republike Hrvatske, 1539/2004, 1.2. Preslici iz Zbirke 

mikrofilmova matičnih knjiga i popisa obitelji. Župni arhivi Porečke i Pulske 

biskupije i matični uredi Istarske županije [dalje: HR-DAPA-861], Matična 

knjiga krštenih [dalje: MKK] Motovun 1645-1736, DVD 2, ZM34K-118, 

M00742906. 

Popis izvora: Državni arhiv u Pazinu, HR-DAPA-861 Zbirka preslika gradiva iz arhiva i 

ustanova Republike Hrvatske. 

 

 



REFERENCA ZA SLUŽBENA GLASILA: 

Bilješka: Naslov teksta objavljenog u službenom glasilu, kratica službenog glasila, broj i godina 

objavljivanja.  

Popis izvora: Puni naslov službenog glasila (sjedište glasila) te pojedinačne godine ili raspon 

godina na koje se autor referirao u svojem članku. 

Bilješka: Pravilnik o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva, NN 105/2020. 

Popis izvora: Narodne novine (Zagreb), 2020. 

 

REFERENCA ZA AUTORSKE KNJIGE: 

Bilješka: Ime PREZIME, Naslov: Podnaslov, Nakladnik, Mjesto izdavanja i godina izdanja, 

str.            

Popis izvora: PREZIME, Ime: Naslov: Podnaslov. Nakladnik, Mjesto izdanja i godina izdanja. 

Bilješka: Dražen VLAHOV, Glagoljski rukopis iz Huma (1608. – 1639.), Posebna      

                        izdanja Državnog arhiva u Pazinu, sv. 13, Glagoljski rukopisi 3, Pazin 1999.,   

                        str. 43 – 48;  

ISTI, Glagoljski zapisi u knjizi krštenih, vjenčanih i umrlih iz Huma (1618 – 

1672), Državni arhiv u Pazinu, Pazin 2003., str. 35 – 52. 

 

Kada se isto djelo opetovano navodi u tekstu na drugome mjestu treba se uz prezime autora 

upotrijebiti skraćeni dio naslova djela:  

VLAHOV, Glagoljski zapisi…, str. 105. 

 

Inicijali imena autora koriste se nakon prvoga spominjanja pune reference jedino u slučajevima 

upotrebe bibliografskih jedinica autora s istim prezimenom:  

V. BRATULIĆ, Rovinjsko selo…, str. 1–21; J. BRATULIĆ, Izazov zavičaja…, 

str. 5–16. 

Samo u kraćim člancima i s malo bilježaka autori mogu upotrijebiti kraticu n. dj. ako 

se od istoga autora koristi samo jedno djelo. 

 

Popis izvora:  VLAHOV, Dražen: Glagoljski rukopis iz Huma (1608. – 1639.). Posebna    

izdanja Državnog arhiva u Pazinu, sv. 13, Glagoljski rukopisi 3, Pazin 1999. 

 

 



REFERENCA ZA DOKUMENTE U ZBORNICIMA OBJAVLJENOGA ARHIVSKOG 

GRADIVA: 

Bilješka: Ime PREZIME (ur/prir.), Naslov, broj volumena, Nakladnik, Mjesto izdavanja i 

godina izdanja, Broj dokumenta, str. poč – završ. 

Popis izvora: PREZIME, Ime (ur/prir.): Naslov, Broj volumena, Nakladnik, Mjesto izdanja i 

godina izdanja.  

 

Bilješka: Tade SMIČIKLAS (prik. i ur.), Codex diplomaticus Regni Croatiae, Dalmatiae et 

Slavoniae [dalje: CD], vol. 4, Tisak Dioničke tiskare, Zagreb 1906., dok. 32, str. 35 – 36. 

 

Popis izvora: SMIČIKLAS, Tade (prik. i ur.): Codex diplomaticus Regni Croatiae, Dalmatiae 

et Slavoniae, vol. 4. Tisak Dioničke tiskare, Zagreb 1906. 

 

REFERENCA ZA ČLANAK U ZNANSTVENOJ PERIODICI: 

Bilješka: Ime PREZIME, »Naslov rada: Podnaslov«, Naslov časopisa, Oznaka volumena / 

sveska / godišta, broj (godina), str. poč. – završ. 

Popis izvora: PREZIME, Ime: »Naslov rada: Podnaslov«, Naslov časopisa, Oznaka volumena 

/ sveska / godišta, broj (godina.), str. poč. – završ. cijelog članka. 

 

 

Bilješka:  Ivan MILOVAN, »Vjersko i moralno stanje župe Svetvinčenat u 19. stoljeću«, 

Vjesnik istarskog arhiva [dalje: VIA], god. 1996. – 1997., sv. 6 – 7 (2001.), str.                     

151–156. 

                        Isto, str. 155. 

Popis izvora: MILOVAN, Ivan: »Vjersko i moralno stanje župe Svetvinčenat u 19.   

                        stoljeću«. Vjesnik istarskog arhiva, god. 1996. – 1997., sv. 6 – 7 (2001.), str.   

                        151–157.  

 

REFERENCA ZA PRILOG U KNJIZI ILI ZBORNIKU RADOVA: 

Bilješka: Ime PREZIME, »Naslov rada: Podnaslov«, u: podatak o uredniku, Naslov 

knjige/zbornika: Podnaslov, Nakladnik. Mjesto izdanja i godina izdanja, str. poč. – završ. 

Popis izvora: PREZIME, Ime: »Naslov rada: Podnaslov«, u: podatak o uredniku, Naslov 

knjige/zbornika: Podnaslov. Nakladnik, Mjesto izdanja i godina, str. poč. – završ. cijelog 

članka. 

 



Bilješka:  Tajana UJČIĆ, »Jer ne žive od općine, nego od svoga truda: Izbor iz arhivskog      

gradiva Žminjštine«, u: Slavko KRAJCAR (gl. ur.), Libri žminjski: Libar prvi.  

              Katedra Čakavskog sabora Žminj, Žminj 2008., str. 137 – 142.   

Popis izvora:  UJČIĆ, Tajana: »Jer ne žive od općine, nego od svoga truda: Izbor iz arhivskog  

                       gradiva Žminjštine«, u: Slavko KRAJCAR (gl. ur.), Libri žminjski: Libar prvi.   

                       Katedra Čakavskog sabora Žminj, Žminj 2008., str. 137–151. 

 

REFERENCA ZA PRILOG IZ ENCIKLOPEDIJE I LEKSIKONA: 

Bilješka: Ime PREZIME autora, »Natuknica u enciklopediji ili leksikonu«, Naslov: Podnaslov, 

Nakladnik, Mjesto izdanja i godina izdanja, str. poč. – završ.  

Popis izvora: PREZIME, Ime autora: »Natuknica u enciklopediji ili leksikonu«, Naslov: 

Podnaslov. Nakladnik, Mjesto izdanja i godina izdanja, str. poč. – završ. cijele natuknice. 

 

Bilješke:  Ivan JURKOVIĆ, »Jadransko pitanje«, Hrvatski leksikon [dalje: HL], sv. 1,  

                   Naklada leksikon, Zagreb 1996., str. 527. 

Popis izvora: JURKOVIĆ, Ivan. »Jadransko pitanje«, Hrvatski leksikon, sv. 1.  Naklada   

                       leksikon, Zagreb 1996., str. 527 – 528. 

 

REFERENCA ZA ČLANAK U DNEVNIM, TJEDNIM ILI MJESEČNIM NOVINAMA: 

Bilješka: Ime PREZIME autora, »Naslov članka u novinama«, Naslov – Podnaslov novina, 

Oznaka volumena / sveska / godišta), broj (Mjesto izdanja, godina.), str. poč. – završ. 

Popis izvora: PREZIME, Ime autora: »Naslov članka u novinama«, Naslov: Podnaslov novina, 

Oznaka volumena (sveska/godišta), broj, Mjesto izdanja, datum izdanja. 

 

Bilješka:        Miroslav BERTOŠA, »Pazinska gimnazija: Kula hrvatstva, odskočnica za   

                       Europu«, Glas Istre – Nezavisni dnevnik [dalje: GI], god. LVI, br. 281 (Pula,   

                      18. X. 1999.), str. 6. 

Popis izvora: BERTOŠA, Miroslav: »Pazinska gimnazija: Kula hrvatstva, odskočnica za     

                     Europu«, Glas Istre – Nezavisni dnevnik, god. LVI, br. 281, Pula, 18. X. 1999. 

 

REFERENCA ZA PRILOG U ELEKTRONIČKOM OBLIKU: 

Bilješka: Ime PREZIME autora, »Naslov priloga«, Naslov stranice. 

Popis izvora: PREZIME, Ime autora: , »Naslov priloga«, Naslov stranice. Datum pristupa, URL 

ili DOI.  



Bilješka:  Mijo KORADE, »Glavinić, Tomo«, Istrapedia - istarska internetska 

enciklopedija. 

Popis izvora:  KORADE, Mijo: »Glavinić, Tomo«, Istrapedia - istarska internetska  

enciklopedija. 

Pristupljeno 30. kolovoza 2023.,  

https://www.istrapedia.hr/hr/natuknice/2311/glavinic-tomo.   

 

REFERENCA ZA RADOVE U RUKOPISIMA (diplomski rad, doktorski rad, predavanje, 

arhivsko obavijesno pomagalo i dr.): 

Bilješka: Ime PREZIME, Naslov, vrsta rukopisa, Ustanova, godina, str. poč. – završ. 

Popis izvora: PREZIME, Ime: Naslov, vrsta rukopisa, Ustanova, godina. 

 

Bilješka:  Jakov JELINČIĆ, HR-DAPA-57 Pulska kvestura (Questura di Pola) 1921-1945, 

obavijesno pomagalo, Državni arhiv u Pazinu, 1973., str. 5.   

Popis izvora:  JELINČIĆ, Jakov: HR-DAPA-57 Pulska kvestura (Questura di Pola) 1921-    

                       1945, obavijesno pomagalo, Državni arhiv u Pazinu, 1973. 

 

Popis izvora donosi se na kraju članka, nakon zaključka, a prije sažetka na stranom jeziku. 

Cjelina ‘Popis izvora’ može sadržavati naredne podnaslove: Arhivsko gradivo, Službena glasila 

i tisak, Rukopisi, Literatura. U popisu izvora treba navesti puna imena svih autora ili urednika, 

s mogućnošću korištenja inicijala samo kada nije moguće utvrditi puno ime. U bilješkama se 

navodi do tri autora, odnosno urednika, a za četiri ili više navodi se samo prvi s napomenom i 

dr. Ako u impresumu postoje više od jednog mjesta izdanja ili više od jednog izdavača, navodi 

se samo prvo navedeno mjesto ili izdavač. Ostala mjesta i izdavači izostavljaju se. 

https://www.istrapedia.hr/hr/natuknice/2311/glavinic-tomo

