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PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA SPECIJALNE SKOLE

I

U procesu razvoja pojedine specijalne Skole formira se i mnogostruki
dokumentacioni materijal koji jednim imenom nazivamo "pedagoika doku-
mentacija specijalne Skole<.

Unutar pedagoSke dokumentacije specijalne Skole tleba razlikovati tri
osnovna elementa:

a) defektoloska dokumentacija,
b) Skolska dokumentacija i
c) nastavnidka dokumentacija.

a) DEFEKTOLOSKA DOKUMENTACIJA predstavlja jednu od specifid-
nosti specijalne Skole. Osnova ove dorkumentacije su dosijei udenika koji oba-
vezno trebaju sadrZavati slijedeie:

- nalaz i miSljenje Komisije za kategorizaciju,

- rje5enje o kategorizaciji,

- osobni list o razvoju djeteta tokom edukacije,

- fotografiju udenika s p,odetka i zavr5etka specijalnog Skolovanja,

- medicinsku i socijalnu dokumentaciju o djetetu,

- defektolo{ka zapaLanja nastavnika, odgajatelja, lijednika, socijalnog
radnika, logoterapeuta, fizioterapeuta i dr.

- radne karakteristike udenika prilitkom upuiivanja na profesonalnu
orijentaciju,

- strudn'o mi5ljenje komisije profesionalne orijentacije,

- karakteristidne udenidke radove - pismeni, likovni, tehnidki i dr.

- karakteristidne primjedbe o udeniku tijekom radnog osposobljavanja,

- plasman rehabilitanta nakon zavr5ene rehabilitacije (gdje radi, kako
se sna5ao na radnom mjestu, prihodi, stambena situacija, kako je
organizirao privatni Zivot, da li se sna5ao u bralcu, ima li djece itd.).

Evidentno je da uredno i permanentno votten dosije udenika predstaylja
neprocjenjivo vrijedan dokumenat o cjelokupnom procesu edukacije, soci-
jalizacije, radnog pripremanja i medicinsko-zdravstvene za5tite osobe ome-
tene u somatopsihidkom razvitku Temeljna vrijednost i znadajka ovog doku-
menta je u tome da pokazuje suStinu defektolo5kog tretmana - kompletnu
brigu o rehabilitantu od najranijeg djetinjstva do ukljudivanja u iivot i rad,
a prema potrebi i kasnije.
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Prema tome, osnovni je zadatak specijalne 6ko,le u odnosu na pedagoSku
dokumentaciju, a na ovaj defektolo5ki elemenat posebno, da odredi osobu
koja ie biti zaduZena za pra(enje, evidentiranje i spremanje ovog materijala,
koja ie prikupiti suradnike i zajedno s njima raditi na kompletiranju i
sistematiziranju. Osim toga za ovu dokumentaciju treba urediti poseban
prostor (prostorija, veliki zidni ormar, vitrine i sl.).

b) SKOLSKA DOKUMENTACIJA je dio pedago5ke dokumentacije i ocl
velikog je znadenja za proudavanje Zivota i rada specijalne Skole, organi-
zaciju i sistem specijalnih Skola koje se bave odreelenom kategorijom djece
ometene u somatopsihidkom razvoju.

Skolska dokumentacija obuhvaia slijedeie:

- Spomenicu 5kole,

- nastavni program,

- planove rada, izvje5taje, dnevnike rada, matidne knjige,

- zapisnike sjednica, izvje5taje nastavnika, razrednih vijeia,

- dokumente organa upravljanja Skolom,

- 7vkov1s, uredbe i propise,

- planove rada udenidkih organizacija,

- dokumentaciju o provoilenju slobodnih aktivnosti,

- statistidke podatke,

- fotodokumentaciju Skole,

- napise dnevne Stampe o 5koli,

- diplome koje je Skola dob'ila i dr.

Specijalna Skola koja ima posebne zadatke npr. vjeZbaonica Visoke
defektoloSke Skole, Studentska praksa, i dr. vodi posebnu dokumentaciju o
sprovoclenju tih zadataka.

Za Skolsku dokumentaciju takocler treba zaduLiti osobu, osigurati pro-
stor i vr5iti klasifikaciju dokumenata po odretlenom kriteriju.

c) NASTAVNIeKA DOKUMENTACIJA je dio pedago5ke dokurnentacije
specijalne Skole.

Obuhvaia materijale koji su u vezi sa iivotom i radom nastavnika i
njegovom pedago5kom djelatno5iu. To su podaci o:

- obrazovanju i strudnom usavr5avanju nastavnika,

- o kolidini i rasporedu rada,

- izvan5kolskim zad,uZenjima i dru5tvenom radu,

- pismene pripreme nastavnika za nastavni rad,

- rad u strudnih aktivnostima,

- odgojni rad razrednika,

- suradnja nastavnika s roditeljima i dr.,

- angaLiranost nastavnika na unapreativanju odgojno-obrazovne djelat-
nosti (primjena suvremenih oblika, sredstva i metoda rada, izrada
specijalnih nastavnih sredstava i pomagala i dr.).

Dok'umentacijski materijal o radu nastavnika predstavlja neiscrpno vrelo
za razmjentr iskustava meclu nstavnicima, pomoi mlailim nastavnicima,
uzorke za unapreilivanje rada u pojedinom nastavnom predmetu i dr. Upravo
zato i ovaj materijal treba sistematski klasificirati i vod,iti u sklopu cjelo-
kupne pedago5ke dokumentacije specijalne Skole.
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Evidentno je da bi se p,ri svakoj specijalnoj skoli trebala oformiti
sluZba pedagoske dokumentaC,ije koja bi trebala izvr5iti slijedeie: izabrati
rukovcdioca pedagoike dokumentacije i dl,anove komisije,

- organizirati mreZu suradnika,

- prihvatiti nadin evidentiranja i spremanja dokumentacije,

- urediti prikladrur prostoriju za spremanje dokumentacije,

- prihvatiii klasifikiciju dokumenata po gmpama (op5irnije vidi:
Emil Hi,melrajh "SluZba dokumentacije u Skolama" objavljeno u
dasopisu: Revija Skolstva i prosvetna dokumen'tacija 1970 (3, 4).

II
Razmotrimo li problem pedago5ke dokumentacije specijalne Skole kroz

prizmu instrumentarija za vrednovanje rada specijalnih 5k,ola, uodit iemo
d,a taj pretpostavlJa solldnu i konstantno vodenu pedago5ku dokumentaciju.

Instrumentarij za vreclnovanje rada specijalnih Skola ima Sest osnovnih
podrudja vrednovanja. To su:

1. Organizacija Zivota i
2. aktivnosti vezane uz
3. slobodne aktivnosti,
4. fizidki i zdravstveni
5. opia kultura i javna
6. posebna angaZiranost

rada,
Svako od navedenih podrudja sadrZi elemente koji se vrednuju u velikoj

mjeri na osnovu pedagoSke dokumentacije specijalne Skole. Prema tome
rnaki od 43 elementa vrednovanja uvjeta i rezultata rada treba biti pot-
krepljen odgovarajuiom dokumentacijom u vidu planova, programa, zapi-
snita i dr. Napominjemo da u ovom instrumentariju postoji i nekoliko
specifiinlh elemenata vrednovanja specijalne Skole, koji po svojem znadenju
i karakteru imaju takoder aspekt vrijednih dokumenata. Radi se o uleclenju
kabineta specijalnih nastavnih sredstava i pomagala u kojem se sakupljaju
odabrana nastavna sredstva i pomagala nastala kao plod defektolo5kih nasto-
janja prilagodivanja i priibliZavanja nastave udenicima 'koji su nerazvijeni
na mentalnom ili senzo-motornom podrudju. Svako od sakupljenih specijalnih
sredstava treba biti metodidrki opisano i obrazloLeno s napomenom da sa-

kupljam,o samo ona sredstva i pomagala koja su provjerena u praksi. Nepro'
cjenjiva je korist osnivanja ovakvih kabinenta za mlade nastavnike, za

buduie nastavnike kao i za one koji nemaju potrebne defektolo5ke kvali-
fikacije a rade u specijalnim Skolama.

III
OSOBNI LIST O PRACENJU DJETETA

TOKOM REHABILITACIJE

Vei duZe vrijeme u defektolo5kim krugovima vlada mi5ljenje da bi za
svaku specijalnu Skolu trebalo izraditi posebne i strudno razradene osobne
listove kojima bi se sistematski pratio razvoi pojedinog djeteta od prvih
dana edukacije pa do ukljudivanja u Zivot i rad. Svi dosada5nji kojima smo
se sluZili, ili se jo5 uvijek sluZimo, izradeni su za potrebe osnovnih Skola,

rada specijalne Skole,
nastavu,

odgoj udenika,
djelatnost specijalne Skole,

specijalne Skole na unapredivanju odgojnog
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pa su prema tome samo djelomidno upotrebljivi u specijalnim Skolama. To
je osnovni razlog zbog kojeg smo poku5ali sastaviti ovaj osobni list praienja
djeteta ometenog u somatopsihidkom razvitku. Prezentirajuii ga ovom emi-
nentnom skupu defektolo5kih radnika SR Hrvatske, nemamo namjere da ga
nameiemo kao konadan i definitivan dokumenat, vei Zelimo da upravo ovaj
skup dade svoje mi5ljenje o njegovoj:

a) potrebi,
b) vrijednosti,
c) primjenljivosti u svim specijalnim Skolama i dr.

OSOBNI LIST PRACENJA RAZVOJA DJETETA
TOKOM SPECIJALNOG SKOLOVANJA

IME I PREZIME UCENIKA:
GODINA, MJESEC i DAN RODENJA:
SKOLA:
KATEGORIZACIJA IZVRSENA (kada i od koga):

KATEGORIJA DJETETA:

KRONOLOSKA DOB DJETETA NA POEETKU REHABILITACIJE:

Napomene
l. Ovaj Osobni list ima zadatak da defsktologu, na radu u specijalnoj

Skoli omoguii sitsematsko i permanentno upoznavanje i praienje udenikova
razvoja tokom specijalne edukacije. Podaci Osobnog lista imaju veliku prak-
tidnu korist kod upuiivanja djeteta na rekategorizacij,u, davanja pedago5kog
mi5ljenja o djetetu, upuiivanja djeteta u drugu Skolu ili ustanovu, dava:je
ocjene napretka udenika, upuiivanja u6enika na profesionalnu orijentaciju,
te kod kompletiranja slike o tome kakvi su rezultati postignuti tijekom
edukacije i radnog osposobljavanja kod plasmana rehabilitanta u Zivot i rad.

I. PODACI O UCENIKU

l. Ime i prezime:
2. Datum rodenja:
3. Mjesto, opiina roclenja, SR:

II. OBITELJSKE, SOCIJALNE I EKONOMSKE PRILIKE

l.
2.
3.
4.
5.
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Dijete ima cjelovitu porodicu? .....
Ime oca i zanimanjer .......,.... ...........

Ime majke i zanimanje:
Skolska sprema oca:
Skolska sprema majke:



6. Koliko braie i sestara ima udenik?
7. Prosjedna mjesedna zarada u porodici:
8. Da li je zarada stalna ili povremena?
9. Koliko ukuiana Zivi u porodici?

10. Roditelji djeteta iive (zajedno, rastavljeno):
11. Odnosi u porodici (dobri, desti konflikt'i (navesti eventualne uzroke

konfliktnih situacija) :

12. Dijete stanuje: s roditeljima, u domu, u tudoj porodici.
13. Stambene prilike porodice: vrlo dobre, prosjedne, slabe.
14. Dijete ima vlastiti leLaj?
15. Higijenskezdravstvene prilike u stanu djeteta?
16. Ima li dijete svoje radno mjesto ustanu gdje obavlja Skolske obaveze?
17. Opii stav porodice na dijete (pozitivan: dijete se nadzire u radu i pruZa

m.u se adekvatna pomoi; negativan: razmaZenost, pretjerana stro'gost,
bez nadzora, prepu5tenost samom sebi i ulici)

18. Odgojni utjecaji u porodici (pozitivni: roditelji i braia se bave djetetom,
pruZaj'rl mu pozitivne odgojne pri,mjere, vode ga na zajednidke Setnje,
izlete, godi5nji odmor, u kazali5te, kino i dr.; negativan: dijete Zivi pod
negativnim ponodidnim utjecajima - deste svade, pijanstvo, skitnja, kra-
da i dr.)

19. Ima li dijete neka zaduienja u kuii (kupnja, no5enje ogrjeva, rad u
vrtu, spremanje stana, briga za mladu braiu i sl.)?

20. Da li dijete zaraduje svojim radom i koliko vremena prosjedno na dan
radi?

2. Da li ovaj izvan5kolski rad nepovoljno utjede na zdravstveni razvoj djeteta
i na njegov Skolski uspjeh?

22. Kakva je ishrana djeteta u porodici?
23. Kako je dijete obuveno i odjeveno?
24. Da li dijete dolazi u S'kolu uredno, disto, sito i naspavano?
25. Opii dojam o porodici djeteta: nadprosjedan, dobar, osrednji, slab,

vrlo slab.

III. ZDRAVSTVENI STATUS DJETETA

l. Opii fizidki izgled djeteta (daje dojam zdravog djeteta, ima neke evi-
dentne tjelesne i senzorne nedostatke, hiperaktivan i nemiran i dr.).

2. Kakav je bio porod djeteta?
3. Koje'je bolesti dijete preboljelo u ranom djetinjstvu?
4. Kada je progovorilo?
5. Kada je prohodalo?
6. Stanje ishranjenosti djeteta? (dobro, prosjedno, slabo, vrlo slabo).

djeteta obzirom na kronolo5ku dob?
,7

8.

9.

Tjelesna razvijenost
Tjelesna gracla djeteta: snaZan, njeian, slab, debeo, mr5av, zdepast.
Odnos djeteta prema vlastitom hendikepu: indiferentan, nagla5eno uo6-
ljiv u smislu potiStenosti, izbjegavanja aktivnosti pri kojirna nedostaci
dolaze d,o izraiaja. nagla5eno uodljiv u smislu traZenja aktivnosti pri
kojima treba savladati pote5koie i dr.

10. Zdravstveno stanje porodice: (zdravi ukuiani, stalna bolest u kuii,
opasnost od zaraze u kuii - tbc, trahom i dr.).
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11. Ima li dijete evidentnih zdravstvenih nedostataka: nemirne kretnje i
trzaji, epy napadaji, noino mokrenje, nemi.ran san, deste glavobolje, vrlo
udestala boleiljivost i dr.

12. lma li dijete razvijene osnovne higijenske navike?
13. Posebna zapaianja nastavnika o zdravstvenom statusu djeteta:

IV. PREDSKOLSKO DOBA

l. Moie li dijete identificirati objekte, u okolini, slike i rijedi?
2. MoLe li usporedivati predmete mectusobno, predmete prema slici i slike

prema slici.
3. ivloZe li dijete uodavati sli6nosti i razliditosti na jednostavnim pred-

metima?
4. Opia komunikativna sposobnost djeteta.
5. Raspoznavanje osnovnih boja.
6. Prepoznavanje pojedinih slova.
7. MoLe li identificirati zvukove?
8. Sposobnost djeteta o prepridavanju jednostavne pride.
9. MoZe li dijete slijediti jedno,stavne upute i izvr5avati jednostavne naloge?

10. Prepoznaje li dijete pojedine brojke?
11. Upotreba rednih brojeva?

V. SKOLSKO DOBA

1. Kakvo je pamienje djeteta (brzo, sporo, osrednje)
2. Pamti li prema smislu ili mehanidki?
3. Kakva je sposobnost dosjeianja udenika?
4. Kod udenja pamti bolje vidne, sluSne ili motorne podraZaje?
5. Udi li brzo ili sporo nove kretnje prilikom igre, rada?
6. Stjede li brzo i lako nove navike?
7. D; li se dijete lako ili te$ko koncentrira na pred,met, odnosno sadrZaj

udenja?
8. Prilikom rada i udenja nrroZe li duZe vremena raditi ili pratiti neki za-

datak?
Da li paZnju djeteta lako otklanjaju vanjski podraZaji?
Da li pri igri, radu, pridanju i dr. unosi mnogo novoga ili se povodi
za onim, Sto je vei naudilo i upoznalo?
Irna li d,ijete kakvih umjetnidkih sklonosti?
Prilikom opaZanja zamjeiujemo li kod djeteta upravljenost prema poje-
dinostima ili smislenim cjelinama?

13. Kako dijete shvaia tumadenje nove graile (lako,btzo, sporo, sa mnogo
ponavljanja) ?

14. MoLe li dijete razlikovati bitno od sporednoga?
15. PodlijeZe li lako autoritetu starijih?
16. Da li je sugeribilan?
17. Da li je mi5ljenje djeteta logidno ili uglavnom smu5eno i konfuzno?
18. Kako se pona5a u novim prilika,ma ili pred nov'im problemima?
19. Kakve su reakcije djeteta u novim situacijarna: brze, spore?
20. Radi li dijete s lakoiom ili naporom?
21. Je li ustrajno u radu ili se lako umara?
22. Kako se odituje umor djeteta?
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10.

11.
12.



I

t

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
Jt.

38.
39.

40.
41.

Kakve su kretnje udenika: lagane, spore, spretne, koordinirane?
Kakva je opienito rudna spretnost djeteta?
Usmeno izraLavanje djeteta? brzo, sporo, oskudno, s poteSkoiama?
lma il dijete kakvu govornu manu?
SluZi li se u govoru velikim br,ojem rijedi?
Kako se pismeno izraLava?
Kakav je nadin usmenog i pismenog izraiavanja: lak, logidan, teZak,
zbrkan, itd.
Kakav je opii uspjeh djete.ta (odlidan, dobar, zadovoljavajuii)?
Da li mu je potrebna dodatna pomoi?
Istide iI se u nekom predmetu?
Da li narodito zaostaje u nekom predmetu?
Koji su razlozi zaostajanja?
Je li udenik ponovio koji razred (koji i koliko puta, razlog)?
Koji pedago5ki postupci imaju najveii efekat na dijete?
Sto potide dijete na aktiwost (ocjene, ielja za isticanjem, vlastita korist,
ielja za znanjem i dr.)?
Da li udenik radi s voljom ili ga treba stalno bodriti, podsticati ili siliti?
Odnos djeteta prema dr,ugovima (drugarski- nedrugarski, egoistidan-
altr.-uistidan, napra3it-uljudan, otvoren-povuden)
Da li dijete rado pomaZe drugovima?
Da li se rado druZi, igra i zabavlja s drugom djecom ili je preteZno
osamlieno?

42. U igri i dru5tv'u vr5njaka vodi glavnu rijed ili se podreduje drugima?
43. Razlikuje li se ponaSanje djeteta znatno kada je samo s drugovima, od

pona5anja u prisustvu nastavnika i odraslih?
44. Da li se dijete lako emocionalno uzbuduje?
45. Sudjeluje li u duvstvenom Zivotu drugih?
46. Kakvo je osnovno raspoloZenje djeteta? (tuZno, veselo, apatidno, in-

diferentno)
47. Kaloo dijete reagira na uspjeh a kako na neuspjeh?
48. Ima li pouzdanja u vlastite sposobnosti?
49. Da li je u radu marljiv ili I'ijen?
50. Koji interesi i sklonosti prevladavaj'r,r kod djeteta? (tehnidki, estetski,

sportski, intelektualni, socijalni, hranidbeni, seksualni, profesionalni
/bavljenje nekim radom/) ?

51. eime se dijete najradije bavi u slob,odno vrijeme?
52. Kojemu bi se zvanju dijete htjelo posvetiti?

Opii sud defektologa o udeniktr?
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S umm arY

PEDAGOGIC DOCUMENTATION OF SPECIAL SCHOOLS

The documentation of a special school contains three basic elements dealing
*itfr aeieiioiogilc, ichool and Gaching .problems. AII these documents p,9inJ t9^.9

n"*U". of cliaricteristic problems bf a chlid retarded in his psychosomatic
a"uetopme"t; theY also sh^ow the organization and development of- a. speclal
;;h;;i;a-*i-f#iutt-io.,n"ctea with-the life and work oI defectologists. and
fi;l;--pr"f;sionaf ictivita. Well written documentation of .a special school is an
JiilttJ"i-ii..id-of the results achieved during educational rehabilitation of
special school ptrpils.' oA p"rsonil bup..u following the development of each handiclqned child
during- fii^-r-lt""iui Ea,r.otion hai an extrem-ely important value. The author
sives "his own^ conception of the kind of a personal p;apgl that schould be intro
a;;;"il riii"i"i--rifi""ti. Ats conceptio-n--i3 based on-his personal.defec-tologic

"io"ii""." is well as- ott a number bf different personal paper: written for the
;;;r;;;-.i- "i"*""Lrv 

schools and the servic-es for piotes,sional orientation.
-i'["-u"t-noi-tt"s -it."rieh the fact that the proposed upersonal paper(.does not
have its final form and contents yet, but he would like to encourage.a.dlscusslon

"Oo,rt 
itt value, necessity and application in special schools. A definite version

6i"tttir"irr""tiiitj, -lt"p"tiani aoid-"nt. in every- special school would be made
;; ih; concl,usions of inis discussion. uA personil plaperu consist-s -of 52 questions
divided into 5 sections: I General data about the pupil (da!g-ot blrth, sex, etc'/-
if Fimifv, social and' eionomic conditions of the -cfr1tA. III Health status of
;h"-;hidi'fV -Tfre-.trita i" the preschool age,- anq Y Th-e school age of the,

child. At the end of a personal paper the defectologist shoulct grve a general

opinion about the child.
Miroslav Vicii

predavad
Visoka defektoloska Skola

Zasteb
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