CLANCI I RASPRAVE

EVIDENTIRANJE ARHIVSKE GRADE IZVAN ARHIVA!
Stjepan Batié

Clanom 35. Zakona o zastiti arhivske grade i arhivima SR Hrvatske
propisano je da arhivi vode evidenciju o arhivskoj i registraturnoj gradi
koja se nalazi izvan arhiva na podruc_]u za koje su osnovani.

Najveéi dio registraturne grade izvan arhiva nalazi se u registratura-
ma kod tvoraca te grade, odnosno kod njihovih pravnih nasljednika, koji
su u smislu zakona imaoci te grade s propisanim obavezama.

Manji dio registraturne grade nalazi se u pojedinim ustanovama (u
prvom redu u muzejima i bibliotekama) koje nisu pravni nasljednici tvo-
raca te grade, nego su je u proSlosti sakupili da bi je sacuvali i time su,
valja priznati, izvrsili vrijedan posao za nauku, kulturu i zajednicu. Drugo
je pitanje da li je to prikupljanje, te dalja obrada i duvanje registraturne
grade bilo u skladu s principima arhivistike uopée i sa shvacanjima nage
arhivske sluZzbe u danasnjoj fazi njena razvitka.

Evidentiranju registraturne grade kod tworaca grade i njihovih prav-
nih nasljednika, dakle u registraturama, pristupili su arhivi 1959. godine
i nastavili ga u toku nekoliko idu¢ih godina.?2 Rezultat ove akcije eviden-
tiranja je da arhivi danas imaju prili¢no uvida u tu gradu i da je mogu
drzati pod svojim nadzorom. Cinjenica je da evideneije ove registraturne
-grade, koje su izradili arhivi, nisu ni potpuno dovrsene ni savriene i da
ih valja neprestano i dalje dopunjavati i usavrSavati. MozZe se, medutim,
konstatirati da su ovom evidencijom arhivi ispunili dio svoje obaveze iz
¢l. 35. Zakona -0 zadtiti arhivske grade i arhivima.

Drugi dio obaveze arhivskih ustanova sastoji se u popisivanju preos-
tale arhivske i registraturne grade izvan njihovih spremista, koja nije bila
obuhvadena akcijom popisivanja zapocetom 1959. godine,

Ovu nepopisanu gradu izvan arhiva mogli bismo prema njenoj loka-
ciji ovako klasificirati:

a) grada §to su je sakupile razne ustanove, u prvom redu muzeji, bi-
blioteke i pojedini instituti,

el ! Referat odrZan na savjetovanju Drustva arhivista Hrvatske 9-11. XI 1967. u Osi-
jeku,

2 vidi: 8. Batié, Popis arhivske i registratume grade u Narodnoj Repubhci Hrvat-
skoj u godmi 1959, Arhlvski vjesnik, sv. 6, Zagreb 1963. B
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b) grada u crkvenim organizacijama i ustanovama, koja je kod njih
nastala i koja je tamo sakupljena,

" c) grada kod pojedinih gradana, kod njih nastala i koju su oni saku-
pili,

d) grada u zbirkama arhivske grade?

Opcenlto se o ovoj gradi moZe reé¢i da je ima u prili¢no velikim ko-
liéinama, i to od relativno stare do najnovije, pocevéi od ditavog fonda do
pojedinaén-ih arhivalija. Dalje, ova je neevidentirana grada stvarno ne-
poznata i Sirem krugu interesenata nepristupacna.

Clanom 44. Zakona o za$titi arhivske grade i arhivima propisano je
da Arhiv Hrvatske vr§i dokumentaciono-informativnu sluzbu o arhivskoj
gradi na podrudju Republike..I u ovoj odredbi sadrzana je obaveza arhiv-
ske sluZbe da dode do podataka o jo§ nepopisanoj gradi izvan arhivi, o
njenu smjestaju, stanju, sigurnosti, vrsti i starosti. Osim toga, ovi su po-
daci potrebni arhivskoj sluzbi ako ona Zeli da efikasno udovoljava SVOjOj
namjem a u prvom redu da gradu za$titi i ucdini je pristupaénom i da
moze voditi svoju cjelokupnu dugorotniju’ pohtlku posebno §to se tide
spremi$nog prostora, opreme, struénih kadrova i novéanih sredstava.

Zbog ovih ukratko izloZenih razloga Arhivski saVJet Hrvatske zaklju-
Gio je da se u 1967. godini pristupi poplswan]u jo§ nepopisane arhivske
grade izvan arhiva. }

Clanom 17. Zakona o z,astm arhivske grade i arhivima predvideno je
da su imaoci arhivske, odnosno registraturne grade duzni dostaviti na-
dleZnom arhivu popis grade koju posjeduju. Ista odredba ponovljena je
za imaoce zbirki arhivske grade u ta¢. 10. Uputstva o vodenju ewdencue
u arhivima.* Iz ovih odredaba izlazi da arhivi nisu duZni provoditi popis
ove grade sami, svojom radnom shagom, nego je to u prvom redu zakon-
ska obaveza imalaca. Preporudljivo je stoga imaocu grade predociti da u
ovom sludaju arhiv radi na njegovu poslu, na kojemu i on treba da se
angazira, a narodito na poslovima sredivanja grade.

} U pristupanju ovoj akeiji, odnosno u njenu planiranju, nameéu nam
se pitanja organizacije posla i njegove tehnicke provedbe. Navest éemo
neka osnovna nacela kojih se ovdje potrebno i korisno pridrZzavati.

Razumljive je da arhivi prije svega moraju imati popis imalaca ne-
popisane grade na svojemu p.odru'(':ju. Bez informacije gdje se i kod koga
grada nalazi posao se ne moZé ni zapoceti. Neki arhivi imaju ovakvih po-
dataka viSe (npr. arhivi. u Splitu, Dubrovniku i VaraZdinu), neki manje,
a svaki-ima relativno malo podataka o gradi ko;a se nalazi u posjedu gra-
dana. Ovakve podatke treba da sistematski pocne-mo sakupljati.

Radi planiranja rada, struéne radne snage i sredstava potrebno je
imati opée podatke o kohcml starosti i stanju grade i o jeziku kojim je
pisana.

Evidencija, odnosno popisi koje ¢emo izradivati nede i ne mogu biti
jednoobrazne, nego ¢e njihov oblik zavisiti od vrste, starosti, vrijednosti i
koli¢ine grade. ’

hfml 13, str. 3. Zakora o-zastiti -arhivske grade i arhivima,  Narodne novine,
gr 31, 1965. i Upustvo o voden]u evldenclje arhiva i zbirki arhivske grade, Nar, novine,
“br. 12, 1967%.

1 Narodne novme, br. 7, 1963.
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Opéenito moZemo reéi da popisi treba da sadriavaju podatke o vrsti,
odnosno sadrzaju grade, njenu porijeklu, starosti i koli¢ini. Dalje, gradu
starlju vredeu i onu u manjim koli¢inama popisivat ¢éemo detaljnije, a
noviju i u veéim koli¢inama sumarnije.

Posebnu paZnju u popisivanju treba poklanjati utvrdlvanju sadrZaja
grade, te jasnom i $to potpunijem oznadavanju toga sadrZaja u popisu.
Valja imati na umu da pojedine arhivsko-registraturne jedinice (sveZnji,
omoti, rukopisne knjige, zbornici, pisma i dr.) mogu sadrzavati materijal,
odnosno podatke medusobno raznorodne i nezavisne. Ako bi se sadrzaj
utvrdivao mehanic¢ki, na osnovi povrinog uvida, prema vanjskim, deiée
nepotpunim ili ¢ak pogres$nim oznakama, tada bi na$ posao bio izvrgen
samo djelomicno, evidencije bi bile nepotpune, a prili¢no sadrzaji, odnosno
podataka ostalo bi i dalje nepoznato.

Za oblik i izradu popisa posluzit ¢ée nam orijentaciono Strutne upute
za izradu i vodenje evidencija u arhivima (Arhivski vjesnik, br. 6, 1963),
posebno upute i primjeri za vodenje Knjige primljene arhivske grade i
Knjige opceg inventara arhivske grade. U opisu sadrZaja wveéih koli¢ina
novije grade mogu nam posluziti iz istih Struénih uputa primjeri za ispu-
njavanje rubrike »SadrZajna fizionomija fonda, zbirke« u vodié¢u kroz
arhivsku g1radu.5 Kako ¢emo popisivati i opisivati gradu rukopisnih ostav-
§tina, moZemo se orijentirati prema ¢lanku dra I. Beuca, Rukopisna ostav-
stina Vj. Spmmca Arhivski vjesnik, sv. 3, 1960. :

U poplslma treba konstatirati o$tecenost grade, vrstu i stupanj oste-
¢enosti kao i to da li oSteéivanje po svojoj prirodi dalje progredira. Ovi
podaci bit ¢e potrebni za laboratorijsku intervenciju na oSteéenoj gradi.
U sluéajevima osteéenosti grade uputit ¢emo imaoca na moguénost labo-
ratorijske zastite (restauracija, konzervacija, snimanje).

U popisivanju valja provoditi opéu valorizaciju grade na taj naéin
da se u popisu nazna¢i vrednija i vaZnija grada. Vredniju gradu u popisu
oznatit ¢emo na taj nadin da se na kraju popisane jedne grupe ili ¢jeline
grade navede pod kojim je rednim brojevima popisa upisana vrednija
grada. Ovi podaci su potrebni da bi se u buduénosti moglo po principu
prioriteta pristupiti mikrofilmovanju vrednije grade radi zastite.

Radi lakSeg popisivanja i obrade grade korisno je gradu donositi u
arhiv, tamo je obraditi, a potom vratiti imaocu, u slu¢ajevima kad se o
tome s imaocem postigne sporazum.

Neki arhivi ve¢ imaju djelomi¢no popisanu arhivsku gradu koja je
predmet ove akcije popisivanja. Popise ove grade izradivali su proslih
godina u suradnji s imaocima grade ili su ih izradivali sami imaoci. Me-
dutim, ovi popisi po svojoj formi i sadrZaju ne odgovaraju zahtjevima
koji se danas postavljaju, pa ih treba nadopunjavati, odnosno preraditi.
U ovakvim sluéajevima ne bi bilo uputno imaoca ponovno angaZirati na
poslu koji je on veé jedanput uéinio, a ukoliko ga se angazira, tfreba ga
honorirati.

Na popisivanju grade mogu pored arhivskih radnika raditi i vanjski
suradnici. Vamjske suradnike treba paZljivo odabirati s obzirom na nji-
hove kvalifikacije i struénu sposobnost, nastojati s njima sklopiti S$to
realniju pogodbu i njihov rad nadzirati.

5 Vidi: S. Badi¢, O vodenju evidencija u arhivima, Arhivski vjesnik, sv. 6, str.
250, Zagreb 1963. )
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Republi¢ki fond za unapredivanje kulturnih djelatnosti SR Hrvatske
dodijelio je za ovu akciju materijalnu pomo¢. Iz dodijeljenih sredstava su
pojedinim arhivima doznateni odredeni iznosi. Kao kriterij raspodjele
posluZila su traZzenja arhiva, odnosno njihovi planovi rada, koje su do-
stavili Republi¢kom sekretarijatu.za prosvjetu, kulturu i fizi¢cku kulturu
SR Hrvatske.

Fond u nacelu dotira samo polovicu sredstava za izvr$avanje zadat-.
ka, a drugu polovicu snosi izvriilac zadatka. Stvarno su u ovom slutaju
dotirani imaoci grade, jer su oni u smislu zakonskih odredaba prvi od-
govorni za izradu popisa svoje grade. Da bi se Fondu moglo §to potpu-
nije prezentirati kolika je radna snaga upotrijebljena i koliki su troskovi,
potrebno je da arhivi u svojim izvjestajima ukratko navedu kakav je sve
i koliki je bio angaZman, odnosno doprinos imaoca grade. (Npr.: pripre-
mio gradu za obradu, ofistio gradu, donosio u radnu prostoriju i vrac¢ao
u spremiSte, popisivao, naéinio prijepise popisa itd.)

S izvjeStajem treba Arhivu Hrvatske dostaviti u dva primjerka izra-
dene popise grade za dokumentaciono-informativnu sluzbu.

Akcija evidentiranja arhivske grade izvan arhiva ne moZe se, opée-
nito uzevsi, zavrsiti u ovoj godini, nego ¢e trajati duze vremena. Koliko
¢e ona trajati na podrutju pojedinog arhiva, zavisi u prvom redu od ko-
li¢ine grade na tom podrudju. Zavrietak akcije uopée i u pojedinim arhi-
vima (ukoliko se o njenu potpunom zavrSetku moZe govoriti) ne moZe se
za sada predvidjeti ni planirati zato §to nemamo potpunijih, sredenih po-
dataka o imaocima grade i samoj gradi, a nije nam poznato ni kol1k1m
¢emo novcanim sredstvima raspolagati idu¢ih godina.

Unato¢ tome arhivi treba da pristupe izvrS$avanju ovoga vaznoga za-
datka kako bi on bio §to prije izvrSen.

Sigurno je da nijedan arhivski radnik ne Zeli da se ova akcija pro-
vodi onom sporo$éu kojom se proslih godina provodila akcija popisivanja
grade u arhivima, odnosno izrada pet obaveznih informativnih pomagala.
Ovu akciju je bilo moguée planirati, pa je bio propisan i rok do kojega je
trebalo da bude zavriena.® Ali taj je rok produzavan preko svakog ote-
kivanja, §to nas sve zajedno nije moglo zadovoljiti. Bilo je neugodnih
situacija kada smo interesentima obecavali da éemo im obavezne eviden-
cije dati na uvid i upotrebu za pola godine, a to smo obe¢anje mogli ispu-
niti tek poslije dvije godine, §to nije i8lo u prilog reputaciji arhivske slu-
¥be. Istina je da je za sporo izvrSavanje ove akcije bilo objektivnih po-
teSkoca, ali je bilo i subjektivnih razloga. U programima rada nekih arhi-
va izrada informativnih pomagala nije zauzimala odgovara]uce mijesto,
nego je davana prednost nekim drugim poslovima koji nisu morali biti
u prvom planu.

Da se »hlstor1]a ne bi ponavljalax, ova vazna akcua popisivanja ar-
hivske grade izvan arhiva treba da u na$im programima rada zauzme
odgovarajuée mjesto.

Valja napomenuti da arhivi ovom akcijom, pored retenoga, ev1den-
tiraju i za$tiéuju vrijedno spomenitko dobro i da vrSe inventarizaciju
drudtvene imovine, odnosno imovine u gradanskom vlasni¥tvu, koja je
od interesa za nauku, kulturu i zajednicu. Pored ostaloga i ovo su razlozi
zbog kojih zajednica u ovaj posao ulaze i ulagat ¢e dodatna sredstva, a
na arhivima je da $to brZim, boljim i potpunijim izvrSavanjem zadatka
opravdaju utroSak uloZenih sredstava, rada i vremena.

¢ Vidi: Upustvo o vodenju evidencije u arhivima, Nar. novine, br. 7, 1963.
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Résumé

LA MISE EN EVIDENCE DU MATERIEL D’ARCHIVES
HORS DES ARCHIVES

On parle d’ abord des obligations du service d’archives relatives & la mise
en évidence du matériel d’archives se trouvant hors des archives. Ensuite, on
constate que les Archives de la RS Croatie ont accompli une partie de leurs
obligations dans ce domaine: on a effectué la mise en évidence du matériel
des archives courantes. Il reste encore de mettre en évidence le matériel
d’archives se trouvant aupreés des institutions culturelles et scientifiques, des
institutions et organisations ecclésiastiques, des familles et des personnes par-
ticuliéres.

En continuant, on décrit, dans de grandes. lignes, les caractéristiques de
ce matériel, ensuite, d’'une maniére générale, on parle de la méthode dont on
organise I’action de la mise en évidence du materiel hors des archives, de la
technique de cette mise en évidence, ainsi que des expédients qu’'on y doit
utiliser.

En terminant, od parle de l'aide matérielle accordée a ces fins par les
Autorités de la RS Croatie, on souligne la nécessité de continuer et d’achever
laction dans les années prochaines et ensuite on narle de lutilité qui en

. suivra pour la société et la science.
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