periodiku, ¢asopise i $tampu) ili takve muzejske fondove kojima je pravo mjesto
jedino u bibliotckama, odnosno u muzepma.

Nesumnjivo je ovakva svestrana sakupljatka dJelatnost bila izvanredno korisna
i zZasluzuje svako priznanje u odredenoj fazi razvoja kada na nekom podrudju
postoji samo jedna jedina ustanova iz ¢itavog sektora arhivsko-bibliotekarsko-muzejske
sluzbe. No. u danalnje vrijeme, kada su osnovane i uporedo djeluju, gotovo na svim
podrudjima, specijalizirane ustanove svake od triju spomenutih sluzbi, zadrZavanje
stare prakse rada je prvenstveno iz stru¢nih i nau¢nih razloga potpuno nedopustivo
i ne moze se ni¢im opravdati.

Vodeéi raluna o trima osnovnim faktorima, tj. da treba: 1. osigurati najbolje
duvanje, odrZavanje i sredivanje arhivske grade; 2. oduvati integralnost organskih
arhivskih cjelina, 1 3. sprijeCiti nabijanje cijena kod otkupa arhivske grade, Arhivski
je savjet stao na stajalidte da temeljno nadelo raZOraniéenja izmedu arhiva, biblioteka
i muzeja ima biti u ovome: da sva arhivska grada, tj. sva rukopisna grada u nalelu
spada u ople, odnosno u specualnc arhive. Dalje, da bi to nalelo moralo biti jasno
i nedvosmisleno naglafeno u novim propisima koji ¢e se donijeti za arhivsku, biblio-
tekarsku 1 muzejsku sluzbu. Izuzetke od toga nalela fiksiralo bi se detaljno- u do-
govoru s Odborom za biblioteke i Komisijom za muzeje, kao struénim tijelima koja
postoje pri Savjetu za kulturu i nauku NR Hrvatske. Ovaj rad na dogovoru sa
spomenunm Odborom odnosno Komisijom Je u toku, te ée kroz 1960. godinu biti
dovrien i spomenuto razgranifenje u nalelu i u poledmostlma fiksirano.

Za svoj perspektivni plan rada u narednoj godini Arhivski je savjet predvidio
obradu ove problematike: 1. definitivno utvrdivanje razgranilenja stvarne nadleZnosti
izmedu arhiva, biblioteka i muzeja; 2. nadzor nad registraturama privrednih i dru-
‘tvenih  organizacija;  3.. analiza izvrene instruktaZe arhivskih ustanova u 1959.
godini i ostvarivanja preporuka koje je dala ta instrukta¥a; 4. specijalni arhivi, nji-
bova organizacija i rad i odnos prema opéim arhivima, 1 5. perspektivni planovi
sredivanja arhivske grade u svjetlu saveznog i republi¢kog perspektivnog plana
historijskih studija (nauéno istrazivalkih radova). '

Bernard Stulli

Prilog L

UPUTSTVO O VODENJU NEKIH EVIDENCIJA ARHIVSKE GRADE
1 IZRADI NAUCNOINFORMATIVNIH POMAGALA

Nedovoljan broj inventara i drugih pomagala u nafim arhivskim ustanovama,
_kao i neujednalenost prakse u njihovoj izradi zahtijevaju da se ovom pitanju posveti
nuZna paznja, kako bi se rad nadih arhiva usmjerio pravilnim putem i kako bi se
unaprijedio interni rad u njima. Sve naSe arhivske ustanove, bez razlike da 1i su aa-
stale poslije oslobodenja ili su starijeg datuma, moraju u tom smislu izraditi niZe na-
vedene popise i evidencije, kako bi se dobio uvid u sadrfaj njihovih spremijta i kako
bi se omoguéilo osnovno snalaZenje u arhivskom materijalu. Isto tako mora svaka
arhivska ustanova voditi evidenciju one arhivske grazie koja se povremeno preuznrn
na trajno uvanje, kao i one arhivske odnosno registraturne grade koja i dalje ostaje
izvan arhiva.

Prema zakljucku Ar}nvskog savjeta NR Hrvatske sve arhivske wustanove u
Hrvatskoj moraju izraditi i voditi evidencije i pomagala:

1. Opéi provizorni inventar
II. Knjigu primljene arhivske grade
II. Knjigt depozita
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IV. Kartoteku arhivske i registraturne grade izvan arhiva
V. Vodi¢ kroz arhiv
VI Inventar

I. Opéi provizorni inventar

Opéi provizorni inventar predstavlja sumarni. popis svih arhivskih fondova 1
zbirki jedne arhivske ustanove i zamjenjuje takav pravi inventar do njegove konaéne
izrade. Ima svrhu da omoguéi prvo orijentaciono snalaZenje u arhivskoj gradi, a isto-
vremeno da poslufi kao slugbeni dokumenat o ovoj vrsti narodne imovine, $to je
u ostalom i zakonom predvidenc. Primjerak izraden u obliku knjige — sveska mora
biti propisano profiven i pedaéen. Za prakti¢ne potrebe i s obzirom da se radi naj-
veéim dijelom o novijem fegistraturnom materijalu, koji ée kao sirovi materijal u
toku sredivanja biti podvrgnut Skartiranju, ti. izluéivanju za historijsku nauku bez-
vrijednih i nevaZnih spisa i drugih predmeta, razradit ée se ovaj inventarni popis jof
i u obliku kartoteke. Uz ovaj provizorni inventar potrebno je napraviti takoder i
popis inventara, odnosno pregledni popis fondova 1 zbirki obuhvaéenih u opéem
provizornom inventaru. Vidi obrazac br. 1.

II. Knjiga primljene arhivske grade (ulazni inventar)

Ovaj olevidnik mora voditi svaki arhiv polevdi od 1. sijednja 1960. U nalelu
kao osnova za njezinu izradu sluZi primopredajna dokumentacija, a ukoliko ova ne
posteji, potrebno je uliniti grubi popis prilikom preuzimanja grade u spremifte.
Ta evidencija ima sluZzbeni karakter i ne meoZe sluZiti za redovitu tekuéu upotrebu.
Uz tu knjigu vodi se takoder abecedno kazalo, a po izvrienom upisu unose se po-
daci o gradi u opdi provizorni inventar.- Vidi obrazac br. 2

v

III. Knjiga depozita

S cbzirom na posebnu narav depozita i na pravni odnos izmedu depozitara i
vstanove svaka ustanova, ukoliko, naravno, za to postoji potreba, mora uz knjigu
primljence grade voditi takoder i knjigu depozita, koja ée uz opée podatke sadrZavati
jcd i klauzulu o utvrdenom pravnom odnosu. Vidi obrazac br. 3

IV. Kartoteka registraturne i arhivske grade izvan arhiva

Na bazi anketnog maten]ala prikuplienog ev1denc110m registratura u toku 1959.
godine svaka arhivska ustanova ée izraditi za S\’Oje podrudje specijalnu kartoteku sve
one grade koja se nalazi izvan njezinih spremifta. Vidi obrazac br. 4.

V. Vodi¢ kroz arhiv

Da bi se zadovoljile prijeke potrebe nade historijske nauke te da bi se istraZi-
vadima pruZila moguénost da se ubuduée u veloj myjeri koriste arhivskom gradom
nego $to je to do sada bio sludaj, Arhivski savjet donio je zakljulak da se izrade
vodiéi kroz arhiv, koji e istraZivadima pruZiti, prema moguénostima, ¥to iscrpnije
podatke o <adrza1u pojedinih fondova i zbirki, bez obzira da Ii su konalno sredeni
ili ne. Vidi obrazac br. 5.

VI. Inventar . .

Tek poSto arhivi ustroje sva napred navedena pomagala i evidencije, koja
sva imaju sluzbeni znalaj, pa su préma tome obavezna za sve arhivske
ustanove na podrudju NR Hrvatske, pristupit ée sredivanju arhivske grade i izradi
inventara, i to za svaki pojedini fond, odnosno zbirku, posebno. Pod inventarom u
strogom smislu rijedi treba shvatiti metodi¢ki popis arhivskih jedinica sistematizi-
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ranih po izvjesnom planu, koji ée se zasnivati na strukturnoj organizaciji arhivskog
fonda 1 principu provenijencije. Za rijetku stariju i uopée za veoma vrijednu gradu
od narolitog interesa za historijska istraZivanja preporuduje se izrada analitickih
- inventara, a za arhivsku gradu registraturnog porijekla izradit ée se sumarni inven-
tari, gdje ée svi oni elementi koji safinjavaju inventar biti izneseni u saZetom obli-
ku. Takovi inventari izraduju se za sredene i od bezvrijednog materijala procidéene
fondove, pa prema tome imaju i definitivni karakter (definitivna signatural). Prvi
primjerak inventara u obliku knjige ima za ustanovu znalenje slufbenog dokumen-
ta, pa mora stoga biti na kraju opskrbljen uobiajenom klauzulom. Taj primjerak ne
daje se istrazivadima i {itadima na upotrebu. Za praktiéne potrebe treba ga umnoziti
u vi$e primjeraka ili u obliku kartoteke. Svaki konalno izradeni inventar mora sa-
drfavati uvodnu historijsku biljeSku o fondu (zbirci), a na kraju kazalo stvari, ime-
na i mjesta. Vidi obrazac br. 1. (Zbog raznovrsnosti materijala ne daje se ovdje pri-
‘mjer analititkog inventara).

Zavrine napomene

1) Prema zaklju¢ku Arhivskog savjeta NR Hrvatske sve arhivske ustanove na
podrué¢ju NRH moraju izraditi odnosno voditi naprijed navedene evidencije i po-
magala, ukoliko ih veé do sada nisu vodile, a ako su th vodile, prilagodit €e ih pre-

" ma doneSenim obrascima polevii od 1. sijenja ove godine te ih dalje redovito i
uredno voditi.

2) Veé postojete arhivske ustanove ée pristupiti ovim zadacima redom kako je
u ovom uputstvu navedeno, §to razumljivo ne znadi, da ée veé zapodlete poslove pre-
kinuti, niti da ée se ograniliti samo na ovdje oznalena pomagala, nego ¢ée prema.
svojim potrebama i karakteru arhivske grade, kao i raspoloZivim snagama i vre-
menskim moguénostima, nastojati oko izrade nauénoinformativnih pomagala, prije
svega regesta, raznih specijalnih kartoteka i dr.

3) Nove arhivske ustanove netom osnovane vodit ée najprije »knjigu primljenc
grade«, zajedno sa knjigom depozita, ako se ova pokafe potrebnom. Zatim ée pri-
stupiti izradl provizornog inventara i vodia, a onda sredivanju, $kartiranju i inven-
tariziranju svakog pojedinog fonda, odnosno zbirke.

4) Ustanove koje raspolazu primopredajnom dokumentacijom moraju ovu od-
mzh srediti, a podatke unijeti u propisanu knjigu ‘primljene arhivske grade.

5) Ako su se pojedini popisi i evidencije vodile sludajno u starim administra-
tivnim knjigama, kao $to su na.pr. neupotrebljeni urudfbeni zapisnici, blagajnitke
knjige, treba ove ubuduée napustiti, 2 pomagalima odnosno evidencijama dati odgowva-
juéi oblik.

6) Izrada opleg provizornog inventara i uvodenje knjige primljene arhivske -
grade treba da ude u plan rada arhivskih ustanova u NR Hrvatskoj za 1960. godinu.
Jednako bi pripremne radove za izradu vodifa trebalo zapoleti u toku ove godine.

Obrazac 1.
Primjer opéeg inventarnog popisa

A) Primjer inventarnog popisa diplome.
Red. br.  Vrsta dokumenta (naredba, edikt, reskript, itd.) — Datiranje
Autor (lice ili ustanova koja diplomu izdaje) — Adresac (lice :li
ustar.ova koja diplomu prima) — kratki sadrZaj (opis pravnog
dogadaja, »$to se izdaje«) BiljeSka (original ili kopija, pergamen
ili papir, jezik, format, stara signatura).
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B) Primjer inventarnog popisa rukopxsmh knjiga.
Red. br. Naziv inventarne Jedlmce (naslov knjxge ako ‘ga ima; naziv vrste,

na pr. protokol, registar itd.) — Autor rukopisa (ako ga ima) —
- . Godina sastavijanja ili krajnji datumi — Biljeska (pergamen ili
’ papir, format, stara signatura i dr.) — Broj komada (ako ih
vide).
C) Primjer inventarnog popisa novije grade.
a) Knjige
Red. br. Naziv inventarne jedinice, serije (Zapisnici sjednica) — vremenski
: raspon (1859—1917) — kolidina (izraZena u broju komada, sve-
zaka sveznjeva itd.).
’ b) Spisi
(Sve kao gore!)
Napomene — (1) Obrazac br. 1 vrijedi u nalelu za svaki sumarni inventarni

popis arhivske grade. Prema tome éemo ga jednako upotrijebiti kod izrade opéeg
provizornog inventara kao i kod obiénog inventara a u izvjesnoj mjeri (barem $to
se samih popisa tie) i kod knjige primljene arhivske grade. Razlika leZi jedino u
tome $to su podaci provizornog inventara vide ili manje neto¢ni, nesigurni i nepo-
uzdani, 1 $to jo§ nije utvrdena stalnost u poretku arhivskih jedinica.

@ Naslov fonda ili zbirke. — Treba ispisati pum' a ako ih ima vise, posljedn,i
ili najpoznatiji naslov. U tom sludaju pomoéu uputnica u kazalu ukazati na onaj na-
slov pod kojim je izvrien popis odredene grade.

(3) Naziv scrije, odnosno inventarne jedinice, mora biti (koliko god to pozna-
vanje materijala dopudta) vjerno reproduciran; k tomu treba da se odlikuje kratko-
éom 1 jezgrovito$éu; izbjegavati svakako neodredene, oplenite ili nejasne nazive.
Treba ustanoviti originalne nazive kad god oni postoje, a ako ih nema onda u uglatu
zagradu staviti odgovarajuéi naslov prema vlastitom domiSljanju, odnosno dasovitom
pcznavanju stvari. Isto takob staviti u uglate zagrade sve nadopune ili isxpravke na-
slova, a u slucaJe\nma sumnje i neizvjesnosti uz dubiozne podatke staviti znak upit-
nika. Nazive treba ispisati narodnim jezikom i suvremenim pra.voplsom, dok se
originalni nazivi mogu dati u okruglim zagradama i pod znakovima navodnika.

(4) Vremenski raspon treba utvrditi s najveéom toéno$éu, jer su datumi uz na-
ziv najvazniji podatak pri upotrebi arhivalija.

(5) Broj svezaka, sveZnjeva, komada, kutija itd. oznaditi na kraju opisa, odje-
liv§i ga od ostalog teksta zarezom; na pr. spisi 1859—1945, 507 fasc.

(6) Signatura. — U provizorni opéi inventar treba unijeti signaturu, koja (e,
kao i sam mventar, imati za duZe vrijeme provizoran karakter. Prep@ruwcu]e se, da
signatura oznaéi na zgodan nalin, kombinacijom slova i brojeva, mjesto fonda u
strukturno; shemi arhivske ustanove. No Jednako je uputno primijeniti jednostavno
tekuéu numeraciju, ne obaziruéi se na prirodu i vrste arhivske grade.

(7) Oznake signature i lckacije staviti samo u onaj primjerak inventara koji le
biti izraden u obliku kartoteke, jer su obje velidéine promjenljiva karaktera. Za ozna-
ku lokacije ée to vrijediti i kod konalnog, zavrinog inventara. Signatura dolazi u
lijevi, a oznaka lokacije u desni gornji ugao listiéa.

(8) Opéi provizorni inventar, kao i1 ostala pomagala treba otkucati pisaéim
strojem na dobrom papiru u viSe primjeraka. Isto vrijedi i za kartoteke, uz- napo-
menu da se upotrijebe listiéi uobi¢ajnog formata.
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Obrazac 2.
Primjer »Knjige primljene arhivske grade«

Red. br. NASLOV FONDA .
(Popis primljene grade) _ Biljetke
A. Knjige .

(a) datum primitka i broj urudzbenog za-
pisnika pod kojim je zavedena primo-

Red. br. — Naziv jedinice — vremenski predajna dokumentacija.
raspon — kolidina (b) naziv ustanove, organizacije, poduzeéa
. itd. od koje je grada primljena, te mje-
B. Spisi sto posljednje pohrane.
‘(sve kao gore) (c) privremena signatura.

(d) oznaka smjeStaja u spremiStu.

(e) event. napomene o stanju grade prili-
kom preuzimanja (da li je sredena 1ili
rasuta, cjelovitost, ofuvanost i sl).

Napomene — (1) Primljena arhivska grada ubiljeZava se onim redom kako ulazi
u arhivska spremi$ta. Dijelovi jednog te istog fonda ili zbirke naknadno primljeni
upisuju se pod novim rednim.brojem, vet kako dolaze. .

(2) U glavi opisa dolazi na prvo mjesto u lijevi gornji ugao redni broj pod ko-
jim se arhivska grada nekog odredenog fonda prewzima. Zatim po sredini dolazi sam
naslov ustanove, organizacije, poduzeéa itd. Povulena crta dijeli ova dva podatka od
samog teksta popisa &iji su elementi vidljivi iz samog obrasca.-

(3) Slobodan prostor ispod crte razdijeljen je u dvije kolone: u prvu, koja
otprilike zaprema dvije treéine prostora, unosi se sumarni popis arhivske grade,
i to posebno knjige, a posebno spisi, pri demu se svaka jedinica urnosi pod svojim
brojem. U drugu manju kolonu unose se opéi podaci o doti¢noj ustanovi, organizaciji,
poduzelu, odnosno o njihovoj gradi. )

(4) U drugu kolonu unose se takoder i sve kasnije promjene ukoliko se tidu
ulaza ili izlaza materijala, npr. vraanje ustanovi kojoj je grada ranije pripadala ili
nekom drugom arhivu i sl ’ ;

(5) Za sam nalin popisivanja vrijede pravila iznesena u napomenama pod obras-
cem br. 1, koliko god se samo mogu primijeniti u ¢asu preuzimanja. U svakom slu-
&aju treba nastojati da podaci budu $to taéniji.

Obrazac 3.
Knjiga depozita

Rubrike:
1. Detum preuzimanja i broj urudibenog zapisnika dokumentacije o depozitu.
2. Ime i prezime, zvanje i adresa depozitara.
3. SadrZaj depozita prema primopredajnom zapisniku.
4. SmjeStaj.
5. Biljetka.

‘Napomena — (1) Ako postoji znatan broj depozita, moZe se preporuditi da se
dokumentacija o depozitu vodi odvojeno od ostalih spisa registrature, uz knjigu de-
pozita. Naroditu paZnju posvetiti sastavlijanju ugovora da bi se izbjegle kasnije even-
tualne nesuglasice i sporovi.
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(2) U biljeku staviti narodito moZebitnu ogradu u pogledu iskoriitavanja ma-
terijala za Zivota depozitara ili njegove obaveze prema svojim nasljednicima.

Obrazac 4,
Kartoteka arhivske i registraturne grade izvan arhiva

Danadnji naziv ustanove (organizacije, poduzeéa itd.) ... : T
Adresa -
Ime i prezime i zvanje osobe koja rukuje odloZenim SPisima s
Nadzorni organ .o et e e

Godina osnutka ustanove

Ranije promjene naziva

OSNOVNE SETTJE  oiovcorcrvrecescrmnsmsssssnenssessnssesssessesss s
Smyjestaj

Sredenost . et

SKATTITAMO  coevroeeremvesersmrs s rnesscs s es s e85 b e
Pregled registrature .o

Promjene stanja
Opaska =

Napomena — (1) Prva skupina podataka o ustanovi ubuhvata podatke sa anket-
nog formulara br. 1, pa ih odande treba prenijeti.

(2) Druga se skupina odnosi na gradu. Treba utvrditi osnovne serije nad koji-
ma e arhivska ustanova voditi stalni nadzor i koje ée u svoje vrijeme povuéi u
svoja spremita. To je jedan od prvih zadataka vanjske shufbe.

(3) U karton unositi samo zabiljetbe o izvrSenom ptegledu registrature i na-
stalim promjenama, a sami zapisnici o pregledu, preuzimanju, $kartiranju i druga
prepiska bit ée priloZeni u njezin dosije.

Obrazac br. 5. ’
Vodi¢ kroz arhiv

Elementi koje treba da sadrZava »Vodié kroz arhive:

1. Podaci o ustanovi, organizaciji, poduzeéu odn. porodici i liénosti od koje je
arhivska grada potekla. Najkraéi historijat razvirka. SadrZaj i opseg rada. Orgniza-
ciona struktura ustanove i sistem uredenja administracije sa bitnim. promjenama.
Prestanak i uzroci prestanka rada. — Ako se radi o li¢nosti, iznijeti u kratkim po-
tezima osnovne biografske podatke, njezin rad i djelovanje, te ukazati na historijsko
znalenje koje je u drudtvu imala. Bibliografski podaci.

II. Opéi podaci o arhivskoj gradi.

1. Sveukupna koli¢ina grade i signatura (ako postoji),

2. Glavne serije (naziv — vremenski raspon — kolidina).
~ 3) Stupanj sredenosti (sredeno, djelomice sredeno, u toku sredivanja, sredene
serije te i te, nesredeno, rasuto). Sistem po kojemu je grada sredena (kronoloski,
predmeétno, prema korespondentima, registraturno itd.).
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4. Da li je izdvajan materijal koji se ne mora trajno fuvati. Ukazati na praz-
nine: Navesti dijelove grade koje sc nalaze po drugim ustanovama (arhivima, biblio-
tekama, muzejima).

5. Naznaditi ako je grada u cjelini ili vedim dijelom pisana na stranom jeziku.

6. Pristupalnost grade za naulno- istraZivanje. Postoje li inventari, regesta !
druga pomagala. Ako su objavljeni, navesti bibliografske podatke. Navesti registra-
turne pomoéne knjige (urudZbeni zapisnici, kazala). Da li je grada mikrofilmovana.

7. Da li je grada nauéno iskoriStena 1 da H je djelomice ili u cjelini objavljena.
U posljednjem slu¢aju navesti bibliografske podatke.

III. Osnovni sadriaj grade.

Opéi sumarni podacx o gradi. Kakve vrste dokumenata ona.sadrfava. Koje po-
datke, za kakve teme pruZa historiaru.

N. B. Treba napomenuti da je ovdje iznesen samo idealni plan za izradu jednog
vodi¢a kroz arhiv. Razumije se da ée moguénost obrade gore navedenih teza, broj i
tofnost podataka zavisiti o raznim okolnostima, u prvom redu o stupnju sredenosti
arhivske grade i poznavanju materije. Prema tome ée vodi¢ biti odraz situacije u
odrédenom vremenskom razdoblju, odraz sada$njeg stanja. Varijabilnost podataka u
vodi¢u ne treba da bude zapreka da se veé u ovoj godini ne zapodne sa pripremnim
radovima na njegovoj izradi.

Svi podaci treba da budu saZeti i izneseni u najkraloj formi, a narolitu paZnju
treba posvetiti razradi III dijela s obzirom na interese nafe historijske nauke.

Kresimir Nemeth

IZVJESTAJ O RADU ZA 1959. GODINU ARHIVA ZA HISTORIJU
RADNICKOG POKRETA U ZAGREBU

Arhiv za historiju radnickog pokreta osnovan je 1. I 1957. godine odlu-
kom Izvrsnog vijeta NRH od 29. XII 1956. godine, a izrastao je iz bivSeg
Historijskog odjeljenja CK KPH, koje je osnovano 1949. godine.

Arhiv je organizaciono podijeljen u dva odsjeka.

I. Odsjek Arhiva i Odsjek dokumentacije. Arhiv skuplja, sreduje i
objavljuje dokumentaciju iz historije KPH i radnitkog pokreta. U 1959. godini
teziSte rada bilo. je takoder na prikupljanju i sredivanju arhivske grade. U
ovoj godini Arhiv je preuzeo dokumentaciju NOB-e iz Muzeja narodne re-
volucije u Zagrebu, te memoarsku gradu i fotografije XXXII divizije, a isto
tako i fond »Radni¢ke komore« od Saveza sindikata-Jugoslavije — Republi¢-
kog vijeta za NRH. Arhiv je bio narotito angaZiran u proslavi 40-godi$njice
KPJ u odabiranju dokumenata za izlozbe, te pruzanju dokumentacije histo-
ricarima, novinarima i historijskim grupama pri KK SKH.

U fondu I A i I B sredeni su leci koje su izdali partijski, skojevski i
sindikalni forumi u vezi s raznim akcijama Komunisticke partije kao odgovor
na postupak reZima oko proslava Prvog maja, oktobarske revolucije, rata u

_Spaniji, izbora u staroj Jugoslaviji, $trajkova itd. Izradeni su regesti, te je

na taj nac¢in deckumentacija pristupaéna istrazivacu.
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