SREDIVANJE SKOLSKIH ARHIVA U ARHIVU GRADA ZAGREBA

Ivan Srebrnié

Zadatak je ovog prikaza, da bude samo nacrt kako se vr§i tako opse-
Zan posao, kao §to je sredivanje, a rezultat je dosadadnjeg rada na gradi
gkolstva i proudene literature u vezi s gradom. Ovdje ¢e se iznijeti neki
principi i metodska uputstva u onom cjelokupnom procesu sredivanja od
ulaza grade u arhiv, preko primarnog sredivanja, zatim S$kartiranja i
obradbe do inventara. Da prikaz ne bude samo teoretski, uneseni su naj-
potrebniji podaci, zgodni primjeri i postavljani su problemi. Sve se pak
temelji na ¢injenici, da imamo posla s novom i najnovijom gradom, pa
¢e tretiranje problematike Skolskih arhiva zna¢iti u nekim stvarima ula-
Zenje u opéu arhivsku problematiku ostale moderne grade.

Ulazak grade u arhiv

Arhivi 8kola su prije svoje pohrane u AGZ* lezali kod ustanova, u
kojima su nastali, ili kod njihovih nasljednika. Ve¢ je Prvi, a napose
Drugi svjetski rat dokazao, da to njihovo mjesto ne pruZa nikakve si-
gurnosti. U ratovima $kolske zgrade redovno okupira vojska, pa su ih do-
nekle smatrali vojnim objektima. Sigurnost starijih $kolskih arhiva tako-
der je ugrozena zbog ¢e$¢ih upravnih promjena i s time povezanih seo-
ba, pri ¢emu je grada svakako djelomiéno stradala. Stoga se nametala:
stalna potreba, da se Skolski arhivi koncentriraju na jednom mjestu i
tako saéuvaju od daljeg propadanja. Taj je zadatak na Sirem podrué-
ju grada Zagreba izvr§io AGZ.

Grada je ulazila u arhiv na nadin uobi¢ajen u arhivu, t. j. preuzeta je
po primopredajnim zapisnicima, zatim je upisana u akvizicijsku knjigu i
- prema njoj su napravljeni kartoteéni popisi. Akvizicijska knjiga je sluz-
bena knjiga arhivske ustanove, kojom se evidentira ulazak materijala —
a nikako joj ne pripada naziv »ulazni inventar«. Pod pojmom inventara
u arhivistici obuhvacen je rezultat dugog rada na sredivanju, $kartira-
nju i obradi grade, za razliku od jednostavnog shematiziranog popisa
grade sa svim neto¢nostima u pogledu sadrZaja, datuma i koliéne. S jo§
manje opravdanja mogu se »ulazni katalozi« izradeni na temelju spo-
menutog »ulaznog inventarax, proglasili zbirnim inventarima i pomagali-
ma arhivskom osoblju i nau¢nim radnicima, a u stvari sadrZzavaju spome-
nute netoCnosti prepisane na Cetiri vrste kartica (po skupinama, po fon-
dovima, te kronoloski i lokacijski po fondovima), od kojih svaka sadr-
zava iste podatke. !

* Arhiv grada Zagreba

1) Lisac A. Ljubomir, Ulazak arhivskog materijala u arhiv i izrada ulaznog inventara
i kataloga. —Arhivist, Beograd 1954, sv. 2., str. 102.

— 507 —




Ne ulazeéi u raspravljanje, kakvi treba da budu arhivski ulazni do-
kumenti, spomenut ¢u samo, koje podatke oni treba da sadrZavaju u po-
gledu daljeg rada na sredivanju grade u arhivu. Potrebno je znati, gdje
je grada nadena, na jednom ili vise mjesta, i u kakvom stanju, da li sre-
dena, nesredena ili razasuta. Nakon njezina preuzimanja i upisa u akvi-
zicijsku knjigu moZe se izraditi kartote¢ni popis prema podacima iz ak-
vizicijske knjige. Taj u stvari ima samo prakti¢nu vrijednost, jer je
spretniji za rukovanje i sluzi kao pregled nad onim, 8to je uslo, kao evi-
dencija ulaza onome, koji ¢e kasnije nastaviti rad na daljem sredivanju
grade.

Sredivanje

Osnovni uvjet, da se moZe pri¢i sredivanju arhiva Zkolstva, jest po-
znavanje strukture $kolstva uopée, kao i pojedinih vrsta $kola. Koliko-
god mi poznavali dana$nju organizaciju Skolstva, to nam jo§ uvijek ne
¢e biti dovoljno kod sredivanja grade Skolskih fondova. DanaSnje stanje
rezultat je ranijeg razvitka, i taj razvitak prije svega moramo upoznati.

Potrebno je poznavanje osnovnih podataka o organizaciji $kolstva i
pojedinih vrsta kola, o sadrZaju njihova rada i o §kolskoj administraciji.
Oni su doneseni u zakonima za pojedine vrste $kola, u naredbama o us-
trojstvu i o nastavnom programu, te pravilnicima i propisima za admi~
nistraciju. Te podatke prikupit éemo iz op¢ih djela o Skolstvu, sluZbenih
glasnika prosvjetnih organa, zbirki Skolskih propisa i iz priru¢nika za
Skolsku administraciju.

Poznavanje svih tih propisa omoguéit ée nam pravilnu podjelu fon-
dova unutar skupine $kolstvo i toéan raspored grade po serijama unu-
tar svakog fonda. "

Prema razvojnoj strukturi $kolstva kroz zadnjih 100 godina podjela
gkolskih fondova u AGZ izgledala bi ovako: osnovne $kole, Segrtske Zko-
le, gradanske $kole, stru¢ne $kole, utiteljske Skole i gimnazije. Svaku pak
vrstu podjelili bismo na javne, privatne i konfesionalne kole. '

Ovom prilikom moramo narodito istaknuti, da pristupanje k sredi-
vanju arhivskih fondova bez poznavanja njihove strukture donosi vrlo
loSe posljedice za arhivsku ustanovu, jer ne ge postojati jedan odredeni
sistem kod sredivanja, pogotovo kad je grada ulazila u arhiv pod najraz-
li¢itijim stupnjevima registraturne sredenosti. U popisu pak nesistemat-
ski sredene grade ne ¢e postojati razlika izmedu predmeta i serija.

Za sredivanje svakog $kolskog fonda pojedinaino potrebno je jo§
prethodno znati tofne podatke o osnutku i eventualno prestanku djelo-
vanja odredene $kolske ustanove, kako i zbog ¢ega je doSlo do osnivanja
ustanove, odnosno do prestanka njezinog rada, i kakav je bio njezin po-
loZaj u sistemu drZavnih ili kojih drugih ustanova. Kod $kola se pone-
kad postavlja problem godine osnutka, napose kod onih, koje su-u po-
detku bile nesamostalne i nalazile se pod upravom druge skole, a kasni-
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je postale samostalne ustanove. MoZe se uzeti, da je potetak, odnosno
osnutak Skola vezan uz poletak njihova rada na obulavanju, pa je kod
toga odluéna i za arhivsko sredivanje grada, koja je potekla iz nastavne
administracije. Prema tome su glavni imenici osnovna serija za 8kolske
fondove.

Nakon ulaska grade u prihvatno spremiste (pogresno bi bilo novodo$lu
gradu smjestiti u spremista, gdje je veé¢ grada donekle sloZzena) i izrade
kartotetnog popisa ulaza, pristupa se daljem poslu oko sredivanja. Ako je
ona ve¢ registraturno sredena, odbacuje se balast, i to prema opéim pro-
pisima o Skartiranju registraturne grade i prema propisima, koji su po-
stojali za doti¢nu registraturu, no pri tome ne valja postupati 3ablonski,
ve¢ paziti i na obrazloZenje, koje je naredbodavac dao, kad je dotiénu
gradu odredio za Skartiranje. Na taj se nalin uklanja onaj nevrijedni
materijal, koji je trebalo ve¢ u registraturi odbaciti, to je naroéito po-
trebno, ako se grada ne ¢e odmah dalje obradivati.

Ako je grada razbacana, tada je treba najprije sloZiti. Razbacani
spisi slazu se prema poslovnim zapisnicima, a ako njih nema, kronolo-
5ki po oznakama, koje se nalaze na spisima. Spisi bez oznaka brojeva
poslovnog zapisnika slaZzu se po kronolo§kom redu, a oni, koji su bez ika-
kvih podataka, dolaze u fascikl »Razno«. Ako su iskazi i izvje$taji izvu-
¢eni iz spisa i sloZeni u fascikle u samoj registraturi bilo radi vec¢eg for-
mata, bilo radi stalne uporabe, mogu se evidentirati u takvom stanju,
pa ¢e se o njihovu pravom mjestu odluéiti nakon obradbe.

Knjige se slaZu prema serijama i njihovim vrstama po kromoloskom
redu.

Grada oti$tena od balasta i sloZena prenosi se na odredeno mjesto
u spremistu.

Tada se pravi novi popis, koji sadrZzava: signaturu fonda i oznaku lo-
kacije, naziv serije, vremenske i koli¢inske oznake i napomenu. Signatura
fonda moZe sadrZzavati oznaku za skupinu (8 = §kolstvo) i redni broj fon-
da prema prvom ulazu. U oznaci lokacije nalaze se podaci: broj sobe, sta-
laze i red.

Vremenska i koli¢inska oznaka stavl]a se nakon pregleda svih jedi-
nica, posto su sloZene serije.

Napomena se obi¢no odnosi na man]kavost ili upucuje na vezu. Na-
slov fonda sa svim promjenama i podacima o porijeklu i preuzimanju
nalazi se na naslovnoj strani odnosno kartici.

Primjer popisa grade puckih $kola:

Red. br. Predmet (naziv i vrem oznaka) Koli¢ina = Napomena
serija knj. svel
I Spisi s poslovnim zapisnicima 1 registrima
II. Ispitno izvjedée (Glavni imenik) -
III. Zapisnici sjednica uéiteljskog zbora

Iv. Skolski odbor:
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1. Spisi sa poslovnim zapisnicima
2. Zapisnici sjednica
3. Blagajnic¢ke knjige

- V. Organizacija uz $kolu:
1. Spisi sa poslovnim. zapisnicima
2. Zapisnici sjednica
3. Blagajnic¢ke knjige

VI. Razno:

1. Spomenica
2. Knjiga opazenih mana i nedostataka
pedagosko-didakticke naravi (Kontrolna knjiga)
3. Imovnici $kolskog pokuéstva i udila
4. Katalozi knjiznice
5. Iskazi o stanju skole (statistika) ukoliko se ne
6. Ostalo i " uvrste u spise

Skartiranje

Prije nego se pristupi $kartiranju grade, moramo dobiti jasnu pre-
dodzbu: o koli¢ini grade i njezinoj potpunosti, o vremenskom rasponu
grade, o dosadaSnjem stupnju sredenosti, bilo u samoj registraturi ili na-
kon ulaska u arhiv i o organskoj povezanosti grade, t. j. da li se radi o
jednom velikom razgranatom fondu, ili skupini fondova sli¢ne ili jedna-
ke strukture.

Upravo glavna karakteristika novije grade je njezina velika koli-
¢ina, a ta je produkt sve veée razgranatosti moderne administracije, a
kod nas jo§ napose &injenice, da se u registraturama uglavnom nije vrsi-
lo izluéivanje spisa. Velika mnoZina grade €esto je razlogom, da se u ar-
hivima izbjegava radu na vaznijim fondovima, a sreduju se manje vazni
fondovi s malo grade. Isto tako ta mnoZina moZe biti uzrokom, da se ar-
hivist u njoj izgubi, ukoliko nije uspio u pocletku odrediti pravilan put
sredivanju. Prvi uvjet za uspjeh je studijski rad. Ne mozZe se pristupiti
sredivanju grade nekog fonda ili skupine fondova, a da se prethodno ne
zna, kako je ona nastala. Moramo takoder biti na ¢istu s time, da li je
grada potpuna, djelomiéna, ili su 7 samo njezini relikti. Potpunost treba
prosuditi prvenstveno po tome, u kojoj su mjeri saéuvane glavne serije
fonda.

U tom pogledu je grada §kolskih arhiva AGZ uglavnom dobro saéuva-
na.

Vremenski raspon, u kome su nastajali §kolski fondovi AGZ, jest
razdoblje zadnjih 100 godina. Samo jedan fond prelazi tu granicu — Kla-
siéna gimnazija (Archigymnasia, Gornjogradska gimnazija). Medutim
taj fond do 1848. ima posebnu strukturu, a istovremeno s temeljitom re-
formom gimnazije u Austriji promjenila se i struktura ovoga fonda. Sto-
ga u proudavanju $kolstva u cjelini nas zanima ovo posljednje razdoblje
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najstarije $kole u Zagfebu. Grada svih ¥kolskih fondova, koji su pohra-
njeni u AGZ, tete do 1945., a od nekih prelazi i tu granicu (rasformirane
- §kole do 1956.)

Prije Skartiranja sva grada, koja je usla u arhiv, mora biti sredena
i popisana.

Skolstvo predstavlja skupinu fondova, kojima je struktura sli¢na
(podskupine u odnosu jedne prema drugima — pudke, Segrtske, gradan-
ske. struéne i uditeljske $kole, gimnazije) ili ista (fondovi u jednoj pod-
skupini, na pr. sve putke 8kole, sve Segrtske §kole....).

U zadnje vrijeme dosta se pisalo o problematici §kartiranja, i svi su
pisci smatrali potrebnim, pa i pozivanjem na inozemne autoritete, istak-
nuti, da je to najteZi i najodgovorniji posao. To¢no je, da je to najodgo-
vorniji posao, ali isto tako mislim da je i sredivanje jednako tako tezak
posao. Medutim istakao bih, da je to posao, kod kojega treba iskljuditi
svaku improvizaciju i princip rada »po zdravoj pameti«. Naéin prilaZzenja
k tome poslu i sam postupak moraju se do krajnjih moguéih granica ob-
razloziti. .

Posao Skartiranja je na prvom mjestu po svojoj vaznosti i stalan za-
datak arhiviste pogotovo u arhivima s preteZno novijom gradom (zadnjih -
100 godina). Zakon nuzde visi nad njim kao Damoklov maé. Problem se
moZe predstaviti posve radunski.Prateéi s jedne strane glavne serije §kol-
skog fonda, glavnih imenika gimnazije i s druge strane dnevnika, pri-
ruénika i spisa popravnih, dopunskih i razrednih ispita (grade, koja do-
lazi u obzir za izluéivanje) mogao sam primijetiti, da u 10-godis$njem nji-
hovu razvitku postoji u stalnom poveéanju razmjer 1:4 u korist balasta sa
tendencijama, da se u daljem razvoju taj razmjer i poveéa. To je i ra-
zumljivo, jer kako se poveéava i broj daka u 3koli, tako raste broj razli-
¢itih podnesaka t. j. nevaZnih spisa, te se povefava volumen pomoénih
knjiga. Ba$ zbog toga je nerazumljiv apodikti¢ki zahtjev, da se Skartira-
nje vrii samo u arhivskim ustanovama i to povremeno *

Prije pristupanja $kartiranju treba utvrditi:

1. metodu, kojom treba vrsiti pregled i §kartiranje grade,

2. mjere sigurnosti, koje se moraju poduzeti, i

3. osobe, kojima se moZe povijeriti taj posao.

Metoda se sastoji u odabiranju najprikladnijeg puta za prilaZenje k
tome poslu i u odredivanju pravilnog postupka u radu.

Veé smo ranije spomenuli, koji uvjeti moraju biti ispunjeni, kada se
pristupa S8kartiranju? U ¢emu je vaznost ispunjavanja tih uvjeta za $kar-
tiranje? Ako je neki fond potpun, stvara nam veéu moguénost upozna-
vanja prave vrijednosti svake pojedine serije i predmeta u njemu. Kod
vremenskog raspona za kona¢no sredivanje ne dolazi u obzir grada é&i-

2) Lisac A. Ljubomir, Problematika izlu¢ivanja spisa (8kartiranja) kod nas. — Ar-
hivist, Beograd, 1957, sv. 1—2., str. 7.
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tavog razdoblja, veé je prije toga potrebno povuéi granicu za gradu, ko-
ja je veé potpuno mrtva, od one, koja moZe da jo§ posluzi administrativ-
nim svrhama, U arhivu bi bilo moguée sasvim jednostavno utvrditi tu
granicu. Trebalo bi pregledati kroz dulje vremensko razdoblje (10 godi-
na), kakvi su se podaci traZzili, na temelju kojih dokumenata su izdani i
koja je posljednja grani®na godina, do koje su postavljani zahtjevi. Ci-
njenica pak, da su 8kolski fondovi sli¢éni ili iste strukture, nameée sama
od sebe zahtjev, da ith promatramo u cjelini, odnosno po pojedinim vrsta-
ma. Kod toga je vrlo prikladno izraditi shematski pregled grade po fon-
dovima tako, da vodoravno oznaéimo fondove, a okomito njihove serije,
odnosno predmete s vremenskim oznakama. Kad i ne bismo poznavali
strukturu jednog fonda, na pr. puéke $kole, a sakupili bismo na jednom
mjestu te podatke za 40 fondova, samom bismo poredbom uoéili, koje su
glavne serije, jer su te najbolje otuvane, a kad bismo utvrdili, koja je
osnovna serija, nasli bismo redovno u godinama njezina pocéetka i godi-
_ nu osnutka ustanove. Da ti podaci, koje smo donijeli u shematskom pre-
gledu stvarno budu korisni za poredbu, potrebno je prije toga sve fon-
dove dovesti na jednaki stupanj sredenosti nakon ulaska u arhiv. Poz-
navanje pak povijesnog razvoja $kolstva i pojedinih $kolskih fondova
olakSava nam u znatnoj mjeri posao, pridonosi boljem razumijevanju
grade i ocjeni njezine vrijednosti, te odredivanju stvarnog njezina sa-
drzaja. -

Posebno moramo voditi ratuna o tome, da 1li je satuvan arhiv nadle-
3tva onih fondova, koje Skartiramo. Ukoliko se isti nalazi u arhivu, treba
najprije njega srediti. Tako ée u Arhivu grada Zagreba trebati srediti
Gradsko poglavarstvo (Skolski odsjek) prije nego li se pristupi kona¢nom
sredivanju arhiva putkog Skolstva.

Katkada ne postoje arhivi nadleznih, odnosno centralnih organa up-
rave, pa se Cesto ne pristupa Skartiranju njihovih osnovnih fondova zbog
pretjerane obazrivosti. Ako arhiva Zemaljske vlade, Odjela za bogostov-
lje i nastavu nema, to ne zna&i, da zbog toga ne treba Skartirati arhive
poiedinih §kola, jer izvjesna grada tog nadle§tva ne moze se rekonstru-
irati makar bili arhivi svih $kola safuvani i u potpunosti. Djelatnost pak
tog najviSeg Skolskog nadle$tva otitovala se u $kolskim arhivima preko
izdanih okruZnica, spisa, koji se odnose na personalna pitanja i materijal-
no uzdriavanje §kole, i rjeSavanje podnesaka. Osim podataka o materijal-
nom uzdrzavanju sve ostalo se moZe naéi u Sluzbenom glasniku. Mate-
rijalni pak podaci su u $kolskim arhivima tek djelomi¢ni. RjeSenja pod-
nesaka opet ne ostaju u Odjelu, ve¢ se vra¢aju natrag u arhiv Skola. U
praksi je nemoguée u gradskim i kotarskim arhivima vrsiti Skartiranje
osnovnih fondova i kod toga obazirati se na gradu arhiva njihovih nadle-
§tava, jer se ona obi¢no nalazi u republit¢kim arhivima. Prema tome u
tom je slutaju najbolje da se na arhive nadleStva uopée ne obaziremo,
ukoliko ne postoje u samom arhivu.

Poslije tih priprema prelazimo na detaljan pregled same grade. Kod
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toga najprije utvrdujemo, da li je S$kartiranje vrSeno u registraturi i po
kojim principima i da li postoje odredeni propisi, koja se vrsta grade mo-
ze Skartirati.

Kod skolstva takvih propisa 1ma malo, te citiram one, koje sam do--
sada mogao pronadi. .

1. ».. .nareduje, da se u buducée §kolski dnevnici za svaku Skolu i za
svaki razred, poS$to se iz njih pobeleZe svi podaci u knjigu upisnicu po
svrietku Skolske godine, &uvaju u $kolskoj arhivi i da se smatraju kao
potreban i vazan dokumenat i onda, po$to se svrsi Skolska godina. Svaki
¢e nastavnik i upravitelj liéno odgovarati za ma kakvu neurednost, ko-
ja bi se desila sa §kolskim dnevnicimax. ?

2. »...dozvoljava se, da se iz 8kolskih arhiva Skartiraju sva narede-
nja i rasplsl koji su oditampani u dosada izdatim Zbornicima«.(*) Povod
donoSenju ove dozvole bila je preporuka Srednjoskolskog zbornika!

3. »Akta, koja se odnose na upig uéenika. ispite i sli¢no, mogu se po-
slije 5 godina ukloniti iz §kolskog arhiva«.?

4. OkruZnica, u kojoj se nadopunjuju ¢l. 76. i 77. opceg poslovnog
reda, od 11. 1. 1942. upuéena je takoder i srednjim $kolama, te glasi: »1.
da spise prolaznog znadaja, koji ne mogu imati nikakvih pravnih poslje-
dica, a koji su zaprimljeni u otvorenom urudzbenom zapisniku, smiju
izluditi 1 poni§titi nakon isteka od 10 godina uz dopustenje, koje daje Dr-
Zavni arhiv u Zagrebu. 2. Iznimno se mogu spisi, koji nemaju trajne ili
nafelne vrijednosti, ponistavati i poslije 5 godina s dopuStenjem DrZzav-
nog arhiva u Zagrebu. 3. Izluéivanje spisa vrsi povjerenstvo, koje odredi
‘predstojnik ureda, a nakon odobrenja pretpostavljene oblasti i Drzavnog
arhiva u -Zagrebu. 4. Izluceni se spisi niste spaljivanjem, ako papir nije
mogucée prodati putem javne drazbe tvornicama papira. Za spaljivanje
ili prodaju daje dozvolu Drzavni arhiv u Zagrebu. 5. spisi, ako su stari 30
godina, redovito su za ]avnost pristupaéni i predaju se u pohranu Drzav-
nom arhivu u Zagrebuc, ¢

Prvi sluéaj, sa podruéja Srbije iz 1887., posebno je zanimljiv. Nared-
bodavac je zabranio uni$tavanje dnevnika iako su podaci iskoriteni, a
da nije obrazloZio konkretno razloge ¢uvanju i odredio rok ¢uvanja. Za
podru¢je Hrvatske pregledajuéi istu vrstu grade, dnevnika gimnazije,
mogao sam utvrditi, da imaju to manju vrijednost, $to su stariji — dakle
obratno od principa, da je grada vrijednija Sto je starija. Razlog je jed-
nostavan, naime stariji dnevnici sadrzavali su malen broj rubrika: dan u

3) Raspis od 3. II. 1887. g., Pbr. 1148, — Aranicki K. V. — KaradZié S., Najnoviji jugo-
slavenski uciteljski zbornik, Pan&evo 1935. str. 129.

4) Vel. Zupan zagrebalke oblasti,” okruznica br. 25855/1925 — Druga realna gimnazija,
br. 215/1925.

5) Raspis Min. prosvete, S. n. br. 11553 od 9. IV. 1929. — Prosv. glasnik... 1929, br. 4.,
str. 296.

' 6) Postupak sa starim spisima, U m. 3459—1941. — SluZbeni glasnik Ministarstva na-

rodne prosvjete NDH, Zagreb 1942, br. 5., str. 223.
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tjednu i datum, predmet po satovima (upisivao se samo predmet, a ne i
metodska jedinica) i izostanci. Osim tih i nekih op¢enitih napomena o
vladanju uéenika (brblja, smeta obuku...) drugih podataka nema. Dru-
gim rijedima, to je bila knjiga evidencije odrZzanih satova, te ima samo
vrijednost kao formular. '

Iz dalja dva primjera vidimo, da je naredbodavac postavio princip:
ako su podaci spisa sadrzani u glavnoj knjizi ili objavljeni tampom, spis
se moZe unistiti.

U zadnjem sluaju nije imenovana grada (poimeni¢no), koja ¢e se
. Skartirati, ve¢ se traZi suglasnost Arhiva.

Da li se i vrsilo §kartiranje po tim propisima? Uglavnom su $kartira-
ni svi spisi, koji se odnose na upis, a u veéoj mjeri satuvani su spisi, ko-
ji se odnose na ispite, i to ba$ iz novijeg razdoblja, poslije izlaZenja tih
propisa, $to znadi, ili da propisi nisu poznavani ili da jednostavno zbog
nemara spisi nisu Skartirani.

U satuvanoj gradi fondova u ranijim razdobljima prije 1918. takvi
predmeti ne postoje. Kako pak u tom razdoblju nisam naiSao na propise,
koji govore o Skartiranju u Skolskim registraturama, moglo bi se zaklju-
¢iti, da su oni Skartirani ili na temelju opéih propisa o Skartiranju, koji
su u to doba vrijedili, ili ih je praksa sama odbacila, jer se pokazala pot-
puna njihova nekorisnost. Dakako, takve zaklju¢ke moZemo stvarati na
fondovima, koji su potpuno satuvani.

Ako smo proucili razvoj Skolske administracije i ustanovili, §to je
u kojem razdoblju o¢uvano, mozemo utvrditi, §to je praksa postovala i
odredila za ¢uvanje. Kad pak proué¢imo, koje podatke sadrZzavaju odba- -
¢eni spisi i knjige, dobivamo kriterij, koji je nastao praksom u izluéiva-
nju spisa.

‘Kada prikupimo sve te podatke, prilazimo i sami upoznavanju uloge
i znadenja svih vrsta dokumenata ocjenjujuéi njihovu vrijednost s gle-
dista: imaju li vrijednost za nau¢no istraZivanje i za poznavanje admi-
nistracije, a za novije razdoblje, jesu li jo§ potrebni administrativhom
poslovanju. '

Kod Skolskih spisa treba prosuditi: koje predmete sadrzavaju kakvu
vrijednost ima taj predmet, da li su podaci tog predmeta sadrzani i u
glavnim knjigama, da 1li predmet pripada fondu ili ne (¢esto nalazimo u
spisima dokumente privatnika), da li postoje potpuno isti predmeti u fon-
dovima jednakim po strukturi (na pr. okruznice u svim puckim $kolama),
da li je predmet trebao biti izlu¢en po postojeé¢im propisima veé¢ u regi-
straturi.

Kod knjiga treba razlu&iti glavne knjige od pomoénih, privremenih
i knjiga evidencije, zatim koje vrste podataka svaka od njih donosi i nji-
hovu vrijednost, da 1li se svi podaci pomoénih knjiga, ili u kojoj mjeri,
nalaze u glavnim knjigama, ukoliko se ne nalaze, da li je izvrSena nji-
hova rekapitulacija ili se podaci mogu na koji drugi nadin upoznati, da
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1i su trebale biti odbatene prema postojeéim propisima u registraturi.

Poito toéno upoznamo sadrZaj rada i djelokrug Skole, moZemo pro-
cjeniti vrijednost dokumenata, ukoliko se njihovi podaci odnos¢ prven-
stveno na osoblje, program rada, rukovodstvo. metode i uspjeh u radu,
materijalna sredstva, nadleZnost vifeg organa i znatnije dogadaje vezane
uz Skolu.

Vrdi se pregled svakog dokumenta, no njegova vrijednost leZi u po-
vezanosti sa cjelinom, kojoj pripada, i sasvim je pogresno, ako ga proma-
tramo samo kao izolirani komad. Jedna molba za ispit ili urednona po-
tvrda o plaéanju Zkolarine bezvrijedna je i onda ako se tite neke znameni-
te li¢nosti.

Posto se detaljno pregleda grada i ocjeni njezina vrijednost, napravi
se popis predmeta, koje treba ¢uvati, i popis predmeta, koji ¢e se izluéiti.
Bez takvog pismenog prijedloga, dobro obrazloZenog, ne moZe se pristu-
piti skartiranju.

Rukovodilac ustanove prije donoSenja odluke o $kartiranju mora is-
pitati, je li bila dobra metoda kojom se arhivist sluZio kod svog rada, je
li postupak u samom radu bio pravilan, je Ii obrazlozenje potpuno i ko-
me ¢&e se povjeriti posao Skartiranja.

Odluku o Skartiranju treba donijeti odmah, i ona treba da je konac-
na. Privremeno &uvanje izlutenog materijala treba apsolutno odbaciti,
jer u praksi viSe ne ¢e biti moguée da se vraéamo na istu stvar, a osim
toga slabi paZnja i osjetaj odgovornosti onoga, tko vrsi taj posao, kad
znade, da se materijal ne ée odmah unistiti.

Sam tehni¢ki postupak &kartiranja (na pr. razlufivanje spisa po
predmetima) $kolskih fondova, kad su izradene liste predmeta za éuva-
nje ili izludivanje s potrebnim obrazloZenjima, mogu da vrSe i arhivski
pomoénici, najprije zajedno s arhivistom, koji je dao prijedlog za Skarti-
ranje, a ksnije i sami, ali pod njegovom stalnom kontrolom. Ako se radi
o fondovima jednake strukture (na pr. sve gimnazije) najbolje je, da ih
radi viSe paralelno, svaki svoj fond.

Kod ocjene opée vrijednosti grade $kolskih arhiva treba znati: 1. naj-
veti dio sadrzaja grade objavljen je u Stampanim izvje§tajima, 2. grada
je priliéno ukalupljena, pa dobro proulen sadrzaj jednog fonda pruZa
nam cjelokupnu sliku sadrzaja ostalih fondova iste vrste i 3. uglavnom
su sadrzaj rada i metode u $koli bolje poznati iz §tampe nego iz grade
(nauéne osnove, didakti¢ko pedagoski problemi i t. d.).

Zbog toga smatram, da ova grada dolazi tek u drugi plan poslova u
arhivu. Zadaci poslije obavljena posla su: 1. popis izluéenog materijala
i detaljni opis principa i na¢ina, po kojima je vrSena $kartiranje, 2. ko-
misijski pregled izvrSenog posla, 3. uéiniti zapisnik o tome, §to je na-
pravljeno sa izluZenim materijalom. Ti principi primjenjeni su u naecrtu
prijedloga za Skartiranje Realke (Realne gimnazije) u Zagrebu za raz-
doblje od 1854.—1912,, koji donosim kao primjer.
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Naert prijedloga za Skartiranje
Potpunost, odnosno praznine:

Od glavnih serija Realke naroéito su stradali spisi i zapisnici sjedni-
ca uditeljskog zbora.

U razdoblju od 1854. do 1912. safuvano je 13 godi3ta spisa u cijelosti,
a tri godista 50 posto.

SaCuvani pak poslovni zapisnici sadrzavaju 24 godi¥ta registriranih
spisa, od toga za 14 godi3ta nestalih spisa.

"Na taj na¢in je uniiteno oko 50% svih podataka &kolske upravne ad-
ministracije, koji su se nalazili u spisima ili poslovnim knjigama. Ipak
veti dio tih podataka nalazi se u $tampanim Skolskim izvje3tajima i glav-
nim S$kolskim knjigama: sposobnicima, blagajni®kim knjigama i inven-
tarima. Prema tome stvarni gubitak odnosi se na one predmete, koji su
se nalazili samo u spisima, a znatajniji su za rad i djelovanje 3kole. Tih
ima najviSe od 3—5 %,

Zapisnici sjednica nalaze se dijelom u spisima (kao prllog izvjeStaji-
ma ravnatelja Skole, vrateni nakon pregleda Zemaljske vlade, Odjela za
bogostovlje i nastavu), a dijelom u knjigama -~ u oba slu¢aja za 29 godi-
Sta, Sto znaéi 50%. Njihov nestanak predstavlja stvaran gubitak.

Od glavnih imenika fali 12 godi&ta, i to iz prvih 20 godina postojanja
$kole. Medutim, osnovni podaci glavnih imenika nalaze se u Stampanim
godiSnjim izvjeStajima.

Glavni imenici ispita zrelosti i ispita ulenika eksternista u cijelosti
su safuvani.

Do 1866. blagajnic¢ke knjige na #koli vjerojatno nisu ni vodene ($to od-
govara poredbi s Gimnazijom u Zagrebu), a od ostalog razdoblja fale u
svemu podaci za 14 godista.

Inventari prema propisanom $tampanom formularu poéinju sa 1882,
dok veéi dio njihovih podataka objavljen je u godidnjim $tampanim izvje-
Stajima. -

Sposobnici ili matice sadrZavaju promjene u toku sluzbe nastavnog
osoblja Skole od 1882. Ti podaci takoder se mogu naéi u étampamm go-
didnjim 1zv;|esta31ma

Pregled spisa po sadrzaju predmeta i njihove vrijednosti

Predmet A. B.
1. Izvjestaji rav- mjeselni, polugodisniji, godisnji, na
natelja poéetku Skolske godine (koncepti)
2. Personaluni postavljenja, premje$taji, umirov- dopusti, suplencije, ho-

ljenja, odlikovanja, disciplinske is- norarni rad (dozvole),

trage, preinake beriva (kopije rje- nastup sluZbe, bolovanja,

Senja) zakletve, podaci osobnog
karaktera.



3. Djelovanje na-
stavnika i na-
stava

4. Okruznice

5. Daci

6. Statistika

7. Ratunski spi-
si

8. Skolska imo-
vina

9. Ostalo

zapisnici. sjednica uciteljskog zbo-
ra, zapisnici ispita Ispitnih povje-
renstava uz skolu

skolski pravilnici, naredbe, odluke
ukoliko se ti€u nastave, osoblja,
$kolske uprave i daka

rjeSenja Zemaljske vlade, u kojima
se odstupa od pravila, rjeSenja Zal-
ba, rjeSenja o stipendijama, opro-
stu od skolarine, o iskljuCenju iz
skole

potpune (kopije)

svi podaci, koji se odnose na zgra-
du, njezino uzdrZavanje, popunja-
vanje zbirki, uc¢ila i knjiznice (ko-
pije naloga Zem. vlade Zemalj-
skoj blagajni)

Skupni obracuni $kolskih prihoda
od daca i taksa uplacenih od uce-
nika

godisnji izvjestaji o popuni zbirki,
uéila i knjiZznice, o obnovi §kolskog
pokuéstva

podaci o radu ispitnih povjeren-
stava (uz Skolu) skolskih i dadkih
organizacija i drustava. Podaci ve-
zani za dogadaj iz Zivota skole

zapisnici ispita poprav-
nih, dopunskih, razred-
nih i privatnih

tumacenje op¢ih propisa,
obavijesti, preporuke, o-
glasi knjiga, oglasi
natjecaja.

molbe i rje§enja za upis,
prijelaz, ispite, duplika-
te svjedodzbi, oslobode-
nja od vjestina

nepotpune (koncepti)

pojedinaéni spisi o upla-

¢enim taksama ili daéa-

ma, nalozi za isplatu pri-
nadleZnosti.

spisi, koji se odnose na.
pojedinaéne  predmete
(nabava pokloni)

sprovodni spisi, formu-
lari, razni pozivi, saop-
ctenja, potvrde /

Nakon navedene podjele na predmete vrsi se detaljan pregled spisa grupe A
(koji sadrzavaju stvarne podatke, korisne za poznavanje §kole), da li se njihovi
podaci nalaze u glavnim $kolskim knjigama ili su $tampani.

Personaini podaci mogu se na¢i u potpunosti u sposobnicima, odno-
sno kasnije u osobnim iskazima. Isto tako veéi dio tih podataka je $tam-
pan u godiS$njim izvjeStajima Skole ili u Sluzbenom glasniku (od 1883) pa
postoje knjige (sposobnici), ne treba ih ¢uvati!

OkruZnice i naredbe su §tampane u Sluzbenom glasniku, a isto tako nzla-
ze se u Gimnaziji (dobro ofuvanom fondu) veé¢im dijelom jednaki prim-

jerci.

U najbolje otuvanom fondu saduvati sve okruZnice, a iste kopije u

Realci izlugitii

Statisti¢ki podaci $tampani su u $kolskim godi$njim izvjeStajima, ili
su iskori$teni za godis$nji izvjestaj Zemaljske vlade Stampan u SluZzbenom
glasniku (za sva godista nema vladinog izvjeStaja!).

ZadrZzati one statistitke podatke, koji nisu iskoristeni ostale izluéiti!
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Racunski spisi u stvari su prijepisi naloga Zemaljske vlade Zemalj-
skoj blagajni za isplatu odgovaraju¢ih racuna, a evidentirani su u Zkol-
skim blagajni¢kim dnevnicima. Stvarni pak podaci o materijalnom uzdr-
Zavanju $kola nalazili su se kod Zemaljske vlade, te su sumarni podaci ob-
javljeni u njezinim Stampanim godiSnjim izvjeStajima.

Kod li¢nih prinadleZnosti prijepisa naloga za isplatu dolaze iz rjeSenja
o postavljenju, u kojem su isti podaci takoder sadrzani.

Skola pak 3alje Zemaljskoj vladi izvje§taj o ubranim da¢ama i taksama
u odredenim vremenskim razmacima i godi$nji obratun, kojima je nakon
pregleda dana odresnica.

Spise, iz kojih se podaci nalaze u blagajnickim dnevnicima ili su sadr-
Zani u godi$njem obraunu, odnosno odresnici, ne treba ¢uvati!

Spisi B grupe -donose ili nevazne podatke (osim toga registrirane u
poslovnim knjigama) ili ve¢ sadrZane u spisima grupe A, stoga ih treba
jzluciti! .

Od izluéenih spisa pojedinih predmeta ostavlja se nekoliko uzoraka.
ako postoje knjige (sposobnici), ne treba ih ¢uvati!

PREGLED KNJIGA ' -

A. GLAVNE KNJIGE

Poslovni zapisnici s kazalima spisa
Zapisnici sjednica uciteljskog zbora

B. POMOCNE I PRIRUCNE KNJIGE
Oglasne knjige

Razredni dnevnici

Pomocéne biljeske o uplati Skolarine

Katalozi (Glavni imenici)

Zapisnici ispita zrelosti (Glavni pro-
tokol, imenik)

Glavni zapisnici o predispitima za

ispit zrelosti za eksterniste

Knjiga blagajne (blagajni¢ki dnev-

nik)

Inventari

Matica i sposobnik zaz uditelje

Knjiga zatvora

Tajni¢ka knjiga dackog drustva »Vi-

la«.

Blagajnic¢ke knjige Drustva za podu- '

piranje siromasnih ucenika

U grupi A nalaze se glavne knjige pojedinih serija ili knjige, koje sa-
drzavaju vaznije podatke za Zivot Skole i $kolskih organizacija. Stoga ih
treba ¢uvati!

U grupi B nalaze se Skolske pomoc¢ne i priruéne knjige. Njihov sadrZaj
je beznatajan ili poznat iz drugih knjiga i zato se mogu izlud&iti!

Ipak oglasne knjige treba satuvati u razdoblju iz kojeg nema spisa!

Razrednice do 1897./8. imaju rubrike: dan, satovi (u tu rubriku unosi
se ime predmeta) izostanci, ispriéani ili neispri¢ani satovi, bilje§ka o pona-
§anju i o mjesetnim sjednicama,
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Od 1897./8. dodana je rubrika: uzeto uéevno gradivo, a rubrika napome-
na govori o vladanju, kaznama, §kolskim zada¢ama i izvacima uégiteljskih
sjednica. ‘

Izvaci iz sjednica su tipizirani, na pr.: vladanje: dobro; napredak: do-
voljan; kaznjeni sa sjednice radi vladanja, odnosno radi nemara: navode
se imena uéenika.

Po3to nam je nastavna osnova poznata, a ostali podaci su beznaéajni,
razrednice treba izluéiti.

Pomoc¢ne biljeSke o uplati Skolarine su pomoéna blagajniéka knjiga, iz
koje se podaci nalaze u glavnoj blagajni¢koj knjizi, i zato je treba izluditi!

Od izluéenih knjiga treba ostaviti nekoliko uzoraka iz pojedinih raz-
doblja, & u vezi s promjenama njihova naéina vodenja.

Obrada arhivske grade i inventarski opis

Poslije Skartiranja arhivsku gradu moramo definitivno sloZiti tako, da
bude vidljiva struktura fonda. Treba razluditi osnovne serije od pojedi-
na¢nih slobodnih predmeta, koji dolaze u seriju razno.

Kod $kolstva ta struktura bila bi ovakva:

. Spisi s urudzbenim zapisnicima

. Glavni imenici (ispitna izvje$éa)

. Imenici zavrsinih ispita (ispita zrelosti) .

. Zapisnici sjednica uéiteljskog (nastavnic¢kog) zbora

. Blagajnitke knjige

. Skolske i datke organizacije

. Razno: 1. Inventari. 2. Personalije, 3. Evidencija (ukoliko ne pripadaju
spisima), 4. Izvje$taji (ukoliko ne pripadaju spisima), 5. Ostalo

8. Ustanove, komisije uz, §kolu (ukoliko se ne mogu izluéiti kao samostalna
tijela).

Kada podijelimo gradu po serijama, potrebno je da dademo konaé¢ni
oblik svakoj jedinici arhivskog fonda. Preostali spisi slaZzu se u sveZnjeve,
listovi knjiga se numeriraju i grada se ZigoSe po utvrdenom principu.

Rezultat prethodnog rada sumiran je u inventaru, pa stoga njegovoj
izradbi treba posvetiti naro¢itu paznju.

Inventarski opis predstavlja definitivno sredenu, obradenu i opisanu
gradu, pa je u prvom redu namijenjen fondovima, koji su zavrseni. Posta-
vlja se pitanje, kako sastaviti inventar nekog starijeg fonda, ¢ije serije se
jo§ uvijek nastavljaju. U takvom sluaju obraduje se samo prvi period u
razvoju doti¢ne Skolske ustanove, koji za sebe é&ini jednu cjelinu bilo u
organizacionom pogledu, bilo u pogledu programa rada.

Kod izradbe inventara grade tog prvog razdoblja potrebno je one se-
rije, koje se nastavljaju, na neki naéin oznaéiti.

U ovom opisu izostavio sam prikaz onih poslova kod obrade grade i
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pravljenja inventara, koji vrijede z2 svu gradu, pa su prema tome i poznati,
a umjesto toga stavio sam nacrt inventara za Realku (Realnu gimnaziju) u
Zagrebu od 1854.—1912.

Nacrt za inventar Realke (Realne gimnazije) u Zagrebu (1854—1912)

Red. br. serijs

Kelidina

PREDMNET
(maziy i vremenska ormaka)

NAPOMENA
knj. svei,

1. Spisi 1854—1857, 1859—1860,
1863, 1872, 1875—1876, 1885,
1887, 1891—1893, 1898—1899.

2. Poslovni zapisnici: 1857 —
1862, 1868—1872, 1883—1891,
1904—1907, 1911—1912.

3. Registar naredaba 1875 —
1920.

U satuvanim godi§tima spi-
sa nalaze - se i od tih godista
= 1. spisi i zapisnici sjednice,

¥  udit. zbora, Trgovatke Skole

(1883—1912), 2. Spisi Dvogodis-

T njeg pripravnog-teCaja za uéit.

kandidate niZih samostal. dvo

o "1 tro razrednih realki (1863—
1870).

Katalozi (glavni imenici)
1857/8—1860/1, 1864/5
1866/7—1868/9, 1874/5 —
1911/2

¥

1. Zapisnici (glavni imenici)
ispita zrelosti 1870—1912*

2. Glavni zapisnici (glavni i-
menici) o predispitima za
ispit zrelosti za eksterniste
1907—1912.

2*

1*

Zapisnici sjednica uéiteljskog
zbora 18541856, 1859, 1863,
1871, 1872, 1874—18786, 1881—
1879, 1890, 1893, 1898, 1904—
1907.

Zapisnici od 1881.—1889. na-
laze se u knjizi, a ostali u spi-
sima pod I/1.

1*

Blagajnicke knjige i dnevnici
1866—1886, 1903—1912.%

3*

Vi,

Drustvo za podupiranje siro-
masnih u¢enika Realke (Re-
alne gimnazije) i Trgovacke
skole

. Spisi

. Knjige blagajne i Zaklada
1894—1912,

[N

Spisi se nalaze u spisima pod
I/1.

24\
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Koligina

2 PREDMNETL _ , NAPOMENA
= (naziv i vremenska ozuaka) kaj. | svei.
&=
Vil. Hrvatsko datko dru$tvo »Vi-
la« za knjiZzevnost i umjet- ‘
nost u Zagrebu
— tajni¢ka knjiga 1904 —
1911. 1
Viil. Razno:
1. Inventari zbirki, ugila i po- 1
kuéstva 1875—1912. - 8
2. Matica i sposobnik za uéi- ’
telje 1882—1909. 1
3. Zaklade 1879—1891.
4. Zatvor 1904.—1905. 1
IX.  Ispitno povjerenstvo za kandi- Od 1874.—1899. spisi se na-
date strojoslovlja — spisi 1 laze pod 1/1. odgovarajutih sa-
1874—1899, 1904, 1906—1907, ¢uvanih godista.
1910—1911.

Nacrt inventara obuhvaéa prvo razdoblje u razvitku fonda Prve real-
ne gimnazije, odnosno danasnje Prve gimnazije, ¢ije serije se kroz &itavo
razdoblje, pa sve do danas nastavijaju. Zato je nasa podjela umjetna, na-

- stala zbog karaktera grade (starije i novije), koji uvjetuje nadin konaénog
sredivanja. Ta nedovrienost oznaéena je u inventaru znakom — kod godi-
§ta onih knjiga, koje prelaze 1912., i kod koli¢inske oznake radi upozore-
nja, da li se dotiéna serija nastavlja ili je ve¢ zavrSena u prvom razdoblju.

Tek inveniar nam je pokazao, da su uz Realku postojale i druge usta-
‘nove, komisije i organizacije. Moglo bi se samo u tome sluéaju postaviti pi-
tanje, da li je bilo potrebno, da se iz spisa Realke izvuku predmeti, koji se
odnose na pr. na Trgovatku $kolu i sloZe u posebni sveZanj. Veé je i sama
praksa pokazala, da to nije mogucte, jer je Trgovatka akademija povukla
od Trgovactke Skole uz Realku sve, $to se je moglo povuéi (knjige). Osim
toga ti spisi imaju svoje odredeno mjesto, jer su registrirani u poslovnim
zapisnicima Realke.

Za predmete spisa tih ustanova, komisija ili organizacija uz Realku,
najzgodnije bi bilo napraviti indekse, dok smo medutim kod nacrta inven-
tara upozorili opaskom, gdje se oni nalaze.
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. Résumé

Le classement des fonds scolaires dans les archives de la ville de Zagreb

L’ auteur trace un projet général sur le classement des fonds d’archives
scolaires. En entreprenant de les mettre en ordre le premier soin a4 prendre
est de se renseigner sur I'état primaire ou les piéces s’ étaient trouvées avant
d’ étre versées aux archives. Parce qu’ il s’ agit de fonds modernes, il faut
bien connaitre le systéme de I’ organisation aussi que le développement de
1’ administration scolaire. Au cours du classement méme, ce qui est le plus
important, c’est de savoir déterminer les séries principales et de disposer les
articles a ¥ interieur de ces séries dans d’ordre méthodique des matiéres et
ensuite de savoir éliminer les piéces inutiles. Voild ce point de vue que Yauteur
a respecté en préparant les materiaux scolaires pour le classement. Pour de-
montrer comment il avait reussi 4 ressoudre ces deux problémeé en pratique
il a adjoint deux exemples d’analyse faite dans les archives municipales de
Zagreb.
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