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Sazetak

Opis grade koju svrstavamo u sitni tisak nije uklju¢en u postojeée norme za opis

cen

cen e

ni¢ke djelatnosti, s njom se postupa na specifican nacin. Zdruzivanjem vise fizicki i
nakladnicki nepovezanih jedinica grade, prema nekom zajednickom elementu (tema,
porijeklo), u jedan bibliografski zapis, gradu kojoj nedostaju bibliografski podaci za
pojedinacan opis moguée je opisati jednim zbirnim opisom koji objedinjuje sve jedi-
nice unutar jedne takve umjetno stvorene zbirke. Katalogizacija na razini zbirnog opi-
sa razlikuje se od knjiznice do knjiznice — u ovom je radu detaljno prikazana praksa
katalogizacije u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu.

Kljucne rijeci: sitni tisak, katalogizacija, zbirni opis

Summary

Cataloguing and describing of ephemera is not included in the present stand-
ards and rules of bibliographic description. The term refers to the material which, by
its purpose, manner of production and distribution, format, size, graphic design and
presentation of data, differs from typical library items which are the products of the

Vjesnik bibliotekara Hrvatske 56, 4(2013), 227-246
ISSN 0507-1025
© VBH 2013.



VJESNIK BIBLIOTEKARA HRVATSKE 56, 4(2013)

professional publishing industry, and it needs to be treated in a specific way. Even the
publishing process is not the same for the items of printed ephemera as for printed
monographs. Since ephemera are too numeruous to describe undividually, collection
bibliographic records are created for a group of items which share unifying aspects
such as subject or issuing body. The propositions for collection-level description of
printed ephemera vary form library to library.

The paper describes in detail the practice and rules for the collection-level biblio-
graphic record description of printed ephemera in the National and University Library
in Zagreb.

Keywords: printed ephemera, cataloguing, collection-level description

Uvod

cey e

“sitni tisak™ odredena su vrstom knjiznice koja takvu gradu nabavlja i ¢uva,
(ne)postojanjem zbirki grade posebne vrste i obiljezjima same grade. Nacio-
nalne knjiznice sitni tisak primaju kao dio obveznog primjerka, narodnim je
knjiznicama to vazan dio zaviCajne zbirke, u knjiznicama specijalnoga tipa
sitni tisak bit ¢e dio neke posebne tematske zbirke. Sitni tisak predmet je Cu-
vanja i u drugim ustanovama kao $to su muzeji, arhivi, udruge, javne i drzavne
ustanove.

Definicija sitnoga tiska koja se najcesce citira je “dokumenti privremenog
karaktera i manje vaznosti koji se odnose na svakodnevni zivot™.!

U knjizi “Ephemera” Chris E. Makepeace 2 glavnim obiljeZjima grade
koja se svrstava u sitni tisak smatra specificnost proizvodnje i raspacavanja
— proizvodac¢ima nakladnistvo nije primarna djelatnost pa grada prije objav-
ljivanja ne prolazi uobicajeni nakladnicki postupak. Raspacava se uglavnom
besplatno, izvan uobicCajene knjizarske mreze. Naklada je znatno veca nego
kod profesionalnih nakladnika gdje se vodi ra¢una o komercijalnoj strani bro-
ja primjeraka. Poruka koja se prenosi nastala je u svrhu privremene uporablji-
vosti 1 aktualnosti. Grada izlazi u razli¢itim formatima, uvezima i oblicima
(jedan list, presavitak, kutija) i najéesc¢e nema bibliografskih podataka potreb-
nih za opis.

! Rickards, Maurice. The encyclopedia of ephemera : a guide to the fragmentary docu-
ments of everyday life for the collector, curator, and historian. London : The British Library,
2000.

2 Makepeace, Chris E. Ephemera : a book on its collection, conservation and use. Alders-
hot ; Brookfield : Gower, 1985.

228



T. BUZINA: ZBIRNI OPIS SITNOG TISKA

S problemom obrade (katalogizacije) sitnoga tiska susrecu se sve vrste
knjiznica buduci da sitni tisak nije ukljucen u postojece norme za opis grade.

Cilj je ovoga rada prikazati nacin katalogizacije sitnog tiska u nekoliko
nacionalnih knjiznica i opisati praksu u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici s
namjerom da se popuni praznina koju ostavljaju norme za katalogizaciju koje
sitni tisak spominju samo sporadi¢no.

Zasto zbirni opis

Tema sitnoga tiska u strucnoj se literaturi pojavljuje jo§ od 19. stolje-
¢a.* U hrvatskoj se knjizni¢arskoj zajednici o sitnom tisku nije mnogo pisa-
lo. Znacajniji radovi iz tog podrucja su ¢lanak Matka Rojnic¢a “O knjigama i
drugoj tiskanoj gradi u nacionalnim bibliotekama”,* knjiga Katice Tadi¢ “Rad
u knjiznici™ i tekst A. Leskovié i D. Zivkovié “Efemerna grada i sitni tisak :
opseg pojmova u Hrvatskoj i svijetu” objavljen u Vjesniku bibliotekara Hr-
vatske 54,1/2 (2011).

Katica Tadi¢ u poglavlju Izgradnja knjiznicnoga fonda navodi: “Sitan
tisak u mnogim se knjiznicama oznacuje kao grada manje ili prolazne (efe-
merne) vrijednosti. No u knjiznicama koje ¢uvaju nacionalnu tiskarsku pro-
izvodnju, ili u knjiznicama koje stvaraju i Cuvaju zavicajne zbirke, takva grada
ima nesumnjivu kulturolosku vrijednost, pa joj se posvecuje i posebna paznja.
Opcenito uzevsi, u svjetskoj se knjizni¢noj praksi razliito pristupa odabiru,
obradbi i nac¢inima pohrane sitnoga tiska. Neke knjiznice samo popisuju ta-
kvu gradu, neke je obraduju skupno, a neke pojedinacno, jednako kao i svaku
drugu gradu. Bez obzira na to kako postupaju pojedine knjiznice, vazno je
istaknuti da je u poslovanju sa sitnim tiskom potrebno obaviti odabir, obradbu
i pohranu te omoguciti dostupnost te vrste grade”.

Prema K. Tadi¢, “U sitan tisak spadaju: izvjestaji Skola i fakulteta, pro-
grami tih Skola i fakulteta, grada manjih ustanova i poduzeca (ili manje vri-
jedna grada tih ustanova i poduzeca), te grada koja nema trajniju vrijednost

3 Ephemera : the stuff of the history : report of the working party on ephemera set up
by CILIP (the Chartered Institute of Library and Information Professionals). London : CILIP,
2003. Str. 8 [citirano: 2012-07-13]. Dostupno na: http://www.cilip.org.uk/filedownloadslibrary/
policy%20and%?20advocacy/ephemera.pdf

4 Rojni¢, Matko. O knjigama i drugoj tiskanoj gradi u nacionalnim bibliotekama. // Vje-
snik bibliotekara Hrvatske 19, 1/4(1973).

¢ Isto. Str. 20.
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— telefonski imenici, vozni redovi, izvjestaji, proracuni, katalozi (prodajni),
katalozi izlozaba (ako nisu umjetnicki), programi za kazaliSne i druge pri-
redbe, neumjetnicki plakati, kalendari bez teksta, recepti, obrasci, stripovi i
sli¢no, zapravo sve ono Sto bi se sa stajaliSta odredene knjiznice moglo nazvati
priru¢nom, instrukcijskom, propagandnom gradom. Ta je grada zastupljena
velikom koli¢inom publikacija iste vrste, zanimljiva je jedino uskom krugu
korisnika, a oblikom je Cesto brosura ili tek jedan list”.

U istoj knjizi K. Tadi¢ spominje skupnu obradbu knjiznicne grade: “U
knjiznicama se najcesce skupno obraduje uglavnom sitan tisak™ ... na nacin:
“Osim pojedinac¢no, kao i sve druge vrste publikacija, ta se grada u kompleti-
ma moze obradivati i zajedno — skupno”.®

M. Rojni¢ o sitnom tisku kao o gradi “manje ili prolazne vrijednosti”
piSe: “Snalazenje u gradi manje vrijednosti moguce je ako je ona rasporedena
u skupine prema stanovitim mjerilima”.’ Navodi da Nacionalna i sveucilisna
knjiznica u Zagrebu takvu gradu ne popisuje u kataloge, ali se tiskopisi manje
ili prolazne vrijednosti stavljaju u mape ili kutije i smjestaju na spremistu od-
vojeno od knjiga. U istom radu zakljuéuje: “Osim toga sitni tiskopisi sami za
sebe malo znace; sastavljeni u skupine dobivaju na vaznosti”.!’

Navedeni autori piSu o “skupnoj obradi”, a u naSoj se praksi spominje i
izraz “opis na razini zbirke”. Medutim, buduéi da je rije¢ o nacinu katalogi-
zacije umjetnim zdruzivanjem viSe fizicki i nakladnicki nepovezanih jedinica
grade u jednu cjelinu (zbirku), izraz “zbirni opis” primjereniji je od izraza
“skupna obrada” jer jasnije upucuje da je rije¢ o opisu zbirke i uvodi razlikov-
nost prema opisu pravih nakladnickih cjelina.

Zbirni je nacin opisa grade u knjiznicama preuzet iz arhivske zajednice
Cije se norme temelje na nacelu od opéeg ka posebnom.!! To je novina za
¢uje mogucnost da se pojedina¢ne jedinice grade obuhvacene zbirnim opisom
katalogiziraju i samostalno kada se to smatra potrebnim.'?

7 TIsto. Str.91.

8 Tsto. Str.91.

° Rojni¢, Matko. O knjigama i drugoj tiskanoj gradi u nacionalnim bibliotekama. // Vje-
snik bibliotekara Hrvatske 19, 1/4(1973), 62.

10 Tsto., 65.

' ISAD(G) : opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva. Zagreb : Hrvatski
drzavni arhiv, 2001. Str. 11.

12 Vidjeti poglavlje Opis podjedinice unutar zbirke.
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Modeli zbirnog opisa

Opis i postupanje sa sitnim tiskom ovisi o vrsti knjiznice, ukupnoj koli-
¢ini grade, nacinu nabave grade (kupnja, obvezni primjerak) i mjerilima za
izgradnju zbirke(i). U nacionalnim knjiznicama zbirka sitnog tiska nastaje
uglavnom iz obveznog primjerka dok se u drugim tipovima knjiznica grada
ciljano skuplja zbog stvaranja zavicajne zbirke (narodne knjiznice) ili neke
posebne tematske zbirke (specijalne knjiznice).

U nastavku teksta prikazana je praksa nekoliko nacionalnih knjiznica
koja je posluzila kao uzor za zbirni opis sitnog tiska u Nacionalnoj i sveucilis-
noj knjiznici u Zagrebu.

Bibliothéque nationale de France

Zbirka sitnog tiska formira se iz obveznog primjerka i u manjoj mjeri iz
donacija, zamjenom ili kupnjom."® Prve su zbirke nastale u vezi s politickim
temama kao $to su izbori, pravo glasa Zena, sindikati. S povecanjem broja
grade otvaraju se i zbirke o drugim temama: manjine, dobrotvorna drustva,
religijske teme. Naslov u uglatoj zagradi daje katalogizator. Navode dva na-
slova; prvi je uvijek Zbirka,'* a drugi je naslov oblikovan tako da opisuje sadr-
7aj zbirke, npr.: [Racueil. Documents divers sur le droit de vote des femmes. ]

Zbirka se u oznaci zapisa'® na mjestu podataka o vrsti zapisa kodira pre-
ma vrsti grade koju sadrzi, npr., kao dvodimenzionalna grafika (slike, fotogra-
fije) ili tekstualna grada, a za bibliografsku razinu unosi se kod “c” (zbirka).'®

Naslov i op¢a oznaka grade jedini su obvezni podaci. Ostali se podaci
unose ako su poznati: mjesto izdavanja, izdavac i godina, materijalni opis
koji se odnosi na cijelu zbirku, napomena o sadrzaju, predmetne odrednice,
pristupnica za naziv korporativnog tijela.

13 Paillard, Iréne; Valdo Bouyard; Christine Delacroix. Collecte et traitement de la littéra-
ture grise a la Bibliothéque national, France. // International Cataloguing and bibliographic
control 18, 3(1989), 35-38. ISSN 1011-8829.

14 Franc. “Recueil”.

15 U formatu UNIMARC engl. record label.

16 Za bibliografsku razinu “zbirka” u formatima UNIMARC i MARC21 isti je kod - “c”.
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Primjer 1.
ISBD prikaz

[Recueil. Postes, Télégraphe, Téléphone] [Image fixe].
Recueil factice.
Télécommunications

OPAC prikaz

Type : image fixe, recueil de pieces
Titre(s) : [Recueil. Postes, Télégraphe, Téléphone] [Image fixe]
Note(s) : Recueil factice
Sujet(s) : Télécommunications

UNIMARC prikaz

000 nkc 22 3n 450

001FRBNF403541590000001
003http://catalogue.bnf.fr/ark:/12148/cb40354159x
039 $0OPB$a001207990

100 $a2000021 1u yOfrey50 ba

1010 $afre

102 $aXX

116 Sah|juxx|||[xx|[||xx

2001 $a[Recueil. Postes, Télégraphe, Téléphone]$bImage fixe
300 $aRecueil factice

6100 $aTélécommunications

Primjer 2.
ISBD prikaz

[Recueil. Catalogues de libraire] [Texte imprimé] / Galerie Arts et autographes. - Paris (9, rue de
I'Odéon, 75006) : Galerie Arts et autographes, [2000-. - 21 et 27 cm.

OPAC prikaz

Type : texte imprimé, recueil de piéces

Auteur(s) : Galerie Arts et autographes (Paris)

Titre(s) : [Recueil. Catalogues de libraire] [Texte imprimé] / Galerie Arts et autographes
Publication : Paris (9, rue de 1'0déon, 75006) : Galerie Arts et autographes, [2000-
Description matérielle : 21 et 27 cm

UNIMARC prikaz

000 cac 22 450

001FRBNF372142870000006

003 http://catalogue.bnf.fr/ark:/12148/cb372142879

039 $0OPL$a026161434

100 $a20010228g2000 m yOfrey50 ba

1010 Safre

102 $aFR

105 $al|[|z 00]||

106 $ar

2000 Sa[Recueil. Catalogues de libraire]$bTexte imprimé$fGalerie Arts et autographes
210 $aParis$b9, rue de '0déon, 75006$cGalerie Arts et autographes$d[2000-
215 $d21 et 27 cm

300 $a2000 d'aprés la date de dépot 1égal

710($3136090258aGalerie Arts et autographes$cParis$4070
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Primjer 3.
ISBD prikaz
l [Recueil. Combats maritimes] [Image fixe].

OPAC prikaz

Type : image fixe

Titre(s) :[Recueil. Combats maritimes]
Exemplaires et cotes (1)

Estampes et photographie — magasin

UNIMARC prikaz

000 nkc 22 3n 450

001FRBNF403402590000005
003http://catalogue.bnf.fr/ark:/12148/cb403402591x
039 $00PB$a001013530

100 $a2000021 1u yOfrey50 ba

1010 $afre

102 $aXX

116 $ah|juxx|||[xx]||[xx

2001 $a[Recueil. Combats maritimes]$bImage fixe
300 $aRecueil

Narodna in univerzitetna knjiZnica (Slovenija)

Izrada zbirnog zapisa u Narodnoj i sveucili$noj knjiznici Slovenije !’

temelji se na dokumentu Kongresne knjiznice Collection-level cataloguing.
Zbirka se oblikuje prema nekom zajedni¢kom elementu koji moze biti pri-
jasnji vlasnik, ustanova, dogadaj, proces, sadrzaj, jezik, Zanr itd. Isti¢e se da
zbirni zapisi objedinjuju gradu koju u pravilu korisnici ne traze pojedinacno
po naslovu ili autoru, nego po temi (predmetu).

U formatu COMARC u bloku za identifikaciju (0XX), ako se zbirka sa-
stoji od vise razli¢itih vrsta grade, unosi se kod “m” — viSevrsna grada. Bibli-
ografska razina je “z” — zbirni zapis.

Naslov u uglatoj zagradi daje katalogizator. Podnaslov se dodaje ako se
zeli dodatno opisati o kakvoj se vrsti grade radi. Podatak o materijalnom opisu
odnosi se na broj fizickih jedinica koje zbirka sadrzi. Kada se radi o velikom
broju jedinica u zbirci, navodi se priblizan broj. Dimenzije nisu obvezan dio
opisa, navode se samo kada su svi sastavni dijelovi zbirke istih dimenzija ili
se navodi raspon veli¢ina. Navodi se UDK oznaka i predmetna odrednica. U
napomeni o sadrzaju, navodi se opisno sadrZaj cijele zbirke.

17 Kal¢i¢, Dunja. Zbirni zapisi. / Knjizni¢arske novice 7,12(1997). [prilog]
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Primjer 1.
ISBD prikaz

[SLOVENSKA kulturna akcija]. - Buenos Aires :

[1000]

Slovenska kulturna akcija, 1958-<1998>. - ca
enot

Vsebuje vabila na prireditve, programe prireditev, razlicne broSure, besedila pesmo ipd.

325.2:061.23(82=163.6)

OPAC prikaz

Naslov

Vrsta/vsebina

Jezik

Leto

ZaloZni$tvo in izdelava
Fizi¢ni opis

Opombe

Predmetne oznake

Predmetne oznake (nekontrolirane)

UDK

COBISS.SI-ID

COMARC prikaz

[Slovenska kulturna akcija]

£ ymetna zbirka

slovenski

1958

Buenos Aires : Slovenska kulturna akcija, 1958-<1998>
ca [1000] enot

Vsebuje vabila na prireditve, programe prireditev, razli¢ne
brosure, besedila pesmo ipd.

Slovenska kulturna akcija (Buenos Aires) - Prireditve

politi¢ni emigranti / slovenski izseljenci / Juzna

Amerika / Argentina / programi prireditev

325.2:061.23(82=163.6)

99471616

D=3 IEE D VS D005 1999 HUnC DUBUA,  Updebed: 08005 1999 BELRC - CLSLIA

W AR - mov Engls B fwlenlovnes graivg, tiskans  or - rhisl papis o0 - o beerarhid g ndngus b - lbirece
100 by - pubiacya, ko izhage vel kot ang lets «1TEG SO0 hiak - dlesindki B - lalinga

1w 0 naly - alovem ks

10 Ay - Aigeatne

Mmoo aShwverikcs kulfum scia]

bal] aBlomnay Arsy  cSlemnaia ubans shogs 9581l

ns wea [1000] anst

MW o'yt wabidy ra preedie, pogreme presddes, rechine bmdue, besedis pesme gl

B 0 2 aSovesshsbelluma shegs <Bussgs Aers  wPriesdite

&0 0 apabbdne pragrend  asloversh geebens  ablng fareds  afpeniva  apiogiErs preedies

L3k

oY « Degardracye i diuge sbills sedviovanja Koposcys 2008 2081 N2 80E) wiod das

234



T. BUZINA: ZBIRNI OPIS SITNOG TISKA

Primjer 2.

ISBD prikaz

[CANKARIJEV dom [Slikovno gradivo] : klasi¢na glasba]. - Ljubljana : Cankarjev dom, 1983-2008. -
88 plakatov : barve

OPAC prikaz
Naslov [Cankarjev dom [Slikovno gradivo] : klasi¢na glasba]
Vrsta/vsebina [l ¥ ymetna zbirka
Jezik slovenski
Leto 1983
ZaloZnistv in_ . . .
. al0znstvo m Ljubljana : Cankarjev dom, 1983-2008
izdelava
Fizi¢ni opis 88 plakatov : barve
Predmetne oznake Cankarjev dom (Ljubljana) - Glasbene prireditve - Plakati
COBISS.SI-ID 255121920
COMARC prikaz
IO=25128007 V3 COOD3200) MU FENAM  Updaiee 02032011 MUK REMAM COBRSST 02 03.2011 MUBC IRENAM
L0 an . nov Eupe bk - dvolmeinoaing slioens: grichn  cx- Thars apis A0 e hesraitedmags pdrcaa ba - lalmica
L] by - paillcncga, b achays vl bt ona lote o1553 U0 ok - odrwil, pabbeens (rlepolons] Rl - elpeniic - Lalifecs
w oo anly+ Ehrvemak)
mz avm - Sheangi
e ad « Tobarmaanka reproduloin |6 - paper o2 - velkinng gl - plakat
mo1 s{Cankmpes dom b Skpera ok skinlne pasby]
EL alptdans  cCark e dom S ME3-008
s b plakates e
B0l 0 2 aCeshege dom oljubdens =Clasbens praeilve  wilakati €01
5 T - Upomsbina grading wreinosl Komseciaihe gofla

M1 0 ) oD M
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National Library of Australia

U katalogu Nacionalne knjiznice Australije, sitni je tisak okupljen prema
tematskim cjelinama kao npr., ceste, Zeljeznice, kuéni ljubimei, bolnice, oko-
1i§ itd. Zapisi su u uvodnom polju izradeni na bibliografskoj razini za zbirku
(“’c”). U kontrolnom polju 008 za “vrstu godine” odabran je kod “m” (vise-
struke godine), pocetna i zavrSna godina su otvorene pa se jedna zbirka (te-
matska cjelina) moze stalno dopunjavati novim jedinicama grade. Naslov se
odnosi na sadrzaj koji se opisuje i navodi se u uglatoj zagradi. Svaki zapis
unutar cijele zbirke sitnog tiska ima:

* isti podnaslov koji je podatak o pripadnosti zbirci sitnog tiska : epheme-

ra material collected by the National Library of Australia

* isti materijalni opis: “Mape koje se sastoje od raznovrsne grade”

* istu napomenu s kratkim opisom sadrZaja koja se odnosi na cijelu zbir-
ku sitnog tiska: “Zbirka sitnog tiska sadrzi dokumente o svakodnevnom
zivotu. Obuhvaca u pravilu publikacije manje od pet stranica. Mogu biti
ukljuceni: oglasi, vodici, knjizice, broSure, razglednice, posteri, progra-
mi, naljepnice i karte”.

* istu napomenu o uvjetima koristenja: “Zbog autorskih prava moguca su
ogranic¢enja koristenja”.

* istu predmetnu odrednicu koja se odnosi na cijelu zbirku: “Sitni tisak —
Australija”.

U polje nenormiranih predmetnih odrednica'® unosi se isti pojam kao i
prva rije¢ naslova. Podatak o izdavanju ne navodi se.

Prema takvom obrascu opisa, katalogizator u zapisu mijenja samo prvu
rijec u polju naslova i slobodno oblikovanu predmetnu odrednicu, a sva ostala
polja ostaju nepromijenjena. U nekim se zapisima dodaje i napomena o dostu-
pnosti na drugom mediju, obi¢no na internetu.

18 Slobodno oblikovan pojam.
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Primjer 1.

OPAC prikaz

[Environment : ephemera material collected by the National Library of Australia]

Bib ID 1075641

Format GBook

Description folders of miscellaneous pieces.

Series Australian ephemera collection (General)

Summary The ephemera collection contains documents of everyday life generally
covering publications of fewer than five pages. These may include:
advertising material, area guides, booklets, brochures, samples of
merchandise postcards, posters, programs, stickers and tickets.

Subjects Printed ephemera - Australia. | Environment.

Terms of Use Copyright restrictions may apply.

MARC prikaz

000 00953cac a2200241 a 4500

001 1075641

005  20100506160541.0

008  030711m19uu9999at 000 0 eng

019 1 |a24780154

035 9000024780154

035  |93430237

035  |al075641

040 |aANL|beng

042 |aanuc

043  |au-at---

245 00|a[Environment :|]bephemera material collected by the National Library of Australia].

300 |afolders of miscellaneous pieces.

520 |aThe ephemera collection contains documents of everyday life generally covering
publications of fewer than five pages. These may include: advertising material, area guides,
booklets, brochures, samples of merchandise postcards, posters, programs, stickers and tickets.

540 |aCopyright restrictions may apply.

650 OlaPrinted ephemeralzAustralia.

653  |aEnvironment.

830 OlaAustralian ephemera collection (General)
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Primjer 2.
OPAC prikaz

[Sailing : ephemera material collected by the National Library of Australia]

Bib ID

Format

Online Versions
Description
Series

Summary

Notes

Subjects

Terms of Use

MARC prikaz
000

001

005

008

019 1
035

035

035

040

042

043

245 0 0

300
520

2594796

QBook, “Online

Sample images for this collection

folders of miscellaneous pieces.
Australian ephemera collection (General)

The ephemera collection contains documents of everyday life generally
covering publications of fewer than five pages. These may include:
advertising material, area guides, booklets, brochures, samples of
merchandise postcards, posters, programs, stickers and tickets.

Some images available in an electronic version via the Internet at http:/-
/nla.gov.au/nla.aus-vn2594796.

Printed ephemera - Australia. | Sailing.

Copyright restrictions may apply.

01152cac a2200265 a 4500

2594796

20100506160801.0

030711m19uu9999at 000 0 eng

[a24779036

[9000024779036

193429558

|a2594796

[aANL|beng

Jaanuc

|au-at---

|a[Sailing :|bephemera material collected by the National Library of Australia].
|afolders of miscellaneous pieces.

[aThe ephemera collection contains documents of everyday life generally

covering publications of fewer than five pages. These may include: advertising material, area

guides, booklets, brochures, samples of merchandise postcards, posters, programs, stickers and

tickets.
530

|[aSome images available in an electronic version via the Internet at

http://nla.gov.au/nla.aus-vn2594796.

540

650 0

653

830 0

856 4

|aCopyright restrictions may apply.

|aPrinted ephemera|zAustralia.

[aSailing.

|aAustralian ephemera collection (General)

[3Sample images for this collection|uhttp://nla.gov.au/nla.aus-vn2594796
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Nacionalna i sveu¢iliSna knjiZnica u Zagrebu

Izgradnja zbirke sitnog tiska u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznicu teme-
lji se na obveznom primjerku. Manjim se dijelom zbirka popunjava darom iz
privatnih zbirki i ustanova ili kupnjom.

Sitnim tiskom obuhvacen je i dio tzv. sive literature. Naziv se odnosi na
struéno-znanstvene sadrzaje koji se raspacavaju izvan uobicajenih nakladnic-
kih kanala, npr., izvjeStaji s projekata, prezentacije, prilozi, sazeci, zakljucci
sa skupova.

Grada koja se u NSK obraduje zbirnim opisom su brosure, leci, presa-
vici, prospekti, adresari, zidni i dzepni kalendari, kratki oglasi i priop¢enja,
obavijesti, katalozi, vodici, koncertni, kazali$ni i drugi programi, tiskanice i
obrasci, razliCite vrste karata, cjenici, jelovnici, recepti, propagandni materi-
jali politickih 1 drugih kampanja, Cestitke, plakati, zidni 1 dZepni kalendari,
knjizne oznake, naljepnice, izvjestaji, sazeci, bojanke i sl."’

Sitni tisak u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici Cesto se preklapa s gra-
dom koju prikuplja Graficka zbirka npr., plakati, razglednice. Plakati koji ima-
juizrazenu likovnu komponentu ¢uvaju se u Grafickoj zbirci, a ostali se zbirno
opisuju u zbirci sitnog tiska.

Broja zapisa i nacin okupljanja pojedinacnih jedinica grade u zbirku(e)
prilagoden je ukupnom fondu sitnog tiska Knjiznice. Grupiranje pojedinac¢nih
jedinica grade i broj bibliografskih zapisa ovise o koli¢ini grade koju zbirka
posjeduje.

Broj zbirki ovisit ¢e i o odluci treba li neko podrucje (temu) vise ili manje
detaljno obraditi, npr., sve se pozivnice mogu katalogizirati u jednom zapisu
naslova [Pozivnice] ili specifiéno prema ustanovi koja ih izdaje, npr., [Skolska
knjiga] : [pozivnice].

Pristup oblikovanju zbirki s viemenom se moze mijenjati. Kada je o nekoj
temi, npr., o festivalima, malo grade, sve se katalogizira u sklopu jedne zbir-
ke. S vremenom, kako se koli¢ina grade o istoj temi povecava, otvara se vise
zbirki prema specifi¢nim temama, npr., [PIF festival], [ZagrebDox festival].

Zbirnim se opisom ne katalogiziraju serijske publikacije i zbirni zapisi
nisu namijenjeni preuzimanju.

1 Sitni tisak : upute za katalogizaciju u bibliografskom formatu MARC 21. Dostupno na:
http://www.nsk.hr/wp-content/uploads/2012/10/sitni-tisak.pdf
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Katalogizacija na razini zhirnog opisa

U modulu katalogizacija u uvodnom polju*® (mjesto znaka 06) odabire
se odgovarajuca vrsta zapisa. Ako se u zbirci koja se opisuje nalazi istovrsna
grada, odabire se odgovaraju¢i kod. To moze biti tekstualna grada (kod “a”),
vizualna grada: projicirani medij (kod “g”) i dvodimenzionalna grafika koja se
ne projicira (kod “k”). Kada zbirka sadrzi razlicite vrste grade, npr., tekstualnu
tiskanu gradu, vizualnu gradu i elektroni¢ku gradu, kodira se kao “raznovrsna
grada” (kod “p”). Bibliografska razina (mjesto znaka 07) je “zbirka” (kod
“c”).

U kontrolnom polju elemenata podataka nepromjenljive duljine (008),
za vrstu godine (mjesto znaka 06) unosi se kod “i” za raspon godina izdava-
nja (najranija i najkasnija godina) pojedinih jedinica unutar opisivane zbirke.
Kada se raspon godina odnosi na vecinu jedinica, ali ne i na sve jedinice unu-
tar zbirke, odabire se kod “k”. Za mjesto (zemlju) izdavanja unosi se MARC
koéd za zemlju. Oblik jedinice grade (mjesto znaka 23) ne kodira se kada se
radi o raznovrsnoj gradi. Za vizualnu se gradu (mjesto znaka 33) navodi vrsta
grade kao npr., plakat, razglednica, fotografija, dijapozitiv, graficki prikaz.

Skupina 1. Naslov

Naslov oblikuje katalogizator tako da opisuje zbirku prema nekom zajed-
nickom povezuju¢em elementu, najcesce prema temi ili porijeklu. Kao pod-
naslov se moZze unijeti 1 podatak koji poja$njava naslov ili navodi vrstu grade
koju zbirka sadrzi, npr., katalozi, plakati. Naslov i podnaslov navode se svaki
u svojoj uglatoj zagradi, na hrvatskom jeziku.
Primjeri
[Hrvatski gradovi i otoci] : [razglednice].
[Medvednica].

Skupina 4. Izdavanje

Obvezan je jedino podatak o godini. Kada zbirka okuplja gradu razlicitih
nakladnika i razli¢itih mjesta izdavanja ili mjesto izdavanja i nakladnik nisu
poznati, u skupini 4 navodi se samo podatak o godini.

Primjer
[1999]-2012.

20 U formatu MARC21 engl. leader.
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Podatak o mjestu izdavanja i nakladniku navodi se kada je nakladnik po-
znat i ako zbirka sadrzi gradu samo jednog nakladnika. Navodi se najranija i
zavrS$na godina izdavanja grade koju zbirka sadrzi.

Primjer

Zagreb : Sveucilisni racunski centar, 2011-

Skupina 5. Materijalni opis

Izraduje se jedinstveni materijalni opis za sve jedinice grade okupljene
u zajednickoj zbirci. U potpolju $a navodi se odgovaraju¢a posebna oznaka
grade (najcesce “mapa”). U okrugloj se zagradi navodi podatak o opsegu (broj
jedinica koje mapa sadrzi). Kada je grada smjeStena u viSe mapa, navodi se
samo ukupan broj mapa. Podatak o drugim materijalnim pojedinostima (npr.,
ilustracije) ne navodi se. Budu¢i da se jedna mapa sastoji od grade razlicitih
dimenzija, podatak o dimenzijama ne navodi se ili se moze navesti veli¢ina
mape.

Primjeri
1 mapa (50 jedinica)
3 mape

Skupina 7. Napomene

U svakom je zapisu obvezna napomena o pripadnosti zbirci sitnog ti-
ska, a oblikuje se: Sitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Obvezna je i napomena koja opisuje sadrzaj zbirke. Mogu se, prema procjeni
katalogizatora, navesti i druge napomene: napomena o ogranicenju knjizni-
ce ili prijaSnjeg vlasnika u vezi s koristenjem grade, napomena o prijasnjem
vlasniku ako se radi o darovanoj zbirci ili napomena o dostupnosti pojedinih
jedinica grade na internetu.

Primjeri napomena

Sitni tisak Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu.

Sadrzi razglednice, letke i karte Parka prirode Medvednica.

Za koristenje grade potrebna je dozvola voditelja Citaonice.

Iz donacije Ureda predsjednika Republike Hrvatske.

Fotografije dostupne i na internetu: http://www.pp-medvednica.hr.
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Podatak o dostupnosti na drugom mediju moze se umjesto u napomeni
navesti u polju 856 za elektronicku lokaciju i pristup gradi s uvodnim tekstom
objasnjenja veze izmedu opisivane grade i povezanog sadrzaja na internetu.

Sadrzajna obrada

U svaki se zapis na mjesto UDK broja unosi op¢a pomoc¢na oznaka za
oblik (0.067) kojom se objedinjuje sva grada u zbirci sitnog tiska.

Za zbirni opis izraduju se slobodno oblikovne predmetne pristupnice koje
nisu oblikovane prema pravilima za izradu normiranih predmetnih odrednica
niti tezaurusa. Takva predmetna pristupnica opisuje sadrzaj zbirke, indeksira-
na je i pretraziva u OPAC-u po “predmet”, a rezultati pretrazivanja prikazuju
se kao “kljucne rijeci”.

Kao prvi pojam u polju 653 (“pojam u kazalu — slobodno oblikovan™) ob-
vezno se u svakom zapisu navodi pocetak naslova. Ako je potrebno, navode
se 1 ostali pojmovi potrebni za opis zbirke kao npr., osobno ime, naziv kor-
porativnog tijela, naziv sastanka, geografsko ime ili neki dodatni op¢i pojam.

Primjer

OPAC prikaz

Vrsta grade: zbirka

Naslov: [Filatelija].

Impresum: 1996-2010.

Materijalni opis: 3 mape.

Napomena: Sitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
Opis/Sazetak: Sadrzi postanske marke, programe i kataloge izloZzaba postanskih
maraka, prigodne kuverte Hrvatske poste i Hrvatskog filatelistickog drustva,
razglednice, dopisnice i album s poStanskim markama, informativne letke
Hrvatske poste “Prigodna postanska marka Republike Hrvatske”.

Kljucne rijeci: *Filatelija *Programi *Dopisnice *Razglednice *Katalog
izlozbe *Hrvatska posta *Hrvatsko filatelisticko drustvo

UDK: (0.067)

ID zapisa : 000785778

MARC prikaz

LDR 00000nac a22 14500
001 000785778

003  HR-ZaNSK
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005  20130711104449.0

008 111110i119962010ci | hrv

035 l]a (HR-ZaNSK)000785778

040 la HR-ZaNSK |b hrv |c HR-ZaNSK [e ppiak

042 |a croatica

080  [a(0.067) |2 MRF 1998.

24500 |a [Filatelija].

260 |c 1996-2010.

300 |a 3 mape.

500 la Sitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.

5208 |a Sadrzi postanske marke, programe i kataloge izloZaba postanskih
maraka, prigodne kuverte Hrvatske poste i Hrvatskog filatelistickog drustva,
razglednice, dopisnice i album s poStanskim markama, informativne letke
Hrvatske poste “Prigodna postanska marka Republike Hrvatske”.

653 0 |aFilatelija |a Programi |a Dopisnice |a Razglednice |a Katalog izlozbe
653 2 |a Hrvatska posta |a Hrvatsko filatelisticko drustvo

Opis podjedinice unutar zbirke

Kada se smatra potrebnim pojedinacnu jedinicu grade ili podzbirku unu-
tar zbirke istaknuti samostalnim opisom, u uvodnom polju formata MARC
21 (mjestu znaka 07) odabire se kod “d” (podjedinica) i koriste se polja za
povezivanje s mati¢nom bibliografskom jedinicom.

Primjer — opis zbirke
OPAC prikaz

Vrsta grade: zbirka

Naslov: [Sveucilisni racunski centar ] : [plakati, pozivnice, programi].
Impresum: Zagreb : Sveucili$ni racunski centar, 2011.

Materijalni opis: 1 mapa (8 jedinica) ; 26 cm.

Napomena: Sitni tisak Nacionalne i sveucilisSne knjiznice u Zagrebu.
Opis/Sazetak: Sadrzi programe tecajeva, plakat, pozivnicu i DVD povodom
40. obljetnice Srca.

Pristup: Dio sadrzaja dostupan i na web-stranici: http://www.srce. unizg.hr
Kljuéne rijeci: *SveuciliSni racunski centar *SRCE *Programi *Plakati
*Pozivnice

UDK : (0.067)

ID zapisa: 00781762
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MARC prikaz

LDR 00000npc a22 14500

001 000781762

003 HR-ZaNSK

005  20120911083812.0

008 111007i20112011ci | hrv

035 la (HR-ZaNSK)000781762

040 la HR-ZaNSK |b hrv |c HR-ZaNSK [e ppiak

042 |a croatica

080 la (0.067) |2 MRF 1998.

24500 |a [Sveucilisni racunski centar ] : |b [plakati, pozivnice, programi].

260 la Zagreb : |b Sveucili$ni raCunski centar, |c 2011.
300 la 1 mapa (8 jedinica) ; |c 26 cm.
500 |a Sitni tisak Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu.

5208 |a Sadrzi programe tecajeva, plakat, pozivnicu i DVD povodom 40.
obljetnice Srca.

653 2 |a Sveucili$ni racunski centar |a SRCE

653 0 |a Programi |a Plakati |a Pozivnice

Primjer — opis podjedinice (pojedinacne jedinice grade) u gore opisanoj zbirci
OPAC prikaz

Vrsta grade: opticki disk

Naslov: 40 godina Srca [Elektronicka grada] : DVD / likovno oblikovanje
DVD-a David Mecner.

Impresum: Zagreb : Sveucilisni racunski centar, 2011.

Materijalni opis: 1 opticki disk (DVD) : sa zvukom, u bojama ; 12 cm.
Zahtjevi sustava: Shockwave Flash

Napomena: Stv. nasl. iz datoteke Impresum. Sitni tisak Nacionalne i sveuciliSne
knjiznice u Zagrebu.

ISBN: 9789537138233

UDK: (0.067)

Ostali autori: Mecner, David

Mati¢na publikacija: [Sveucili$ni racunski centar]

ID zapisa: 000849056

MARC prikaz

FMT CF
LDR 00000nmd a22 7i 4500

244



T. BUZINA: ZBIRNI OPIS SITNOG TISKA

001 000849056

003  HR-ZaNSK

005  20130716125123.0

007 co clall[|]ll

008 13071652011 ci |q m| hrv

020  [a 9789537138233

035 l]a (HR-ZaNSK)000849056

040 la HR-ZaNSK |b hrv |c HR-ZaNSK [e ppiak

042 |a croatica

080  [a(0.067) |2 MRF 1998.

24500 |a 40 godina Srca |h [Elektronicka grada] : |b DVD / |c likovno
oblikovanje DVD-a David Mecner.

2463  |a Cetrdeset godina Srca

260 |a Zagreb : |b Sveucilisni racunski centar, |c 2011.

300 la 1 opticki disk (DVD) : |b sa zvukom, u bojama ; |c 12 cm.
538 |a Zahtjevi sustava: Shockwave Flash

500 |a Stv. nasl. iz datoteke Impresum

500 la Sitni tisak Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.
7001 |a Mecner, David |4 dsr

7730 |t [Sveucilisni racunski centar]

LKR |a ANA |b 000781762 || NSKOl jm 40 godina Srca : DVD / |n
[Sveucilisni racunski centar | : [plakati, pozivnice, programi]. [r 773

Zakljucak

Zbirni opis sitnog tiska u Nacionalnoj i1 sveucili$noj knjiznici poceo se
primjenjivati 2011. godine. Ukljucivanjem u sustav bibliografskog nadzora,
sitni tisak postaje dostupan korisnicima, omogucena je identifikacija i pristup
gradi kojoj nedostaju bibliografski podaci za pojedinac¢ni opis, a grada je oku-
pljena u cjeline prema nekom zajednickom elementu (temi, ustanovi). Podaci
o gradi koja je okupljena u takvu umjetno stvorenu zbirku potpuniji su nego
informacije o pojedinacnim jedinicama unutar zbirke. Uvodenjem zbirnoga
opisa, status katalogizacije sitnoga tiska podignut je na razinu ravnopravnu

v

cen e

vizualna neknjizna grada ili za opis darovanih privatnih zbirki dokumenata i
korespondencije.
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