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Ustrojstvo INDOK sustava i medijateke

SaZetak

U radu se opisuje ustroj i funkcioniranje suvremene
strucne (znanstvene) knjiznice u okviru ustanova ili po-
duzeca koje danas prerasta u medijateku.

Kljucne rijeci: knjiznicar, dokumentalist, informator

Pred oko 4 desetljeca strucne su knjiZnice pocele u
razvijenim industrijskim drZavama prerastati u INDOK-
sluzbe (informacije-dokumentacija-komunikacije). Pri-
blizno prije 25 godina u tim zemljama strucne knjiZnice
pocele su postajati medijateke, tj. koriste se video i
audiouredajima u svom radu. PribliZzno istodobno
INDOK-sluzbe sluZe se i elektroni¢kim racunalima.

NaSestrucne knjiznice opcenito pune su neobradenih
materijala. Razlog je tome u neadekvatnoj kadrovskoj
ako je ucestao posjet korisnika, nema vremena obraditi
ni sve pristigle materijale, a kamoli postojeci fond. Stoga
strucno znanje odgovara struci ustanove ili poduzeca
kojoj ili kojem pripada stru¢na knjiZnica. Za fakultete
ili institute on mora imati vrlo visoku naobrazbu, tj.
mora biti znanstveni dokumentalist.

ey

odrzavati danas potrebne vrlo intenzivne unutarnje i
vanjske veze, . s kKorisnicima u ustanovi ili poduzecu, s
mrezom domacih 1 stranih izdavackih kuca i redakcija
Casopisa. To bi trebao biti posao informatora. Svaka
fakultetska katedra i svaki tvornicki sektor trebali bi
imati jednog suradnika INDOK-a, teku¢im poslom
manje opterecenu osobu, koja ¢e dio radnog vremena
posvetiti suradnji sa stru¢nom knjiZnicom, starati se o
prirucnoj knjiznici katedre, odnosno sektora, i pratiti
protok informacija kroz katedru ili sektor. Informator
prati i koordinira rad svih suradnika INDOK-a, u zavis-
nosti od prihvacenoga klasifikacijskog sustava, priprav-
lja formulare za istrazivanje informacija. Njemu se
predaju zahtjevi za istraZivanje informacija. On odrzava
veze s maticnom knjiznicom i sa statistickim uredima.
Programer, koji je ujedno i manipulator za racunalo,
brine se za nabavku odgovarajucih programa za memo-
riranje podataka, vodenje kataloga, istraZivanje infor-
druge zadace suvremene stru¢ne knjiZznice. On puni
memorije podacima koje mu dostavljaju suradnici
INDOK-a, izdavacke kuce, redakcije Casopisa i druge
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struCne knjiznice preko informatora. Odrzava potrebne
kontakte s naSim i stranim bankama podataka.

KnjiZnicar je ujedno i voditelj INDOK-sluzbe. On
upravlja njezinim radom i koordinira poslove sluZbeni-
ka. Prima korisnike, savjetuje ih ili ih usluZuje uz pomoc
knjiga, Casopisa i ostalih materijala po policama
knjiZnice, te donosi i odnosi materijale iz spremiSta.
Knjizni¢ar vodi kataloge knjiga (strucni, abecedni,
autorski) i katalog Casopisa, prima i raspodjeljuje poStu,
brine se o katalozima izdavackih kuca i vodi pro-
mikrofilmskim laboratorijem i njegova je zadaca da radi
brigu o pravovremenom umnoZavanju materijala i
prenoSenju na mikrofilm relevantnih Clanaka iz starih
Casopisa koji nakon viSegodiSnjeg Cuvanja idu u otpad.
On nadzire Citaonicu i aparate za Citanje s mikrofilmom
te ostalu video i audioopremu u knjiZnici, koja je zapra-
vo i postala medijateka. Dokumentalist, odnosno znan-
stveni dokumentalist, uz pomoC svih Clanova
INDOK-sustava istrazuje informacije iz fondova
knjiznice i1 iz banaka podataka te njima opskrbljuje
brojne korisnike prema njihovim zahtjevima. Uz pomo¢
prevoditelja, ako sam nije poliglot (Sto bi trebao biti
uvjet za znanstvenog dokumentalista), izraduje anota-
cije iz Clanaka u struc¢nim, pa i referate (obi¢no iz
struCnih knjiga), te bibliografije po zahtjevima korisni-
ka. S pomocu strucnjaka i znanstvenika unutar tvrtke,
odreduje koji Ce se Clanci iz Casopisa prenijeti na mikro-
film. Vodi takoder poslove oko izdavanja stru¢nog bil-
tena knjiZnice.

U INDOK:-sluzbu ubraja se i patentoteka istand-
ardoteka (pretezito u tvornicama, institutima i labora-
torijima). Patentoteka obi¢no zapoSljava diplomiranog
inZenjera, (ili inZenjera ili tehnicara) i mikrofilmskog
laboranta. Svaka INDOK-sluzba osigurava u svom sas-
tavu i prevodilacku sluzbu, bilo s dokumentalistom poli-
glotom bilo s prevoditeljima za viSe jezika, ovisno 0 snazi
1 orijentaciji ustanove ili poduzeca.

THE INDOK SYSTEM-AND MEDIUM LIBRARY
ORGANIZATION
Summary

The contemporary professional (scientific) library or-
ganization functioning withing institutions and firms no-
wadays developing into medium library have been
described in this article. Key words: librarian, dokumen-
talist, informer
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