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UPUTE SURADNICIMA

Predaje se jedan primjerak rukopisa u Word dokumentu i jedan u PDF formatu, 
elektroničkom poštom ili njihov ispis zemaljskom poštom. Za potrebe Uredništva tre-
ba priložiti adrese i telefonske brojeve autora. U zaglavlju rukopisa stoje podaci o au-
toru (ime i prezime, ustanova, odsjek ili katedra, cjelovita adresa ustanove, e-adresa). 
Iza naslova dolazi nacrtak na jeziku rada, a na kraju članka sažetak na drugom jeziku 
s prevedenim naslovom te ključne riječi na hrvatskom i stranom jeziku. Ako je članak 
napisan na stranom jeziku, sažetak se piše na hrvatskom. 

Nakon recenzije Uredništvu se šalje završna, ispravljena inačica teksta u jednom 
primjerku (Word .doc) te istovjetan čistopis u PDF formatu. 

Tekstovi se pišu uobičajenim znakovnicima (npr. Times New Roman), veličina fon-
ta 12, prored 1.5, tekst poravnat s obje strane. Ako je potrebno, posebna se slova uzima-
ju iz znakovnika ZRCola, a to je ujedno i jedini preporučeni znakovnik za pisanje dija-
lektoloških radova. Proširivanje slova s pomoću dometnutih dijakritičkih znakova tre-
ba izbjegavati. Ako je proširivanje neophodno, popis tako složenih slova treba priloži-
ti u digitalnom obliku i ispisu. 

U tekstu treba ukloniti sve suvišne bjeline i nepotrebna isticanja (tabulatore, masna 
slova, podcrtavanje, verzal itd.). Naslovi, podnaslovi i imena autorâ ne pišu se VER-
ZALOM. Semantički tipovi označuju se, kad je potrebno, . 

Naslove članaka, časopisa i knjiga u tekstu treba pisati kosim slovima ili pod citat-
nim navodnicima. Citatni su navodnici »a« (ne «a» ili kosa slova), unutar citata citat-
ni su navodnici ›a‹ (npr. »a ›a‹.«), značenjski su navodnici ‘a’, a navodnici za prenese-
no značenje jesu “a”. 

Popis literature i upute na literaturu treba pripremiti i usustaviti prema nače-
lima koja se primjenjuju u Filologiji (vidi upute za bibliografske podatke na portalu 
HRČAK). To vrijedi i za uporabu spojnice (-), crtice (–) i bjeline (npr. Katičić 2002:85–
86). Raspon stranica kod dvoznamenkastih i troznamenkastih brojeva nije 85–6, već 
85–86. Upute na literaturu u načelu treba donositi nakon smisaone cjeline (npr. »Kati-
čić je rekao da [...] (2002:85–86)«, a ne »Katičić (2002:85–86) je rekao da [...]«). 

Brojke podrubnih bilježaka u tekstu ne pišu se ispred razgodaka nego iza njih: abc,2 

ili abc.5 Podrubne bilješke uvijek se završavaju točkom. 

Grafički se prikazi priređuju u crno-bijeloj tehnici i prilažu se u odvojenim datote-
kama (obično u formatima JPG, TIFF, BMP). U tekstu rada valja naznačiti gdje će doći 
određeni slikovni i grafički prilog te iza svakoga dodati numeraciju s kratkim objašnje-
njem, npr.: Prilog 1. Tablica podrijetla vokala; Grafikon 1. Prikaz jezičnih promjena u 
vremenskom presjeku; Karta 1. Rasprostiranje hrvatskih dijalekata. Nova polja u tabli-
cama otvaraju se novim tabličnim redcima, a ne običnim odlomkom (»Enter«).      

Tehnička sređenost i razina pravopisno-stilske dotjeranosti teksta odraz su autoro-
va stava prema vlastitomu tekstu. 

Ne će se tiskati radovi koji nisu pripremljeni prema ovim uputama ni radovi koji su 
već objavljeni ili istodobno ponuđeni nekomu drugomu časopisu. O iznimkama odlu-
čuje Uredništvo na pismenu zamolbu autora.

Radovi se šalju na adresu Uredništva: 

Filologija 

Zavod za lingvistička istraživanja HAZU 

Ulica književnika Ante Kovačića 5, HR-10000 Zagreb 

filologija@hazu.hr
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Elektronička inačica cjelovitih tekstova objavljenih u časopisu Filologija dostupna je 
u Digitalnoj zbirci Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti i na središnjem portalu 

hrvatskih znanstvenih i stručnih časopisa 
HRČAK: http://hrcak.srce.hr/filologija.

Prilozi objavljeni u Filologiji zastupljeni su u bazama Scopus i ERIH i prikazuju se u re-
feralnim časopisima Linguistics and Language Behavior Abstracts, MLA Directory of pe-
riodicals, MLA International Bibliography, Linguistic Bibliography — BrillOnline Bibli-

ographies.
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