ARHIVI ZA POTREBE KATASTRA

Marijan BOZICNIK — Zagreb!

Birotehnika a posebno njen dio koji se bavi opremanjem ureda s funkeio-
nalnim i estetski oblikovanim namjestajem, imade u opéinskim uredima (za-
vodima) za katastar i goedetske poslove bogato podruéje rada i plasmana svo-
jih proizvoda.

Navedene sluzbe-katastri zemljiSta i arhivi tehni¢ke geodetske dokumen-
tacije posebno su poznati po svojim opseZnim evidencijama o nekretninama
i bogatim prateé¢im arhivima.

Potrebno je naglasiti na rije¢ »posebno poznati «jer je ta sluzba doskora
bila sinonim za nagomilane prostorije pune starih i velikih ormara, danas
manje viSe nefunkcionalnih.

Tako joS i danas nailazimo po opéinskim uredima za katastar i geodetske
poslove velike prostrane dvokrilne ormare sa samo nekoliko polica a koji or-
mari nekorisno zauzimaju skupi prostor, moZemo ustvrditi da je suvremena
birotehnika po¢ela u tom pogledu mijenjati vanjski izgled katastarskih ureda.

Ponajprije je potrebno konstatirati koje materijale obraduju i pohranjuju
sluzbe katastra zemljifta u opéinama i u republici pa da bi onda na osnovi
toga mogli zakljuéiti kakav bi namjeStaj za potrebe tih sluzbi bio najsvrsisho-
dniji a da bi istovremeno prema financijskim moguénostima opéinskih uprava
bio prihvaéen i kupljen.

U daljnjem tekstu dat ¢e kratak pregled sadrZaja o materijalima koje po-
hranjuju republi¢ki i opéinski organi uprave nadle?ni za geodetske poslove.

Republi¢ki organ uprave nadleZan za geodetske poslove u Hrvatskoj ra-
spolaZe sa dva velika arhiva geodetske dokumentacije i to jedan u Zagrebu
i jedan u Splitu.

Osnovni sadrzaj koji je u njima pohranjen su izvorni primjerci i rezervni
otisci katastarskih planova, podaci radunanja izvrienih u osnovnim geodet-
skim radovima na izmjeri drzave, posebno na triangulaciji, posebno na ni-
velmanu i detaljnoj izmjeri. Taj sadrzaj dijeli se na slijede¢e grupe podataka:

1. IZMJERA — Podijeljena je posebno na triangulaciju i nivelman visih
redova a posebno nizih redova, lokalne triangulacije i nivelmani, razne poli-
gonske i linijske mreZe, te ostale podatke detaljne (katastarske) izmjere
drzave. U sadrZajima podataka izmjere posebno su sadrZajni materijali iz
vremena bivie austrougarske monarhije, kojoj su upravno i politi¢ki u ono
vrijeme pripadali pojedini na$i krajevi, pa zatim posebno materijali mjere-

* Adresa autora: Marijan Bozi¢nik dipl. inZ. — Zagreb Rep. geod. Uprava Gru-
Ska 2.
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nja i ratunanja izvrSeni izmedu dva svjetska rata kao i materijali dobiveni
nakon drugog svjetskog rata.*

2. Katastarsko klasiranje zemljifta. Ti podaci sadrze mnogobrojne za-
pisnike i ekonomske opise katastarskih kotareva i katastarskih op¢ina, razne
geologke, pedoloske i bonitetne karte.

3. Elaborati za izradu katastarskih operata. Materijali sadrZavaju izvorne
podatke na osnovi kojih su izradeni postoje¢i katastarski operati nakon do-
vrienih komasacija zemljidta i obnovljenih izmjera pojedinih katastarskih
opéina, gradova i naselja gradskog karaktera.

4. Razni geodetski materijali koji imaju tehni¢ki i povijesni znaZaj a
vezani su uz geodetsku djelatnost. To su opisi granica katastarskih optina,
propisi o zaduzivanjima porezom, zemljarinom, kuarinom i sl., popis drzav-
nih dobara, dobra pod pomorskom upravom javnom dobru-vodama i puto-
vima, crkvenim dobrima agraru, raznim ostavitinama i zemlji$nim zajedni-
cama, Zetvenim prinosima, elementarnim 3tetama, mnogi javni spisi odno-
seéi se na pitanja o zemljitu, struéna biblioteka na hrvatskom, njemaékom,
madarskom i talijanskom jeziku.

5. Katastarski planovi saéinjavaju kapitalni sadrZaj navedenih arhiva.
Oni potiéu od prvih dana sistematske izmjere drzave na naSim podrugjima
to jest od 1812. godine pa sve do danasnjih suvremenih planova izradenih
suvremenim geodetskim metodama,

Osim toga ti arhivi posjeduju i obilje arhivskog materijala koji jo§ do
danas nije u cijelosti ispitan, proufen ni sortiran. Ima neprocjenjivi povijesni
znataj jer se radi o materijalima, koji govore o zemljisnoj politici na teri-
torijama koji su dugo godina bili pod stranom vla$¢u. (Dalmacija i Istra).

Sav taj navedeni materijal sakupljen je i pohranjen u cca 400 ormara,
6000 kutija i velikog broja kartonskih fascikla velikog formata. Osim repub-
lickih geodetskih arhiva u Zagrebu i Splitu, geodetsko katastarska sluZba
raspolaze jo§ sa 105 aktivnih opéinskih arhiva smjeStenih u 105 opéinskih
uprava u Hrvatskoj. Ovi opéinski arhivi sadrze:

1. Podatke-prijepise o koordinatama i visinama i poloZajnim opisima
svih u upravno podruéje opéine spadajuéih stalnih geodetskih totaka
(trigonometra i repera).

2. Terenske elaborate obnovljenih izmjera u pojedinim katastarskim
opé¢inama.

3. Opise uzor cestica-osnove za katastarsko klasiranje svake pojedine

katastarske Eestice.

Zemljidnike starih grafi¢kih izmjera i katastarskih opéina.

. Radne orginale katastarskih planova i odgovarajuée skice.

. Katastarske operate koji se sastoje iz velikog broja knjiga i pripada-

juéih kartoteka za svaku katastarsku opéinu.

7. Elaborate kao nacrte izmjere, zapisnike i ratunanja izradene u pos-

tupku odrzavanja drZavne izmjere i katastra zemljista,

8. I razni drugi sistematizirani i nesistematizirani arhivski podaci i
grada.

o ok

* Posebno su vrijedni pisani i grafi¢ki podaci o granicama za cca 3600 Katastar-
skih opéina a koje su granice utvrdene u postupcima izmjera tih opéina.
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Ima uzornih katastarskih ureda koji su uspjeli za pohranu opisanog
materijala pribaviti solidan namjestaj, prostorno funkcionalan i od nepogoda,
posebno poZara i grugih oSteéenja osiguran.

Ali nasuprot tome ima ureda koji su opremljeni namje$tajem jo$§ iz doba
kad je dominirala glomaznost i masivnost uredskih namjestaja, koji danas
praktitki zamaraju uposleno osoblje jer su neprakticki i nepodesni za svako-
dnevnu dinamiénu manipulaciju.

Zelja nam je da postignemo maksimalan stupanj funkcionalnosti i es-
tetike u izradi namjestaja, kako u odnosu na struéne radnike koji se tim
namjeStenjem koriste, tako i na sadrZaje koji se u tim namje$tajima po-
hranjuju.

Dva glavna momenta kako treba u opéinskim geodetskim sluZbama dije-
liti svrstavati arhivske prostore i namjestaje jesu:

A — Radnici-tehni¢ko osoblje (geodetski stru¢njaci) i administracija.
B — Sadrzaji.

A — U organima uprave nadleznim za geodetske poslove uposleni su u
glavnom tri vrste radnika a to su:
1. Geodetski struénjak,

2. Katastarski referenti,
3. Ostalo administrativno osoblje.

Svaka od tih grupacija ima potrebe za posebnom vrstom namjestaja, buduéi

svaka ta grupa rukuje sa sredstvima rada koji se medusobno bitno razlikuju.

B: U odnosu na sadrZaje koje obraduju op¢inske geodetske sluzbe, na-
mjestaji sluze za slijedeée vrste dokumenata:

1. Katastarski planovi, skice, razni nacrti i karte raznih formata.

2. Pisane dijelove katastarskih operata i pripadajuée kartoteke.

3. Ostali pisani uredski materijali koji su uglavnom standardizirani i
kao sadrZaj administrativnog poslovanja pohranjeni u fasciklima i
registratorima.

Povezanost radnika i sadrzaja kojeg ti radnici obraduju je slijedeéi:
Al-Bl, A2-B2, A3-B3,. U daljnjem tekstu dat ée se pregled postojeéih na-
mjestaja za sadrZaje navedene pod Bl do B3,

Osim 3to postoji samoincijativnost radnika uposlenih u geodetsko katas-
tarskim sluZbama u pogledu najprakti¢nijeg razmjeStaja namjestaja po ured-
skim prostorijama, ta incijativnost nailazi na poteSkoe jer sam namjestaj
nije uvijek i u svakom sluéaju najpodesnije oblikovan, ni kao jedinica ni
kao cjelina.

Nije potrebno uopée posebno naglaSavati da suvremeni namjestaj stvara
i poseban ugodaj za nesmetano i uspjesno odvijanje poslova, kako na radnim
mjestima gdje je radnik okruZen samo sa spisima svoje referade, a posebno
za radnike koji su zaduZeni do obavljaju poslove kontaktiranja i davanja
informacija strankama. U mnogo sluajeva, podesan i manje podesan na-
mjedtaj je ba¥ kljuéna todka uspjesnog ili manje uspjeinog poslovanja u op-
¢inskim geodetskim sluzbama.

Ali da se vratimo namjeStajima i sadrZajima koji se pohranjuju kako
je to navedeno pod Bl do B3.

GEODETSKA DOKUMENTACIJA. Tu se prvenstveno radi o dobro po-
znatim katastarskim planovima i raznim drugim topografskim kartama
(uglavnom formata DIN A0, koje su arhivirane za cca 3600 katastarskih op-
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¢ina u Hrvatskoj. Ti su planovi prisutni u njihovoj izvornoj izvedbi i velikom
broju rezervnih otisaka.

Ti su planovi pohranjeni u:

1. Arhivi Republitke geodetske uprave u Zagrebu ucca 200 ormara sa

preko 3000 polica (ladica).

2. Arhiv Republi¢ke uprave u Splitu u 153 ormara sa 185 ladica.

3. U 105 opéinskih sluzbi za geodetska katastarske poslove, od kojih
svaka imade barem jedan ormar za planove sa ccal0 do 20 polica. Procjenju-
je se ukupno taj sadrZaj na od prilike 500.000 katastarskih planova i drugih
karata.

U republi¢kim arhivima planovi su pohranjeni ve¢inom u drvenim or-
marima, a vrlo malo u suvremenim metalnim ormarima. Kako su to materi-
jali, kako im i samo ime govori-arhivski-, oni nisu nikada u punom opsegu
u koristenju. Koriste se od vremena do vremena kada se ukaZe potreba da
se ti planovi vade iz svojih polica, kako bi se zainteresiranima pruZio uvid
u njih, ili kada se daju na umnoZavanje kako bi se zamijenili za one dotraja-
le koji su u opéinama u svakodnevnoj upotrebi.

Medutim drukéija je situacija pri manipulaciji planovima u opéinskim
geodetskim sluzbama. Tamo se planovi svakodnevno koriste u punom op-
segu, pa ako za planove ne postoji podesan namjestaj, dolazi bez sumnje do
poteSkoéa u redovitom poslovanju.

Kakove se poteskoce javljaju?

1. Ako su ladice u ormarima previsoko poloZene ,to je uvid u planove
vrlo tezak ili nemogué. Planovi se u tom sluaju trebaju uvijek svi vaditi
iz svojih polica, pri éemu postoji moguénost ostecenja istih.

2. Ako su ladice preniske i preuske. Kod povetanog sadrZaja u prenis-
kim ladicama, isti se ili moraju razdvajati u viSe ladica, $to nije uvijek mo-
guée radi opéeg nedostatka prostora u ormaru za ladice. Ako se pak planovi
ne razdvajaju, onda je faktor oSte¢enja planova vrlo velik i osejtljiv.

3. Drvene ladice podloZne su savijanju i otpadanju popreénih letvica, 5to
dovodi do propadanja ladica jedne na drugu. Nije potrebno naglasavati ka-
kove se pri tome poteSkoée pojavljuju u radu s katastarskim planovima.
Poznati su slutajevi zabrtvljenja ladica koje se u tim slutajevima uopte ne
daju vaditi iz svojih leZista (vodilica).

4. 1 kao poseban slutaj kojeg je potrebno posebno napomenuti pri ar-
hiviranju katastarskih planova jest uvijek prisutna opasnost od pozara,
narodito u onim uredima gdje se loZenje vr$i putem kamina ili ¢ak sa obi-
nim Zeljeznim peéima.

Sto u tom pogledu nude proizvodati namjestaja za katastarske planove?
Na trzi$tu je zastupljen Siroki i bogati asortiman ormara za planove a koji
se ormari sve viSe uvadaju u opremu opéinskih geodetskih sluzbi. To su
metalni ormari sa ladicama za katastarske planove a pohranjivanje se pla-
nova vrii u leZeéem poloZaju istih. Postoji poseban sistem ormara u kojem
se planovi vjefaju, dakle odlaZu se u visetem poloZaju.

1. Metalni ormari za odlaganje katastarskih planova sa ladicama.

Najzastupljeniji proivzodi te vrste su metali ormari mariborske tvrtke
PRIMAT (Slika 1.) do sada veé¢ afirmirane prakti¢ki na cijelom jugosloven-
skom trzistu.
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SL 1.

Ormari su lagani, raznih visina i §irina, ladice lagano klize po traénicama i
rukovanje sa njima je vrlo ugodno i praktiéno. Kombinacije u raznim vi-
sinama ormara pruZaju nam moguénost da takove ormare koristimo u ure-
dima i kao manipulativne stolove za rad sa strankama, a za §to smo sada tre-
bali imati posebne stolove. Ovakve kombinacije ormara dolaze u obzir za
primjenu u svim uredima, jer je iste bez poteSkoéa moguée smjestiti u svaki
prostor uobitajenih dimenzija. Ormari djeluju estetski. Izraduju se uglavnom
u dvije odredene veli¢ine A1-10 i A0-5, 5to zna¢i ormar sa desetak ladica za
veli¢ine nacrta DIN Al i sa 5 ladica za nacrte DIN A0. I jedna i druga kom-
binacija imaju moguénost nadodavanja istovrsnih elemenata u visinu. Ladice
za planove mogu se pregraditi sa dodatnim elementima za sve vrste nacrta
velitine izmedu DIN A4 i DIN A2.

Osim ovih ormara postoje i posebni ormari za ulaganje nacrta u rolama,
gdje se svaka rola ulaze u ormar kao posebna ladica. (Slika 2.)
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2. Metalni ormari za odlaganje planova u viseéem poloZaju.

Ista navedena mariborska firma proizvodi i ormare za odlaganje pla-
nova u viseéem polozaju, za nacrte do veli¢ine A0. Taj sistem nije naiSao na
neku veéu i uolljiviju primjenu kod nas. (Slika 3. Jedan takav ormar moZze
pohraniti do 500 komada nacrta.

Ako se radi o traZenju pojedinog nacrta koji je po redosljedu udaljeniji
od poletka, postoji potreba prebacivanje svih ostalih nacrta da bi se doSlo
do Zeljenoga. Navedeni postupak se ne moZe smatrati najprakti¢nijim iako
samo prebacivanje nacrta ide vrlo lako i brzo,

SL 3. Sl 4.

3. Sistem ormara za pomicanje na kompresiju.

Na trZi$tu se je pojavila posebna vrsta ormara za viseéi sistem planova
a &iji je proizvodat poznata firma ZIPPEL iz Niirnberga u SR Njemackoj.
Od toga sistema vrijedno je napomenuti i pohvaliti automatski uredaj na
kompresiju za pomicanje pojedinih éelija cijelog sistema. To je sistem viso-
kih metalnih ormara koji klize (Slika 4.) Posebnom izvedbom a prema Zelji
i potrebi kupca unutradnjost ormara moZe se podeSavati za arhiviranje pla-
nova svih veli¢ina od DIN A4 do DIN A0 kao i fascikla i raznih kartoteka
veli¢dine DIN A4. Pomicanje ormara u horizontalnom smsilu vrlo je lagano,
moZe se ¢ak reéi da je udobno.

Opisani sistem ormara narotito je podesan za velike gradske katastarske
urede koji pohranjuju velke kolitine kartografskog materijala. Sistem ta-
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kovih ormara omoguéuje veliku ustedu prostora, ¢ak do 80%. Pregradivanjem
i pomicanjem tako zvanih »T vodilica« omoguéuje se arhiviranje svih Zelje-
nih odnosa potrebnih formata dokumenata i nacrta kojima jedan ured ras-
polaZe. Dakle postoji moguénost raznih kombinacija koriStenja prostora u
vertikalnom smislu, a koji je prostor u pravilu skoro uvijek jeftiniji. Pomi-
canje sistema ormara u horizontalnom smislu ne iziskuje veéi napor i utro-
Sak energije od otvaranja vrata na obi¢nom ormaru.

Sistem tra¢nica moZe se podeSavati prema veliini prostorije u kojoj se
smjestava ormar odnosno sistem. Dakle svrsishodna funkcionalnost. Osim ova-
ko zatvorenih opisanih ormara firme ZIPPEL, firma proizvodi za viseéi sis-
tem nacrta, poznate nam rolo stojeée ormare. Planovi koji su prethodno na
vrhu na kojem vise osigurani jednom prepan kop&om, vjeSaju se »konfekecij-
ski« u takozvane ormare. Ti rolo ormari mogu biti i drvene i metalne kon-
strukcije (Slika 5.) ali su nepomiéni i zatvaraju se pomoéu rolo Zaluzine. Mon-
taZzom vodilica u njima omoguéava se takoder podeSavanje visine polica pre-
ma potrebi.

SL. 5.

Citav objeSeni sistem nacrta zajedno sa »T« vodilicom moZe se izvladiti
iz ormara, tako da postoji lagano i nesmetano traZenje i vadenje prethodnog
nacrta. Za opskrbljivanje nacrta sa uredajima vjeSanje nacrta, firma ZIPPEL
isporutuje istovremeno i uredaj za vjeSanje koji se montira na sam plan.
Uredajem za vjeSanje planova opskrbljen je skoro najve¢i dio katastarskih
ureda u SR Njematkoj i Svicarskoj. Smatra se vrlo prakti¢nim, ali za nase
prilike jo$ nije isproban kao prakti¢an za masovnu upotrebu.

B2. Namjestaj za pisane dijelove katastarskih opereta

Prethodno su bili opisani i prebrojani materijali koji se u urodima za
katastar i geodetske poslove odrZzavaju i vode kao pisani dijelovi katastarskih
operata. Pri tome trebamo uotiti dva bitna momenta koji u tje¢u na naéin
arhiviranja tih materijala a to su:
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1. Klasi¢na obrada podataka katastarskog knjigovodstva,
2. Katastarski operati koji su obradeni automatikom.

Pri klasiéno obradenim katastarskim operatima, isti su izradeni u glav-
nom u sistemu knjiga, poprili¢no debelih. Pri izradi operata putem automatske
obrade podataka nastupa sve viSe kartotetni sistem datoteka. Svakako da ta
dva momenta utjetu na sam izbor namje$taja za ¢uvanje i arhiviranje.

Opis namjeStaja koji bi bio najprikladniji za dijelove katastarskih operata
izradenih u sistemu i obliku knjiga i nije toliko potreban jer se zapravo radi
o potrebi posjedovanja klasiénih ormara, pri tome je svakako vrijedno napo-
menuti da ti ormari trebaju biti lagani i prostrani i da uz $to manji volumen
zaprime §to veéu koli¢inu knjiga. Nadalje je pri tome potrebno imati u vidu
da te knjige budu u ormarima rasporedene na naéin da se pojedini sadrZaj
lagano pronalazi.

U pojedinim slu¢ajevima bi to mogle biti razne ukusno izradene police
¢iji se razmak pregrada moZe podeSavati veli¢ini uloZenih knjiga (Slika 6.)

Police mogu biti sa ili bez vratiju. U posljednjem slu¢aju im je nedostatak
Sto je uloZeni materijal izloZen praSini a Sto je manje viSe uvijek slu¢aj u
uredima gdje dolazi veliki broj stranaka kao 5to je redovita praksa u uredi-
ma za katastar. Veli¢ine polica mogu se podeSavati veli¢ini zidova, visini sluz-
benika koji rukuje materijalom kojega treba arhivirati.

Ti ormari mogu biti i metalne izradbe ali im je u tom sluéaju cijena manje
pristupana. Prednost im je da su dobro zaStiéeni od poZara i drugih ne-
pogoda.

Mnogo je tezi i sloZeniji izbor namjeStaja kad su u pitanju materijali
koji se izraduju i pohranjuju u obliku kartoteke. Kako su kartotetni mate-
rijali, naroéito oni izradivani u AOP raznih dimenzija, to je problem izbora
odgovajuéeg namjeStaja wvrlo osjetljiv. I radi cijene i radi prakti¢nog
koristenja.
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Na tom podrudju, a za nade prilike najprihvatljiviji oblik namjeStaja
nudi firma ZIPPEL .To su metalni stojeéi ormariéi $irine 43 c¢cm sa 4 ladice
koje lagano klize u vodilicama a osigurane su posebnim uratorima protiv
ispadanja iz lezifta. (Slika 7.) Takovi ormari su vrlo podesni za smjestaj u
svakoj prostoriji. Sa ladicama se vrlo lagano rukuje. Takove ormare pro-
izvodi i mariborska firma PRIMAT.

Suvremene kartotetne ormare u kojima kutije sa kartotetnim listovima
klize i kruZe (automatski se pomi¢u u horizontalnom i vertikalnom smislu,
jos se u naSim katastarskim uredima ne koriste. Razlog je tome prvenstveno
u njihovoj za sada jo$ vrlo visokoj cijeni, koja se kreée od 50 do 70 tisuéa
novih dinara. Ti ormari zovu se u prodaji kartomati. MoZe se reé¢i da su sko-
ro savrSenih oblika i konstrukcionih prednosti. Klizanje kutija sa kartoto-
kama je prakti¢ki beSumno. Prikljueni su na pisaéi stol pod pravim kutom
i ¢ine sa njime jednu cjelinu. (Slika 8) Takova konstrukcija omoguéava re-
ferentu da se ne mora dizati sa svog radnog mijesta. PosluZivanje se vrsi
automatski odnosno pritiskom na tastere. ZIPPEL Rolomati i kartomati po-
deSeni su za sve vrste i formate klasiénih kartoteka kao i formate datoteka
u AQOP. Jedan rolomat ormar moZe zaprimiti do 150.000 kartica. Rolomata
imade poloZenih i vertikalnih. PoloZeni sluZe odmah i kao radni stol refe-
renta. Otpada svako dizanje i noSenje ladica, uspinijanje po ljestvama i sl

Navedeni kartote¢ni ormari (rolomati i kartomati) stvaraju posebno
ugodnu radnu atmosferu. Pokretanje ladica (kutija) rolomata tete na struju
a moZe se i u sluaju nestanka struje, pokretati ruéno.
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Sl. 8.

B3. Namjedtaji za redovito i uobilajeno kancelarijsko poslovanje.

Opéi kancelarijski poslovi u organima uprave nadleZnim za katastar i
geodetske poslove nisu tako opseZni kao u drugim administrativnim odjelima
a to iz razloga §to su katastarski uredi, to se tice tekuce administracije ve-
¢im dijelom u sastavu zajedniCkih op¢inskih sluzbi. Pri tome imade iznimaka
a te odnose na velike i samostalne katastarske urede u vetim gradovima.
To su samosalne ustanove koje imaju svoje financijsko i materijalno pos-
lovanje.

Za tu vrstu poslova, administracija koja vrs$i opée poslove, koristi stan-.
dardne namijeStaje kao i sve druge administracije. Izgled i funkcionalnost
tih namje$taja ovisna je o materijalnim moguénostima op¢inskih uprava a
dijelom nastojanjima samih sluZbi da svoj posao prilagode suvremenijim uvje-
tima rada.
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