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Sazetak

Uloga arhivskih signatura u identifikaciji i preciznom citiranju gradiva prepoznata je i u arhivskoj i u
znanstvenoj zajednici. U ovom radu iznosi se pregled domace literature i propisa koji se odnose na signi-
ranje arhivskoga gradiva. Normiran oblik signature fonda $iroko je prihvacen, no u hrvatskoj arhivskoj
praksi nalaze se razli¢iti tipovi signatura dodijeljenih jedinicama opisa nizim od fonda. Na primjerima
iz prakse Drzavnog arhiva u Zadru nakon 2. svjetskog rata nastojat e se uputiti na njihove prednosti i
nedostatke u kontekstu klasi¢nih obavijesnih pomagala i arhivskih informacijskih sustava.

Kljuéne rije¢i: arhivske signature, identifikacija, citiranje, sredivanje gradiva, obavijesna pomagala,
informacijski sustavi

Uvod

Arhivska signatura jedinstveno identificira i oznacuje neku jedinicu opisa. Praksa
signiranja dokumenata postoji ve¢ stolje¢ima. Teoretski, signatura moze biti jedno-
stavna, numericka ili slovna, ili moze biti sloZena. Stare su registrature imale oznake
folija, spisa ili pojedinih isprava.! U recentnoj literaturi nailazi se na podatak koji po-
Cetke arhivskog signiranja smjestaju u godinu 1984. kao godinu tiskanja prvog Pre-

1 Drzavni arhiv u Zadru ¢uva fondove s izvrsnim primjerima starih nacina signiranja. Vidi npr.
Ivana Burié, ,Inventar fonda HR-DAZD-336 Benediktinski samostan sv. Krievana Zadar (918.
—1806.)”. Drgavni arhiv u Zadru, 2012., pristupljeno 12. 7. 2022. https://www.dazd.hr/attach-
ment/preview/5c¢657cc2e4dc5/dazd-336-samostan-sv-krsevana-spisi.pdf.
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gleda arhivskih fondova i zbirki u tadasnjoj SR Hrvatskoj,> a normiranja ¢ak u 1997.3

Signatura je neophodan element obavijesnog pomagala. Uz to $to sluzi za pro-
nalaZenje gradiva u spremistu, arhivska signatura sluzi i za precizno citiranje arhiv-
skoga gradiva i potpora je znanstvenim istrazivanjima. Hrvatske arhiviste norma
ISAD(G)* i Pravilnik o evidencijama u arhivima® obvezuju na izradu viSerazinskoga
opisa, pa se to odrazilo i na formiranje signature na nacin da ona upucuje i na po-
ziciju arhivske jedinice u odnosu na vise ili niZe jedinice u strukturi fonda. Cesto
je signatura i element kazala, ¢ija je izrada predvidena ¢lankom 22. Pravilnika o
evidencijama u arhivima.® Takoder, signature su neizostavan element arhivistickog
opisa u informacijskim sustavima ve¢ samim time $to ih arhivska norma ISAD(G)’
navodi kao jedan od elemenata neophodnih za medunarodnu razmjenu informa-
cija o opisu. Drugim rijecima, uloga arhivske signature kao identifikacijske oznake
ne gubi na vaznosti ni u klasi¢nim obavijesnim pomagalima, ni u okruzenju infor-
macijskih sustava za pohranu, opis i pristup arhivskomu gradivu.

Medutim, u praksi se susrecu razliiti oblici signatura koje nisu uvijek izradene
na nadin da ona upucuje na poziciju arhivske jedinice u hijerarhiji fonda. To je
posebno doslo do izrazaja prilikom unosa podataka u zajednicki arhivski informa-
cijski sustav,® a problematika signature i viserazinskog opisa zanimljiva je i iz per-
spektive digitalizacije gradiva. Naime, prilikom digitalizacije pojavljuje se potreba
za opisom digitaliziranih pojedina¢nih komada. Iznimno je vazno da te digitalne
ina¢ice dokumenata zadrzavaju svoje signature koje ih identificiraju i stavljaju u
kontekst fonda. Isto tako, pojavljuju se i nedoumice prilikom citiranja gradiva koje

2 Josip Kolanovi¢, redaktor. Arbivski fondovi i zbirke u arbivima i arbivskim odjelima u Socijalistickoj
Republici Hrvatskoj. (Beograd : Savez arhivskih radnika Jugoslavije, 1984.).

3 Vida Pavlicek, ,Sredivanje i opis arhivskoga gradiva — postojec¢i problemi u praksi”, Arhivi u
Hroatskoj — (retro)perspektiva: radovi 5. kongresa hrvatskib arbivista, 24. — 27. listopada 2017.,
Zadar, ur. Silvija Babi¢. (Zagreb: Hrvatsko arhivisticko drustvo, 2017.), 85. pristupljeno 8. 6.
2021. https://www.had-info.hr/pub/136-5-kongres-hrvatskih-arhivista-arhivi-u-hrvatskoj-re-
tro-perspektivaih-arhivista-arhivi-u-hrvatskoj-retro-perspektiva. Autorica zacetak jedinstvenog
sustava brojeva dodijeljenih fondovima smjesta jo§ u pocetke izdavanja edicije Arhivski fondovi
i zbirke 1984. godine.

4 Medunarodno arhivsko vije¢e, ISAD(G): opca medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva,
2. izd. (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 2001.), pristupljeno 11. 7. 2022. http://arhinet.arhiv.
hr/_Download/PDF/ISAD_(G)_2_Izd_Hrv.pdf.

5 Pravilnik o evidencijama u arhivima, NN 90/2002, 106/2007.

6  Pravilnik ne propisuje na koji nacin treba izradivati kazala. U praksi se ¢esto pojmovi u kazalu
povezuju sa signaturama, no mogu se povezivati i s brojevima stranica. Medutim, na jednoj se
stranici inventara moze nalaziti viSe desetaka signatura, pa se moze re¢i da su brojevi stranica
prikladniji za pojmove iz opisa fonda, a signature za pojmove iz popisa.

7 Medunarodno arhivsko vije¢e, IS4D(G, 2. izd., (2001.), 8.

8 ,Nacionalni arhivski informacijski sustav (NAIS)”, Hrvatski drzavni arhiv, pristupljeno 11. 7.
2022. http://arhinet.arhiv.hr/. O razlozima bit ¢e rijeci nesto poslije u radu.
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se pokusavaju prevladati uputama za citiranje koje arhivi nude korisnicima. U tom
kontekstu uéinilo se korisnim sagledati moguénosti razlicitih vrsta signatura koje
susre¢emo u praksi.

Posao signiranja gradiva u hrvatskoj arhivskoj praksi tijekom dugog razdoblja
bio je izostavljen prilikom izrade inventara. Kao obvezan element opisa gradiva
signatura se ponovo pojavljuje u posljednjih desetak godina,” a dotad se pojavljuje
na razini oznake fonda, npr. HR-DAZD-95, uz iznimke koje najéesée povezujemo
s posebnim vrstama arhivskoga gradiva, kao $to je gradivo osobnih i obiteljskih
fondova, kartografsko gradivo, fotografije, zbirke plakata i sl. Signiranje arhivskih
tfondova uprave na razinama nizim od fonda bilo je u potpunosti izostavljeno, oso-
bito u razdoblju u kojem se za takvo gradivo preferirala izrada sumarnih inventara.
Do promjene dolazi, kao $to je to spomenuto, u posljednjih desetak godina kada se
znatno promijenio pristup sredivanju arhivskoga gradiva, posebice gradiva institucija
uprave, odnosno kada se pocinje primjenjivati nacelo funkcionalne pertinencije’® za
Ciju se primjenu nalazi uporiste u propisu ISAD (G) norme o viserazinskom opisu.

9 Izneseni podatci temelje se na uvidu u obavijesna pomagala fondova Drzavnog arhiva u Zadru,
Arhiva Zadarske nadbiskupije i Sabirnog arhivskog centra u Novalji, s posebnim osvrtom na
stru¢ne radnje koje su izradene za stru¢ne ispite u arhivskoj struci u DAZD-u i njegovim ustroj-
benim jedinicama (DrZzavni arhiv u Zadru (Hrvatska). HR-DAZD-251 Drzavni arhiv u Zadru
(1624. -), Obavijesna pomagala). To su radovi koje je pregledalo jedno od dvaju najvaznijih po-
vierenstva koja djeluju u hrvatskoj arhivskoj zajednici. Medu posljednjim je stru¢nim radnjama
koje u popisu gradiva nisu imale izrazen element signature inventar Biskupskog $kolskog nad-
zornistva (1819. — 1840.) izraden 2016. godine (Vidi: Anamaria Perovi¢, Sumarni inventar Bi-
skupskog skolskog nadzornistva (1819. - 1840.). Zadar, 2016. Dostupno u &itaonici DAZD-a.).
Povjerenstvo za polaganje stru¢nih ispita u arhivskoj struci preko povratnih informacija o stru¢-
nim radnjama vjezbenika posredno utjece i na nacine sredivanja gradiva u drzavnim arhivima
jer hrvatski arhivisti niz godina rade bez odgovarajuceg priru¢nika o sredivanju gradiva. Naime,
Priruénik iz arbivistike (I dio) autora Joze Ivanovica (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 2010.)
sadrzaje o sredivanju i opisu arhivskoga gradiva najavljuje u poglavlju VIII. u drugom dijelu
Prirué¢nika koji jos nije objavljen (vidi fusnotu 135). Osim tog Priru¢nika, na popisu literature
za polaganje strucnih ispita u arhivskoj struci (,Stru¢ni ispiti u arhivskoj struci: popis ispitne li-
terature”, Hrvatski drzavni arhiv, pristupljeno 30. 6. 2022. http://www.arhiv.hr/Portals/0/Doku-
menti/Stru%C4%8Dni%20ispiti/Literatura%20za%20strucne%20ispite%20u%20arhivskoj%20
struci%202021_%20(2)%20-%20ZADNJE%2024.2.pdf?ver=2022-03-23-092843-393.) jest i
Strucni ispit za zastitu i obradu arhivskoga gradiva: prirucnik urednice Silvije Babi¢ (Zagreb: Hr-
vatski drzavni arhiv, 2010.) koji je namijenjen djelatnicima u pismohranama.

10 Nacelo funkcionalne pertinencije uvodi se kada zateceno stanje, odnosno prvobitan red ne udo-
voljava zahtjevima intelektualnog sredivanja i kori$tenja gradiva. Zasad nema objavljenih radova
na tu temu, ali je za o¢ekivati da ¢e kriteriji i nacini primjene nacela funkcionalne pertinencije biti
dijelom sadrzaja drugog dijela Prirucnika iz arhivistike, §to bi arhivistima i mentorima vjezbenika
u podru¢nim arhivima uvelike olaksalo rad. Potrebno je, u najmanju ruku, redefinirati staro nace-
lo pertinencije jer podsje¢amo da Prirucnik iz arhivistike iz 1977. za to nacelo kaze da ima ocite
slabosti i da se preporucuje nacelo provenijencije i prvobitnog reda (Bernard Stulli ur., Prirucnik
iz arhivistike (Zagreb: Savez drustava arhivskih radnika Jugoslavije, 1977.), 110.
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U vezi s tim, svrha je ovog rada upozoriti na vaznost arhivske signature te pre-
gledom podataka iz literature sistematizirati podatke o signaturi u hrvatskoj ar-
hivskoj zajednici od pocetka sveobuhvatnijeg razvoja organizirane arhivske sluzbe
u Hrvatskoj, dakle od pedesetih godina 20. stoljeca. Usto, prikazat ¢e se i pregled
sadrzaja koji donosi novi Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima
i muzejima (dalje Pravilnik KAM)", a tiCe se postupka signiranja dokumenata i
preporucena nacina citiranja. Nakon pregleda literature, prikazat ¢e se primjeri po-
jedinih nadina signiranja zastupljenih u praksi Drzavnog arhiva u Zadru (DAZD)
i razmotriti moguca rjesenja u slucajevima kada fond nije sreden do razine koma-
da za oznacivanje digitaliziranih dokumenata kao i za citiranje kako bi signature
bile doista ucinkovit znanstveni instrumentarij. Standardiziran i normiran oblik
signature koji objedinjuje postojecu praksu i nove spoznaje mo¢i ¢e odgovoriti za-
htjevima koje pred nas stavljaju razvoj tehnologije, digitalizacija gradiva i nove mo-
gucnosti povezivanja i prikazivanja informacija o gradivu u digitalnom okruzenju.

Signature u arhivistickoj literaturi s podruéja bivse drzave u razdoblju
pedesetih i Sezdesetih godina 20. stoljec¢a

Pojam signature i signiranja dokumenata u arhivistickoj literaturi u bivsoj drzavi'?
mozemo s poprili¢nom sigurno$éu smjestiti u pedesete godine 20. stoljeca. Josip
Buturac, visi arhivist Drzavnog arhiva u Zagrebu, u svojoj Arhivskoj citanci iz 1950.
godine,” pod naslovom Sredivanje arhivske grade govori o postupku signiranja do-
kumenata, strukturi signature, odnosu starih i novih signatura i tehnickom ozna-
¢ivanju dokumenata. Kod Buturca, o¢ekivano, mozemo nadi termine i postupke
povezane sa sredivanjem gradiva, za koje bismo danas mogli re¢i da su zastarjeli i
neprimjenjivi u suvremenim uvjetima, medutim, poimanje signature mu je isprav-
no i do danas nepromijenjeno. Naime, iz teksta je vidljivo da Buturac signaturu
poima u potpunosti arhivisticki, u relaciji s arhivistickim sredivanjem gradiva bez
ikakvih utjecaja knjizni¢nog poimanja termina koji bi se u tom ranom razdoblju
mogao ocekivati.’* Buturac navodi da se ,arhivalije” signiraju nakon sredivanja, da

11 Ana Vukadin, gl. ur. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima. (Zagreb:
Hrvatski drzavni arhiv, Muzejski dokumentacijski centar, Nacionalna i sveucili$na knjiznica u
Zagrebu, 2021.), pristupljeno 18.7.2021. https://pravilnik.kam.hr.

12 Cesto se radi o publikacijama nalik zbornicima u kojima pojedina poglavlja potpisuju autori s
podrudja bivse drzave (npr. Prirucnik iz arhivistike).

13 Josip Buturac, Arhivska citanka (Zagreb: Drzavni arhiv u Zagrebu, 1950.), 19-21.

14 Za usporedbu: Knjizni¢na signatura ima lokalni karakter i sluzi iskljucivo pronalazenju grade na
polici. Hrvatsku knjizni¢nu praksu oblikovanja signatura detaljno je opisala K. Tadi¢ koja navodi
dva temeljna nacina signiranja — formalno i sadrzajno. Formalno signiranje moze biti akcesijsko,
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se brojevi ispisuju najprije olovkom, nakon toga numeratorom ili tintom, da svaka
isprava, kao i ,,protokol” mora imati vlastiti natpis, a ako ga nema, treba ga nado-
puniti arhivskim natpisom koji ne smije biti dug.” Navise dvojba izaziva reCenica:
»Signatura ima biti u jednom redu, a ispod nje broj, koji neka ne bude premalen.”

U casopisu Arhivist 1956. godine tiskan je ¢lanak slovenskog arhivista Sergija
Vilfana o primjeni decimalne klasifikacije u arhivistici, u kojem autor, osim o su-
stavu decimalne klasifikacije, govori i o drugim nacinima oznacivanja dokumenata
koji se mogu primijeniti u sredivanju fondova. U uvodnom dijelu ¢lanka autor istice
da se na skupstini Saveza drustava arhivskih radnika Jugoslavije (ne navodi kojoj)
pokrenulo pitanje primjene decimalne klasifikacije u arhivistici, da je diskusija o
tom pitanju izostala te da on svojim tekstom Zeli skrenuti pozornost na tu temu.
Decimalnu klasifikaciju preporucuje samo za sredivanje fondova privrede jer su u
njima dokumenti ve¢ prema prvobitnom redu okupljeni po grupama, iako je ne
smatra nuznom ¢ak ni tada. Podrugje na kojem Vilfan vidi prostor za primjenu
sustava decimalne klasifikacije u arhivistici jest primjena u registraturama i u orga-
nizaciji unutarnjeg reda arhivskog spremista.'’

Godine 1959. u izdanju Drzavnog arhiva NR Srbije i stalnog stru¢nog tecaja
za arhivske pomocnike tiskana je publikacija Iz arbivistike. Prirucnik za sluzbenike

koje se zasniva na teku¢em broju, ovisno o pristizanju grade u knjiZnicu, i formatno, ovisno o visi-
ni hrpta, odnosno formatu publikacije. Sadrzajno signiranje (stru¢no signiranje, signiranje prema
stru¢nom smje$taju) zasniva se na stru¢noj oznaci, odnosno klasifikacijskoj shemi (Katica Tadi¢,
,Rad u knjiznici: priru¢nik za knjiznicare”, [Prema tiskanom izd. iz 1994.] Filozofski fakultet
Sveucilista u Zagrebu, pristupljeno 11. 7. 2022. http://dzs.flzg.unizg.hr/text/katm.htm.). Oba
nacina imaju prednosti i nedostatke. Ako korisnik nema pristup gradi, nego je dobiva posred-
stvom knjizni¢ara, za njega nacin signiranja nije vazan. Medutim, za otvoreni pristup prikladnije
je stru¢no signiranje zasnovano na klasifikaciji. Takav nadin rasporeda grade primjenjuje se u
vedini knjiznica u svijetu ve¢ vise od jednog stoljeca (Vidi: Ia C. Mcllvain, Univerzalna decimalna
klasifikacija: upute za uporabu (Lokve; Zagreb; Osijek: Benja; Nacionalna i sveucili$na knjiznica;
Filozofski fakultet, 2004.), 12). Cak i kada korisnik ne poznaje klasifikacijsku shemu, moze se
kretati po fondu jer zbog nacina kako je grada poredana na policama uocava stru¢ne skupine koje
su podrudje njegova interesa. Intuitivno kretanje kroz fond i pronalazenje odgovarajuce grade
nije slu¢ajno, nego je omogudceno nacinom redanja grade na policama ,prema strogom sustavu
semantic¢kih odnosa” (Elaine Svenonius, Intelektualne osnove organizacije informacija. (Lokve: Be-
nja, 2005.), 19). U tom je slucaju signatura vise od ,adrese” na kojoj se nalazi trazeni primjerak
— ona ujedno i signalizira da se u neposrednoj blizini nalaze i ostale jedinice grade istoga pred-
meta jer se klasifikacija temelji na sli¢nosti (Mcllvain, Univerzalna decimalna klasifikacija, 5). U
Hrvatskoj se kao klasifikacijskom shemom koristi univerzalnom decimalnom klasifikacijom, a
skracena klasifikacijska oznaka ima ulogu prvog, numerickog dijela signature po kojem se knjige
redaju na polici u stru¢ne skupine.

15 Josip Buturac, Arhivska éitanka, 21.

16  Isto.

17  Sergij Vilfan, ,Decimalna klasifikacija u arhivistici: prilog arhivistickoj metodologiji”, Arhivist 6,
2 (1956), 3-14.
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arhiva.'® Sadrzaji o signaturi takoder su smjesteni uz sadrzaje o sredivanju gra-
diva. Signiranje je, kazu autorice, ,delikatan posao”. U nastavku teksta definiraju
signaturu kao pojednostavljeno ime fonda, a sastoji se od oznake fonda, oznake
ustrojbene jedinice i registraturne oznake, ili samo oznake fonda i registraturne
oznake, a izrazava se s pomocu rimskih i arapskih brojeva i slova.'” Iz navedenog jos
jednom mozemo zakljuciti da su tadasnja promisljanja arhivske signature potpu-
no arhivisticka i nevezana za knjiznicarsko poimanje signature koja je u arhivskoj
terminologiji bliska topografskoj oznaci. Iz ¢injenice da se kao element signature
predvida izvorna registraturna oznaka (,,delovodni broj”), vidimo da se o signaturi
promisljalo kroz primjenu prvobitnog reda kao nacela sredivanja, ali posljednja
reenica upozorava na to da se arhivist upucdivao i na to da sam osmisli signatu-
ru ako postoji potreba. Takva je potreba o¢ito postojala za fondove koji nemaju
uredske knjige, pa tako ni registraturne oznake — za osobne i obiteljske fondove ili
zbirke. Taj priru¢nik ne predvida signaturu samo u funkeiji sredivanja i oznacivanja
konvencionalnoga gradiva, nego i uz posao mikrofilmiranja i vodenja evidencija
mikrofilmiranoga gradiva. Autorice smatraju da je nuzno voditi dobre evidencije
mikrofilmiranog materijala da bi mikrofilmiranje ostvarilo svoju svrhu — osigurava-
nje brza i efikasnija nacina koristenja arhivskim gradivom. Evidenciju mikrofilmi-
ranog materijala nazivaju mikroteka. Upis u mikroteku trebao je sadrzavati sljedece
podatke: stvaratelja, datum na dokumentu, kratak sadrzaj dokumenta i signaturu
dokumenta u mikroteci za koju nije objasnjeno treba li se podudarati sa signaturom
koju je dokument dobio pri sredivanju.?! Upravo je ta vrsta signature ono o ¢emu
treba voditi posebnu brigu povezanu s postupcima digitalizacije gradiva. Digitali-
ziranje bez jasna i sustavna oznacivanja uzaludan je posao koji generira problem
ustanovi usto $to iziskuje materijalna sredstva, a ne donosi dobrobit korisnicima.
U propisima hrvatske arhivske zajednice najvjerojatnije prvi spomen arhivske
signature nalazimo u tekstu Kresimira Nemetha,*? koji je ustvari redakcija zakljuc-

18 Olga Jacimovi¢, Olga Jelisavetov, Anka Petranovi¢, prir., Iz arbivistike. Prirucnik za Sluzbenike
arhiva (Beograd: Drzavni arhiv NR Srbije; Stalni stru¢ni tecaj za arhivske pomoc¢nike, 1959.),
129. U impresumu priru¢nika navedeni su suradnici iz svih tadasnjih republika (iz Hrvatske
Kresimir Nemeth, Slovenije Sergij Vilfan...), pa se moZe pretpostaviti da donosi podatke o praksi
koja se primjenjivala u svim arhivima bivse drzave.

19 Isto, 144.

20 Taj princip formiranja arhivske signature i danas je primjenjiv za signiranje fonda koji je sreden u
jedinstvenoj kronoloskoj seriji. Takvo sredivanje fondova sve se manje preporucuje i primjenjuje
premda nije sasvim razjasnjeno na koji se nacin moze izbjeci, a da pritom arhivist ne ulozi velik
broj radnih sati u razvrstavanje dokumenata prema funkcijama ili nekim drugim tematskim sku-
pinama.

21 Jacimovid, Jelisavetov, Petranovié, Iz arbivistike, 194-195.

22 Kresimir Nemeth, ,Uputstvo o vodenju nekih evidencija arhivske grade i izradi nau¢noinforma-
tivnih pomagala”, Arhivski vjesnik 3 (1960), 499-505.
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ka Arhivskog savjeta 1960. godine. Nemeth je u tekstu naslovljenom Upusstvo o
vodenju nekih evidencija arbivske grade i izradi naucno informativnih pomagala na-
brojio koje evidencije i pomagala moraju izraditi i voditi sve arhivske ustanove u
Hrvatskoj: Op¢i provizorni inventar, Knjigu primljene arhivske grade, Knjigu depo-
zita, Kartoteku arhivske i registraturne grade izvan arhiva, Vodi¢ kroz arhiv i inventar.
Tekst ima svega nekoliko stranica, a sadrzava obrasce s uputama i primjerima za
svaku navedenu evidenciju. Spomen signature kao elementa evidencije nalazimo u
Obrascu 1. Primjer opéeg inventarnog popisa.” Svi ostali obrasci imaju nazive na-
brojenih obveznih evidencija osim Obrasca 1., a u Napomenama za taj obrazac na-
vodi da se on odnosi na svaki sumarni inventarni popis arhivske grade, ali i za izradu
opceg provizornog inventara.** Pod rimskim brojem I u nabrajanju obveznih evi-
dencija, dakle, navodi se Op¢i provizorni inventar za koji kaze da je sumarni popis
svih arhivskih fondova i zbirka jedne arhivske ustanove i zamjenjivat ¢e takav ,pravi”
inventar do njegove izrade. Obrazac 1., pak, ne donosi poseban primjer na koji ¢e
se nacin voditi opéi inventar arhivske ustanove, nego u dijelovima A, B i C donosi
primjere inventarnog popisa diploma (A), inventarnog popisa rukopisnih knjiga (B)
i primjer inventarnog popisa novije grade (C).* Za signaturu kao element inven-
tarnog popisa kao i za druge evidencije i elemente evidencija, Nemeth kaze da ¢e
neko vrijeme (do kona¢na sredivanja) imati provizoran karakter, a preporucuje da
se signatura oznaci ,na zgodan nacin”. Kao moguénosti navodi kombinaciju slova i
brojeva, mjesto fonda u strukturnoj shemi arhivske ustanove, iako napominje da je
»jednako uputno primijeniti jednostavnu tekuéu numeraciju”.** Nadalje upucuje na
to da se oznaka signature i lokacije unosi samo u primjerak inventara koji je izraden
u obliku kartoteke radi lakse izmjene i jo§ jednom naglasava provizorni karakter tih
podataka.”” Po svemu navedenom stjece se dojam da ta uputa ne dovodi izravno u
vezu signaturu i intelektualno sredivanje gradiva, nego je vise povezuje s tehnic¢kim
sredivanjem i smjestajem. U prilog toj tezi ide i argument da su u Programu strucnog
ispita sluzbenika ustanova u oblasti kulture objavljenom 1960. znanja o inventarizira-
nju i signiranju spisa predvidena za zvanje arhivski manipulant.?®

Arhivski saviet 1963. godine nastavlja aktivnosti povezane sa standardizacijom

vodenja arhivskih evidencija tiskanjem Uputstva o vodenju evidencija u arhivima,”

23 Isto, 502.

24 Isto.

25 Tada jo§ nije uveden termin arhivsko gradivo pa ga ni mi ovdje ne¢emo uvoditi dok se govori o
starim propisima.

26 Nemeth, ,Uputstvo o vodenju nekih evidencija arhivske grade”, 502.

27 To je uputstvo tiskano i u: Marijan Rasti¢ prir., Arhivi i arbivsko gradivo: zbirka pravnih propisa
1828. — 1997. (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv 1998.), 103-110.

28 Rastié, Arhivi i arhivsko gradivo, 114.

29 Uputstvo o vodenju evidencije u arbivima, NN 7/1963. Tiskano i u: Rasti¢, Arhivi i arhivsko
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gdje je sadrzaj u kojemu se spominje arhivska signatura znatno reduciran u odno-
su na redakciju zakljucka Arhivskog savjeta iz 1960. godine. Uputstvo signaturu
spominje kao element upisa u knjigu inventara za svaki pojedini fond ili zbirku,
danasnjom terminologijom kao element obavijesnog pomagala. Interesantno je da
se podatak o signaturi fonda navodi samo kao ,Redni broj”, a za element ,Napo-
mena’ navodi se da sadrzava podatke o staroj signaturi, formatu i vrsti materijala,
uvezu, minijaturi, oste¢enosti i dokumentarnom materijalu koji nema direktne veze
sa sadrzajem jedinice.*

I redakcija odluka Arhivskog savjeta Kresimira Nemetha iz 1960. godine i Upuz-
stvo za vodenje evidencija u arhivima iz 1963. kao obveznu arhivsku evidenciju navode
vodi¢ kroz arhivsko gradivo. Na temelju tih uputa pristupilo se izradi vodi¢a po hr-
vatskim arhivima koji su s izuzetkom onog izradenog u Drzavnom arhivu u Rijeci,
koji je objavljen 1980.,* ostali u rukopisu.** Arhivski fondovi i zbirke u tim su se
vodi¢ima opisivali po sljede¢im elementima: signatura, ime fonda, vremenski raspon,
koli¢ina, stepen sauvanosti i sredenosti, serije, jezik i pismo, informativna pomagala,®
podatci o tvorcu fonda, sadrzajna fizionomija fonda, izvori.** Predmet ovog istrazi-
vanja, signatura, u vodi¢ima se navodi do razine fonda, a sastoji se od broja fonda u
opcem inventaru i kratice drzave, npr: 13 JU. Rijecki Vodic navodi prvo kraticu drzave
pa onda redni broj fonda, npr. JU — 51. Iz tog je primjera razvidno da su elementi
signature bili prihvaceni, ali na¢in njihova navodenja nije bio jasno definiran.

Prirué¢nik iz arhivistike iz 1977. godine

Godine 1977. tiskan je Prirucnik iz arhivistike u izdanju Saveza drustava arhivskih
radnika Jugoslavije. Glavni urednik bio je Bernard Stulli, a autori tekstova s cijelog
prostora bivse drzave.* Priru¢nik je u programu stru¢nog ispita za arhiviste bio na
vrhu obvezne literature za predmet Arhivistika sve do dono$enja Pravilnika o struc-
nim arbhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu

gradivo, 145.

30 Rasti¢, Arhivi i arbivsko gradivo, 145.

31 Antun Giron ur., Vodi¢ Historijskog arhiva u Rijeci (Pazin; Rijeka: Historijski arhiv, 1980.).

32 Josip Kolanovi¢ ur., Vodic Drzavnoga arbiva u Zadru (Zadar: Drzavni arhiv u Zadru 2014.), 8.

33 Pod tim elementom upisivala su se registraturna pomagala.

34 Josip Kolanovi¢, ,Vodi¢ Historijskog arhiva Rijeka: posebna izdanja Historijskog arhiva Pazin
i Historijskog arhiva Rijeka, Pazin — Rijeka 1980, 354. str.”, Arbivski vjesnik 24 (1981), 113.
Podatke za rijecki Vodic usporedili smo s Vodicem Drzavnog arbiva u Zadru (strojopis) i Vodicem
Drzavnog arhiva u Dubrovniku (strojopis).

35 Bernard Stulli ur., Prirucnik iz arhivistike (Zagreb: Savez drustava arhivskih radnika Jugoslavije,
1977.).
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njihova stjecanja*® 2019. godine te ga stoga mozemo istaknuti kao iznimno vazna
i utjecajna u hrvatskoj suvremenoj arhivskoj praksi, a samim time i za temu ovog
rada. U kvalitetnom i informativnom poglavlju o sredivanju arhivskoga gradiva au-
tora Sergija Vilfana, Danice Bozi¢-Buzanci¢ i Kresimira Nemetha obradeno je in-
telektualno i tehnicko sredivanje gradiva u svim fazama.’” Razumljivo za razdoblje
u kojem je tekst nastao, pod naslovom Sredivanje gradiva institucija, temeljno je
nacelo sredivanja koje se preporucuje nacelo prvobitnog reda, iako se autor dotice
i svih onih situacija u kojima se od njega moze odstupiti.’® Signatura i signiranja
dotice se u dijelu teksta u kojem govori o izboru plana sredivanja koji odgovara
gradivu i navodi kao moguc¢nost obiljezavanja skupina gradiva rije¢ima, slovima ili
brojkama koje se mogu zasnivati na slobodnom decimalnom sustavu.* Usto objas-
njava postupanje u slucaju utvrdene pogreske prilikom sredivanja ili pronalaska
novih dijelova fonda: ,Dok red u fondu jos nije utvrden folijacijom, signaturom i
inventarom, on se jo$ uvijek moze ispravljati i dopunjavati.”*

Vise se signaturom bavila autorica teksta o sredivanju osobnih i obiteljskih arhi-
va Danica Bozi¢-Buzanc¢i¢. Signiranje definira kao posljednju fazu rada na srediva-
nju koja se radi kad je svaki spis definitivino dobio svoje mjesto u fondu. Signatura
se sastoji od broja fonda, ali i brojeva svih nizih jedinica: knjiga, svezaka, fascikli, sve
do lista, pergamene ili fotografije. Bozi¢-Buzanc¢i¢ interpretira definiciju signature
francuskog povjesnicara i arhivista Roberta Henrija Bautiera (1922.-2010.):

,oignatura jednog dokumenta ili sveska sredstvo je pomocu kojeg mozemo taj
dokumenat ili svezak identificirati u spremistu. Ako mozemo doznati da ne-
¢emo dobiti vise grade istog osobnog ili obiteljskog arhiva, prakti¢nije je serije
zatvoriti, tj. da brojevi knjiga, svezaka ili fascikala unutar fonda teku kontinu-

irano. Ovaj sistem omogucava lakse kontroliranje materijalnog stanja grade u

spremistu, a i sam se arhivist lakse snalazi.”*

Ako smo pravilno shvatili tu interpretaciju, radi se o signiranju najnizih opisnih
jedinica fonda progresivnim brojem kroz cijeli fond. Primjer za takvo signiranje
nalazimo i medu informativnim pomagalima Drzavnog arhiva u Zadru.*

36  Pravilnik o strucnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arbivskoj struci te uvjetima i nacinu
njihova stjecanja, NN 104/2019.

37 Sergij Vilfan, Danica Bozi¢-Buzanc¢i¢, Kresimir Nemeth, ,Sredivanje arhivskog gradiva”, Priruc-
nik iz arbivistike, ur. Bernard Stulli, 107-140. (Zagreb: Savez drustava arhivskih radnika Jugosla-
vije, 1977.).

38  Isto,115-122. Autor je tog dijela poglavlja Sergij Vilfan.

39  Ist0,121.

40  Isto, 122.

41 Isto, 137.

42 Vidi: Dubravka Koli¢, ,,Inventar obitelji Lantana”, Radovi Zavoda za povijesne znanosti HAZU u
Zadru 49 (2007),355-437. U Drzavnom arhivu u Zadru signature s rastu¢im brojem zastupljene
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U dijelu teksta o sredivanju gradiva koji se odnosi na sredivanje gradiva pri-
vrednih organizacija, ¢iji je autor Kresimir Nemeth, signiranje se spominje kao
i u Vilfanovu tekstu; postupak koji dolazi na kraju poslova sredivanja, kad svaki
dokument dobije svoje mjesto unutar strukture fonda i koji kao da se sam po sebi
podrazumijeva.®

Doprinos edicije Arhivski fondovi i zbirke u SFRJ — SR Hrvatska iz
1984. oblikovanju signatura

Iako smo prethodnim navodima pokazali da je signatura u hrvatskoj arhivskoj
praksi, definirana i normirana barem do razine fonda, bila u upotrebi znatno
prije tiskanja pregleda iz 1984.,* ta je publikacija imala velik utjecaj na razvoj
arhivskih evidencija, praksu oblikovanja fondova, a posljedi¢no i na arhivske si-
gnature. Naime, u razdoblju od desetak godina koliko je proslo od izrade Vodica
kroz arhivsko gradivo Drzavnog arhiva u Zadru, koji je raden na temelju prije
spomenutog Uputstva o vodenju evidencija u arbivima iz 1963., obavljen je velik
posao na razdvajanju i pravilnu oblikovanju fondova, barem kad je u pitanju Dr-
zavni arhiv u Zadru. U svojoj recenziji Vodica Drzavnog arhiva u Rijeci tiskanog
1980. godine, Josip Kolanovi¢ kao najve¢i nedostatak tog Vodica istice iskazivanje
zbirnih fondova, §to nije propust autora, nego proizlazi iz prakse rada na srediva-
nju gradiva.* O ¢emu je rije¢, pokazat ¢emo na primjeru zbirnog fonda signature
63 JU Arhiv Splita, koji u zadarskom Vodicu po Uputama iz 1963. sadrzava slje-
dece serije: Opéinski spisi (1341. — 1797.), Spisi Vrhovnistva (1797. — 1806.),*
Racunski spisi fiskalne komore (1797. - 1806.), Spisi Delegacije (1806.— 1813.),
Spisi Poddelegacije (1814. — 1813.). Upravo je nastojanjem Josipa Kolanovi¢a

su i u osobnom fondu HR-DAZD-375 Vincenzo Virginio (1750. — 1808.). (Prilikom objav-
ljivanja inventara u Arhivskom vjesniku podatak o signaturi je izostavljen, vidi: Dubravka Koli¢,
»Vincenzo Virginio, pravnik i agronom (1752. — 1830.) i osobni fond u Drzavnom arhivu u
Zadru”, Arhivski vjesnik 53 (2010), 265-278.). Cetiri godine poslije objavljen je i inventar fonda
Obitelj Dragani¢ Vranci¢, koji je signiran prema viserazinskoj strukturi fonda, odnosno svaka
razina dobiva svoj broj, a dalje se struktura grana dodavanjem novih znamenaka na svakoj novoj
razini pocevsi od 1. Vidi: Dubravka Koli¢, ,Inventar fonda Obitelji Dragani¢ Vranci¢ (HR-
DAZD-352)", Vjesnik Drzavnog arhiva u Rijeci, Svezak LV/LVI (2014), 229-276. Taj primjer
pokazuje da su hrvatskim arhivistima nedostajale jasne formalne upute o signiranju koji bi nedo-
umice sveli na minimum i osigurali ujednacen pristup.

43 Vilfan, Bozi¢-Buzanc¢i¢, Nemeth, , Sredivanje arhivskog gradiva”, 148.

44 Josip Kolanovi¢, redaktor. Arhivski fondovi i zbirke u arhivima i arbivskim odjelima u Socijalistickoj
Republici Hrvatskoj. (Beograd : Savez arhivskih radnika Jugoslavije, 1984.).

45 Josip Kolanovi¢, ,Vodi¢ Historijskog arhiva Rijeka”, 113-114.

46  Stariji izraz za mjesna starje§instva — tijela uprave razine kotara iz razdoblja prve austrijske uprave.
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kao glavnog redaktora pregleda Arbivski fondovi i zbirke u arbivima i arhivskim
odjelima u Socijalistickoj Republici Hrvatskoj 1 njegovih suradnika iz zadarskog
arhiva udinjen velik zahvat razdvajanja fondova dalmatinskih komuna na nacin
da je za svaku politicku promjenu definiran stvaratelj gradiva i razdoblje njego-
va djelovanja.*” Nakon razgranicenja fondova ucinjena je rekonstrukcija upisa u
Opéi inventar za sve zbirne fondove tako da su oni dobili nove signature koje su
i danas vazece. Tako je fond 63 JU Arhiv Splita 1984. iskazan kao 16. Komuna
Split (1060. - 1797.), 48. Mjesno starjesinstvo Split (1797.—1806.), 53. Fiskalna
komora Split (1797. - 1806.), 80. Kraljevska delegacija Vlade (1806.— 1813.).¢
To pokazuje da je trud urednistva pregleda Arhivski fondovi i zbirke SR Hrvatske,
zajedno s djelatnicima tadasnjih historijskih arhiva, znatno doprinio stabilizaciji
sustava mati¢nih brojeva fondova koji su do danas najdugovje¢niji i najvazniji dio
arhivske signature. Vazno je pritom napomenuti i to da je Preporuka o uvjetima i
nacinu oblikovanja arhivskog fonda i arhivske zbirke tiskana godinu dana nakon ti-
skanja pregleda, 1985. godine, vrlo vjerojatno na temelju iskustava stru¢njaka koji
su radili na pregledu Arbivski fondovi i zbirke, koji je tiskan 1984. godine.* Ured-
nistvo pregleda u uvodnom dijelu, pod naslovom Objasnjenja i tumacé znakova ne
navodi kraticu HA (historijski arhiv) uz redni broj arhivskog fonda ili zbirke,*
do spajanja kratice arhiva s rednim brojem fonda doslo je poslije pod utjecajem
uvedenih medunarodnih arhivskih norma i standarda.

Utjecaj uvodenja norme ISAD(G) na strukturu arhivske signature u
hrvatskoj arhivskoj zajednici

Godinu dana prije tiskanja hrvatske redakcije prvog izdanje arhivske norme
ISAD(G)** 1997. godine, Zora Hendija u svojem je ¢lanku ustvrdila da ,(...)

nacin signiranja fondova i zbirki, kao i arhivskog gradiva, nije kod nas normiran,

47 Drzavni arhiv u Zadru tada je imao 11 zbirnih fondova dalmatinskih komuna. Vidi: Arbivski
fondovi i zbirke u arbivima i arbivskim odjelima u Socijalistickoj Republici Hrvatskoj.

48 Gradivo Delegacije Split od gradiva Poddelegacije Split odvojeno je tek sredivanjem fonda Dele-
gacije Split i samostalno je iskazano tek u Pregledu arbivskih fondova i zbirki Republike Hrvatske,
koji je tiskan 2006. kao HR-DAZD-110: Kraljevska poddelegacija Vlade Split (1813. — 1816.)
uz napomenu da je uéinjena pogreska u vremenskom rasponu.

49 Rasti¢, Arhivi i arhivsko gradivo, 279-285.

50 Kolanovi¢, Arhivski fondovi i zbirke, 41.

51 Medunarodno arhivsko vijece, ISAD(G): opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva.
(Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 1997.).
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a niti u svim svojim dijelovima standardiziran”.>> Uvodenje norme ISAD(G)>
sasvim je sigurno potaknulo standardiziranje signature do razine fonda i promi-
$ljanja o strukturi drugog dijela signature. ISAD(G) je najvaznija norma uvedena
u rad hrvatske arhivske zajednice,* a ujedno i jedina za koju se moze re¢i da je u
punoj primjeni.>

ISAD(G) norma signaturu po vaznosti izjednacuje s podatkom o naslovu, stva-
ratelju, vremenu nastanka, kolicini jedinice opisa i razini opisa. Ti se podatci smatra-
ju neophodnima za medunarodnu razmjenu obavijesti o opisu.*® O ulozi signature
govori i ¢injenica da ona moze funkcionirati i kao pristupnica, odnosno pogodna je
»za pretrazivanje, identifikaciju ili odredivanje smjestaja opisanoga arhivskog gra-
diva”.’” Arhivska signatura jedinstvena je za jedinicu opisa, ona je istodobno i iden-
tifikacijska oznaka koja jedinstveno identificira jedinicu opisa i povezuje jedinicu s
njezinim opisom, §to je cilj tog elementa koji norma ISAD(G) smjesta u podrucje
identifikacije (3.1.1 Identifikacijska oznaka(e)/Signatura(e)).’® Pritom su propisani
obvezni elementi koje signatura mora sadrzavati da bi se omogudila jedinstvena
identifikacija i koji se moraju navesti radi medunarodne razmjene:

»~ oznaku zemlje prema posljednjoj verziji ISO 3166 Codes for the representa-
tion of names of countries (Oznake za prikaz imena zemlje);

- oznaku arhiva sukladno nacionalnoj normi za oznac¢avanje arhiva ili neku dru-
gu jednoznacnu identifikacijsku oznaku;

52 Zora Hendija, , Arhivisti¢ko opisivanje arhivskoga gradiva fondova drustava, udruzenja i zaklada,
s naglaskom na izradi sumarnih inventara”, Arhivski vjesnik 39 (1996), 42., pristupljeno 11. 7.
2022. https://hrcak.srce.hr/65211.

53 Drugo dopunjeno izdanje tiskano je 2001. godine: Medunarodno arhivsko vijece, ISAD(G): opéa
medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva, 2. izd. (Zagreb: Drzavni arhiv u Zagrebu, 2001.), 8,
pristupljeno 11. 7. 2022. http://arhinet.arhiv.ht/_Download/PDF/ISAD_(G)_2_Izd_Hrv.pdf.

54 O utjecaju uvodenja norme ISAD(G) vidi: Branka Molnar, ,Primjena ISAD(G) standarda pri-
likom izrade inventara”. U: Tebnicni in vsebinski problemi klasicnega in elektronskega arhiviranja:
zbornik referatov z dopolnilnega izobrazevanja, Maribor 4(2005) br. 1,382 — 387, pristupljeno 12.
7. 2022. https://www.academia.edu/42644655/Primjena_ISAD_G_standarda_prilikom_izra-
de_inventara.

55 Primjerice, primjena norme ISAAR(CPF) (Medunarodno arhivsko vije¢e, Ad hoc Povjerenstvo
za norme opisa, ISAAR(CPF): medunarodna norma arbivistickog normiranog zapisa za pravne i
fizicke osobe te obitelji (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 1999.) iziskuje izradu nacionalne norme
koja nikad nije ucinjena (Vidi: Silvija Babi¢. ,Drugo izdanje norme ISAAR(CPF) — odnos pre-
ma evidencijama stvaratelja i imatelja gradiva”, Arbivski vjesnik, 48 (2005),21.) stoga je i njezina
primjena ograni¢ena samo na razradu nekih elemenata ISAD(G) norme. (Vidi: Melina Luci¢,
Osobni arhivski fondovi (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 2014.), 147.).

56 Medunarodno arhivsko vijece, ISAD(G), 2. izd., (2001.), 8.

57 Isto,11.

58 Isto,13.
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- posebnu smjestajnu oznaku / signaturu, kontrolni broj ili drugu jednoznaé¢nu
identifikacijsku oznaku.”™”

Dakle, ISAD(G) ne propisuje kako treba izgledati treci dio signature. Medutim,
u uvodnom dijelu jasno je naglaseno da ,norma daje opée smjernice za izradu opisa
arhivskoga gradiva™ i predvideno je da se njome koristi ,zajedno s postojecim
nacionalnim normama ili kao temelj za razvoj nacionalnih normi”.*! To znaci da
se 1 odluka o obliku treéeg elementa signature, odnosno identifikacijske oznake
prepusta nacionalnim sredistima.

Uporiste za strukturu identifikacijske oznake, odnosno signature koja se temelji
na hijerarhijskoj strukturi fonda moze se pronaéi u normi ISAD(G), odnosno u
pravilima viSerazinskog opisa.®? Prvo pravilo utemeljeno je na nacelu ,od opéeg ka
posebnome” radi prikazivanja konteksta i hijerarhijske strukture fonda i njegovih
dijelova,®® dok se trece pravilo odnosi na povezivanje opisa kojemu je cilj odrediti
mjesto jedinice u hijerarhiji fonda® pa se to odrazilo i na signaturi koja je na razini
hrvatske arhivske zajednice odabrana kao temelj viserazinskog opisa u informa-
cijskom sustavu Arhinet,” odnosno poslije Nacionalnom arhivskom informacij-
skom sustavu (NAIS). Indikativan je, medutim, izbor primjera koji su priloZeni
na kraju norme. Lako je uociti da sve signature imaju zajednicka prva dva dijela
koji su oznaka zemlje i oznaka arhiva, a za tre¢i dio moze se re¢i da samo u nekim
primjerima odrazava razinu opisa u smislu da signatura niZe jedinice proizlazi iz
vise. U viSe primjera ta signatura na razini komada ¢ak nije ni jedinstvena, nego
vise komada unutar jednog fonda ima istu signaturu ili ona nije izvedena na nacin
da se samo iz signature moze jasno zakljuciti koja je jedinica visa, a koja niza u
hijerarhiji fonda. Uzmimo samo za primjer signature AU NAA CA37 (fond), AU
A : NAA A471 (serija), AU A : NAA A471/2349 (predmet).*® Ocito je da imaju

nesto zajednicko, ali se ne moze zakljuciti da signatura niZe jedinice proizlazi iz

59 Isto.

60 Isto,7.

61 Isto.

62 Na radionicama o sredivanju gradiva koje je povremeno organizirala Mati¢na sluzba Hrvatskog
drzavnog arhiva pravilo vierazinskog opisa bilo je argument za formiranje drugog dijela arhivske
signature prema obliku sheme Plana sredivanja u kojem ga sad dominantno imamo.

63 Medunarodno arhivsko vijece, ISAD(G) , 2. izd. (2001.), 12.

64 Isto.

65 Vise o signaturi u kontekstu informacijskih sustava, izmedu ostalih i Arhineta, vidjeti u: Miro-
slav Novak, ,Signatura kot entiteta arhivskih informacijskih sistemov”, u: Tebnicni in vsebinski
problemi klasicnega in elektronskega arhiviranja: arbivistika in informatika: zbornik mednarodne
konference, Radenci, 28.-30. marec 2012, ur. Nina Gosten¢nik. (Maribor: Pokrajinski arhiv, 2012.),
605-630, pristupljeno 11. 7. 2022. http://www.pokarh-mb.si/uploaded/datoteke/Radenci/Ra-
denci2012/62_Novak_2012.pdf.

66 Medunarodno arhivsko vijece. ISAD(G), 2. izd., (2001.), 70-77.
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viSe, ne moZe se na osnovi same signature raspoznati da navedena serija pripada
navedenomu fondu, kao $to je to slu¢aj kod predmeta. Ili na primjer, CA OONAD
R610-0-3-E (fond), CA OONAD R610-134-2-E (serija), CA OONAD R610-
135-4 (podserija), CA OONAD R610-136-7-E (predmet),*” gdje nije moguce
bez poznavanja pravila za formiranje signature u datom arhivu utvrditi poveznicu
izmedu nizih jedinica opisa (povezuje ih samo prvi dio signature). Zanimljivo je da
signature u dvama od Cetiriju hrvatskih primjera zastupljenih u normi ISAD(G):
HR HDA 1076 (fond), HR HDA 1076/1.6 (serija), HR HDA 1076/1.26 (seri-
ja), HR HDA 1076/1.7.8 (predmet)®® i HR DASB 10 (fond), HR DASB 10/11
(serija), HR DASB 10/14 (serija)® ne slijede u potpunosti hijerarhijsku struktu-
ru fonda prikazanu u primjerima,” a u jednom je primjeru signatura predmeta u
nestandardiziranom obliku: HR HDA 34/33 fasc. 41 no. 25.7 U samo jednom
primjeru (HR HDA 836) signatura u potpunosti slijedi i viserazinsku strukturu
fonda, i standardizirani oblik, doduse, s razli¢itom interpunkcijom i od one koja je
bila ugradena u Arhinet (NAIS), i od one koju kasnije nalazimo u Pravilniku KAM.
Cini se da su se i ¢lanovi urednistva odluéili za pragmati¢an pristup uvazavanja
postojecih signatura. Medutim, treba napomenuti da se u tekstu norme istice kako
primjeri nisu propisani, nego samo ilustrativni, oni objasnjavaju pravila, ali ih ne
prosiruju i nisu upute kojih se treba drzati.”® Cinjenica je da se u hrvatskoj arhivskoj
zajednici ustalilo tumacenje da signatura treba odrazavati viserazinsku strukturu
fonda na nacdin da na svakoj razini numeracija tece od 1 i da se to moze smatrati
nacionalnim pravilom potvrdenim u praksi, medutim, nedostajala je nedvosmislena
javno obznanjena pisana uputa koje bi se arhivisti mogli drzati, a rezultat je toga
razli¢it pristup formiranju signatura.

Najnovije razdoblje u procesu standardizacije signatura u hrvatskoj

arhivskoj praksi

Da bi sustav signatura bio stabilan i normiran, potrebna je sluzbena preporuka iz
nacionalnoga pravilnika.” Moglo bi se reéi kako je izdavanjem Pregleda arhivskih

67 Medunarodno arhivsko vijeée, ISAD(G), 2. izd. (2001.), 49-52.

68 Isto,107-112.

69  Isto,112-115.

70 Npr.fond HR DASB 10 prema naznacenoj stukturi ima 10 serija, a u primjeru se pojavljuje serija
sa signaturom HR DASB 10/14.

71 Medunarodno arhivsko vijece, ISAD(G), 2. izd. (2001.), 105-106.

72 Isto,115-119.

73 Isto, 9.

74  Samo je dijelom povezana s tom temom i situacija s prethodno navedenom knjigom Meline Lu-
Ci¢ Osobni arhivski fondovi. Naime, ta knjiga ima svojstva priru¢nika za sredivanje te vrste gradiva
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Jfondova i zbirki Republike Hrvatske™ 2006. godine te izgradnjom Nacionalnog ar-
hivskog informacijskog sustava (NAIS, prije Arhinet), koji je bio u upotrebi do
25. lipnja 2020. godine,” doslo do svojevrsne standardizacije. Naime, u ¢lanku u
kojem opisuje rad na prikupljanju i obradi podataka za Pregled arhivskih fondova i
zbirki Republike Hrvatske’ Vida Pavlicek predlaze povezivanje osnovnih evidencija
i obavijesnih pomagala s pomocu sustava mati¢nih brojeva u svim hrvatskim arhi-
vima u kojima takva veza jo$ nije uspostavljena kako bi se utvrdio stabilan sustav
signatura koji ¢e se provesti sve do pojedinih arhivskih jedinica te kao takav moze
biti osnova informacijskog sustava u arhivima.” Signature utemeljene na sustavu
mati¢nih brojeva normirane su u ¢lanku 23. Pravilnika o evidencijama u arhivima,”
koji propisuje sastavnice signature, odnosno oznake opisne jedinice, a to su: oznaka
drzave, oznaka arhiva, mati¢ni (identifikacijski) broj fonda ili zbirke te oznaka opi-
sne jedinice.** Kod zemlje propisan je odgovaraju¢om ISO normom, a popis ozna-
ka arhiva donosi se takoder u ¢lanku 23. Pravilnika.®! Broj¢ani dio signature sastoji
se od mati¢nog (identifikacijskog) broja fonda, odnosno rednog broja upisa fonda
u Opéi inventar (nasastar) arhivskoga gradiva,® i time je u potpunosti propisana
struktura signature na razini fonda, odnosno zbirke. Medutim, to i dalje ostavlja
otvorenim pitanje daljnje razrade oznaka za nize razine opisa jer nije potpuno ja-
sno od Cega se treba sastojati ,,oznaka opisne jedinice”, kako je definira Pravilnik,
odnosno oznaka na niZim razinama opisa. Drugim rije¢ima, nije izrijekom nave-

i velikim bi se dijelom mogla tako koristiti. Kako sluzbene preporuke nema, odluka je svakoga
arhivista hoce li primijeniti neke njezine postupke, upute i sl. ili nece.

75 Josip Kolanovi¢, gl. ur. Pregled arhivskih fondova i zbirki Republike Hrvatske. (Zagreb: Hrvatski
drzavni arhiv, 2006. — 2007.).

76 ,Nacionalni arhivski informacijski sustav (NAIS)”, Hrvatski drzavni arhiv, pristupljeno 11. 7.
2022. http://arhinet.arhiv.hr/.

77  Kolanovi¢, Pregled arbivskih fondova i zbirki.

78 Vida Pavlicek, ,Pregled arhivskih fondova i zbirki Republike Hrvatske: rad na prikupljanju i
obradi podataka”, Arbivski vjesnik 50 (2007), 9-32., pristupljeno 12. 7. 2022. https://hrcak.srce.
hr/26400.

79 Pavlicek zacetak jedinstvenog sustava brojeva dodijeljenih fondovima smjesta jos u pocetke iz-
davanja edicije Arbivski fondovi i zbirke 1984. godine te takoder navodi da je struktura signature
na razini fonda ili zbirke danas opceprihvacena, ali i dalje ,postoje odredene nedosljednosti u
primjeni koje su dijelom vise rezultat slabije upucenosti i nedovoljnoga inzistiranja na primjeni
postojecih pravila nego razlicitih stavova”. Vida Pavlicek, ,Sredivanje i opis arhivskoga gradiva
— postojeci problemi u praksi”, u: Arhivi u Hrvatskoj — (retro)perspektiva: radovi 5. kongresa hrvat-
skibh arbivista, 24. — 27. listopada 2017., Zadar, ur. Silvija Babi¢. (Zagreb: Hrvatsko arhivisticko
drustvo, 2017.), 85, pristupljeno 12. 7. 2022. https://www.had-info.hr/pub/136-5-kongres-hr-
vatskih-arhivista-arhivi-u-hrvatskoj-retro-perspektivaih-arhivista-arhivi-u-hrvatskoj-re-
tro-perspektiva.

80 Pravilnik o evidencijama u arhivima, NN 90/2002, 106/2007.

81 Isto.

82 Isto,cl.7.
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deno da ona mora odrazavati hijerarhijsku strukturu fonda. To u praksi dovodi do
nedoumica i odstupanja o kojima govori Pavli¢ek u ¢lanku o sredivanju i opisu
arhivskoga gradiva.® Izmedu ostaloga, do odstupanja dolazi i zbog teznje ,da se
sustav arhivskih jedinica kao sadrzajnih cjelina poveze sa sustavom prikaza fon-
dova kroz nizove tehnickih jedinica, odnosno knjiga i kutija ili sveznjeva spisa”,
sto dovodi do toga da se pri oznacivanju nizih arhivskih jedinica unutar vise jedi-
nice ,ne pocinje od 1 (...), nego od (...) broja kojim je prva tehnicka jedinica u toj
arhivskoj jedinici oznacena u jedinstvenome nizu tehnickih jedinica”,** odnosno,
taj broj ne pocinje od 1 na svakoj razini opisa, nego tece kontinuirano kroz cijeli
fond. Autorica predlaze odredena rjesenja kako bi se pomirila ta dva pristupa jer
je signiranje prema nizovima tehnickih jedinica u proslosti ¢esto koristeno i citi-
rano,® ali isto tako i zaklju¢uje kako nedostatak jasnijih uputa o oblikovanju si-
gnatura u praksi dovodi ¢ak i unutar istih ustanova do razli¢itih rjesenja.’” Moze
se zakljuciti da se autorica ne zalaZe za to¢no odreden nacin na koji se signatura
do razine komada treba formirati, nego se zadrzava na razini rasprave i naglasava
opravdanu nesigurnost arhivista pri signiranju.

Melina Luc¢i¢ u priru¢niku za polaganje stru¢nog ispita za djelatnike u pi-
smohranama u tom je pogledu znatno odredenija i signaturu smatra podatkom
kojim se ,iskazuje struktura fonda odnosno (...) red koji je uspostavljen u fon-
du”®, ali i navodi kako je taj podatak strukturiran, tj. da signature istovremeno
»oznacavaju i tu specificnu arhivsku jedinicu, ali i visu razinu kojoj pripada”.
U knjizi o sredivanju osobnih fondova objavljenoj 2014. godine Luci¢ takoder
daje nedvosmislene upute® i predlaze signiranje na nacin da ,(S)svaka osnovna
skupina (serija) dobiva svoj broj i dalje se dijeli dodavanjem novih znamenaka
u vise podskupina (podserija)”.”" Struktura fonda prikladno se grana ovisno o
djelatnostima osobe, istodobno signirajuéi gradivo, a svaka oznaka arhivske je-

83 Vida Pavlicek, ,Sredivanje i opis arhivskoga gradiva — postojeci problemi u praksi”. Autorica
je dugogodisnji ¢lan povijerenstava za polaganje stru¢nih ispita i povjerenstva za napredovanje
u arhivskoj struci te probleme sredivanja i opisa arhivskoga gradiva iznosi na temelju uvida u
stru¢ne radnje pristupnika i obavijesna pomagala koja su pristigla na Odjel za mati¢nu, razvojnu
i dokumentacijsku sluzbu Hrvatskog drzavnog arhiva.

84  Isto, 86.

85 Isto.

86 Isto.

87 Isto, 87.

88 Melina Luci¢, ,Sredivanje i opis arhivskog gradiva”, Strucni ispit za zastitu i obradu arbivskog
gradiva: prirucnik, ur. Silvija Babi¢. (Zagreb: Hrvatski drzavni arhiv, 2010.), 109.

89 Isto.

90 Luci¢, Osobni arbivski fondovi, 127-128. Luci¢ se tu u kontekstu oznacivanja strukture i signira-
nja koristi terminom decimalna klasifikacija (str. 127).

91 Isto.
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dinice ,,u kombinaciji cjelovite signature ima unikatno obiljezje”.”> Obazirudi se
na nedoumice koje se pojavljuju prilikom opisa gradiva kojima pogoduje nepo-
stojanje odgovarajuceg priru¢nika,” Luci¢ smatra korisnim Upute za minimalni
skup opisnih podataka u Arhinetu 2.0.°* Taj dokument, medutim, ne bavi se poseb-
no razja$njenjem strukture identifikacijske oznake, odnosno signature, ali je ona
ugradena u informacijski sustav koji sam generira prvi dio oznake, a numericki

podatci se unose,”

odnosno, sustav je generirao prva dva elementa propisana
normom ISAD(G), dok se tre¢i dio sastoji od mati¢nog broja fonda® na najvisoj
razini, a za jedinice niZe od razine fonda razraduje se tako da ,unutar svake na-
dredene cjeline u pravilu pocinje od 1”.%

Budu¢i da ISAD(G) predvida da signatura jedinstveno identificira odredenu
jedinicu opisa i povezuje je s opisom, signature ustanovljene pravilima za upis
podataka u Nacionalni arhivski informacijski sustav taj su zahtjev ispunjavale:
signatura svake jedinice opisa jedinstvena je i neponovljiva. Medutim, treba imati
na umu da je signatura jedinstvena zahvaljuju¢i jedinstvenoj oznaci pojedinog
arhiva, a svi su ostali elementi signature nespecifi¢ni, odnosno svaki arhiv koji
ima fond upisan pod mati¢nim brojem 2 moze imati oznaku opisne jedinice
2.1.1. Tek kad se toj signaturi doda oznaka arhiva, ona postaje jedinstvena za
to¢no odredenu arhivsku jedinicu u to¢no odredenom arhivu. Veza izmedu po-
jedinih razina opisa u informacijskom sustavu moze se iskazati identifikatorima
koji jedinstveno oznacuju svaku jedinicu, a istodobno upucuju i na njoj nadrede-
nu arhivsku jedinicu, i odatle signatura kojom se, dodavanjem oznake za sljedecu
nizu opisnu jedinicu do razine pojedinaénog komada, moze izraziti struktura
fonda, odnosno ,dubina” njegove sredenosti, a onda takva oznaka/identifikator

omogucuje kretanje po strukturi fonda unutar informacijskog sustava.”® Cak i

92 Isto.

93  Isto, 148.

94 Hrvatski drzavni arhiv, Savjetodavna sluzba, Radna grupa za obradu i opis arhivskog gradi-
va, ,Upute za minimalni skup opisnih podataka u Arhinetu 2.0.” Hrvatsko arhivisticko drus-
tvo, pristupljeno: 11. 7. 2022. https://www.had-info.hr/dokumenti/sekcija-za-opis/AR-
HINET-OPIS%20NA%20RAZINI%20FONDA. pdf.

95  Isto.

96 Pravilnik o evidencijama u arhivima, ¢l. 23.

97 Nacionalni arhivski informacijski sustav , XML shema ARHiNETxsd — upute za primjenu”,
1, Hrvatski drzavni arhiv, pristupljeno: 12. 7. 2022. http://arhinet.arhiv.hr/_Download/PDF/
XMLshemaARHiNET-upute.pdf.

98 Iako je takav strukturiran, strojno ¢itljiv podatak o signaturi u Nacionalnom arhivskom infor-
macijskom sustavu (NAIS) imao svoje prednosti jer je omoguéivao prikazivanje struktura fonda
na korisnickom sucelju i kretanje izmedu zapisa za pojedine razine, onemogucio je uno$enje
podataka za niZe razine u fondovima koji nisu bili signirani u skladu s tim pravilom. Odnosno,
mogli su se unijeti samo podatci za opis fonda jer je ve¢ tada signatura na razini fonda bila stan-
dardizirana, osim razlika u biljeZenju interpunkcije.
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u kontekstu suvremenih nastojanja oko uspostavljanja horizontalnih veza medu
zapisima i njihova stavljanja u razli¢ite kontekste,” zadrzavanje veze s hijerarhi-
jom fonda u digitalnom okruzenju ne gubi na vaznosti. S druge strane, signatura
koja omogucuje kretanje po hijerarhiji fonda moze biti vrlo koristan alat u okru-
zenju digitalnog arhiva.

Arhivska signatura kao identifikator djela u Pravilniku za opis i pristup
gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima

Pravilnik KAM' o arhivskoj signaturi govori u 2. poglavlju Identifikacija jedinice
grade. Definirane su Cetiri vrste identifikatora i svakomu posvecuje podjednaku
pozornost na razini definicije i upotrebe: 2.6 Identifikator djela, 2.17 Identifi-
kator izraza, 2.22 Identifikator pojavnog oblika i 2.29 Identifikator primjerka.
Identifikator primjerka za kulturne objekte, arhivsko gradivo i publikacije obu-
hvaca kontrolne brojeve, crti¢ne kodove (GS1) te mjesnu signaturu i jedinstveno
oznacuje primjerak jedinice grade.’ Za arhivsko gradivo osobito je vazan iden-
tifikator djela jer je to element koji je arhivskom normom ISAD(G) definiran
kao obavezan u medunarodnoj razmjeni podataka,'®® a Pravilnik KAM definira
ga kao oznaku koja ,jednoznac¢no identificira djelo sadrzano u jedinici grade”

).1%¢ Pritom je utvrden

(2.6)' i za arhivsko se gradivo mora uvijek navesti (2.6.2
i opseg identifikatora koji za arhivsko i registraturno gradivo obuhvaéa arhiv-
sku signaturu, odnosno identifikator arhivske jedinice, ali i klasifikacijsku ozna-
ku i urudzbeni broj (2.6).1 U Pravilniku KAM oblik arhivske signature (2.6.4)

uskladen je s medunarodnom normom ISAD(G) i razrijesen do najnize razine u
hijerarhiji fonda:

»(...) signatura fonda ili zbirke navodi se kao slijed oznake za zemlju (HR),
oznake za ustanovu i jedinstvene oznake fonda ili zbirke; elementi se medusob-
no odjeljuju crticama

99 International council on archives. Records in context : a conceptual model for archival description,
consultation draft v0.2, July 2021, pristupljeno 11. 7. 2022. https://www.ica.org/sites/default/
files/ric-cm-02_july2021_0.pdf.

100 Ana Vukadin, gl. ur. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arbivima i muzejima. (Zagreb:
Hrvatski drzavni arhiv : Muzejski dokumentacijski centar : Nacionalna i sveucilisna knjiznica u
Zagrebu, 2021.), pristupljeno 12. 7. 2022. https://pravilnik.kam.hr.

101 Isto.

102 Medunarodno arhivsko vijece. ISAD(G), 2. izd. (2001), 13.

103 Vukadin, Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arbivima i muzejima.

104 Isto.

105 Isto.
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- signatura hijerarhijski nizih jedinica sastoji od signature fonda ili zbirke i su-

stava decimalnih oznaka u skladu s razinom opisa.”'%

Dakle, sada je oblik arhivske signature koji se temelji na razinama opisa stan-
dardiziran i izrijekom naveden u Pravilniku KAM. Valja napomenuti da je iden-
tifikator djela $iri pojam od arhivske signature, odnosno da se kao identifikato-
rom djela (2.6) moze koristiti i klasifikacijska oznaka predmeta, odnosno spisa
i urudzbeni broj podneska ili akta, a Pravilnik KAM predvida nacin biljezenja i
viSestrukih identifikatora (starih arhivskih signatura i sl.) (2.6.3).” To je osobito
zanimljivo u kontekstu citiranja gradiva. Naime, brojni su arhivski dokumenti
viSeput citirani pod starim signaturama, ali to ne bi trebala biti zapreka za prona-
laZenje i identifikaciju. Dapace, u poglavlju o identifikaciji predviden je i element
Preporuceni nacin citiranja (2.32), koji omogucuje da se korisnike to¢no uputi na
koji nacin ispravno citirati odredenu arhivsku jedinicu. U kontekstu spomenutih
dvojba oko prisutnosti razli¢itih tipova signatura to se ¢ini vrlo korisnim.'%

Iz prethodnog pregleda spoznaja o arhivskoj signaturi, s naglaskom na po-
sljednje razdoblje, moze se zakljuciti da je signiranje prema hijerarhijskoj struk-
turi fonda ve¢ poprili¢no ustaljeno u hrvatskoj arhivskoj praksi, $to je vrlo vazno,
jer signatura u svojoj biti jest konvencija, odnosno dogovor za koji je iznimno
vazno da postigne opéu prihvacenost. Ipak, ostaje ¢injenica da u arhivima nisu
sve signature strukturirane na opisani nacin, nego postoje i starije signature koje
su jo$ uvijek u upotrebi. Prilikom digitalizacije gradiva, digitalne inacice doku-
menata zadrzavaju svoje signature koje ih jedinstveno identificiraju i stavljaju u
kontekst fonda. Ta ¢e veza vec iz prvog dijela signature koji se odnosi na oznaku
zemlje, arhiva i mati¢ni broj fonda biti vidljiva, a oznaka same opisne jedinice u
strukturi fonda nije presudna jer se ta hijerarhijska veza moze i druk¢ije izraziti,
odnosno vizualno prikazati korisniku, bilo u klasi¢nom inventaru bilo na kori-
snickom sucelju digitalnog arhiva.'” U tom kontekstu korisno je prouciti nacine

106 Isto.

107 Isto.

108 U Drzavnom arhivu u Zadru testirana je primjena Pravilnika KAM: ,Obiteljski fond Dragani¢
Vranc¢i¢: Digitalizacija i primjena Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiZnicama, arhivima i
muzejima (KAM)”, Drzavni arhiv u Zadru, pristupljeno 19. 9. 2022. http://projekt-dv.dazd.
hr/. Vidi i: Dubravka Koli¢ i dr. ,Obiteljski fond Dragani¢ Vranci¢: digitalizacija i primjena
Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima.” Arhivi, knjiznice, muzeji:
mogucnosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture 24 (2021), 117-133.

109 To ovisi 0 moguénostima sustava. Potencijal signatura koje odrazavaju hijerarhiju fonda u su-
stavu Arhinet, odnosno NAIS, u novom Hrvatskom arhivskom informacijskom sustavu (HAIS)
ne dolazi do izrazaja jer razina opisa nije vizualizirana, samo je iskazana kao opisni element, a
kretanje po strukturi fonda nije omoguceno. ,Hrvatski arhivski informacijski sustav (HAIS)”,
Hrvatski drzavni arhiv, pristupljeno 17. 9. 2022. https://hais.arhiv.hr/HDA/.
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signiranja koji su dosad bili u upotrebi kao i signiranje koje slijedi hijerarhijsku
strukturu fonda.

Iako je oblik signature naveden u Pravilniku KAM, arhivska zajednica tek
treba uciniti posljednji korak u tom smjeru: izdati jasne upute i definirati sudbinu
postojecih signatura koje ne odrazavaju hijerarhijsku strukturu fonda. Takva je
uputa osobito vazna i u kontekstu projekta e-Kultura — ,Digitalizacija kulturne
bastine” jer bi nesigurnost u pogledu prikladnih identifikatora kao obaveznog
metapodatka za digitaliziranu gradu mogla dodatno obeshrabriti arhiviste. Pri-
tom valja napomenuti da je podatak o identifikatoru, odnosno u ovom slu¢aju
signaturi definiran kao ponovljiv podatak i u Pravilniku KAM i u Smjernicama

za digitalizaciju kulturne bastine'

, pa nema zapreke za koriStenje trenutacnih
signatura u tu svrhu ¢ak i kada znamo da bi se one mogle u dogledno vrijeme

promijeniti.

Nekoliko primjera signatura u inventarima Drzavnog arhiva u Zadru
Registraturne oznake u sumarnim inventarima

U dosadasnjoj praksi Drzavnog arhiva u Zadru u inventarima gradiva sredenog
u jedinstvenoj kronoloskoj seriji'’? davala se uputa korisnicima u opisu fonda, u
podrudju Napomena, da se pri citiranju nakon oznake HR-DAZD-XX upise regi-
straturna oznaka dokumenta, eventualno naziv (npr. Odluka o..., Zapisnik sa...) i
datum nastanka. Na tom je tragu i Pravilnik KAM, koji takoder predvida da se za
arhivsko i registraturno gradivo kao identifikatorom djela moze koristiti klasifika-
cijskom oznakom i urudzbenim brojem (KAM 2.6).

110 ,Projekt e-Kultura — ‘Digitalizacija kulturne bastine”, Ministarstvo kulture i medija Republi-
ke Hrvatske, pristupljeno 17. 7. 2022. https://min-kulture.gov.hr/izdvojeno/izdvojena-lijevo/
kulturne-djelatnosti-186/digitalizacija-kulturne-bastine-9828/projekt-e-kultura-digitalizaci-
ja-kulturne-bastine/15548.

111 ,Smjernice za digitalizaciju kulturne bastine”, Ministarstvo kulture i medija Republike Hrvatske,
studeni 2020, pristupljeno 17. 7. 2022. https://min-kulture.gov.hr/UserDocsImages/dokumen-
ti/kulturna%20ba%C5%A1tina/e-kultura%20smjernice/Smjernice%20za%20digitalizaciju%20
kulturne%20ba%C5%A1tine.docx.

112 Vidi: Dubravka Koli¢, ,Mjesno starjesinstvo Makarske (Imperiale Regia Superiorita locale di
Macarsca) 1798. - 1806.”, Arhivski vjesnik 48 (2005),145-168., pristupljeno 17. 7. 2022. https://
hrcak.srce.hr/file/10645.
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II. Spisi

Broj arh. kutije Godina Raspon brojeva spisa
i, 1798. 1-130

2. 1798. 131 -240

3. 1799. 1-130

4. 1799. 131 -326

5. 1800. 1-130

6. 1800. 131 -293

Primjer 1. Izvadak iz inventarnog popisa spisa u fondu HR-DAZD-44 Mjesno starjesinstvo
Makarske (1798. - 1806.)

U slucaju kao iz Primjera 1., iako je gradivo u inventaru iskazano sumarno, sva-
ki dokument u fondu ima svoju jedinstvenu oznaku, npr. HR-DAZD-44.1/1798,
koja je prikladna i za citiranje i za formiranje identifikatora pod kojim ¢e se oku-
pljati inacice istoga dokumenta. Razina opisa moze se i na drugi nacin vizualizirati
na korisnickom sucelju, ne mora to nuzno biti s pomocu signature. O tome treba
voditi racuna prilikom izrade ili osuvremenjivanja informacijskog sustava.

Signature koje odrazavaju hijerarbijsku strukturu fonda'

Najvedi je nedostatak takva nacina signiranja §to nije primjenjiv na fondove i serije
bez slozenije strukture koji su sredeni kao jedinstvena kronoloska serija. Ako je
pak stanje sredenosti fondova i raspolozivost kadrova na tom stupnju da se nijedan
fond, bez obzira na vaznost i koli¢inu gradiva, ne treba sredivati po nacelu prvo-
bitnog reda, odnosno kao jedinstvena kronoloska serija, trebalo bi o tome donijeti
jasnu preporuku.

Drugi je nedostatak taj $to taj sustav pod jednom signaturom moze oznacivati
veliku koli¢inu gradiva iz viSegodisnjeg razdoblja, ovisno o dubini sredenosti fonda.
Da bi takva signatura mogla biti efikasan dio znanstvenog instrumentarija koji
¢e omoguciti nedvojbenu identifikaciju citiranog dokumenta, potrebna je dodat-
na uputa o tome da se pri citiranju uz signature navodi ime, registraturna oznaka
citiranog dokumenta, ako postoji, i datum nastanka. Izostanak takvih uputa moze

113 Signiranje koje odrazava hijerarhijsku strukturu fonda u DAZD-u duzZe je vremena u upotrebi
kad je rije¢ o osobnim i obiteljskim fondovima. Na taj su nadin signirane i tri zbirke koje su re-
centno sredivane (graficka, kartografska i zbirka fotografija), a postupno i drugo gradivo koje se
sreduje.

114 O toj problematici vidjeti vise u Gordan Grzunov, ,Opéi spisi u modernoj arhivistici”, Viesnik
Istarskog arbiva, 21 (2014), 59-82, pristupljeno 18. 9.2022. https://hrcak.srce.hr/143730.
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stvoriti problem prilikom digitalizacije odabranog gradiva iz fonda jer se dolazi
u nedoumicu kako jedinstveno oznaciti odredeni dokument iz sumarno opisane
cjeline. Bilo da se gradivo digitalizira za potrebe korisnika, u zastitne svrhe ili npr.
za virtualne izlozbe itd., o tim snimkama treba voditi odgovarajuce evidencije u
kojima je signatura obavezan element.

Kao jedan od nedostataka moze se navesti i izrada kazala inventara. Sustav koji
moze sadrzavati do pet, a katkad i viSe znamenaka, istih, samo drukcije poredanih,
iziskuje visoku koncentraciju i onoga tko izraduje kazala, ali i onoga tko ¢e se njima
koristiti. Primjer 2. kazalo je dokumenata signiranih na nacin da signatura odrazava
hijerarhijsku strukturu fonda.'®

Dragani¢ Vranci¢, Kazimir Faust (rod.1782.), - 3.4.1.,3.4.2.

Dragani¢ Vranci¢, Kazimir (rod. 1746.), - 3.3.1.1., 3.3.2.1,, 3.3.2.7., 3.3.2.9., 3.3.3.3,, 3.3.4.2,,
4.3.1.2.

Dragani¢ Vranci¢, Nikola Mihovil, - 3 A, 3.2.1.1,, 3.2.1.2,, 3.3.2.1,, 3.3.2.6., 3.3.2.9., 4.3.2.1,,
4.3.3.2.
Dragani¢ Vranéi¢, Petar Jerolim, opat, - 3.3.2.6.,3.3.3.5.,3.4.1.,4.3.3.2.

Primjer 2. Izvadak iz kazala fonda HR-DAZD-352 Obitelj Dragani¢ Vranci¢ — Sibenik
(1460.-1871.)

Mogucénosti prikazivanja hijerarhijske strukture fonda s pomocu signatura vrlo
su prakti¢ne u inventaru iako to nije jedini uvjet za preglednost prikaza strukture
fonda, a u informacijskom sustavu to ovisi 0 moguénostima samog sustava. Naime,
sama signatura ne pomaze u tome da korisnik moze prepoznati gdje se odredeni
dokument nalazi u strukturi fonda ako mu sustav na korisni¢kom sucelju ne gene-
rira prikaz u kojem je to mogude jednostavno uoditi.

S druge pak strane, velika je prednost takvih vrsta signatura §to dopustaju dalj-
nje grananje strukture fonda ako za tim bude potrebe, a to je vrlo prakticno za
fondove za koje se predvida naknadno preuzimanje gradiva.

Signiranje rastucim brojem kroz cijeli fond '

Ovaj je sustav donekle jednostavniji od prethodno opisanoga, generira podatak
koliko najnizih opisnih jedinica ima cijeli fond i lakse se primjenjuje u kazalima.

115 Vidi: Koli¢, ,Inventar fonda Obitelji Dragani¢ Vranci¢”, 229-276.

116 Kako se ve¢ duze vrijeme radi bez priru¢nika i jasnih uputa, tako se medu arhivistima uvijek
traze primjeri prakse koji su primjenjivi na gradivo koje se trenutacno sreduje. Tim su se putem
i arhivisti DAZD-a upoznali s nac¢inom signiranja rastu¢im brojem kroz cjelinu gradiva. Praksa
takva signiranja napustena je nakon izlaska iz tiska knjige Meline Luci¢ Osobni arbivski fondovi,
gdje se ona jasno odredila o toj tematici.
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Primjer 3. pokazuje kako izgleda kazalo fonda signiranog rastu¢im brojem od 1 —

do XY (broj najnizih opisnih jedinica koliko ih pojedini inventar ima)

117

Spingarolo, Tolimir de — Prilog 1, br. 4., Spolverato, Giacomo — 670, Stama¢, Ivan — 725,
Stamatello, Cattarina — 670, Steffani, Girolama — Prilog 1. br. 187., Steffani, Giulio di — Prilog 1,
br. 204. Stipacin, Nikola — 657, Stipizza, Simon — 702, Stitugari¢, Simon — Prilog 1, br. 45., Stocco,
Donato — 647, Stocco, Gio Antonio — 1086, Strambali, Don Giacomo — Prilog 1, br. 91., Strmi¢,
dr. A.— 250, Strmi¢, Nicolo de — 640, Sugliat, Isabetta — Prilog 1, br. 165., Sumnichia, Anna— 679,
Superkovi¢, Matteo — Prilog 1, br. 58.

Primjer 3. Izvadak iz kazala u inventaru fonda HR-DAZD-352 Obitelj Lantana — Zadar
(1260.-1918.)

To kazalo malo je sloZenije jer inventar ima prilog s popisom pergamena, pa su

se indeksirala i imena iz priloga. U inventarima koji takav prilog nemaju, pojam

koji se indeksira povezuje se samo sa signaturom koja se sastoji od jednog arapskog

broja. Kad je u pitanju izrada kazala, i za arhiviste i za istrazivace sustav signiranja

rastu¢im brojem (Primjer 4.) doima se jasnijim i ima manju moguénost pogreske.

Kut. | Signatura | Sadrzaj Vremenska Napomena
oznaka

55. 9.6.1. Zakup

55. | 947 - Zakup zidine u uli¢ici Sv. Stjepana 1563. 1 perg.

55. |948 - Zakup kucée, dijelom u vlasnistvu redov- | 1622.,1626.,1761. | 2 perg.
nica Sv. Dimitrija potvrden od Sv. Stolice L.1

55. 949 - Instrumenti i evidencije o zakupima 1658.—1798. L.28

55. 950 - Zakup kuée u Novigradu 1625.—-1791. L.21

55. ] 951 - Zakup vise kuca u gradu 1626. - 1656. IE25)

55. | 952 - Zakup triju kuca u gradu 1638.—1781. L11

55. 1953 - Zakup kucée u predjelu Sv. Ilije 1641. - 1799. L.58

55. | 954 - Zakup kuce u Salima, Guerini — Foresti | 1651. L1

55. | 955 - Zakupi kuca u Novigradu, predjelu Sv. 1656. - 1814. L.39
Krsevana i Sv. Ilije

55. | 956 - Knjizica primitaka od zakupa koji se 1707.— 1740. 1 kom
pla¢a Samostanu sv. Marcele

55. | 957 - Ugovor o zakupu kuée, Lantana — 1720. L1
Cerichiari

Primjer 4. Izvadak iz inventara fonda HR-DAZD-352 Obitelj Lantana — Zadar (1260. - 1918.)

117 Vidi: Koli¢, ,Inventar obitelji Lantana”, Kazalo, 425-436.
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Drugim rije¢ima, ako imamo dokument sa signaturom HR-DAZD-359 Obi-
telj Lantana, 957 - pod signaturom 957, u popisu gradiva jasno se vidi da se radi o
Ugovoru o zakupu kuce, Lantana — Cerichiari iz 1720., koji je dio podpodserije 9.6.1.
Zakupi (podserije 9.6. Zakup i najam nekretnina, serije 9. Posjedi). Nije nuzno da se
ta informacija Cita iz signature opisane arhivske jedinice. Arhivistu koji je sredivao
gradivo to je jasno jer je autor strukture fonda i plana sredivanja, a od korisnika
toliko razumijevanje nije realno ocekivati. S druge strane, s obzirom na to da je
logika viserazinske strukture u tom primjeru ,razbijena” brojem koji raste progre-
sivno kroz cijeli fond, a ne samo unutar nadredene jedinice, razina opisa u inventaru
trebala bi se prikazati graficki kako bi korisniku bila uo¢ljiva, npr. fontom i uvlaka-
ma, a na korisni¢kom sucelju moze se vizualizirati ovisno o moguénostima infor-
macijskog sustava. I u tom prikazanom primjeru, signatura je takoder jedinstvena
za odredeni dokument: npr. HR-DAZD-359.957 jedinstveno oznacuje Ugovor o
zakupu kuce Lantana — Cerichiari, jednako kao $to bi ga oznacivala signatura HR-
DAZD-359.9.6.1.11. Informaciju o nadredenoj arhivskoj jedinici u sklopu koje
se nalazi signirani pojam u obama slu¢ajevima is¢itava se tek pri pogledu na popis
gradiva jer sama oznaka 9.6.1.11. korisniku nista ne govori, kao §to ne govori ni
957 bez popisa gradiva u kojem je na prikladan nacin prikazana hijerarhija fonda.
Radi se samo o tome da jedan nacin oznacuje mjesto dokumenta u intelektualnoj
strukturi fonda, a drugi u fizickoj.

Drugi je primjer signiranja rastu¢im brojem HR-DAZD-386 Zbirka tiskovina /
Stampata.'® U njoj su tiskovine signirane rastu¢im brojem unutar tehnicke jedinice.
Jedinstvena signatura, odnosno identifikacijska oznaka svakog pojedinog komada
unutar zbirke kombinacija je kratica drzave i arhiva, mati¢nog broja zbirke i oznake
arhivske jedinice koju u ovom slucaju ¢ini broj komada kosom crtom odijeljen od
broja tehnicke jedinice, npr. HR-DAZID-386.91/51. Iako takva signatura nije izra-
dena prema pravilu o strukturi signature u skladu s razinom opisa kako to predvida
Pravilnik KAM, i ona je jedinstvena za to¢no odredenu tiskovinu koja se ¢uva u
zbirci. Gradivo je sredeno kronoloski, a takav tip signature daje informaciju o mjestu
odredene arhivske jedinice u fizi¢koj strukturi fonda te takoder u kombinaciji sa
signaturom zbirke jedinstveno oznacuje arhivsku jedinicu te ju je prema signaturi
moguce nedvojbeno identificirati. Jedino $to se moze dodati jest da bi mozda bilo
prakti¢nije da se u tom slu¢aju broj tehnicke jedinice (kutije) pise prije broja koma-
da. Prednost je takva sustava $to se to¢no odredena jedinica lako pronalazi ako joj
znamo signaturu, ali pronalazenje po bilo kojem drugom kriteriju osim kronoloskog
otezano je i od korisnika iziskuje temeljito prou¢avanje cjelovitog inventara.

118 Analiticki inventar HR-DAZD-386 Zbirka tiskovina / Stampata. Inventar je devedesetih godina
20. st. izradila arhivistica Milena Vlahov, a 2001. uredio ga je i prepisao arhivski tehnicar Ivan
Fantina. Obavijesno pomagalo dostupno je u ¢itaonici DAZD-a.
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Zakljuc¢ak

Uloga je arhivske signature visestruka: usto $to jedinstveno identificira jedinicu
opisa i sluzi za medunarodnu razmjenu informacija, koristi se njome i za citiranje
gradiva te u konacnici za njegovo pronalazenje, a kada je formirana na nacin da
odrazava strukturu fonda, moze sluZiti za povezivanje razine opisa u informacij-
skom sustavu. Neki od spomenutih nedostataka razli¢itih tipova signatura u okru-
zenju arhivskih informacijskih sustava mogu se prevladati, no klasi¢na su obavi-
jesna pomagala, bilo na papiru bilo u obliku elektroni¢kih dokumenata, u nas i
dalje najrasireniji nacin pruzanja informacija o gradivu i o strukturi fonda. Moze se
zakljuciti da ustaljene signature koje slijede viSerazinsku strukturu fonda odgova-
raju zahtjevima za identifikaciju i citiranje pod uvjetom da je fond sreden i signi-
ran do razine komada. Kada to nije slucaj, potrebno je radi preciznosti citiranja i
formiranja identifikatora za digitalne inacice koristiti se klasifikacijskom oznakom
ili urudzbenim brojem, ako postoji. Ako spisi nisu bili urudzbirani, uputno je signi-
rati ih kako bi svaki dokument u kombinaciji sa signaturom vise jedinice u fondu
dobio svoju jedinstvenu identifikacijsku oznaku. Dodatna je prednost to §to takva
signatura upucuje na hijerarhiju fonda $to je ve¢ bilo koristeno kao pogodnost za
izgradnju informacijskog sustava. Taj nacin signiranja u literaturi moZemo nadi
pod nazivom decimalna klasifikacija, $to je neprakti¢no te se nedovoljno razlikuje
od termina univerzalna decimalna klasifikacija. Signiranje rastu¢im brojem kon-
tinuirano kroz cijeli fond neovisno o njegovu ustroju takoder ispunjava uvjete za
jedinstvenu identifikaciju, a time i za citiranje. Signature utemeljene na rastu¢em
broju komada unutar tehnicke jedinice pogodne su i za identifikaciju i za citiranje,
a s obzirom na to da je u signaturi pojedinog dokumenta integriran i broj tehnicke
jedinice, to dodatno olaks$ava pronalazenje to¢no odredenog dokumenta u cjelini
fonda ili zbirke i potencijalno vrlo velikom broju tehnic¢kih jedinica. Prikladan je za
signiranje velikih cjelina gradiva kojima nije definirana viserazinska struktura, nego
se jedinice nizu kronoloski, kao §to je to slucaj s prije spomenutom zbirkom HR-
DAZD-386 Zbirka tiskovina / Stampata. Medutim, pitanje je koliko takav nacin
sredivanja odgovara korisnickim potrebama.

Koristenje izvornih klasifikacijskih oznaka i urudzbenih brojeva spisa neophod-
no je u citiranju gradiva iz fondova uprave koji nisu opisani do razine komada i
kada je zadrzan prvobitan red.
Tako viserazinski opis na koji nas obvezuju norme i pratece signiranje rastucim
brojem tako da on na svakoj razini pocinje od 1, odnosno signiranje koje odrazava
viserazinsku strukturu fonda ima brojne pogodnosti, i stare signature mogu ostati
i opstati jer su kao takve ve¢ prisutne u mnogim obavijesnim pomagalima. Svi
ilustrativni primjeri prikazani u radu podrzavaju viSerazinski opis, iako neki oblici
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signatura ne odrazavaju hijerarhiju fonda. Takve se signature takoder mogu nave-
sti u odgovarajuéi element opisa u informacijskom sustavu i/ili digitalnom arhivu
kako bi informacije o gradivu bile $to dostupnije korisnicima. Signatura u nestan-
dardiziranom obliku ne bi smjela biti zapreka za prikazivanje podataka o gradivu
u informacijskom sustavu, iako je standardizacija pozeljna. Moguénost oblikovanja
identifikatora, odnosno identifikacijske oznake, neovisno o tome na koji su nacin
tond ili zbirka sredeni i signirani, vazna je u procesu opisa i digitalizacije odabranog
gradiva, a kada dode do revizije i primjene signatura koje ¢e odrazavati hijerarhij-
sku strukturu fonda teku¢om numeracijom unutar pojedine razine, stare se signatu-
re pod kojima su dokumenti ve¢ citirani trebaju mo¢i biljeziti uz one nove, kako je
i predvideno Pravilnikom KAM, koji podatak o identifikatoru djela (signaturi i sl.)
definira kao ponovljivi element koji se moze oblikovati u skladu s odgovarajuc¢om
normom. Kad god je to moguce, treba teziti uskladivanju i standardizaciji te pla-
nirati revizije fondova u skladu s moguénostima. Medutim, treba imati na umu da
upravo nedostatak jasnih uputa i smjernica za sredivanje gradiva i njegovo signira-
nje dovodi do ,lutanja”u praksi, §to za sobom povlaci pitanje ljudskih i materijalnih
resursa zbog ponovna sredivanja ve¢ sredenih fondova.
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From archival reference codes to identification codes and work
identifiers: the process of standardization of reference codes in
Croatian archival practice since the mid-20™ century

Summary

Archival reference codes are an important element of both finding aids and ar-
chival information systems. The role of reference codes for the precise citation of
archival material is generally recognized both in the archival and the scientific
community, and users are regularly instructed about the correct way to cite archival
documents, either by a note in finding aids or by general instructions on the cit-
ing of materials from a particular archive. The standardized form of the reference
codes of a fonds as prescribed by the ISAD(G), the General International Standard
Archival Description is generally accepted in the Croatian archival community. The
recently published Rules for Description and Access to Resources in Libraries, Archives
and Museums (KAM) views reference codes as one of the possible identifiers of
works that uniquely identify the archival unit, and provides instructions on the
formation of different types of identifiers, including archival references codes. In
this regard, this paper would like to draw attention to the different types of codes
of archival units that can be found in finding aids, which are the result of the lack
of clear instructions for the formation of reference codes. The paper presents and
observes examples of different types of reference codes that are represented in the
inventories of the State Archives in Zadar in the context of classic finding aids and
archival information systems. Considering the issue of the formation of reference
codes as an important component of the control of archival materials, the paper
also points to the need for a manual on the intellectual and physical arrangement
of material that would eliminate doubts regarding the principles of the arrange-
ment of different types of fonds and collections and would harmonize the practice
of different archives. The paper also highlights the need to create guidelines that
would facilitate the application of the KAM Rules in archives where, among other
things, the approach to the existing reference codes represented in practice should

be defined.

Keywords: archival reference codes, identification, citation, arrangement of archi-
val materials, finding aids, information systems
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