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P O M O ]  K N J I @ N I ^ A R S T V A  P O L I M E R S T V U

U znanstvenim i stru~nim radovima biblio-
grafske bilje{ke od iznimne su va`nosti. 
Kada se govori o bibliografskim bilje{kama 
(referencijama), rije~ je o dokumentima (ra-
dovima) koji su kori{teni pri pisanje nekog 
rada. Navo|enjem referencija istodobno se 
odaje po~ast autorima ~iji su radovi kori{teni 
kao izvor informacija.

Da bi pisanje referencija bilo ujedna~eno, 
nu`no je dr`ati se odre|enih normi. Dvije 
su ISO-norme koje se odnose na pisanje 
bibliografskih bilje`aka. Norma HRN ISO 
6901 prihva}ena je i prevedena, a odnosi se 
na sadr`aj, oblik i strukturu bibliografskih 
bilje`aka, te kao takva propisuje obvezne i 
izborne elemente bibliografske jedinice, kao 
i njihov raspored. Norma ISO 690-22 daje 
pravila za pisanje bibliografskih bilje`aka 
dokumenata u elektroni~kom obliku.

Osnovno je pravilo da je izvor podataka za 
jedinicu koju navodimo ona sama. Podaci se 
preuzimaju onako kako se javljaju u izvor-
niku, s time {to stilisti~ke detalje nije obvez-
no preuzimati. Svi elementi bibliografske 
jedinice koja se navodi moraju biti jasno 
odvojeni jedan od drugoga, i to tako da 
se dosljednim kori{tenjem interpunkcijskih 
znakova razlikuju pojedini dijelovi unutar 
elementa. 

Ime autora navodi se na na~in da se najprije 
navede prezime, zatim ime ili inicijal imena. 
U slu~aju vi{estrukog autorstva, ako postoje 
dva ili tri imena, navode se redoslijedom 
pojavljivanja na publikaciji (osim ako je neko 
ime grafi~ki istaknuto, i tada se ono navodi 
kao ime prvog autora). U slu~aju vi{e od tri 
autora navodi se ili samo ime prvog autora 
ili prva tri autora, dok se ostali ne navode. 
Iza posljednjega navedenog imena stavlja 
se kratica „et al.“ ili njezin dogovoreni ekvi-
valent. Ako je rije~ o anonimnoj publikaciji 
(publikacija bez autorstva), tada se taj ele-
ment izostavlja, a kao prvi element navodi 
se naslov publikacije.

Naslov se preuzima iz izvornika, s mogu}nosti 
da se, ako je preduga~ak, krati, no pri tome 
se ne smiju izostaviti bitni dijelovi. Skra}ivanje 
naslova serijskih publikacija (~asopisa) mora 
biti u skladu s normom ISO 4.

Podaci o izdanju neke jedinice navode se 
redoslijedom: mjesto, izdava~, godina, no 
samo je godina izdanja obvezni element. 
Ako je vi{e od jednog mjesta izdanja, bilje`i 
se prvo, no mogu se navesti i ostala redo-
slijedom pojavljivanja. Ako mjesto izdanja 
nije navedeno, pi{e se nepoznato mjesto 

izdanja ili odgovaraju}a kratica. Ista pravila 
vrijede i za izdava~a.

Godina izdanja naj~e{}e se bilje`i arapskim 
brojevima kako je navedena u izvorniku. 
Ako je publikacija izlazila tijekom vi{e godi-
na, bilje`i se prva i posljednja godina (npr. 
1993-1997), a ako jo{ izlazi, pi{e se prvi 
datum, zatim crtica i razmak (npr. 1993-    ). 
Standardni broj (ISBN i ISSN) nije obvezno 
navoditi.

Norma ISO 690-2 propisuje bibliografske 
bilje{ke za elektroni~ku gra|u, odnosno di-
gitalne izvore. Osnovne razlike su sljede}e:

-  iza naslova navodi se vrsta gra|e u uglatoj 
zagradi: npr. [CD-ROM], [online]

-  iza godine objavljivanja, ako postoji, navo-
di se i datum a`uriranja (e. update): npr. 
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-  zatim se u uglatoj zagradi navodi datum 
preuzimanja dokumenta: npr. [cited 30 
March 1995]

-  na kraju bilje{ke navodi se mogu}nost 
pristupa: Dostupno na (e. Available from). 
Ako je rije~ o web-stranicama, navodi se 
na na~in: Availabe from World Wide Web:
http://www.fsb.hr

Sve se ~e{}e mo`e vidjeti da se u popisu 
referencija navodi i osobna komunikacija 
elektroni~kom po{tom, tako da ovaj stan-
dard i to definira na na~in: Ime po{iljatelja 
po{te. Naslov poruke. [online]. Message to: 
ime i prezime. Datum slanja [cited datum]. 
Personal communication.

Postoji vi{e na~ina oblikovanja bibliografskih 
bilje`aka. No za koji god se odlu~ilo, nave-
dena bibliografska jedinica mora se pro-
pisno oblikovati, a pritom biti uskla|ena 
s me|unarodnim ISO- normama koje 
odre|uju elemente bibliografskih jedinica.

Prema me|unarodnoj normi koja je preu-
zeta i prevedena u Hrvatskoj, HRN ISO 690, 
tri su naj~e{}e metode oblikovanja biblio-
grafskih jedinica: 

–  metoda broj~anih bibliografskih jedinica 
(vankuverska metoda)

– metoda teku}ih bilje`aka

–  metoda prvog elementa i datuma (harvard-
ska metoda).

Metoda broj~anih bibliografskih jedinica 
(~esto nazivana i vankuverska metoda) 
predvi|a upu}ivanje na odre|enu biblio-
grafsku jedinicu na dva na~ina: brojem 
u zagradi unutar teksta ili eksponentom. 
Tako|er dopu{ta da se, ako se upu}uje na 

odre|eni dio dokumenta, iza broja navede 
i broj stranice. U popisu su uputnice nave-
dene broj~anim redoslijedom koji odgovara 
redoslijedu pojavljivanja. U slu~aju da vi{e 
puta referiramo isti dokument, on }e svaki 
put imati broj prvog pojavljivanja. Ovakav 
na~in vrlo je ~est u tehni~kim znanostima. 

Metoda teku}ih bilje`aka, ili tekst u tekstu, 
predvi|a u obliku eksponenta ili brojke u 
zagradi arapski broj koji se zatim ponovi na 
dnu iste stranice, ispod crte koja odvaja dio 
teksta s bilje{kama. Ako se neki dokument 
navodi vi{e puta, svaka sljede}a bilje{ka 
dobiva novi broj, s time {to bilje{ka mo`e 
sadr`avati cijeli dokument ili samo uputiti na 
broj ranije bilje{ke uz eventualno navo|enje 
broja stranice. 

Bibliografsko-dokumentarna bilje{ka integri-
rana u tekst (poznata kao harvardski na~in 
citiranja ili, prema ISO 690, metoda prvog 
elementa i datuma) predvi|a unutar teksta 
navo|enje u zagradi prvog elementa (autor-
stvo) i godine izdanja (primjerice (Streeter i 
Wylie, 1979 ili Byars i dr., 1996)). U slu~aju 
anonimne publikacije (publikacije bez auto-
ra) u zagradi se navodi naslov publikacije i 
godina. Ako se prvi bibliografski element ja-
vlja kao dio teksta, tada se u zagradi navodi 
samo godina. U svim tim slu~ajevima, ako je 
potrebno, uz godinu se mo`e navesti i broj 
stranice (primjerice: prema Zeleniki (2000, 
p. 495-497) radi se o podvrsti metode…). 
Ako su dva ili tri naslova istog autora i iste 
godine izdanja, onda se u zagradi uz godi-
nu dodaju mala abecedna slova. 

Bibliografske bilje{ke navode se na kraju tek-
sta abecednim redom, a godina se navodi 
odmah iza prvoga bibliografskog elementa 
(iza autora, ili, ako je rije~ o anonimnoj pu-
blikaciji, iza naslova), no ako je rije~ o ~lan-
cima, godina se osim na drugome mjestu 
navodi i na mjestu predvi|enom normom. 
To je odstupanje od norme ISO 690, no 
prema dokumentu ISO/WD 690 takva su 
odstupanja u praksi ~esta i preporu~ena. 
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