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Strucni rad

Sazetak

U digitalnom dobu nastava daktilografije ulazi u novu
fazu, u kojoj se tradicionalne metode ucenja i vjezbanja
tipkanja nadopunjuju suvremenim tehnologijama.
OneNote, kao digitalna biljeZznica dostupna svima,
pokazala se kao iznimno koristan alat za organizaciju
rada, pracenje napretka ucenika i razmjenu nastavnih
materijala. Njezina primjena omogucuje uciteljima
jednostavno strukturiranje nastave, ucenicima laksu
dostupnost zadataka i povratnih informacija, a kolegama
suradnju u izradi i dijeljenju korisnih resursa. Kroz
prakti¢ne primjere iz ulionice Zelim prikazati kako se
OneNote moZe upotrijebiti za podizanje kvalitete
nastave daktilografije te digitalnih kompetencija svih
sudionika obrazovnog procesa.
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OneNote

OneNote u nastavi predstavlja mocan alat koji
omogucuje nastavnicima da organiziraju svoj rad na
jednom mjestu, olakSavajuci pripremu i izvodenje
nastave, kao i praéenje ucenika. U kontekstu nastave,
OneNote biljeZznica moZe se strukturirati u odjeljke i
stranice  koje odgovaraju razli¢itim  nastavnim
jedinicama, temama ili vrstama aktivnosti. Nastavnik u
biljeZnicu unosi nastavne materijale poput prezentacija,
tekstova, zadataka i multimedije, Sto ucenicima
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osigurava jednostavan pristup svim potrebnim
informacijama.
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Posebno korisna funkcionalnost je moguénost dijeljenja
biljeznica s ucenicima, gdje svaki ucenik ima svoj radni
prostor za rjeSavanje zadataka, pisanje biljeski i pradenje
domacih zadataka. Ucitelj mozZe pratiti napredak ucenika
u stvarnom vremenu, ostavljati komentare i davati
povratne informacije bez potrebe za fizickim pregledom
radova. Time se ubrzava komunikacija i povecava
individualizacija pristupa ucenju.
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Rad na racunalu:
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« Monitor treba biti u razini glave | oiju

Slika 12 - prezentacija ucenika za ocjenu u sekciji u¢enika
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Slika 13 - zadatak za uenika, uradak ucenika i povratna
informacija nastavnika

U nastavi daktilografije, OneNote mozZe biti digitalna
radna knjiga u kojoj ucenici nalaze vjezbe tipkanja,
pravila desetoprstnog pisanja i prate svoj napredak kroz
tjiedne zadatke. Takoder, moguée je ukljuciti
multimedijalne upute i povezati se s drugim Office
alatima, S$to dodatno obogacuje nastavu. Ovakva
primjena podize digitalne kompetencije ucenika i ucitelja
te potic¢e suradnju kako medu ucenicima, tako i medu
nastavnicima koji dijele nastavni materijal i iskustva.
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Slika 14 - vjeZba za uéenike u biblioteci sadrZaja
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OneNote donosi veliku prednost u odrZavanju
kontinuiteta nastave, posebno u slu¢ajevima kad ucenici
izostanu s nastave. U tom digitalnom okruZenju svi
materijali, zadaci i upute ostaju dostupni u svakom
trenutku, Sto omogucuje ucenicima da nadoknade
propusteno bez potrebe za dodatnim pojasnjenjima ili
papirologijom. Tako oni mogu samostalno pratiti Sto se
radilo na satu, pregledati biljeSke, izvrsiti zadace i
pripremiti se za sljedece aktivnosti.
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Slika 17 - sekcije po nastavnim cjelinama i temama nastavnog
sata
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Time se smanjuje jaz izmedu odsutnih i prisutnih u¢enika,
a nastavnik ne mora posebno prilagodavati plan nastave
ili trositi vrijeme na pojedinacne nadoknade. OneNote
takoder omogucduje komunikaciju u realnom vremenu,
pa ucenici mogu postaviti pitanja i dobiti povratnu
informaciju Sto dodatno potice aktivno ucenje. Izostanci
stoga ne predstavljaju prepreku za uspjeSno pracenje
gradiva, ve¢ se nastava prilagodava osobnim
okolnostima svakog ucenika.

Zakljucak

Kroz digitalnu biljeznicu svi ostaju povezani i u tijeku
nastavnog procesa, Sto doprinosi osjecaju sigurnosti i
potpore u ucenju.

Sve u svemu, OneNote u nastavi donosi organizaciju,
efikasnost i interaktivnost, a njegove moguénosti mogu
se jednostavno prilagoditi razlic¢itim predmetima i
nastavnim stilovima te znadajno unaprijediti proces
ucenja i poducavanja.



