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ANALYSIS OF PROBLEMS IN CONTROL OF ACCOUNTING
DOCUMENTS

ANALIZA PROBLEMA U KONTROLI KNJIGOVODSTVENE
DOKUMENTACIJE

CoBovic, Mirko; JERKOVIC, Mirna & VRETENAR COBOVIC, Maja

Abstract: Amendments to the Accounting Act, 1 January 2017, the entrepreneur is
obliged to designate a responsible person for controlling the authenticity of the
document, which, before entering the data from the accounting document into the
business books, verifies the correctness and completeness of the accounting document
to be verified and approved in a manner can uniquely identify his identity.

In this paper, the authors analyse problems encountered by certain companies
certain companies: legal persons, taxpayers of the Accounting Act and other legal or
natural persons who are taxable income taxpayers, when liquidation is carried out.
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SaZetak: Izmjenama Zakona o racunovodstvu, od 1. 1. 2017. godine, poduzetnik je
duzan odrediti odgovornu osobu za kontrolu vjerodostojnosti isprava koja ¢ée prije
unosa podataka iz knjigovodstvene isprave u poslovne knjige provjeriti ispravnost i
potpunost knjigovodstvene isprave te ju potpisati odnosno odobriti na nacin iz kojeg
se moZe jednoznacno utvrditi njegov identitet .

U radu se analiziraju problemi na koje nailaze odredena drustva, odnosno, pravne
osobe koje su obveznici Zakona o racunovodstvu i ostale pravne ili fizicke osobe koje
su obveznici poreza na dobit, prilikom provodenja likvidature.
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1. Uvod

Zadnjim izmjenama Zakon o ra¢unovodstvu izmijenjene su odredbe koje proplsuju
sastavljanje, potpisivanje 1 kontrolu, te obvezni sadrzaj knjlgovodstvemh isprava 1
poslovnih knjiga. Navedene odredbe obvezni su primjenjivati svi poduzetnici, fizicke
1 pravne osobe obveznici poreza na dobit.

U daljnjem tekstu govoriti ¢e se o knjigovodstvenim ispravama i njihovoj kontroli,
odnosno kako ispravno 1 u skladu sa Zakonom o ra¢unovodstvu provesti likvidaturu.
Dodatna kontrola knjigovodstvenih isprava odnosno racuna kroz postupak likvidature
istih doprinosi unapredenju njihove vjerodostojnosti, urednosti i istinitosti samih
isprava. Vaznost provodenja likvidature ratuna u poduze¢ima doprinosi dodatnoj
kontroli svih podatka o poslovnom dogadaju.

U radu je dan primjer eksterne knjigovodstvene isprave ulaznog racuna sa potrebnim
stavkama ovjera pecatom za urednu likvidaturu.

2. Zakon o ra¢unovodstvu

Zakon o raCunovodstvu ureduje racunovodstvo poduzetnika, knjigovodstvene
isprave, poslovne knjige, godiSnje financijske izvjestaje 1 sve ono bez ¢ega niti jedan
poduzetnik ne moze dokazati kako je ostvario dobit ili gubitak, odnosno je li
poslovao u skladu s vaze¢im zakonima ili ne.

Zakonom o raCunovodstvu se nastoji ujednaciti rad s knjigovodstvenim ispravama
kao Sto su racuni, primke, izdatnice, temeljnice 1 sli¢no. Svaka pravna ili fizicka
osoba se susrece s navedenim ispravama jer one ¢ine osnovu odnosno dokaz su za
sve radnje na temelju kojih tvrtke posluju odnosno ostvaruju dobit ili gubitak.

Knjigovodstvene isprave, da bi bile temelj ispravnosti onoga $to dokazuju, moraju
biti vjerodostojne.

1.1. Knjigovodstvene isprave

,» Vjerodostojna knjigovodstvene isprava pisana je isprava, elektronicki zapis ili zapis
knjigovodstvene pisane isprave ili elektronickog zapisa na nositelju mikrografske
obrade ¢iji sadrzaj samostalno ili povezan sa sadrzajem drugih vjerodostojnih
knjigovodstvenih isprava navedenih u toj ispravi, to¢no, jasno i potpuno odraZava
¢injeni¢no stanje relevantno za odredeni poslovni dogadaj. One sluZe kao podloga za
unodenje podataka u poslovne knjige i1 nadzor nad obavljenim poslovnim
dogadajem.*“[1]

Knjigovodstvene isprave izdaju se u pravilu u izvorniku. Urednom knjigovodstvenom
ispravom smatra se i isprava dobivena telekomunikacijskim putem pod uvjetom da
odasiljatelj uredno odlozi i ¢uva izvornu ispravu. Za obradu podataka mogu se rabiti
podaci primljeni na odgovaraju¢em nositelju elektroni¢ke obrade podataka, kao i
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preslika izvorne isprave pod uvjetom da je na njoj navedeno mjesto uvanja izvorne
isprave. [1]

Knjigovodstvena isprava mora nedvojbeno 1 istinito sadrzavati sve podatke o
poslovnom dogadaju.

Prema Zakonu o ratunovodstvu knjigovodstvena isprava mora sadrzavati sljedece
podatke [2]:

e naziv i broj knjigovodstvene isprave ili jedinstvenu identifikacijsku oznaku
knjigovodstvene isprave,

e opis sadrzaja poslovnog dogadaja 1 identifikaciju sudionika poslovnog

dogadaja,

novc¢ani iznos ili cijenu po mjernoj jedinici s obracunom ukupnog iznosa,

datum poslovnog dogadaja ako nije isti kao datum izdavanja,

datum izdavanja knjigovodstvene isprave,

potpis osobe odgovorne za sastavljanje knjigovodstvene isprave, osim

knjigovodstvene isprave sastavljene kao elektronicki zapis koja umjesto

potpisa moze sadrzavati ime i prezime ili drugu prepoznatljivu oznaku

osobe ovlaStene za sastavljanje knjigovodstvene isprave ili jedinstveni

identifikator koji predstavlja skup verificiranih procedura i pravila knjizenja

poslovnih dogadaja ugradenih u informacijski sustav ili elektronicki potpis.

3. Kontrola (likvidacija) knjigovodstvenih isprava

Poduzetnik je duZan odrediti odgovornu osobu za kontrolu vjerodostojnosti isprava
koja ¢e prije unosa podataka iz knjigovodstvene isprave u poslovne knjige provjeriti
ispravnost i potpunost knjigovodstvene isprave te ju potpisati odnosno odobriti na
nacin iz kojeg se moze jednoznacno utvrditi njezin identitet.

Kriterij za kontrolu knjigovodstvenih isprava su:
a) vjerodostojnost, urednost 1 istinitost isprava [5]

Knjigovodstvene isprave moraju nedvojbeno i istinito predstavljati poslovne
promjene (dogadaj) i obuhvatiti sve podatke potrebne za unos u poslovne
knjige. Smatra se da je isprava uredna kada se iz nje nedvosmisleno moze
utvrditi mjesto 1 vrijeme njezina sastavljanja i njezin materijalni sadrzaj,
odnosno kad je pojedinaéno navedena vrsta, koli¢ina i cijena obavljene usluge
ili isporuéene robe, kao i datum kad je ista obavljena ili isporu¢ena. U slucaju
da osoba odgovorna za kontrolu vjerodostojnosti knjigovodstvene isprave
(likvidator) nema dovoljno saznanja o poslovnom dogadaju moze zatraziti
dodatne informacije od osobe koja je dobro upoznata s poslovnim dogadajem
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kojeg isprava sadrzi. Na primjer: za primke mozZe traziti informacije od
skladistara, za ulazne raCune npr. za materijal od voditelja nabave, itd.

b) racunska i formalna ispravnost [3]

Kontrola racunske ispravnosti knjigovodstvene isprave podrazumijeva
raéunsku kontrolu matematic¢kih operacija (zbrajanja, oduzimanja, mnozenje i
dijeljenja) na osnovu kojih su utvrdeni rezultati na ispravi.

Formalnom kontrolom provjerava se sadrzi li isprava sve podatke koje mora
imati u skladu s Zakonom o racunovodstvu, poreznim i drugim propisima i
internim aktima poduzetnika; potpis osobe ovlastene za zastupanje poduzetnika
( a u slucaju izlaznog ratuna ime i prezime osobe odgovorne za njegovo
izdavanje ), potrebne priloge i dr.

U poslovanju se danas, sve viSe, koriste raCunalni programi koji sadrZe
knjigovodstvene isprave i1 poslovne knjige koje su kreirane tako da sadrZe sve
zakonom propisane podatke te se uskladuju s promjenama propisa. U takvim
programima je omoguceno polje u kojem likvidator moZe potvrdivati ispravnost I
potpunost knjigovodstvenih isprava odabiranjem odredene tipke. Isprava je na taj

e

utvrditi identitet likvidatora.

3.1. Likvidator knjigovodstvenih isprava

Zakon o racunovodstvu ne propisuje tko moze biti likvidator. Moglo bi se zakljuéiti
da b1 likvidator trebao biti fiziCka osoba, odnosno da ne bi mogla biti pravna osoba.
Nije propisano ni da likvidator mora biti zaposlen kod poduzetnika, pa te poslove
moze obavljati radnik i/ili direktor trgovackog drustva, ali 1 vlasnik, zaposlenik
knjigovodstvenog servisa koji vodi knjige za tog poduzetnika, ili bilo koja druga
osoba. Nije propisano niti kako se provodi kontrola, ni koje kvalifikacije treba imati
likvidator, pa proizlazi da bi te poslove moga obavljati bilo tko.[4]

Jasno je, kada se sve sagleda, da likvidator mora dobro poznavati ratunovodstvene,
porezne 1 druge propise 1 praksu, ali i1 poslovanje odredenog poduzetnika.

S obzirom da je likvidatura kontrola, ne bih ju trebale provoditi osoba koja je
evidentirala dogadaj koji se kontrolira. Nije pouzdano kontrolirati samog sebe, jer se
tako moze lakSe potkrasti pogreska ili propust. Moglo bi se dogoditi da likvidator
namjerno prikrije odredene radnje ili dogadaje koji se ne bi mogli pravovremeno
uociti 1 ispraviti.

U vezi s navedenim, u mikro 1 malim trgovackim drustvima, koja nemaju zaposlenih
radnika ili imaju mali broj zaposlenika, takav rizik ¢e ponekad biti teSko izbjedi.
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Takvi poduzetnici nemaju dovoljno dokumentacije za ¢iju kontrolu bi trebalo 8 sati
rada dnevno, pa ¢e likvidatura biti samo dio obaveza nekog radnika. [6]

U slucaju da je likvidator direktor ili vlasnik malog trgovackog drustva, koji nije
dovoljno struc¢an, poduzetnik moze imati viSe likvidatora (npr. direktor za kontrolu
nastanka poslovnog dogadaja, a odredenog radnika za formalnu ili racunsku
kontrolu). Spomenuti model je primjenjiv kada se za likvidatora angazira djelatnik
knjigovodstvenog servisa. Direktor bi trebao potpisati ispravu koju sam sastavlja jer
je najbolje upoznat s poslovnim dogadajem kojeg isprava dokazuje (npr. da li je
dogadaj nastao, je li nastao u koli¢ini i vrijednosti navedenoj na ispravi sl.). Isprave
koje sastavlja knjigovodstveni servis (obracun placa, obratun amortizacije,
temeljnice i sl.) mogao bi potpisati knjigovodstveni servis uz odobrenu ovlast od
strane trgovackog drustva. Kada se za likvidatora odredi osoba iz knjigovodstvenog
servisa, ta osoba ne bi trebala voditi poslovne knjige za tog poduzetnika.[4] U tu
svrhu knjigovodstveni servisi trebaju s poduzetnicima ugovoriti osobe ovlastene za
potpisivanje 1 kontrolu vjerodostojnih isprava.

4. Ovjera knjigovodstvenih isprava - ulazni ra¢un

Isprave koje se sastavljaju izvan poduzetnika (u banci, kod dobavljaca,...) nazivaju se
eksternim ispravama. Primjer jedne takve isprave je ulazni racun. Slikom | prikazan
je valjani ulazni racun.

1 _,,‘h{ prodavatelja
— e

FORMA d.o.0. g
Zagreb, Viaska 186, PDV br. HR1 1225588779, OiB 11225588779

podatm o Z  MAGLA d.oo.
broj ratuna ) kupcu T — JuZna 104
10 000 Zagreb

PDV br. HR223371122331

R-émbr 854-23-56 ' Datum izdavanja: 15 7. 2013/
& Datum isporuke: 15. 7. 2073,

{él. ?Q.IZakona o PDV-u |

é1. 11, 50 1. Za- Vrijerne izdavanja: 9:45— i
kona o Ananci- Nadin pladanja: transakcijski racun -—Tﬂ_ 9, Zakona o fiskalizaciji I
jskom posll:wi}n- ) Datum dospijeda: 25. 7. 2013. 5 12
A el i Tek. | Trgovadki | . | Jed.cijena Svota koli¢ina, ucbicajeni
br. naziv 5 (bez PDV-a) | POPYSt | (nox PDV-a) trgovacki naziv
7 | 1. | Secer bijei | 300 kg B 3509 2% 1.029,00 isporucenih dobara,
2. |KeksZM | 50 kom 15,00 2% 735,00 jedinacoa cena
£ % - bez PDV-a, popust,
Ukupno bez PDV-a: 1.764,00 stope PDV-a, svote
Osnovica za 10% PDV-a: 1.029,00 PDV-a razvrstane
Osnovica za 25% PDV-a: 735,00 po stopama PDV-a,
10 PDV 10%: 102.90 ::l;;;?::mm naknade
PDV 259: 1B3.75 &l 79, Zakona o
1 1 Ukupno PDV: 286,65 PDV-u
¢l 8. Fakona o = e 209003
fiskalizaciji Oznaka operatera: Viatka Rak 1 3 —Ter.6.zOR-a ]
g —— Direktor prodaje: Marta Zec 16
FORMA d.o.o. Registarski sud: Trgovalki sud u Zagrebu |/
MBS 080435715
Ziro-radun (IBAN) HR3IS2390003 11100359781, MB Banka d.d.,
Temeljni kapital: 2,000.000,00 kh upladen u cijelosti.
15 Clan uprave: Zvonko Zvonid

€. 21. ZTD-a

Slika 1. Eksterna knjigovodstvena isprava [7]
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Prije unosa podataka iz ulaznog racuna u poslovne knjige, likvidator treba provjeriti
njegovu ispravnost i potpunost, odnosno vjerodostojnost dogadaja koji sadrzi.

Internim aktima poduzetnik utvrduje sve potrebne elemente koji racun treba
sadrzavati. Npr. na racunu se upisuje urudzbeni broj iz Knjige ulazne poste i datum
zaprimanja;, naziv organizacijske jedinice ili sluzbe na koju odnosi racun; broj
ugovora ili narudzbenice temeljem koje je racun izdan (a ukoliko nije stavlja se
zabiljeska bez ugovora / narudzbenice), datum ovjere, ime 1 prezime ovlastene osobe
te potpis. Takoder, ra¢un moze sadrZavati 1 vrstu djelatnosti, mjesto troska, inventurni
broj i sl.

Radi efikasnijeg provodenja kontrole navedenih elemenata poslodavac moZze interno
dogovoriti pecat s bitnim elementima.

OVJERA RACUNA

1. ORI:
2. Racun je u skladu s narudZbom po ugovoru/narudzbenici:

3. Datum ovjere:
4. Ime 1 prezime odgovorne osobe:
5. Potpis:
6. Djelatnost/MT:
7. Inventurni broj/registracija:

Slika 2. Primjer pecata za ovjeru rauna

Na ovaj nacin ovjereni racuni Salju se likvidatoru koji provjerava ra¢unsku ispravnost
ratuna, prisutnost svih elemenata ovjere ra¢una te vrijeme u kojem je izvr§ena ovjera.
Ako je racun uredno prosao likvidaturu obiljeZzava se ovjerom likvidatora na nacin
koji je interno dogovoren jer Zakon o racunovodstvu nije propisao nac¢in. Jedan od
nacina je uporaba pecata koji bi se trebao sastojati od naznake ,likvidirano®, datuma
likvidature, imena 1 prezimena likvidatora te potpis likvidatora.
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LIKVIDIRANO
1. Likvidator:
2. Datum:
3. Potpis:

Slika 3. Primjer pecata likvidatora

Nakon likvidature racun se unosi u knjigu ulaznih ra¢una pri ¢emu mu se dodjeljuje
redni broj prema pravilima slijednosti i spreman je na placanje u skladu s datumom
dospijeéa na naplatu.

5. Zakljuéak

Knjigovodstvene isprave predstavljaju temelj poduzetniStva, odnosno dokaz
pozitivnog ili negativnog poslovanja svakog poduzetnika. 1z tog razloga je bitno
uredno, vjerodostojno i ispravno izvrSiti kontrolu odnosno likvidaturu
knjigovodstvene isprave. Stoga, osoba koja je zaduzena za kontrolu, likvidator bi
trebao poznavati sve zakone i propise vezane za racunovodstvo 1 knjigovodstvenu
ispravu, kao i interne akte 1 poslovanje odredenog poduzetnika.

U Republici Hrvatskoj se jo§ uvijek koristi pecat kao potvrda likvidature iako bi
softverska oznaka, Cije je koriStenje primjerenije u ovo vrijeme, bila znatno sigurnija
jer ju je lakSe zastiti od zlouporabe 1 krivotvorenja.
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