UPUTE AUTORIMA

1. Profil casopisa

Acta Iadertina je znanstveni Casopis koji izdaju Odjel za pedagogiju te
Odjel za filozofiju Sveucilista u Zadru. Objavljuje radove iz podruéja peda-
gogije i filozofije te interdisciplinarne radove srodnih drustvenih i huma-
nistickih znanosti i disciplina. Izlazi od akademske godine 2003./04. kao
godisnjak, a od akademske godine 2014./15. izlazi dvaput godisnje.

Casopis ima medunarodno uredni$tvo. Izdaje se u tiskanoj verziji te u
elektronickom obliku dostupnom na platformama Morepress (https://mo-
repress.unizd.hr/journals/index.php/actaiadertina) i Hréak (https://hrcak.
srce.hr/actaiadertina).

Svi zaprimljeni radovi podlijezu recenzentskom postupku. Recenzenti' su
znanstvenici iz polja (ili grane) koju autor/i ¢lanka obraduju. Pritom se pro-
vode dvostruke slijepe recenzije.

Recenzirani ¢lanci kategoriziraju se u sljedece kategorije:

o izvorni znanstveni ¢lanak (eng. original scientific paper) sadrzi do
sada jo$ neobjavljena izvorna istrazivanja iskazana na objektivno pro-
vjerljiv nacin.

o prethodno priopéenje (eng. preliminary report) sadrzi nove rezulta-
te (znanstvenih) istrazivanja, koji zahtijevaju brzo objavljivanje. Ne
mora omoguciti provjeru iznesenih rezultata.

o pregledni ¢lanak (eng. review) mora biti originalan, sazet i kriticki
prikaz jednog podru¢ja ili njegova dijela u kojemu autor/i sami aktiv-

! Izrazi koji se koriste u ovim Uputama, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i

zenski rod.
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no sudjeluju. Mora biti naglasena uloga autorova/ih izvornih dopri-
nosa u tom podrucju u odnosu na ve¢ objavljene radove, kao i pregled
tih radova.

 izlaganje sa znanstvenog skupa (eng. conference paper), prethodno
referirano na takvom skupu, mora biti objavljeno u obliku cjelovitog
¢lanka, i to samo u slu¢aju prethodnog neobjavljivanja u zborniku
skupa. Napomena za autore: ako Salju rad koji je ve¢ izloZen, potreb-
no je navesti op¢e podatke o konferenciji (naziv, datum i mjesto odr-
zavanja). Navesti u fusnoti ili sl.

 strucni ¢lanak (eng. professional paper) sadrzi korisne priloge iz odre-
dene struke i ne mora predstavljati izvorna istrazivanja.

Casopis objavljuje i prikaze domacih i inozemnih izdanja koja nisu sta-
rija od cetiri godine, racunajuc¢i do dana primitka prikaza u Urednistvo.
Na prvoj se stranici navode ime i prezime autora prikazanog djela, naslov
djela (podnaslov) te sljedeci podatci: naziv izdavaca, mjesto izdanja, godina
izdanja i broj stranica.

Uredni$tvo prima isklju¢ivo neobjavljene rukopise. Autori su obvezni kod
dostavljanja rada priloziti izjavu da istovjetni rad, ili isti rad u skra¢enom ili
prosirenom obliku, nije prethodno publiciran.

Uz proslijedeni rad potrebno je u zasebnom dokumentu navesti sljede-
¢e podatke o autoru/ima: naslov rada, ime/na i prezime/na autora, titulu,
ustanovu zaposlenja i e-mail adresu te izjavu da rad nije prethodno objav-
ljen.

Autori svoje rukopise pripremljene za objavljivanje u ¢asopisu Acta
Iadertina mogu dostaviti tijekom cijele godine, isklju¢ivo u digitalnom
obliku putem elektronicke poste Urednistva casopisa acta.iadertina@
unizd.hr ili putem Morepress izdavacke platforme SveuciliSta u Zadru
(https://morepress.unizd.hr/journals/index.php/actaiadertina/about/
submissions).

Autori svojim pristankom na objavljivanje daju casopisu pravo prvog

objavljivanja, zadrzavaju¢i autorska prava za objavljene radove.

Stavovi i misljenje autora radova ne odrazavaju stavove i misljenje Ured-
nistva.

Autori ¢lanka dobivaju od Urednis$tva po jedan primjerak broja Acte Ia-
dertine u kojemu je njihov rad objavljen.
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2. Postupak prihvacéanja rada

Svi radovi prolaze prvu uredni¢ku provjeru s ciljem procjene uskladenosti
rada s ciljevima i tematskim podru¢jima casopisa te udovoljavanja kriteriji-
ma znanstvene/strucne kvalitete. Svi radovi koji produ prvu urednic¢ku pro-
vjeru podlijezu dvostruko-slijepom recenzentskom postupku.

Prema procjeni recenzenata, rad se vra¢a na doradu na adresu Urednis-
tva koje preporuke recenzenata prosljeduje autoru/ima rada. Autor/i treba/
ju postupiti prema uputama recenzenata te cjelokupni tekst urediti prema
vazeéim propozicijama ¢asopisa. U revidiranoj verziji rada, prema preporu-
kama recenzenata, autor/i izmjene oznacavaju crvenom bojom te u zaseb-
nom Wordovu dokumentu $alju o¢itovanje o unesenim izmjenama u kojem
navode koje su preporuke recenzenata uvazili i kako, a koje ne, uz obrazlo-
Zenje.

Kona¢nu odluku o kategoriji rada donosi Uredni$tvo na temelju recen-
zija.

Rad moze biti objavljen iskljuc¢ivo ako se prema ocjenama obaju recenzen-
ta prihvati za objavljivanje te autor/i provede/u eventualne izmjene prema
preporukama recenzenta.

Govoreci o provjeri izvornosti rada, svi zaprimljeni radovi podvrgavaju
se otkrivanju podudarnosti s postoje¢om literaturom pomocu sustava Tur-
nitin. U slucaju sumnje na plagiranje i redundanciju Urednistvo ¢e postu-
piti u skladu s preporukama medunarodne Udruge za etiku u publiciranju
(COPE): https://publicationethics.org/resources/flowcharts.

3. Upute za uredenje rada

Rad treba biti ureden prema sljede¢im propozicijama:

Sazetak - uz rad treba priloziti SaZetak i Kljucne rijeci (od tri do najvi-
$e Sest klju¢nih rijec¢i koje nisu sadrzane u naslovu rada) na hrvatskom i
engleskom jeziku (eng. Abstract, Keywords). Sazetak treba iznositi izmedu
200 i 300 rijeci te upudivati na cilj rada, koristenu metodologiju i dobivene
rezultate.

Tekst - Word-ov dokument, dvostruki prored (30 redaka na stranici) u
standardnom ra¢unalnom pismu Times New Roman i veli¢ini fonta 12. Sve
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stranice trebaju biti uredno numerirane. Urednistvo pridrzava pravo redak-
cijske prilagodbe rukopisa propozicijama casopisa i standardima hrvatskog/
engleskog knjizevnog jezika. Clanci mogu biti pisani na hrvatskom ili en-
gleskom jeziku, uz sazetak na hrvatskom i engleskom jeziku. Pozeljan opseg
znanstvenih i stru¢nih radova (ukljucujudi sazetak s istaknutim klju¢nim ri-
je¢ima, bibliografiju i mjesta za tabli¢ne/graficke prikaze) iznosi izmedu jed-
nog i dva autorska arka (od 16 do 32 tipkane stranice). U dogovoru s glavnim
i odgovornim urednikom opseg ¢lanka smije biti i ve¢i. Na prvoj stranici rada
treba pisati naslov rada ispisan velikim slovima, ime(na) i prezime(na) auto-
ra i naziv ustanove i/ili njene sastavnice na kojoj je (su) autor(i) zaposlen(i)
te kontakt e-mail adrese.

Graficki prikazi - slike, graficki prikazi i tablice moraju biti izrazene u
crnim, bijelim i sivim tonovima i nalaziti se na odgovaraju¢em mjestu u
tekstu. Svaka slika, graficki prikaz i tablica mora imati oznaku ,,Slika/Dija-
gram/Tablica®, potom numeraciju koja zapocinje od prvog do posljednjeg
priloga toga tipa u tekstu. Naslovi slika i grafi¢kih prikaza trebaju se nalaziti
ispod slika i grafickih prikaza, dok se naslovi tablica trebaju nalaziti iznad
tablica.

Referiranje i literatura - primjenjuje se harvardski sustav referiranja i
navodenja bibliografskih jedinica.

Ako se u radu navode tude misli, recenice ili sintagme, izvor je potrebno
navesti iskljucivo u tekstu. Izravno navodenje, tj. citiranje podrazumijeva
postavljanje navodnika, nakon cega slijedi poziv u zagradi, primjerice: (Ba-
§i¢, 2011: 19). Navodenje ¢injeni¢nog iskaza koji nije opcenito poznat, s tim
da je autor takvog iskaza odredena osoba (parafraziranje) podrazumijeva
prepric¢avanje teksta vlastitim rije¢ima, nakon cega slijedi poziv u zagradi,
primjerice: (Basi¢, 2011). Kada se navodi izvor koji ima vise od dva autora,
potrebno je navesti prezime prvog autora i kraticu sur., primjerice (Mati-
jevi¢ i sur., 2016). Ako se navodi vise radova istog autora s istom godinom
izdanja, koristi se podklasifikacija a, b, ¢ itd. iza godine izdanja, $to se kasni-
je istovjetno navodi u popisu literature, primjerice Jurc¢i¢ (2015b). Prilikom
pretrazivanja i prikupljanja literature preporuca se prvenstveno koristenje
primarnih izvora. No ako je izvor nedostupan, a spominje se u sekundarnom
izvoru, preporuca se njegovo navodenje na sljedec¢i nacin: (Zachary, 2000
navedeno u Vizek Vidovié i sur., 2011).

U popis literature potrebno je uvrstiti samo one bibliografske jedinice te-
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meljem kojih je rad napisan te na koje se autor u tekstu neposredno referira.
Popis svih bibliografskih jedinica u literaturi potrebno je numerirati i navesti
prema abecednom redu po prezimenima autora. Za mrezne izvore potrebno
je navesti datum preuzimanja izvora.

Primjeri navodenja literature:

» Knjiga
Slunjski, E. (2015). Izvan okvira. Zagreb: Element d.o.o.
Rijavac, M., D. Miljkovi¢. (2015). Pozitivna disciplina u razredu. Zagreb:
IEP-D2.

« Poglavlje u knjizi
Basi¢, S. (2015). Svrha i osnovna obiljezja pedagoskog odnosa. U: Opig, S.,
V. Bili¢, M. Jur¢i¢ (ur.). Odgoj u skoli. (11-44). Zagreb: Uciteljski fakultet
Sveucilidta u Zagrebu.

« Clanak u ¢asopisu
Vrcelj, S. (2016). Izazovi kojima su pedagozi izloZeni u savjetodavnom
radu - globalizacijski kontekst i (anti)vrijednosti, Skolski vjesnik. 65 (4):
59-74.

« Clanak u zborniku radova
Nenadi¢ Bilan, D. (2014). Kreativnost u Reggio pedagogiji. U: Bacalja, R.,
K. Ivon (ur.). Dijete i estetski izricaj (7-36). Zadar: Sveudili§te u Zadru,
Odjel za izobrazbu ucitelja i odgojitelja.

» Magistarski ili doktorski rad
Bognar, B. (2008). Mogucnost ostvarivanja uloge ucitelja - akcijskog istra-
Zivaca posredstvom elektronickog ucenja. Doktorski rad. Filozofski fakultet
Sveucilidta u Zagrebu.

o Mrezni izvori (navode se na kraju popisa literature)
URLL: Osiguranje kvalitete sustava odgoja i obrazovanja - Ministarstvo
znanosti i obrazovanja.mzo.hr/hr/rubrike/osiguranje-kvalitete: Posje¢eno
18. ozujka 2018.
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Napomena: Autorima se preporucuje prilikom pisanja rada koristiti i znan-
stvene i stru¢ne izvore indeksirane u bazama SCOPUS i WoS.

4. Kodeks ponasanja za autore

Kodeks ponasanja za autore osmisljen je kako bi osigurao skup minimal-
nih standarda kojih se autori trebaju pridrzavati.

« Standardi izvjestavanja

Autori trebaju svoj rad predstaviti u skladu s pravilima znanstvene i aka-
demske komunikacije i u kontekstu prethodnih istrazivanja te ponuditi
objektivnu raspravu o njegovu znac¢aju. Duzni su opisati primijenjene meto-
de istrazivanja i predstaviti rezultate na jasan i nedvosmislen nacin. Rad tre-
ba sadrzavati informacije i reference dostatne za provjeravanje rada. Autori
radova odgovorni su za tocnost navodenja izvora i postivanje autorskih pra-
va drugih autora, ¢ije su radove koristili. Namjerno iznesene neto¢ne tvrdnje
predstavljaju neeti¢no ponasanje i nisu prihvatljive.

o Pristup i cuvanje podataka

Za potrebe urednicke recenzije, autori trebaju dostaviti trazene podatke u
vezi s radom i, ako je to moguce, biti spremni omoguciti javni pristup takvim
podatcima te ¢uvati takve podatke i nakon objavljivanja rada sukladno pre-
porukama Opce uredbe o zastiti osobnih podataka.

o Izvornost i plagijat

Autori trebaju teziti kvaliteti, originalnosti i izvornosti znanstvenoga rada,
a na radove i/ili rije¢i drugih autora trebaju se precizno referirati. Plagijati
u svim oblicima predstavljaju neeticno ponasanje te nisu prihvatljivi. Au-
tori su obvezni ishoditi dozvolu od nositelja autorskih prava za objavljiva-
nje ilustracija, fotografija, tablica, mjernih instrumenata i slicnih materijala
za$ticenih zakonima o autorskim pravima. Materijale zasti¢ene autorskim
pravima dopusteno je reproducirati isklju¢ivo uz dopustenje i zahvalu nji-
hovu autoru.
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o Visestruko ili istovremeno objavljivanje

Casopis objavljuje isklju¢ivo prethodno neobjavljene radove. Istovremeno
dostavljanje istog rada u vise ¢asopisa predstavlja neeti¢no ponasanje i nije
prihvatljivo.

» Navodenje izvora

Autori su obvezni ispravno navoditi radove drugih autora koji su bitno
utjecali na sadrzaj rada. Informacije dobivene privatnim putem (npr. u raz-
govoru, korespondencijom ili u raspravi s tre¢im osobama) ne smiju se kori-
stiti bez izric¢itog, pisanog dopustenja izvornog autora. Informacije dobivene
tijekom obavljanja povijerljivih usluga (npr. recenziranje rukopisa, prijava
projekata za financiranje i sl.) ne smiju se koristiti bez izri¢itog pismenog
odobrenja autora rada koji je bio predmetom tih usluga.

 Autorstvo radova

Sve osobe koje su znatno pridonijele koncepciji, osmisljavanju, izvr§enju
ili interpretaciji istrazivanja treba navesti kao koautore. Takoder je potrebno
navesti doprinos drugih osoba koje su sudjelovale u nekim bitnim aspektima
istrazivanja. U koautorskom radu ocekuje se da su svi koautori vidjeli i odo-
brili konac¢nu verziju rada te pristali na dostavljanje rada za objavu.

» Komunikacija s urednicima i recenzentima

Autori trebaju na urednicke i recenzentske komentare reagirati profesio-
nalno i pravovremeno. Ako autori odluce povuci rad koji je ve¢ upucen u
recenzentski postupak, ili nije spreman prihvatiti recenzentske sugestije, o
tome trebaju pravovremeno obavijestiti Uredni$tvo casopisa.

« IznoSenje podataka i sukob interesa

Autori su duzni voditi racuna o tome da u njihovu radu nema potencijal-
nih sukoba interesa koji bi mogli utjecati na rezultate ili tumacenje istraziva-
nja, primjerice ako postoji konkurentski interes koji bi mogao vrsiti utjecaj
na autora u bilo kojoj fazi tijekom procesa objavljivanja.

U radu je potrebno jasno spomenuti sve organizacije koje su dale potporu
istrazivanju, kao i sve izvore financiranja te njihovu eventualnu ulogu u pro-
vodenju istrazivanja i obradi i objavljivanju njegovih rezultata.

AICITIA ITadertina [287



o Pogreske u objavljenim radovima

Otkrije li autor znacajnu pogresku ili neto¢nost u vlastitom objavljenom
radu, njegova je obveza odmah obavijestiti urednika casopisa ili izdavaca
te suradivati s urednikom kako bi se objavio erratum, dodatak ili ispravak,
odnosno kako bi se rad povukao iz objave u slu¢ajevima kada je to potrebno.
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